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KLASA: 003-08/20-01/ 3
URBROJ: 251-58-10201-20- 14
Zagreb, 25. veljace 2020.

Dekanica Prirodoslovno-matematickog fakulteta Sveucilista u Zagrebu (dalje u tekstu: Fakultet),
na temelju ¢lanka 21. stavka 3. Statuta Prirodoslovno-matematitkog fakulteta Sveudilista u
Zagrebu i ¢lanka 313. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16), na prijedlog Fakultetskog kolegija od
25. veljace 2020., donijela je

ODLUKU

o proceduri kontrole izvr§enja ugovornih obveza u ugovorima javne i jednostavne nabave

Clanak 1.

Sukladno Zakonu o javnoj nabavi, Fakultet je, kao naruéitelj, obvezan kontrolirati je li izvrienje
ugovora o javnoj nabavi u skladu s uvjetima odredenim u dokumentaciji o nabavi 1 odabranom
ponudom.

Ovom Odlukom utvrduje se procedura kontrole izvrienja ugovornih obveza u ugovorima javne i
jednostavne nabave od strane Fakulteta. Poitivanje obveze kontrole izvrSenja je predmet
provjere sluZbene revizije, kao i revizije projekata financiranih iz razli¢itih izvora, ukljuéujuci
projekte financirane iz EU fondova, $to za sobom povla¢i zakonsku odgovornost, ali 1 eventualne
financijske korekcije provedbenih tijela europskih projekata te druge sankcije.

Svi pojmovi koji se koriste u ovoj Odludi, a koji imaju rodni znacaj, bez obzira jesu li koristeni u
muskom ili Zenskom rodu, obuhvacaju na jednak na¢in muski i Zenski rod.

Clanak 2.

U sklopu zahtjeva za pokretanje postupka javne nabave te zahtjeva za jednostavnu nabavu,
odsjek Fakulteta je duZan imenovati osobu koja ¢e biti zaduZena za kontrolu izvrienja ugovornih
obveza iz ugovora ili narudZbenica.

Osoba imenovana za kontrolu izvrSenja ugovornih obveza iz ugovora ili narudzbenica obvezuje
se:

e prouciti ugovor o nabavi i bitne uvjete iz poziva, dokumentacije o nabavi i ponude

e uspostaviti kontakt s osobom odredenom za kontrolu izvrienja ugovornih obveza druge
ugovorne strane

¢ obratiti pozornost na ugovorne rokove isporuke te osigurati da se rokovi postuju, a u
slucaju izvjesnog kaSnjenja pisanim putem pravovremeno reagirati prema drugoj
ugovornoj strani 1 sluzbi nabave Fakulteta

e voditi evidenciju prema tablici iz priloga I. ove Odluke



obratiti pozornost na definiranje vise sile te rokovima postupanja u slu¢aju vise sile, te u
slu¢aju izvjesnosti nastupa viSe sile pisanim putem pravovremeno reagirati prema drugoj
ugovornoj strani 1 Uredu nabave

obratiti pozornost na rokove dostave jamstva za uredno izvrSenje ugovora, jamstva za
povrat avansa te jamstva za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, kao i za povrat
istih jamstava nakon isteka njihove primjene, te osigurati da se rokovi postuju, a u slucaju
izvjesnog kaSnjenja pisanim putem pravovremeno reagirati prema drugoj ugovornoj
strani i sluzbi nabave Fakulteta

u sluéaju da druga ugovorna strana dostavi jamstva iz prosle tocke direktno osobi
zaduZenoj za kontrolu izvréenja ugovornih obveza, bez odgadanja dostaviti izvornike u
sluzbu nabave Fakulteta, zbog obveza vracanja istih jamstava u propisanim rokovima te
arhiviranja

u slucaju obveza Fakulteta u pogledu osiguravanja prostora, uvjeta ili dokumentacije
nuzne za izvrenje ugovora, osigurati da se iste obveze izvrie

pratiti stanja isporuke robe, izvrSenje usluga ili izvodenje radova koji su predmet
ugovora/narudZbenice

organizirati preuzimanje robe, radova ili usluga, §to se potvrduje potpisom zapisnika o
primopredaji/izvje§éa ili potvrdom otpremnice/dostavnice

komunicirati s drugom ugovornom stranom u vezi placanja i osigurati da je ispostavljen
elektroni¢ki ra¢un te da je isti u skladu s ugovorom i izvr§enim poslom

provjeriti je li pravovremeno izvrdeno placanje te adekvatno reagirati prema
dekanatskim sluzbama

kopiju gelokupne dokumentacije (Zapisnik o primopredaji / otpremnica / dostavnica /
izvjesce te elektronicki ra¢un dostaviti sluzbi nabave Fakulteta zbog zakonske obveze
vodenja i objave Registra ugovora na stranicama Elektroni¢kog oglasnika javna nabave.
ovisno o predmetu nabave, ako postoji potreba za kontinuiranom opskrbom robom,
radovima ili uslugama, u suradnji sa sluZbom nabave Fakulteta pravovremeno procijeniti
hoce 1i biti potrebno sklapati aneks ugovora ili poduzeti neke druge korake kako bi se
premostilo razdoblje nepokrivenosti ugovorom.

Clanak 3.

Ova Odluka objavit ¢e se na oglasnoj ploéi i internetskoj stranici Fakulteta, a stupa na snagu
osmog dana od dana objavljivanja.
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eksandra CiZzmesija

Odluka se dostavlja:
1. Svim Odsjecima PMF-a (svim sluzbama 1 zaposlenicima)
2. Svim sluzbama i zaposlenicima Dekanata PMF-a
3. Pismohrana, ovdje




Prilog L. : Tablica pracenja izvréenja ugovora

Predmet nabave: | Evidencijski broj:
Grupa:
Korak Rok Korak  obavljen | Datum Napomena
(inicjali) obavljanja
Nas3 potpis ugovora 30 dana od dana
isteka roka
mirovanja
Slanje  ugovora mna |30 dana od dana
supotpis 1steka roka
mirovanja
Ugovor stigao 30 dana od dana
isteka roka
mirovanja

Jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora
stiglo

Jamstvo za ispunjenje
kopirano, skenirano 1
arhivirano

Jamstvo za  povrat
avansa stiglo
Jamstvo  za  avans

kopirano, skenirano i
arhivirano

Jamstvo za ozbiljnost
ponude kopirano,
skenirano i arhivirano

10 dana od dana
dostave ugovora 1
jamstva

Povratak jamstva za

10 dana od dana

ozbiljnost ponude dostave ugovora 1
jamstva

Isporuka -

otpremnica/zapisnik

Zaprimljeno jamstvo za
otklanjanje nedostataka
u jamstvenom roku

Jamstvo za otklanjanje
kopirano, skenirano 1
arhivirano

Vraeno jamstvo za
uredno ispunjenje
ugovora i/ili avans

eRadun zaprimljen

eRacun placen




