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Dekanica Prirodoslovno-matematickog fakulteta Sveucilista u Zagrebu, na temelju /::Janka 21. stavka 3. Statuta 
Prirodoslovno-matematickog fakulteta Sveucilista u Zagrebu (procisceni tekst), na prijedlog Fakultetskog kolegija od 
24. Ozujka 2020. godine donijela je 

ODLUKU 
o proceduri placanja u izvanrednim okolnostima 

Clanakl. 

Ovom Odlukom se, u svrhu osiguravanja kontinuiranog obavljanja poslova na Sveucilistu u Zagrebu, Prirodoslovno­
matematickom fakultetu (dalje u tekstu: Fakultet) ureduju uvjeti i nacin odobravanja racuna i druge dokumentacije 
za knjizenje za vrijeme primjene mjera za sprjecavanje i otklanjanje posljedica opasnosti od prirodnih (elementarnih) 
nepogoda na Fakultetu, a kako bi isti racuni i druga dokumentacija poprimili karakter vjerodostojnog dokumenta za 
knjizenje. 

Izrazi koji se rabe u ovoj Odluci, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose se jednako na muski i zenski 
rod. 

U postupku odobravanja racuna iii drugog dokumenta po kojemu treba izvrsiti placanje nadlezni administrator na 
Odsjeku ce dohvatiti racun iii pripremiti drugi dokument po kojemu treba izvrsiti placanje te istu u formi .pelf 
dokumenta priloziti e-mailu, koji e-mail mora obvezno ispunjavati slijedece uvjete: 

• u naslovu e-maila (,,Naslov/Subject") sadrzavati broj racuna, odnosno evidencijski broj dokumenta u sustavu 
Argosy 

• u naznaci primatelja e-maila (,,To/Prima") sadrzavati sluzbene adrese osoba (npr. voditelj projekta, procelnik 
Odsjeka) od kojih se ocekuje suglasnost/odobrenje racuna iii drugog dokumenta po kojemu treba izvrsiti placanje 

• u sadrzaju e-maila mora biti izricito navedeno kako se po prilozenom racunu iii drugom dokumentu po kojemu 
treba izvrsiti placanje ne moze postupiti dok sve osobe navedene u polju ,,To/Prima" sa sluzbene adrese ne 
odgovore na inicijalnu poruku (tekstom poput: "Suglasan sam da racun iii drugi dokument po kojemu treba 
izvrsiti placanje broj: __________ (naveden u naslovu poruke) tereti projekt broj: ___ _," 

Nadlezni administrator na Odsjeku ce, po zaprimanju odobrenja racuna iii drugog dokumenta po kojemu treba 
izvrsiti placanje sukladno gore navedenom, objediniti potrebne suglasnosti s inicijalnom porukom i objedinjenu 
poruku dostaviti u Sluzbu racunovodstva i financija Fakulteta. 

Clanak2. 

Sluzba racunovodstva i financija Fakulteta ovlastena je dalje postupati po zaprimljenom racunu, odnosno drugom 
dokumentu po kojemu treba izvrsiti placanje samo ako i kada je zaprimila suglasnost svih osoba navedenih u polju 
,,To/Prima" inicijalne poruke. 

Prilikom abrade racuna iii drugog dokumenta po kojemu treba izvrsiti placanje Sluzba racunovodstva i financija 
Fakulteta ce, na prethodno opisani nacin iz odredbe /::Janka 1. ove Odluke, prikupiti suglasnosti likvidatora i 
rukovoditelja Sluzbe te je duzna takav dokument, sa svim suglasnostima sukladno ovoj Odluci dostaviti dokument 
dekanu, odnosno prodekanu za financije. 

I 



Ako Sluzba racunovodstva i financija Fakulteta iz bilo kojeg razloga posumnja u autenticnost suglasnosti zbimo 
zaprimljene e-mailom sa sluzbene adrese administratora, moze direktno kontaktirati osobu cija je suglasnost spoma 
i od nje zatraziti dodatnu suglasnost putem SMS poruke, koja SMS poruka takoder mora sadrzavati tekst suglasnosti 
iz e-maila ("Suglasan sam da racun ili drugi dokument po kojemu treba izvrsiti placanje 
broj: __________ (naveden u naslovu poruke) tereti projekt broj: ____ "). 

Clanak3. 

Po ishodenju svih potrebnih suglasnosti, Sluzba racunovodstva i financija Fakulteta ce isprintani racun ili drugi 
dokument po kojemu treba izvrsiti placanje sa svim suglasnostima koje se odnose na isti odloziti u registratore 
ulaznih racuna. 

---~~v 
. sc. Aleksandra Cizmesija 

Odluka se dostavlja: 
l. Na oglasne ploce i na intemetske stranice Fakulteta i fakultetskih odsjeka 
2. Fakultetskim odsjecima, svima 
3. Racunovodstvo, ovdje 
4. Ureddekana, ovdje 
5. Pismohrana, ovdje 
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