Vijece Bioloskog odsjeka Prirodoslovno-matematickog fakulteta Sveudilista u Zagrebu, na temelju
Clanka 50. stavka 2. i ¢lanka 61. stavka 1. to¢ke 3. Statuta Fakulteta, na sjednici odrzano] 10. 04.
2014. godine, donijelo je

PRAVILNIK

BioloSkog odsjeka
Prirodoslovno-matematickog fakulteta Sveudilista u Zagrebu

| - OPCE ODREDBE
1. Clanak

(1) Ovim se Pravilnikom ureduje uprava, ustroj, djelatnost i poslovanje Biologkog odsjeka
Prirodoslovno-matemati¢kog fakulteta Sveudilista u Zagrebu (u daljnjem tekstu: Odsjek), u skladu
sa Zakonom, Statutom Sveudilista u Zagrebu te Statutom Prirodoslovno-matematickog fakulteta (u

daljinjem tekstu: Statut).
(2) Pojedini unutrasnji odnosi na Odsjeku ureduju se drugim opéim aktima Odsjeka na osnovi ovog

Pravilnika.
(3) Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodni znagaj, bez obzira na to koriste li se u
muskom ili Zenskom rodu, obuhvacaju na jednak nac¢in mugki i Zenski rod.

2. Clanak

Biologki odsjek je podruZnica Prirodoslovno-matematickog fakuiteta (u daljnjem tekstu: Fakultet)
ustrojena za obavljanje djelatnosti visokog obrazovanja, znanosti i visokostruCnog rada iz biologije.

3. Clanak

(1) Naziv Odsjeka glasi: Sveuciliste u Zagrebu, Prirodoslovno-matematiéki fakultet, Bioloski odsjek.
(2) Sjediste Odsjeka je u Zagrebu, Rooseveltov trg 6.

4. Clanak

Bioloski odsjek ima podracun Ziro-raduna Fakulteta.

5. Clanak

U pravnom prometu Bioloski odsjek upotrebljava pecat i Zig. Pecat i zig su okrugloga oblika koji u
sredisnjem dijelu ima crtez zgrade Sveutilista u Zagrebu | natpis uz obod: ,Sveucilite u Zagrebu
Prirodoslovno-matematicki fakultet Bioloski odsjek”.

6. Clanak

(1) Bioloski se odsjek rukovodi nadelima akademskih sloboda u suglasju s Ustavom i zakonima.
(2) U javnim stru¢nim i inim nastupima svi nastavnici i suradnici Bioloskog odsjeka duzni su jasno
naznaciti zastupaju li svoj osobni stav ili nastupaju u ime Odsjeka i/ili Fakulteta.

7. Clanak

(1) Radi organiziranja i izvodenja nastavnog, znanstvenog | visokostru¢nog rada u okviru Biologkog
odsjeka postoje i djeluju zavodi:
1. Botanicki zavod
2. Zoologijski zavod



3. Zavod za molekularnu biologiju
4. Zavod za animainu fiziologiju
5. Zavod za mikrobiologiju.

(2) U sastavu Bioloskog odsjeka djeluje i Botani&ki vrt kao nastavna, znanstvena i strucna jedinica.

8. Clanak

Acta Botanica Croatica je znanstveni ¢asopis Biologkog odsjeka.

Il - POSEBNE ODREDBE

1. TINELA ODSJEKA

9. Clanak

Tijela Odsjeka su: progelnik, Vijece Biologkog odsjeka (dalje: Vijece odsjeka), Odsjecki kolegij i
Odsjecki kolegij u sirem sastavu.

1.1. Procelnik Odsjeka

10. Clanak

(1) Procelnik Odsjeka vodi i organizira djelatnost i poslovanje Odsjeka kao podruznice Fakulteta
(2) Procelnik predsjedava Odsjeckom vijeéu i Odsjeckom kolegiju.
(3) Procelnik, uz poslove iz stavka 1. i 2. ovog ¢lanka:

1.
2

3.

10.
1.
12.
13.

14.
15.

16.

predstavija i zastupa Odsjek u ime Fakulteta,

prediaze Odsjeckom vijecu i Odsjeckom kolegiju raspolaganje i raspodjelu finaricijskih
sredstava na Odsjeku,

donosi odluke o raspolaganju viastitim prihodima Odsjeka u vrijednosti do 100.000,00 kuna, u
skladu s financijskom polittkom odsjeka, o ¢emu obvezno i redovito izvjeStava Odsjecki
kolegij,

putem Odsjeckog kolegija predlaze dekanu Fakulteta popunjavanje nenastavnih radnin
mjesta na odsjeku,

predlaze Vijecu Odsjeka mjere za pobolj$anje rada Odsjeka,

prediaze dnevni red sjednica Vijeca Odsjeka, Odsjeckog kolegija i Odsjeckog kolegija u Sirem
sastavu,

provodi odluke Vijeca Odsjeka, Odsjeckog kolegija i Odsje¢kog kolegija u sirem sastavu,
potpisuje za Odsjek sve odluke i rjesenja iz nadleznosti i po odobrenju Vije¢a odsjeka i
Odsjeckog kolegija,

usmjerava kadrovsku politiku na Odsjeku u skladu s odlukama Odsjetkog kolegija u girem
sastavu,

koordinira rad svih stalnih i povremenih povjerenstava Vijeéa odsjeka,

uskladuje i organizira rad osoblja u struénim i opéim sluzbama Bioloskog odsjeka,

na sjednicama Vijeca odsjeka duzan je podnijeti izvjesée za svako tromjesecje financijskog
poslovanja Odsjeka,

na sjednicama Vijeca odsjeka izvjestava o odlukama dekana Fakulteta, Fakultetskog kolegija
| Fakultetskog vijeéa te drugih sluzbi Fakulteta i Sveugilista,

saziva sjednice Vijeca odsjeka jednom mjesecno, a po potrebi i Gesée,

jednom godisnje tijekom svojeg mandata podnosi izvijesce o svojem radu Odsjeckom vijecu,
dekanu Fakulteta i Fakultetskom vijedu,

obavlja i druge poslove utvrdene Statutom i opéim aktima Fakulteta, ovim Pravilnikom, te
drugim aktima Odsjeka.

[N



(1)

(2)
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Postupak izbora procelnika pokre¢e Vijece odsjeka osam mjeseci prije nastupa na duznost.
ProCelnika bira Vije¢e odsjeka tajnim glasovanjem natpoloviénom veéinom glasova svih &lanova
vijeca. Za procelnika moze biti izabran nastavnik u znanstveno-nastavnom zvanju redovitog
profesora u trajnom zvanju, redovitog profesora ili izvanrednog profesora.

Izbor pro¢einika Odsjeka potvrduje dekan. Odluka dekana kojom se uskracuje suglasnost na izbor
procelnika mora biti obrazloZzena. U slu¢aju da dekan uskrati suglasnost na izbor procelnika,
postupak izbora procelnika se ponavlja na nacin i u skladu s odredbama Statuta Fakulteta i ovog
Pravilnika.

Procelnik se bira na vrijeme od dvije godine. Ista osoba moze biti ponovo izabrana za procelnika
najvide dva puta uzastopce.

Kandidati se samostalno prijavijuju u roku od dva mjeseca po pokretanju postupka izbora
proCelnika, te u pisanom obliku i usmeno predlazu Vijecu Odsjeka program i plan rada za
mandatno razdoblje.

U sluCaju veceg broja prediozenika glasuje se u krugovima. Ako u prvome krugu niti jedan od
predioZenika ne postigne natpolovicnu vecinu glasova, u drugome se krugu glasuje o dva
predlozenika koji su dobili najvedi broj glasova u prvome krugu. Ako u drugome krugu ni jedan od
predioZenika ne postigne natpoloviénu vecinu glasova svih &lanova Vijeda, u trecem se krugu
glasuje o onome predloZeniku koji je u drugome krugu dobio veéi broj glasova. Ako ni u tre¢em
krugu predlozenik ne dobije natpoloviénu vecinu glasova svih ¢lanova Vijeéa, postupak izbora se
ponavija.

Postupak izbora procelnika mora zavrsiti najkasnije do isteka mandata postojecem proc¢elniku.
Ako procelnik ne bude izabran i/ili potvrden od dekana Fakulteta do isteka mandata postojecem
procelniku, Vijece odsjeka, imenuje, natpoloviénom veéinom glasova nazocnih &lanova vijeca,
obnasatelja duznosti pro¢elnika na vrijeme od najduZe Cetiri mjeseca u kojem roku Vijeée
BioloSkog odsjeka mora zavrsiti postupak izbora novoga proceinika. Ako Vijeée odsjeka ne
imenuje obnasatelja duznosti procelnika ili ako procelnik ne bude izabran ili potvrden ni nakon
roka od Cetiri mjeseca, dekan Fakulteta imenovat ¢e obnagatelja duznosti progelnika za vrijeme
tekuce akademske godine. Za obnasatelja duznosti proc¢elnika Odsjeka mozZe se imenovati
nastavnika u znanstveno-nastavnom zvanju.

12. Clanak

Procelnik preuzima duznost prvoga dana nove akademske godine.

ProCelniku u radu pomaze zamjenik i pomocnici proc¢elnika.

Na prijedlog procelnika, Vijece odsjeka bira progelnikova zamjenika. Pro¢elnikov zamjenik bira se
na vrijeme od dvije godine, tajnim glasovanjem natpolovicnom vec¢inom glasova svih ¢lanova
vijeca. Procelnikov zamjenik, osim $to zamjenjuje procelnika u sluéaju njegove duze odsutnosti,
sa svim procelnikovim oviastima sukladno posebnoj odiuci Vije¢a Odsjeka, koordinira i organizira
obavljanje opcih poslova na odsjeku. Za zamjenika pro¢elnika moze biti izabran nastavnik u
znanstveno-nastavnom zvanju redovitog profesora u trajnom zvanju, redovitog profesora ili
izvanrednog profesora, dok za pomocnika procelnika moze biti izabran nastavnik u znanstveno-
nastavnom zvanju.

Na prijedlog procelnika, Vijece odsjeka, na vrijeme od dvije godine, moze izabrati progelnikove
pomocnike i to:

s pomocnika procelnika za znanost,

pomocnika pro¢elnika za preddiplomsku i diplomsku nastavu,

pomocnika procelnika za financije,

pomocnika procelnika za terensku nastavu,

pomocnika proCelnika za medunarodnu suradnju i provedbu bolonjskog procesa,

pomocnika procelnika za investicijsko odrzavanje i ulaganja,

e te druge pomocnike po potrebi.

Procelnikovi pomo¢nici biraju se javnim glasovanjem natpoloviénom vecéinom glasova nazocénih
Clanova Vijeca. Ako predloZenik nije izabran, procelnik ¢e na sliededoj sjednici dati novi prijedlog.
Procelnikovi pomocnici pomazu procelniku u obavljanju poslova iz djelatnoga podrucja za koje su
izabrani.
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13.

(1) Procelnik je odgovoran za zakonitost rada Odsjeka, za provedbu Statuta i drugih opéih akata
Sveucilista i Fakulteta, ovog Pravilnika, te drugih op¢ih akata Odsjeka.

(2) Procelnik Odsjeka za svoj rad odgovara Vijeéu Odsjeka, dekanu Fakulteta i Fakultetskom vijecu.

(3) Procelnik Odsjeka podnosi godisnje izvjesce o svome radu i poslovanju Vijecu Odsjeka, dekanu
Fakulteta i Fakultetskom vijecu.

14. Clanak

(1) ProCelnik mozZe biti razrijeSen duZnosti prije isteka roka na koji je izabran, na nad&in utvrden
Statutom Fakulteta.

(2) U slucaju razrjesenja procelnika Vijece odsjeka imenuje obnasatelja duznosti procelnika do izbora
novog procelnika. Postupak za izbor novog procelnika provodi se na naéin utvrden odredbama
Satuta Fakulteta i ovog Pravilnika.

15. Clanak

Zamjenik procelnika i pro¢elnikovi pomoénici mogu biti razrije$eni duznosti prije isteka roka na koji su
izabrani zbog istih razloga i pod istim uvjetima kao i progelnik Odsjeka.

1.2. Vijeée Bioloskog odsjeka

16. Clanak

(1) Vijece odsjeka je stru¢no vijec¢e Bioloskog odsjeka.

(2) Vijece odsjeka Cine svi zaposlenici u znanstveno-nastavnim zvanjima, po jedan predstavnik
zaposlenika izabranih u nastavna i struéna zvanja, predstavnici zaposlenika izabranih u
suradnicka zvanja iz svakog Zavoda u Bioloskom odsjeku, rukovoditel] Botanidkog vrta i
predstavnici studenata preddiplomskih i diplomskih studija. Studentski predstavnici, koje sukladno
posebnim propisima biraju sami studenti, ¢ine 15% ukupnog broja ¢lanova vijeca Odsjeka.

(3) Sastanak zaposlenika izabranih u nastavna i stru¢na zvanja radi izbora njihovih predstavnika u
Vijece odsjeka saziva i vodi progelnik dok sastanak zaposlenika izabranih u suradnicka zvanja
radi izbora njihovih predstavnika u Vijece odsjeka vodi predstojnik zavoda. Pro¢elnik i predstojnik
ne sudjeluju u glasovanju. U prvom krugu glasovanja nazoéni zaposlenici ispisuju na listi¢ ime
predloZenika. lzabran je onaj predlozenik za predstavnika u Vijeée odsjeka koji j& u prvom krugu
ostvario natpolovic¢nu vecinu svih nazo¢nih zaposlenika. Ako ni jedan od prediozenika ne postigne
natpolovicnu vecinu ulazi se u drugi krug glasovanja izmedu dva predlozenika koji su postigli
najvise glasova u prvom krugu. Ako u drugome krugu ni jedan od predloZenika ne postigne
natpoloviénu vecinu glasova svih nazoc¢nih zaposlenika, u tre¢em se krugu glasuje o onome
predioZeniku koji je u drugome krugu dobio vedi broj glasova. Ako ni u treéem krugu predioZenik
ne dobije natpolovitnu vecinu glasova svih nazo¢nih zaposlenika, postupak izbora se ponavlja.
Izbor je valjan ako je glasovanju pristupila natpoloviéna veéina ukupnog broja zaposlenika
izabranih u nastavna i struéna zvanja u Odsjeku i suradnitka zvanja u Zavodu.

(4) Predstavnici zaposlenika izabranih u nastavna, suradni¢ka i struéna zvanja u Vijece odsjeka biraju
se na vrijeme od ¢etiri godine.

(8) Predstavnici studenata ravnopravno sudjeluju s ostalim ¢lanovima Vijeca odsjeka u radu Vijeca
odsjeka.

17. Clanak

(1) Vijece odsjeka obavlja poslove iz svog djelokruga na sjednicama.

(2) VijeCe odsjeka pravovaljano raspravija i odiucuje kada je na sjednici nazocno vise od polovice
ukupnog broja svih ¢lanova Vijeca. lzostanak sa sjednice mora se unaprijed ili u iznimnim
sluCajevima naknadno opravdati procelniku.

(3) Odluke se donose javnim glasovanjem natpoloviénom vecinom glasova nazocnih ¢lanova Vijeca,
osim u sluéajevima za koje je Statutom Fakulteta ili ovim Pravilnikom drugacije odredeno.

(4) U slucaju podijeljenog broja glasova kod donos$enja odluka odiucuje procelnikov glas.



(5)
(6)

Studentski predstavnici u Vijecu Odsjeka imaju pravo suspenzivnog veta prilikom odlucivanja o
pitanjima od posebnog interesa za studente utvrdenima Statutom Fakulteta.

Suspenzivni veto ulaze natpoloviéna veéina studentskih predstavnika u Vijecu Odsjeka, u kojem
sluCaju Vijece odsjeka ponovno raspravija o spornom pitanju i to najranije po isteku roka od 8
dana od dana ulaganja suspenzivnog veta. U ponovnom odluc¢ivanju o spornom pitanju Vijeée
odsjeka odlucuje natpoloviénom vecinom glasova svih ¢lanova Vijeca, na koju odluku se vise ne
mozZe primijeniti suspenzivni veto.

18. Clanak

Vije¢e odsjeka:

e bira procelnika tajnim glasovanjem natpolovi¢nom veéinom glasova ukupnog broja ¢lanova,

e bira zamjenika progelnika tajnim glasovanjem natpolovicnom vecinom glasova ukupnog broja
Clanova,

e bira pro€elnikove pomocnike,

¢ donosi Odsjecki pravilnik tajnim glasovanjem natpoloviénom vecéinom glasova ukupnog broja
Clanova,

e utvrduje znanstveno-nastavnu politku odsjeka i predlaze Fakultetskom vije¢u donogenje
odluka iz svoje nadleZnosti,

e prediaze Fakultetskom vijecu akt o ustroju radnih mjesta na Odsjeku, u okviru akta o ustroju
radnih mjesta na Fakultetu, natpoloviénom vecéinom glasova ukupnog broja ¢lanova,

e utvrduje prijedloge studijskih programa koji se izvode na Odsjeku, natpolovicnom veéinom
glasova ukupnog broja ¢lanova,

e predlaze Fakultetskom vijecu na donoSenje lzvedbeni plan nastave na Odsjeku u okviru
lzvedbenog plana nastave Fakulteta,

e predlaze Fakultetskom vije¢u studijske kapacitete i upisne kvote na Odsjeku,

e raspravlja i odluCuje o struénim pitanjima iz djelokruga Odsjeka prema nadleznostima
utvrdenim ovim Pravilnikom i Statutom Fakulteta,

e predlaze Fakultetskom vijecu raspisivanje natjeCaja za izbor nastavnika, znanstvenika i
suradnika na Odsjeku,

¢ imenuje stru¢na povjerenstva u postupcima izbora u zvanja, te odlu¢uje o prijedlogu i mislienju
strucnog povjerenstva,

e predlaze Fakultetskom vijecu donosenje odliuka u postupcima izbora u zvanja koji se provode
na Fakultetu, tajnim glasovanjem natpolovi¢nom vecinom glasova nazocnih ¢lanova,

e imenuje voditelje studijskih programa i studentske voditelje,

e donosi odluke o osnivanju ustrojstvenih jedinica, natpolovicnom vec¢inom glasova ukupnog
broja Clanova,

e odobrava teme diplomskih radova, i imenuje njihove voditelje, suvoditelje, neposredne
voditelje kao i ¢lanove povjerenstva za diplomski ispit,

e daje suglasnost odsjeckim nastavnicima za koristenje slobodne studijske godine i placeni ili
neplaceni dopust

e bira predstojnike zavoda i njihove zamjenike, natpoloviénom vecinom glasova ukupnog broja
Clanova,

* bira voditelje laboratorija/grupa, Sefove katedra, voditelje centara, voditelje zbirki, voditelje
istraZivackih stanica i voditelje nastambi za uzgoj i odrzavanje Zivotinja,

e bira urednika znanstvenog ¢asopisa Acta Botanica Croatica prema prijedlogu Urednitkog
odbora,

° raspravija i prihvaca teme doktorskih radova na temelju misljenja Vije¢a doktorskog studija
biologije i imenuje mentore,

e raspravlja | prihnva¢a ocjene doktorskih radova na temelju mislienja Vijeca doktorskog studija
biologije,

e daje suglasnost na prijedloge znanstvenih projekata,

e daje suglasnost za izvodenje struénih projekata,

e bira i opoziva predstavnike Biologkog odsjeka u Fakultetskom vijecu,

¢ U slucaju kad Bioloski odsjek ima prioritet predlaganja pristupnika za dekana utvrduje ga
tajnim glasovanjem natpoloviénom vecinom svih &lanova Vijeca,

o predlaze Fakultetskom vijecu izbor umirovljenih redovitih profesora u trajnom zvanju u
pocasno zvanje professor emeritus,

* razmatra godiSnje izvjesce procelnika o radu i poslovanju BioloSkog odsjeka,

o



(2)

1.3.

(1)

e obavlja i druge poslove u skladu sa Statutom i drugim op¢im aktima Fakulteta, ovim
Pravilnikom, te drugim op¢im aktima Odsjeka.

Vijece odsjeka moZe imenovati stalna i priviemena povjerenstva za obavljanje poslova iz svoga

djelokruga.

19. Clanak

Predstavnike Bioloskog odsjeka u Fakultetsko vijeCe predlazu Odsjeckom vijecu zavodi iz &lanka
7. ovog Pravilnika i Odsje¢ki kolegij.

Svaki Zavod javnim glasovanjem natpoloviénom veéinom nazodnih Clanova predlaze Vijecu
odsjeka po jednog predioZenika u znanstveno-nastavnom zvanju za predstavnika u Fakultetskom
vijecu.

Tri predloZenika za predstavnike u Fakultetskom vijecu predlaze Odsjecki kolegij. Za prediozenike
se izabiru zaposlenici Odsjeka u znanstveno-nastavnom zvanju.

Jedan predloZzenik u Fakultetsko vijece iz redova nastavnika i suradnika svih zavoda Odsjeka, bira
se na istovjetan nacin kao i predstavnik u Vije¢e odsjeka prema Slanku 16. stavky 3. ovog
Pravilnika.

Predstavnike odsjeka u Fakultetsko vijece bira Vijece odsjeka natpoloviénom vecinom glasova
nazocnih ¢lanova vijeca na vrijeme od Getiri godine.

Ako netko od izabranih predstavnika napusti Odsjek ili bude izabran iz nastavnog ili suradnickog
zvanja u znanstveno-nastavno zvanje, prestaje mu Clanstvo u Fakultetskom vijecu. Vijece odsjeka
provodi u tom sluéaju izvanredni izbor svog predstavnika s odgovarajucim zvanjem sa mandatom
do isteka mandata predstavnika kojeg je zamijenio.

Odsjeéki kolegij
20. Clanak

Odsjecki kolegij u ¢ine: procelnik, zamjenik procelnika, predstojnici  zavoda, procelnikovi

pomocnici, voditel] doktorskog studija i rukovoditel] Botani¢kog vita. Na poziv prodelnika u radu

Odsjeckog  kolegija moze sudjelovati  predstavnik studenata kojeg predlaze predsjednik

Studentskog zbora na Fakultetu, kada kolegij odlucuje o pitanjima od posebnog interesa za

studente iz ¢lanka 41. stavka 3. Statuta Fakulteta kao. Na poziv proc¢elnika u radu Odsjetkog

kolegija mogu sudjelovati i ostali Glanovi Odsjeka.

Sjednicama Odsjeckog kolegija predsjedava procelnik.

Odsjecki kolegij:

e priprema sjednice Vije¢a odsjeka i prati izvr$enje njegovih odluka

utvrduje financijsku politiku Odsjeka,

priprema prijedioge o nabavi, postavljanju i uporabi krupne opreme na Odsjeku,

raspravlja i pomaze proc¢elniku Odsjeka u odlu€ivanju o pitanjima tekuceg poslovanija,

utvrduje Odsjecki proracun,

utvrduje potpisnike ovlastene za potpisivanje financijskih dokumenata Odsjeka,

utvrduje novéani iznos do kojega procelnik Odsjeka smije samostalno raspolagati Odsjeckim

nenamjenskim sredstvima,

razmatra novéano poslovanje na Odsjeku,

e uskladuje i predlaze Vijecu odsjeka uvjete za upis studenata i upisne kvote za Odsjek,

e bavi se kadrovskim pitanjima odsjeckih djelatnika,

o predlaze dekanu donosenje odluka o popunjavanju nenastavnih radnih mjesta na Odsjeku
sukladno opcem aktu o ustroju radnih mjesta,

e obavljaidruge poslove u skladu s Odsjeckim pravilnikom,

Sjednice Odsjetkog kolegija saziva procelnik. Odsjecki kolegij pravovaljano raspravija ako je na

sastanku prisutna natpoloviéna vecina &lanova. O svakoj sjednici vodi se zapisnik koji mora

sadrzavati redni broj sjednice racunajuci od pocetka akademske godine, dan i vrijeme odrZzavanja

sjednice, imena svih nazo&nih &lanova Kolegija, podatke o kvorumu, zakljucke Kolegija po

tockama dnevnog reda, vrijeme zakljuCenja odnosno prekida sjednice. Zapisnik se objavijuje na

intranetu Odsjeka najkasnije sedam dana nakon prihvacanja na slijedecem kolegiju Odsjeka.
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1.4. Odsjecki kolegif u $irem sastavu

(1)
2)
(3)

21. Clanak

OdsjeCki kolegij u sirem sastavu cCine procelnik, zamjenik i pomoénici procelnika, predstojnici

zavoda, rukovoditelj Botanickog vrta i svi redoviti profesori na Odsjeku.

Sjednice Odsjeckog kolegija u Sirem sastavu sazivaju se prema potrebi i predsjedava im

proceinik.

Odsjecki kolegij u Sirem sastavu:

e predlaZe Vijecu Odsjeka znanstveno-nastavnu politiku odsjeka,

e predlaZe Vijecu Odsjeka odsjecki pravilnik,

e razmatra kadrovsku politiku Odsjeka i predlaze mjere za rjiegenje kadrovskih pitanja

e razmatra i daje prijedloge Vijecu Odsjeka iz drugih pitanja vaznih za obavljanje djelatnosti
Odsjeka u skladu sa Statutom Fakulteta i ovim Pravilnikom.

Sjednice Odsjeckog kolegija saziva procelnik. Odsjecki kolegij pravovaljano raspravlja ako je na

sastanku prisutna natpoloviéna vecina ¢lanova. O svakoj sjednici vodi se zapisnik koji mora

sadrzavati redni broj sjednice radunajuci od pocetka akademske godine, dan i vrijeme odrZzavanja

sjednice, imena svih nazo¢nih ¢lanova Kolegija, podatke o kvorumu, zakljucke Kolegija po

tockama dnevnog reda, vrijeme zakljuenja odnosno prekida sjednice. Zapisnik se objavljuje na

intranetu Odsjeka najkasnije sedam dana nakon prihvaéanja na slijede¢em kolegiju Odsjeka.

USTROJSTVENE JEDINICE BIOLOSKOG ODSJEKA
22. Clanak

U sastavu Odsjeka, kao ustrojstvene jedinice, djeluju zavodi, laboratoriji, katedre, centri, knjiznica i
druge ustrojstvene jedinice. Radom ustrojstvenih jedinica Biologkog odsjeka koordiniraju
predstojnici zavoda, voditelji laboratorija, $efovi katedri, voditelji centara, voditelj knjiznice, te
voditelji ostalih ustrojstvenih jedinica.

Odluku o osnivanju ili ukidanju ustrojstvenih jedinica iz prethodnog stavka ovog Clanka donosi
Vijece odsjeka na prijedlog Odsjeckog kolegija u Sirem sastavu. Na odluku Vijeca Odsjeka o
osnivanju ili ukidanju ustrojstvene jedinice potrebna je suglasnost Fakultetskog vijeca u skladu s
opcim aktom o ustroju radnih mjesta na PMF-u.

23. Clanak

Zavod je ustrojstvena jedinica Odsjeka koja se osniva radi organiziranja i unapredivanja
znanstvenoistrazivackog i visokostru¢nog rada na temelju mijerila povezanosti i srodnosti
znanstvenog i radnog procesa koji se u njemu odvija, te medusobnog povezivanja znanstvenika.
Svaki zaposlenik Odsjeka izabran u znanstveno, nastavno, znanstveno-nastavno ili suradniéko
zvanje rasporeden je u jedan od zavoda. Zaposlenici izabrani u struéna zvanja takoder mogu biti
rasporedeni u zavode. Odluku o rasporedivanju zaposlenika u pojedini zavod donosi Vijete
odsjeka na prijedlog Odsjetkog kolegija u Sirem sastavu vodeéi pritom racuna o interesima
zaposlenika i potrebama Odsjeka.

24. Clanak

Radom zavoda koordinira predstojnik zavoda kojeg bira Vijeée odsjeka tajnim glasovanjem
natpolovicnom veéinom ukupnog broja svojih &lanova.

PredloZenik za predstojnika utvrduje se na sastanku Zavoda tajnim glasovanjem natpolovicnom
vecinom ukupnog broja ¢lanova zavoda u znanstveno-nastavnom zvanju.

Predlozenici za predstojnika Zavoda mogu biti svi zaposlenici u radnom odnosu u Zavodu koji su
u znanstveno-nastavnom zvanju.

Ako predstojnik Zavoda ne bude izabran ili potvrden, Vijece odsjeka imenuje natpolovicnom
vecinom ukupnog broja svih ¢lanova, a na prijedlog Zavoda, obnasatelja duznosti predstojnika na
vrijeme od jedne akademske godine u kojem roku treba izvréiti izbor predstojnika zavoda u skladu
i na nacin utvrden odredbama ovog pravilnika.
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Predstojnik se bira na vrijeme od dvije godine. Ista osoba mozZe biti izabrana za predstojnika dva
puta uzastopce. Predstojnik preuzima duznost prvoga dana nove akademske godine.

25. Clanak

Predstojnik:

1. predstavija Zavod u tijelima Odsjeka,

2. izvjeStava na zavodskim sastancima djelatnike Zavoda o djelatnostima i aktivnostima Odsjeka
i Fakulteta koje su bitne za Zavod,

3. koordinira administrativne poslove Zavoda,

4. koordinira rad djelatnika Zavoda,

5. daje suglasnost za sluzbeni put nastavnika i suradnika uz osiguravanje zamjene za izvodenje
nastave.

26. Clanak

Zavodski sastanci odrzavaju se najmanje jednom mjese&no. Na sastancima Zavoda djelatnici u
znanstveno-nastavnim, nastavnim i stru¢nim zvanjima raspravljaju i dogovaraju:

1. prijedloge izvedbenih planova onih preddiplomskih, integriranih, diplomskih i poslijediplomskih
studija, u realizaciji kojih sudjeluju njihovi zaposlenici,

prijedloge sadrzaja studijskih programa,

nastavna zaduZenja u okviru Zavoda,

prijedloge kadrovskih, financijskih, nastavnih pitanja vaznih za rad i razvoj Zavoda,

0 materijalima za sjednicu Vije¢a odsjeka.
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27. Clanak

Laboratorij/grupa je ustrojstvena jedinica odsjeka ili zavoda koja se osniva radi organiziranja i
unapredenja eksperimentalnog i teorijskog rada, te radi boljeg koristenja znanstvenoistrazivacke
opreme i za obavljanje analitikih poslova.

Radom laboratorija/grupe ravna voditelj laboratorija/grupe u znanstveno-nastavnom zvanju s
punim radnim vremenom na Odsjeku kojeg bira Vijece odsjeka natpoloviénom vedéinom nazoénih
Clanova Vijeca, na prijedlog Odsjec¢kog kolegija u sirem sastavu. Voditelj laboratorija/grupe bira se
na vrijeme od dvije godine. Ista osoba moze biti ponovno izabrana za voditelja laboratorija/grupe.
Osnova ustroja istrazivackog laboratorija/grupe je medusobni dogovor istrazivaca na projektu ili
projektima koji se medusobno prozimaju svrhom, cilievima i postavijenim zadacima u rieSavanju
srodne znanstvene problematike.

Voditelj laboratorija/grupe Odsjetkom vijecu podnosi izvjestaj o radu najmanje jednom godisnje ili
cesce ukoliko to zatraZi Odsjecki kolegij ili Odsjecko vijece.

28. Clanak

Centar je ustrojstvena jedinica odsjeka ili zavoda koja se osniva radi obavljanja specificne
znanstvene, obrazovne i stru¢ne djelatnosti.

Radom centra ravna voditelj centra u znanstveno-nastavnom zvanju s punim radnim vremenom
na Odsjeku kojeg bira Vije¢e odsjeka natpolovisnom veéinom nazodnih &lanova Vije¢a, na
prijedlog Odsjeckog kolegija u Sirem sastavu. Voditelj centra bira se na vrijeme od dvije godine.
Ista osoba moze biti ponovno izabrana za voditelja centra.

Centri mogu ukljuéivati i srodne laboratorije, zavode i sliéne strukture, te pojedince izvan Odsjeka
Voditelj centra Odsje¢kom vijecu podnosi izvjestaj o radu najmanje jednom godisnje ili Cesce
ukoliko to zatrazi Odsjecki kolegij ili Odsjecko vijece.

29. Clanak

Katedra je ustrojstvena jedinica odsjeka ili zavoda koja se osniva radi unapredenja (metodike)
nastave u znanstvenom polju biologije.

Radom katedre ravna Sef katedre kojeg bira Vijece odsjeka natpoloviénom vecinom ukupnog broja
svih Clanova Vijec¢a, na prijedlog Odsjeckog kolegija. Sef katedre bira se na vrijeme od dvije
godine. Ista osoba moze biti ponovno izabrana za voditelja laboratorija/grupe.
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Predlozenici za $efa katedre mogu biti zaposlenici u radnom odnosu na Odsjeku koji su u
znanstveno-nastavnom zvanju.

30. Clanak

Zbirke su ustrojstvene jedinice Odsjeka ili zavoda koje se osnivaju radi pruzanja specificne
potpore znanstvenom i obrazovnom radu, Cuvanju prikuplienog materijala i izloZaka koji se koriste
u znanstvene i nastavne svrhe.

Djelatnost zbirke, rasporedivanje zaposlenika na rad u zbirku odreduju se posebnom odiukom o
osnivanju zbirke.

31. Clanak

U sastavu BioloSkog odsjeka djeluje Istrazivacka ekoloska stanica Vrlika.

Radom istrazivacke stanice rukovodi Voditelj istrazivacke stanice

Za voditelja istrazivatke ekoloske stanice moze biti izabran zaposlenik Odsjeka u znanstveno-
nastavnom zvanju s punim radnim vremenom na Odsjeku.

Voditelja Istrazivac¢ke stanice bira Vije¢e Odsjeka na prijedicg Kolegija na mandatno razdoblje od
Cetiri godine s moguénoscu ponovnih izbora.

Voditelj IstraZivacke stanice:

1. organizira i koordinira radom | osigurava provedbu djelatnosti istraZivatke stanice prema
Pravilniku o radu ekologke stanice,

poti¢e i koordinira radnje vezane uz odrzavanje objekta,

koordinira korisnike i uskiaduje raspored upotrebe,

podnosi godidnje izvjeSce o radu Istrazivacke stanice OdsjeCkom vijecu,

za svoj rad odgovoran je procelniku i Odsjeckom kolegiju.
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32. Clanak

Predstojnik zavoda, Sef katedre, voditel] ekoloske stanice, laboratorija/grupe ili centra, zbirke i
nastambe za drZanje i uzgoj Zivotinja moze biti razrijeSen duznosti prije isteka roka na koji je
izabran ako:

1. sam zatraZi razrjeSenje pisanim obradanjem Odsjedkom vijecu, a o razrjesenju na osobni
zahtjev VijeCe odsjeka odluCuje na pivoj sliedecoj sjednici natpoloviCnom vecdinom svih
¢lanova vijeca,

ne ispunjava svoje duznosti propisane ovim Pravilnikom,

svojim ponasanjem povrijedi ugled duznosti koju obnasa,

izgubi sposobnost obavijanja duznosti,

nastanu takvi razlozi koji po posebnim propisima ili propisima kojima se ureduju radni odnosi
dovode do prestanka radnog odnosa,

svojim nesavjesnim ili nepravilnim radom prouzro¢i Stetu Biolodkom odsjeku u cjelini ili
pojedinom zavodu ili istrazivackom laboratoriju ili drugom odsjeku u sastavu Fakulteta ili ako
zanemaruje ili nesavjesno obavlja svoje duznosti tako da nastaju smetnje i zastoji u obavijanju
djelatnosti BioloSkog odsjeka.

Prijedlog za prijevremeno razrjeSenje moZe u pisanom obliku podnijeti Procelnik Odsjeka ako ga
svojim potpisom podrzi 1/3 svih ¢lanova Vije¢a odsjeka. Prijedlog o razrjedenju mora biti stavljen
na dnevni red prve slijedete sjednice Vijeca odsjeka. Odiuka o razrieSenju donosi se tajnim
glasovanjem natpoloviénom vecinom svih ¢lanova Vijeca,
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33. Clanak

BotaniCki vrt je ustrojstvena jedinica ustrojena pri BioloSkom odsjeku za obavljanje znanstvenog i
stru¢nog rada, te za obrazovanje. Botanicki vrt otvoren je za javnost.

Botanic¢kim vrtom rukovodi rukovoditel;.

Botanicki vrt podupire provedbu nastavne i znanstvene aktivnosti Odsjeka.

Botanicki vrt ima struéni kolegij kojeg Cine svi zaposlenici vrta u struénom zvanju te voditel]
Botanickog vrta.

Rukovoditelj Botanickog vrta predsjedava stru¢nim kolegijem.



34. Clanak

Knjizni¢nu djelatnost za potrebe Odsjeka obavlja Sredidnja Bioloska knjiZnica.

3. STRUCNE | OPCE SLUZBE BIOLOSKOG ODSJEKA
35, Clanak

Struéne i opce sluzbe Odsjeka ustrojene su prema Pravilniku o ustroju radnih mjesta Prirodoslovno-
matematitkog Fakulteta, u dijelu koji se odnosi na Bioloski Odsjek.

4. STUDENTI | NASTAVA

36. Clanak
Sve obveze i prava studenti reguliraju putem Referade za studije pri Biolodkom odsjeku.

37. Clanak

(1) Studenti imaju pravo koristenja SrediSnje bicloske knjiznice.
(2) Studenti imaju pravo koridtenja racunalnog sustava u skladu s naputcima pododsjeka za
ratunarstvo.

38. Clanak.

Satnicara imenuje Vijece odsjeka na prijedlog Odsjeckog kolegija u uZzem sastavu na vrijeme od Cetiri
akademske godine. Imenovanje za naredni mandat obavlja se najkasnije tri mjeseca prije isteka
tekuceg mandata.

5. DOKTORSKI STUDIJ

39. Clanak

(1) Doktorskim studijem upravija Vije¢e doktorskog studija prema c¢lanku 5. stavku 1. Pravilnika o
doktorskim studijima na Prirodoslovno-matemati¢kom fakultetu Sveucilista u Zagrebu.

(2) Vijecem doktorskog studija predsjedava voditel] dokiorskog studija. Voditelja doktorskog studija
bira na prijediog Odsjeckog kolegija Vijece odsjeka javnim glasovanjem natpolovicnom vecéinom
glasova nazo¢nih ¢lanova Vijeéa na razdoblje od Cetiri godine.

(3) Clanove Vijeéa doktorskog studija bira Vijece odsjeka na prijediog voditelja doktorskog studija
javnim glasovanjem natpoloviénom vecinom glasova nazo¢nih ¢lanova Vijeca na razdoblje od
cetiri godine.

(4) Clan Vije¢a doktorskog studija moze biti razrijeSen duznosti na viastiti zahtjev ili na prijedlog
Odsjetkog kolegija. Odluku o razrie§enju donosi Vijete odsjeka natpolovicnom vecinom glasova
nazocnih Clanova.

6. ZNANSTVENI RAD
40. Clanak

(1) Nastavnici, znanstvenici i suradnici Odsjeka izabrani u znanstveno-nastavna, znanstvena |
suradni¢ka zvanja i na ista radna mjesta mogu predlagati i ugovarati znanstvene programe |
projekie, te analize i ekspertize (dalje. projekte) uz pisanu suglasnost dekana Fakulteta i
prethodno pribavijenu suglasnost proc¢elnika odsjeka u kojem djeluju. Prilikom davanja suglasnosti
na prijavu projekta procelnik Odsjeka razmatra i daje suglasnost za uporabu odredenog prostora i
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opreme u Odsjeku radi izvedbe projekta o ¢emu na prvoj slijedecoj sjednici izvjeStava Odsjecki
kolegij. Za projekte u vrijednosti iznad 100.000,00 kuna, procelnik prije davanja suglasnosti mora
dobiti pozitivno misljienje Odsjeckog kolegija.

(2) Projekti iz prethodnog stavka ovog ¢lanka moraju zadovoljavati kriterije istrazivackog i/ili struénog
rada Sveucilista.

(3) U izvodenju projekata mogu sudjelovati i osobe koje nisu zaposlene na Fakultetu, pod uvjetom da
su u prijavi projekta navedene kao suradnici na projektu.

(4) Voditelj projekta usmijerava izvedbu projekta i odlu¢uje o troSenju sredstava u skladu s ugovorom

o projektu.
(5) U cilju realizacije projekata iz stavka 1. ovoga ¢lanka Fakultet i Odsjek osiguravaju uporabu
odgovarajucega prostora i opreme te usluge administrativne, tehnic¢ke i pomoc¢ne sluzbe.

Ill - PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
41. Clanak

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika Vijece odsjeka i Odsjecki kolegij ustrojeni po odredbama
dosadasnjih propisa nastavljaju s radom do isteka mandata dosadasnjim ¢lanovima Vijeca.

42. Clanak

Proc¢elnik Bioloskog odsjeka, zamjenik pro¢elnika i pomocnici procelnika, predstojnici zavoda, te
predstavnici Bioloskog odsjeka u Fakultetskom vijecu izabrani po odredbama ranije donesenih
propisa, nastavljaju s radom do isteka mandata na koji su izabrani.

43. Clanak

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik BioloSkog odsjeka broj 3804-501-04-43
od 27. travnja 2004. godine.

44. Clanak

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i i internetskoj stranici
Bioloskog odsjeka, a po prethodno pribavljenoj suglasnosti dekana Prirodoslovno-matemati¢kog

fakulteta.

URBROJ: 251-58-10601-14- 5
Zagreb, 10.04.2014.

JPROGELNIK

L. 000
e

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i i na mreznim stranicama BioloSkog odsjeka
dana ¢ ¢, 04 2,44 i stupa na snagu 7§, 2o 7%, godine.
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