Geofizi¢ki odsjek Prirodoslovno-matematickog fakulteta (u daljnjem tekstu PMF) Sveudilista
u Zagrebu, nastavljajuci tradiciju Geofizi¢kog zavoda u proucavanju geofizi¢kih procesa u
litosferi, hidrosferi i atmosferi koje je zapocelo 1. prosinca 1861. osnivanjem Meteoroloskog
opservatorija na Griu u Zagrebu, potom Sluzbe totnog vremena i Seizmoloskog

opservatorija 1906. te Mareografske postaje u Bakru 1929., donosi Pravilnik kao svoj temeljni
akt.

Vije¢e Geofizickog odsjeka Prirodoslovno-matemati¢kog fakulteta Sveucilista u Zagrebu, na
temelju €lanka 50. stavak 2. i ¢lanka 61. stavak 1. to¢ka 3. Statuta Fakulteta (pro¢iséeni tekst),
na sjednici odrZanoj 5. ozujka 2019. donijelo je

PRAVILNIK

GEOFIZICKOG ODSJEKA
PRIRODOSLOVNO-MATEMATICKOG FAKULTETA

I— OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom Geofizi¢kog odsjeka Prirodoslovno-matemati¢kog fakulteta Sveucilista u
Zagrebu (u nastavku teksta: Odsjek) u skladu sa Statutom Prirodoslovno-matemati¢kog
fakulteta Sveucilista u Zagrebu (u daljnjem tekstu: Fakultet), detaljnije se ureduje uprava,
unutarnji ustroj, djelatnost i poslovanje Odsjeka.

Pojedini unutra$nji odnosi na Odsjeku ureduju se drugim op¢im aktima Odsjeka na osnovi
ovog Pravilnika.

Clanak 2.

Odsjek je podruznica Fakulteta ustrojena za obavljanje djelatnosti visokog obrazovanja,
znanosti 1 visokostruénoga rada iz geofizike

Clanak 3.
Sjediste Odsjeka je u Zagrebu, Horvatovac 95.
Clanak 4.

U sastavu Odsjeka djeluju:
1. Geofizicki zavod "Andrija Mohorovi¢i¢"
2. Seizmoloska sluzba.

U sastavu Odsjeka su 1 ustrojstvene jedinice:
— Pododsjek za racunarstvo, i
— SrediSnja geofizi¢ka knjiZnica.

U okviru Odsjeka djeluju i:

— Geofizi¢ki opservatorij na Horvatovcu,

— Geofizi¢ki opservatorij na Puntijarki,

— Osnovna mreza seizmoloskih i akcelerografskih postaja,
— Mareografska postaja u Bakru,

— Geomagnetski opservatorij u Lonjskom polju.



Clanak 5.

Odsjek izdaje znanstveni ¢asopis Geofizika.
11 - POSEBNE ODREDBE

1. Odsjecka uprava i Tijela Odsjeka
Clanak 6.
Tijela Odsjeka su: procelnik, Vije¢e Odsjeka i Odsjecki kolegij.

1.1. Procelnik Odsjeka

Clanak 7.

Za proCelnika moZe biti izabran nastavnik u znanstveno-nastavnom zvanju i na radnom mjestu
redovitog profesora u trajnom zvanju, redovitog ili izvanrednog profesora u Odsjeku.

Prava i duZnosti procelnika propisana su statutom Fakulteta. Odluke u vezi sa Seizmolo§kom
sluzbom procelnik donosi u dogovoru s rukovoditeljem Seizmoloske sluzbe.

Procelnik se bira na vrijeme od dvije godine. Ista osoba mozZe biti izabrana za proéelnika
najvise tri puta uzastopce.

Postupak izbora procelnika pokreée Vijece odsjeka osam mjeseci prije nastupa na duZnost.

ProCelnika bira Vije¢e Odsjeka tajnim glasovanjem natpolovi¢nom veéinom glasova svih
¢lanova.

PredloZenike za procelnika utvrduje Odsje¢ki kolegij uz uvjete utvrdene ovim &lankom. U
slucaju viSe predloZenika utvrduje njihovu listu javnim izja$njavanjem natpoloviénom
vecinom svih ¢lanova Kolegija.

U slucaju veceg broja predloZenika za procelnika, Vije¢e Odsjeka glasuje u krugovima. Ako u
prvome krugu ni jedan od predloZenika ne postigne natpolovi¢nu veéinu glasova svih &lanova
Vije€a, u drugome se krugu glasuje o dvojici predloZenika koji su dobili najvise glasova u
prvome krugu. Ako u drugome krugu ni jedan od predloZenika ne postigne natpolovi¢nu
vedinu glasova svih ¢lanova Vijeca, u tre¢emu se krugu glasuje o onome predloZeniku koji je
u drugome krugu dobio veci broj glasova. Ako ni u tre¢em krugu predloZenik ne dobije
natpolovi¢nu vec¢inu glasova svih ¢lanova Vije¢a, postupak izbora se ponavlja na nain i u
skladu s ovim ¢lankom Pravilnika.

Izbor procelnika Odsjeka potvrduje dekan Fakulteta. Ako dekan ne potvrdi izbor pro&elnika,

izborni postupak se ponavlja, a u meduvremenu Vije¢e Odsjeka imenuje obnasatelja duZnosti
procelnika na vrijeme od 4 mjeseca.

Procelnik preuzima duZnost prvog dana nove akademske godine.
Clanak 8.
Na prijedlog procelnika Vije¢e Odsjeka bira procelnikova zamjenika i po potrebi pomoénike.

PredloZenika za zamjenika procelnika predlaZe procelnik, a bira ga vijece tajnim glasovanjem
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natpolovi¢nom veéinom svih ¢lanova vijeca.

ProCelnikove pomocnike predlaze proéelnik, a bira ih vijeCe javnim glasovanjem
natpolovi¢nom veéinom nazo¢nih ¢lanova vijeca.

Clanak 9.
Procelnik Odsjeka odgovoran je za svoj rad Vijecu Odsjeka, dekanu i Fakultetskom vijecu.

Procelnik Odsjeka predaje godisnje izvje$Ce o radu i poslovanju Vijeéu Odsjeka, dekanu i
Fakultetskom vijecu.

Clanak 10.

Procelnik Odsjeka mozZe biti razrijeSen duznosti prije isteka roka na koji je izabran pod
uvjetima i na nacin koji su utvrdeni Statutom Fakulteta.

U sluaju razrjeSenja procelnika Vijece Odsjeka imenuje obnaSatelja duZnosti procelnika,
javnim glasovanjem natpoloviénom vecinom glasova svih ¢lanova Vijeca, do izbora novog
proCelnika. Postupak za izbor novog procelnika provodi se na nacin utvrden odredbama ovog
Pravilnika.

1.2. Vijece Odsjeka
Clanak 11.
Vijece Odsjeka je struéno vijece Odsjeka.

Vije¢e Odsjeka Cine svi zaposlenici u znanstveno-nastavnom zvanju redoviti profesor u
trajnom zvanju, redoviti profesor, izvanredni profesor i docent, tri predstavnika zaposlenika
izabranih u znanstvena, nastavna, suradnicka i stru¢na zvanja, rukovoditelj Seizmoloske
sluzbe i1 jo§ tri predstavnika Seizmoloske sluzbe, te predstavnici studenata. Studentski
predstavnici, koje sukladno posebnim propisima biraju sami studenti, &ine 15%
(zaokruZivanjem na prvi veci cijeli broj) ukupnog broja ¢lanova vije¢a Odsjeka.

Predstavnike zaposlenika izabranih u znanstvena, nastavna, suradnicka i struéna zvanja biraju
izmedu sebe sami zaposlenici u tim zvanjima, te o tome izvje$tavaju Odsjecki kolegij.

Predstavnike Seizmoloske sluzbe biraju izmedu sebe sami zaposlenici Seizmoloske sluzbe, te
o tome izvjeStavaju Odsjecki kolegij.

Izbori za studentske predstavnike i njihove zamjenike u Vije¢u Odsjeka provode se
postupkom utvrdenim Statutom PMF-a. Studentski predstavnici ravnopravno sudjeluju s
ostalim ¢lanovima u radu Vijeca Odsjeka.

Sjednice Vijeéa su javne, a pravo glasa imaju samo ¢lanovi Vijeca.

Clanak 12.

Vijecée Odsjeka:

— bira procelnika odsjeka tajnim glasovanjem natpolovi¢nom vecinom glasova ukupnog
broja ¢lanova,

— bira zamjenika procelnika odsjeka tajnim glasovanjem natpolovi¢énom veéinom glasova
ukupnog broja ¢lanova,



na prijedlog procelnika bira njegove pomoénike javnim glasovanjem natpoloviénom
veéinom glasova nazoc¢nih ¢lanova,

na temelju prijedloga struénog povjerenstva za izbor utvrduje predlozenika za
rukovoditelja Seizmoloske sluzbe tajnim glasovanjem natpolovi¢énom veéinom glasova
ukupnog broja ¢lanova,

na prijedlog rukovoditelja Seizmoloske sluZzbe bira pomoénika rukovoditelja Seizmoloske
sluzbe javnim glasovanjem natpoloviénom veéinom glasova nazoénih ¢lanova,

donosi Odsjecki pravilnik tajnim glasovanjem natpoloviénom ve¢inom glasova ukupnog
broja ¢lanova,

utvrduje znanstveno-nastavnu politiku odsjeka i predlaze Fakultetskom vije¢u donoSenje
odluka iz svoje nadleznosti,

predlaze Fakultetskom vije¢u akt o ustroju radnih mjesta na Odsjeku, u okviru akta o
ustroju radnih mjesta na Fakultetu, natpolovi¢nom veéinom glasova ukupnog broja
¢lanova,

utvrduje prijedloge studijskih programa koji se izvode na Odsjeku,

daje suglasnost na prijavu znanstvenih, stru¢nih i ostalih projekata,

predlaZze Fakultetskom vijeéu na donoSenje Izvedbeni plan nastave na Odsjeku u okviru
Izvedbenog plana nastave Fakulteta,

predlaze Fakultetskom vijecu studijske kapacitete i upisne kvote na Odsjeku,

raspravlja i odlu€uje o struénim pitanjima iz djelokruga Odsjeka,

predlaze Fakultetskom vije¢u pokretanje postupaka za izbore u znanstvena, znanstveno-
nastavna, nastavna, stru¢na i suradnicka zvanja i na odgovarajuca radna mjesta, te u ista
naslovna zvanja, kao i postupke reizbora,

imenuje Struna povjerenstva u postupcima reizbora i izbora u zvanja, i na radna mjesta, a
koja se sastoje od tri €lana koji moraju biti u istom ili viSem zvanju i na odgovarajuéem
radnom mjestu s obzirom na ono za koje se trazi reizbor ili vri izbor. Barem jedan &lan
Stru¢nog povjerenstva ne smije biti zaposlenik Fakulteta,

odluCuje o izvjeS¢u i prijedlogu Struénog povjerenstva, u postupku reizbora i izbora u
zvanja i na radna mjesta, tajnim glasovanjem natpoloviénom veéinom glasova nazo&nih
¢lanova Vijeca,

predlaZe Stru¢no povjerenstvo u postupku izbora na radno mjesto rukovoditelja
Seizmoloske sluzbe,

utvrduje potrebu za nastavkom rada zaposlenika na znanstveno-nastavnom radnom mjestu
na Odsjeku nakon 65. godine Zivota, tajnim glasovanjem natpoloviénom veéinom glasova
nazoCnih €lanova Vijeca,

u slucaju utvrdene potrebe za nastavkom rada zaposlenika iz prethodne tocke ovog &lanka,
imenuje Stru¢no povjerenstvo na nadin definiran Statutom PMF-a,

predlaze Fakultetskom vije¢u donosenje odluka o postupcima izbora u zvanja,

predlaZze dekanu uvrStavanje na dnevni red sjednica Fakultetskog vijeéa pojedinih tocaka
koje su od posebnog interesa za Odsjek ili Fakultet u cjelini,

imenuje povjerenstva na Doktorskom studiju Fizike, smjer: Geofizika, na prijedlog Vijeca
doktorskog studija,

potvrduje teme doktorskih radova na prijedlog Vije¢a doktorskog studija,

raspravlja i odluCuje i o drugim pitanjima u vezi doktorskog studija na temelju prijedloga
Vijecéa doktorskog studija,

daje prethodnu suglasnost na koristenje slobodne studijske godine odsjetkim nastavnicima,
daje suglasnost za sluZbena putovanja u inozemstvo dulja od deset dana,

na prijelog Odsjeckog kolegija bira predstavnike Odsjeka u fakultetskim, sveucilisnim i
drugim tijelima,

bira urednika znanstvenog ¢asopisa Geofizika,



— obavlja i druge poslove u skladu sa Statutom Fakulteta, ovim pravilnikom te opéim aktima
Fakulteta i Odsjeka.

Vije¢e odluke moZe donositi samo ako je na sjednici nazo¢no vise od polovice ¢lanova
Vije¢a. Ako nije drugacije navedeno u prethodnim to¢kama, Vijeée svoje odluke donosi
javnim glasovanjem, ve¢inom nazo&nih ¢lanova Vijeéa.

Vije¢e Odsjeka moZe imenovati stalna i privremena povjerenstva za obavljanje poslova iz
svoga djelokruga.

1.3. Odsjecki kolegij

Clanak 13.
Odsjecki kolegij ¢ine procelnik, zamjenik proCelnika, pomoénik prodelnika za nastavu,
rukovoditelj Seizmoloske sluzbe, zaposlenici u zvanju redovnih profesora. Sjednicama
Kolegija predsjedava procelnik. Na poziv proCelnika u radu Kolegija moZe sudjelovati i
predstavnik studenata, na nacin i u skladu sa Statutom Fakulteta.

Kolegij:

— raspravlja i pomaze procelniku Odsjeka u odlu¢ivanju o pitanjima tekuéeg poslovanja,
— priprema sjednice Vije¢a Odsjeka i prati izvrSenje njegovih odluka,

— uskladuje i predlaze Vijecu Odsjeka uvjete za upis studenata i upisne kvote za Odsjek,
— utvrduje odsjecki proracun i financijsku politiku Odsjeka,

— utvrduje potpisnike ovlastene za potpisivanje financijskih dokumenata Odsjeka,

— utvrduje novéani iznos do kojega procelnik Odsjeka smije samostalno raspolagati
odsjeckim nenamjenskim sredstvima,

— razmatra novcano poslovanje Odsjeka,
— bavi se kadrovskim pitanjima na Odsjeku,

— predlaze dekanu donoSenje odluka o popunjavanju nenastavnih radnih mjesta na Odsjeku
sukladno opéem aktu o ustroju radnih mjesta,

cey e

— obavlja i druge poslove u skladu s odsje¢kim pravilnikom.

1.4. Geofizicki zavod "Andrija Mohorovicié¢"
Clanak 14.

U sastavu GeofiziCkog odsjeka djeluje Geofizi¢ki zavod "Andrija Mohorovi¢i¢". Zavod
organizira 1 obavlja djelatnosti visokog obrazovanja te znanstveno-istrazivatkog i
visokostru€nog i popularizatorskog rada unutar polja geofizika.

Clanak 15.

Zavod predstavlja i njegovim radom rukovodi pro¢elnik Odsjeka.

1.5. SeizmoloSka sluzba

Clanak 16.

U sastavu Geofizickog odsjeka djeluje Seizmoloska sluzba koja za potrebe Republike



Hrvatske obavlja seizmoloske poslove, tj. neprekidno biljez, prati i proucava seizmoloske
pojave u skladu s posebnim zakonom. Djelatnost Seizmoloske sluzbe je dodatno definirana
posebnim pravilnikom.

Seizmoloska sluzba podupire provedbu nastavne i znanstvene aktivnosti Odsjeka.

Clanak 17.
SeizmoloSku sluzbu predstavlja i njezinim radom rukovodi rukovoditelj Seizmologke sluZbe.

Rukovoditelj Seizmoloske sluzbe bira se javnim natje¢ajem. PredloZenika za rukovoditelja
SeizmoloSke sluzbe utvrduje struéno povjerenstvo za provedbu natje¢ajnog postupka, a
potvrduje Vijece Odsjeka tajnim glasovanjem natpoloviénom veéinom glasova svih &lanova.

Rukovoditelj Seizmoloske sluzbe po potrebi ima pomo¢nika kojega na prijedlog rukovoditelja
izabire Vije¢e Odsjeka, javnim glasovanjem natpoloviénom veéinom nazoénih ¢&lanova
Vije¢a. Na prijedlog rukovoditelja Seizmoloske sluZzbe pomoénik moZe biti promijenjen, te se
novi pomoc¢ni bira na naéin opisan ranije.

Rukovoditelj Seizmoloske sluzbe podnosi Vije¢u Odsjeka godisnje izvje$ée o radu
Seizmoloske sluzbe.

1.6. Sredisnja geofizicka knjiznica
Clanak 18.

U sastavu GeofiziCkog odsjeka djeluje Sredisnja geofizi¢ka knjiznica. Nagin njenog rada
reguliran je Pravilnikom o radu knjiznica PMF-a.

1.7. Pododsjek za racunarstvo
Clanak 19.

Pododsjek za raCunarstvo Odsjeka sadrzi opéu informati¢ku infrastrukturu na koju se vezu
studentski, struéni i znanstveni podsustavi.

Vijece Odsjeka utvrduje ustroj i plan razvoja pododsjeka za radunarstvo.

Clanak 20.

Odsjecki kolegij imenuje nastavnika koji nadzire rad Pododsjeka za raunarstvo i savjetuje
procelnika 1 Odsjecki kolegij o mjerama koje je potrebno donijeti za funkcioniranje,
odrZavanje i dogradnju Racunalnog sustava.

2. Nastavnici, znanstvenici i suradnici
Clanak 21.

Nastavnu, znanstvenu i stru¢nu djelatnost na Odsjeku izvode nastavnici, znanstvenici, i
suradnici Cija se osposobljenost utvrduje izborom u znanstveno-nastavna, znanstvena,
nastavna i suradnicka zvanja sukladno zakonima i Statutu Fakulteta.



Clanak 22.

Radna mjesta djelatnika Seizmoloske sluzbe odredena su Pravilnikom o ustroju radnih mjesta
na Fakultetu.

Clanak 23.

U nastavni i znanstveni rad Odsjek moze ukljuciti znanstvenike iz drugih odsjeka i fakulteta u
zemlji 1 inozemstvu na nacin utvrden zakonima, op¢im aktima Sveucilista i Fakulteta.

3. Administrativno, tehnicko i pomocéno osoblje
Clanak 24.

Uvjeti i nacin zapoSljavanja administrativnog, tehni¢kog i pomoénog osoblja utvrdeni su
op¢im aktom Fakulteta.

4. Studenti i nastava
Clanak 25.

Na studente Odsjeka i nastavu na Odsjeku primjenjuju se odredbe Statuta Fakulteta, te opéih
akata Fakulteta i Odsjeka.

Clanak 26.

Studenti imaju pravo koritenja SrediSnje geofizic¢ke knjiznice i Ratunalnog sustava pod
uvjetima koje utvrduje Vijece Odsjeka.

5. Izvori financiranja
Clanak 27.

Odsjek ostvaruje svoje prihode iz osnovnih i dodatnih izvora prihoda Fakulteta. Od prihoda
ostvarenih na trziStu od obavljanja vlastite djelatnosti Odsjek uprihoduje sredstva u visini i na
nacin utvrden op¢im aktima Fakulteta.

6. Akti Geofizickog odsjeka
Clanak 29.

Akti Geofizi¢kog odsjeka su Pravilnik Geofizi¢kog odsjeka i drugi akti koji se donose prema
potrebi, a u skladu sa Statutom i op¢im aktima Fakulteta i ovim Pravilnikom.

Clanak 30.

Nacrt Pravilnika Geofizickog odsjeka kao i drugih akata, utvrduje struéno povjerenstvo
imenovano procelnikovom odlukom. Nakon rasprave na Odsje¢kom kolegiju nacrt se upuéuje
na javnu raspravu ¢lanovima Vije¢a Odsjeka. Nakon provedene rasprave Kolegij utvrduje



konacni prijedlog Pravilnika i upu¢uje ga Vijeu na donoSenje. VijeCe Pravilnik i druge
posebne akte donosi tajnim glasovanjem vec¢inom glasova svih ¢lanova Vijeéa.

Clanak 31.

Postupak za izmjenu i dopunu akata Odsjeka moze pokrenuti Vijee Odsjeka, prodelnik, ili
Odsjecki kolegij.

Clanak 32.

Akti Odsjeka se objavljuju na odsje¢kim oglasnim ploéama i mreZnim stranicama Odsjeka, a
mogu se objaviti i na drugi pogodan naéin.

Akti stupaju na snagu osmi dan nakon objavljivanja, a izuzetno prvi dan nakon objave.

Akti se primjenjuju od dana stupanja na snagu.

Il — PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 33.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmi dan od dana objavljivanja na oglasnoj plo¢i i mreznim
stranicama Geofizickog odsjeka, a nakon pribavljene prethodne suglasnosti dekana PMF-a.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik Geofizi¢kog odsjeka PMF-a
URBROIJ: 251-58-10902-13-762/1 od 5. studenoga 2013. godine i Pravilnik o izmjenama i
dopunama Pravilnika Geofizi¢kog odsjeka PMF-a URBROJ: 251-58-10901-14-80/1 od 13. 2.
2014. godine .

KLASA: 003-05/19-01/7
LRBROI 251-58-10201-19-3

L Zagrebu 732019 1236

Procelnica Geofizi¢kog odsjeka
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Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i i na mreznim stranicama Geofizi¢kog odsjeka
dana 15.3.2019. i stupa na snagu 23.3.2019. godine.
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