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-svima-

PREDMET: Uputa za slanje financijskih izvje$taja prema HRZZ-u

- dostavlja se

Voditelj projekta pravovremeno priprema financijsko izvjeS¢e prema uputama
objavljenima na web stranicama HRZZ-a. Izvje$taj treba biti u skladu s Ugovorom o
dodjeli sredstava Zaklade i u skladu s odobrenim financijskim planom projekta.

Odgovormost: voditelj projekta
Rok: u skladu s rokovima koje zadaje HRZZ

Voditelj projekta dostavlja financijski izvjestaj na kontrolu u radunovodstvo (3alje ga e-
mailom na racunovodstvo(@dekanat.pmf.hr, osim zaposlenika Matemati¢kog odsjeka koji
izvjeStaj dostavljaju na email mlisjak@math.hr). Obavezno treba navesti originalni broj
projekta u Argosy-u (npr. 252555) te datume izvjedtajnog razdoblja za koje se predaje
izvjesce.

Odgovornost: voditelj projekta
Rok: 10 radnih dana prije krajnjeg roka za slanje izvje$¢a HRZZ-u

Racunovodstvo kontrolira ukupni iznos prikazanih troskova u izvje$¢u sa stanjem troskova
prikazanih u Argosy-u te kontrolira stanje preostalih sredstava na kartici projekta

Odgovornost: Ra¢unovodstvo
Rok: isti ili sljede¢i radni dan od dostave izvje$¢a

U slucaju da se svi podaci slazu, racunovodstvo 3alje putem emaila voditelju informaciju
da se podaci slazu, u cc international@dekanat.pmf.hr, te ga obavjestava da moZe poslati
izvjeS¢e na potpis dekanu putem Ureda za projekte

Odgovornost: Ra¢unovodstvo
Rok: odmah po utvrdivanju stanja

U slucaju da se stanje u sustavu Argosy ne slaZe sa stanjem navedenim u financijskom
izvjeS¢u, racunovodstvo obavjeStava voditelja o neuskladenosti te zajedni¢ki prolaze




Jj stavke kako bi se utvrdilo neslaganje. Po potrebi se moZe ukljuditi i Ured za projekte za
1 dodatna pojasnjenja.
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| Odgovornost: Ra¢unovodstvo, Ured za projekte

Rok: odmah po utvrdivanju stanja

6. Racunovodstvo knjiZi ispravke te ponovno kontrolira stanje prikazano u Izvje$éu

Odgovornost: raunovodstvo
Rok: minimalno 3 radna dana prije krajnjeg roka predaje izvie§¢éa HRZZ-u

7. Voditelj projekta putem svog odsjeka dostavlja 2 primjerka Izvjeséa u Ured za projekte
koji vrsi sustinsku kontrolu dobivene dokumentacije te ukoliko je sve u redu $alje dekanu
na potpis.

Odgovornost: Ured za projekte
Rok: isti ili sljedeéi radni dan

8. Nakon potpisa od strane dekana, Ured za projekte zadrZava jedan primjerak za arhivu,
prilaze ga u digitalnom obliku uz karticu projekta, a drugi vraa na odsjek voditelju.
Voditelj Salje HRZZ-u izvje$ée u obliku kako je HRZZ zatraZio

Odgovornost: Ured za projekte, voditelj projekta
Rok: isti ili sljedeci radni dan

| Napomena: voditelj projekta je pri popunjavanju Izvjes¢a duZan uz broj raduna pod

| napomenu navesti i interni broj dokumenta iz Argosy-a (npr. 104-422-00526). Ukoliko je

' prilikom pisanja IzvjeS¢a sva dokumentacija priloZena u Argosy-u (raduni, narudZbenice,
potvrde o placanju i sl...) voditelj ne treba spremati iste dokumente kod sebe jer su u
sustavu uvijek dostupni.

Rokovi koji su navedeni u ovoj Uputi podloZni su i izmjenama ovisno o potrebama projekta, ali
voditelji trebaju uzeti u obzir da se rokovi za HRZZ izvjes¢a Gesto preklapaju s ostalima pa
ukoliko se izvjeS¢e ne posalje dovoljno rano, moguéi su zastoji i kasnjenja.




