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Upute za izradu prvostupni¢kog rada na Geografskom odsjeku
Prirodoslovno-matematickog fakulteta SveuciliSta u Zagrebu

Zavrsni ispit upisuje se u 6. semestru preddiplomskog studija pod nazivom ,,Zavrs$ni ispit
s prvostupnickim radom* kao zadnja obaveza i1 optere¢enje studenta unutar dopusStene
kvote od najvise 35 ECTS-a po semestru.

Postupak zapocinje prijavom teme prvostupni¢kog rada na za to propisanom obrascu
dostupnom na Internetskim stranicama Odsjeka (Obrazac za prijavu teme prvostupnickog
rada prema ¢l. 6 st. 1 Pravilnika o prvostupniCkom/diplomskom radu i
zavrSnom/diplomskom ispitu na Geografskom odsjeku Prirodoslovno-matematickog
fakulteta SveuciliSta u Zagrebu; u daljnjem tekstu: Pravilnik). Ispunjeni obrazac student
dostavlja voditelju/mentoru.

Ispunjeni obrazac prijave teme prvostupnickog rada voditelj/mentor dostavlja e-mailom
(word dokument) pomoc¢niku procelnika za nastavu ¢ime potvrduje svoju suglasnost sa
sadrzajem prijave te potpisani obrazac prijave u pdf-u. Pomoc¢nik procelnika za nastavu
prosljeduje prijavu u Ured Geografskog odsjeka na urudZbiranje i objedinjava sve prijave
za sastanak Povjerenstva za nastavu te za sjednicu Vije¢a geografskog odsjeka. Temu
odobrava 1 voditelja/mentora imenuje Vije€e Odsjeka na prijedlog Povjerenstva za nastavu.
Nakon sjednice Vije¢a Odsjeka pomocénik procCelnika za nastavu e-mailom dostavlja
obrazac prijave i potvrdu o odobrenoj temi Uredu za studente. Ured za studente ispisuje
obrazac prijave teme prvostupnickog/diplomskog rada i pohranjuje ga, a e-mailom dostavlja
potvrdu o odobrenoj temi voditelju/mentoru 1 studentu.

Prvostupnic¢kim radom uz ishode navedene u ¢l. 2, st. 2 Pravilnika, student kroz pisanje
prvostupnickog rada dokazuje i razvijenost vjestine pisanja stru¢nih radova. Student treba
izraditi prvostupnicki rad u obliku temeljitoga seminarskoga rada opsega od oko 25
stranica. Prvostupnicki rad piSe se na ra¢unalu kao word dokument na formatu A4, tip
slova Times New Roman veli¢ine 12 to€aka s proredom 1,5. Obavezni elementi rada su
naslovna stranica, dokumentacijske kartice na hrvatskom i engleskom jeziku,
sadrzaj, uvod, razrada teme, zakljucak te popis literature i izvora. Stranice se arapskim
brojkama odbrojavaju od uveda. U uvodu treba sazeto definirati temu 1 cilj rada te
prostorni obuhvat na koji se odnosi rad. Razrada teme je sredis$nji i najopsezniji dio rada.
Moze se podijeliti u vise poglavlja. Ovdje se logickim redom opisuju, objasnjavaju i izlazu
relevantne €injenice koje se odnose na temu. Nacin pisanja treba biti saZet, jasan 1 jezi¢no
ispravan. Po potrebi, duznost je mentora uputiti kandidata na jezi¢nu lekturu teksta.
Posebnu je pozornost potrebno posvetiti naCinu citiranja, pravilima izrade 1 oznacavanja
tabli¢nih, grafickih i kartografskih priloga te navodenja izvora podataka koji su posluzili
za njihovu izradu. Slijediti upute autorima objavljene u Hrvatskom geografskom glasniku.
Graficki prikazi trebaju biti Sto sadrzajniji i potpuni. Svaka tablica i dijagram trebaju biti
Citljivi 1 izvan konteksta te numerirani. U ocjenskim se radovima smiju isti podaci
prikazivati i tablicno 1 graficki. U najvecoj mogucoj mjeri treba izbjegavati preuzimanje
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(kopiranje, skeniranje) gotovih grafickih i tabli¢nih prikaza drugih autora. Zakljucak je na
sazet nacin izloZena sinteza prvostupnickoga rada u kojem se iznose najvaznije spoznaje i
¢injenice o odabranoj problematici. U popisu literature i izvora smiju se navoditi samo one
bibliografske jedinice i izvori koje je kandidat sam procitao, odnosno koristio. Iznimno,
ako je vazno navesti bibliografski podatak za rad koji nije izravno koristen, tada obvezno
treba navesti izvor iz kojeg je referenca preuzeta. Nacin navodenja (citiranja) bibliografskih
jedinica treba odgovarati nac¢inu prihva¢enom u Hrvatskom geografskom glasniku (prema
uputama za autore).

Student je duzan prijaviti Zavr$ni ispit s prvostupnickim radom putem Studomata u za to
predvidenom roku. Prijava zavrSnog ispita s prvostupnickim radom omogucena je za
studente koji su prethodno polozili sve ostale ispite odnosno izvrSili sve ostale obveze
propisane studijskim programom te stekli najmanje 176 ECTS bodova. Nakon prijave
zavrSnog ispita, a prije ocjenjivanja, studenti su duzni provjeriti jesu li u studomatu upisane
sve ocjene 1, ako placaju Skolarinu, podmiriti sve obveze.

Prije konacne predaje prvostupni¢koga rada na ocjenu voditelju/mentoru, student moze
traziti jednu reviziju otisnutoga rada od strane voditelja/mentora, a najkasnije 20 radnih
dana (prema sveuciliSnom kalendaru) prije termina zavr$noga ispita.

Nastavnik je duzan reviziju obaviti u roku od 7 dana i dati svoje sugestije 1 primjedbe. U
slu¢aju da nastavnik-mentor opravdano ne moze preuzeti reviziju, u dogovoru s mentorom
preuzima je drugi nastavnik.

Prvostupnicki rad moze se predati na ocjenu i bez revizije ako tako zakljuci student, no
tada je ocjena konac¢na.

Nakon isteka roka od 20 radnih dana prije termina zavrSnoga ispita svi radovi primljeni na
ocjenu smatraju se konacnim.

10) Prvostupnicki rad predaje se na ocjenu u digitalnom formatu (PDF/a), najkasnije 20 radnih

dana prije datuma zavrSnog ispita. Uz rad, student mentoru dostavlja izjavu o izvornosti te
izjavu o pohrani 1 objavi ocjenskog rada. PDF/a se oznacava: Ime Prezime, Naslov rada,
godina. Nakon ocjene rada, mentor prosljeduje ispunjene i potpisane izjave i rad u
digitalnom formatu (pdf) u Ured u studente.

11) Voditelj/mentor upisuje ocjenu rada najkasnije na datum roka zavrSnog prvostupni¢kog

ispita u zavr$no izvjesce, dostupno na Internetskim stranicama Odsjeka. U Ured za studente
voditelj/mentor dostavlja: rad u digitalnom obliku (PDF/a), ispunjeno 1 potpisano izvjesce
0 zavrSnom ispitu, izjavu o pohrani i objavi ocjenskog rada i izjavu o izvornosti rada.
Potpisane izjave mogu se predati skenirane.



