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e Troskovi s ponudom mogu se odnositi na troskove opreme, usluga i sl.

-
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Troskovi s ponudom

e Ponude zatrazene unutar troskovnika (Obrazac za prijavu)

1. Slanje mail-a Prodekanici za financije kojim se trazi
odobrenje predmeta nabave
(izv. prof. dr. sc. lvana Herceg Bulic: )

e Mail treba sadrzavati sve potrebne stavke (molba, ime

programa, broj kartice, predmet nabave, ukupni iznos, ponuda
u privitku)

e Poslati napomenu ukoliko se radi o nabavi opreme, a oprema
treba biti dostavljena na drugu adresu ili osobno preuzeta j
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2. Prodekanica za financije odobrava zahtjev i Salje potvrdu mailom
3. Izrada narudzbenice (Ured nabave)
e Slanje narudzbenice dobavljacu (prijavitelj u cc-u)
4. Fakultet placa ponudu
5. Slanje zahtjeva dobavljacu za izdavanje eRacuna
e Naglasiti navodenje broja narudzbenice
e eRacun se Salje raCcunovodstvu ( )

e Ukoliko nije moguce izdati eRacun, placa se prema ponudi (predracunu) -
pripaziti

6. Provjeriti podatke eRacuna i poslati suglasnost placanja na teret
programa

e Salje mail-om, mail treba sadrzavati potrebne stavke
e (suglasnost, broj dokumenta, broj kartice)
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e Koraci 1., 5., 6.

e Procedura sluzi za orijentaciju u procesu trosenja sredstava

e Ukoliko se dogodi problem, locirati korak u kojem se nalazis i sukladno
tome trazis rjesenje

e Potvrdu o placanju (eRacun) dostaviti u Obrascu za izvjesce
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Troskovi bez ponude

Dozvoljeno je kupiti potrepstine jeftinije od 500,00 HRK

Moguce je imati viSe stavki na jednome racunu sve dok ukupni iznos

racuna ne prelazi 500,00 HRK
Prilikom kupnje obavezno zatraziti R1 racun

Podaci o kupcu:
o Naziv kupca: Prirodoslovno-matematicki fakultet Sveucilista u
Zagrebu
o Adresa: Horvatovac 102a, 10 000 Zagreb
o OIB: 28163265527
> MB: 03270149
Racun platiti gotovinom ili karticom

-
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e Napomene:

o R1 racuni moraju biti izdani u kalendarskoj godini provedbe programa
o Proces refundacije odvija se nakon zavrsetka provedbe programa

1.Nakon kupnje sacuvati originalni R1 racun

2. Ispuniti tablicu u kojoj su navedeni svi R1 racuni i pripadni podaci:
1) Naziv tvrtke/obrta
2 )Objasnjenje stavke
3) Iznos pojedinog racuna
4) Ukupni iznos svih racuna
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3. Ispuniti molbu za refundaciju
1) Osobni podaci voditelja: Ime i prezime, E-mail adresa, OIB, IBAN, Naziv

banke
2) Naziv programa i broj kartice pod kojom se on vodi
3) Iznos koji se potrazuje

4. Tablicu, molbu i sken racuna poslati prodekanici za financije
(izv. prof. dr. sc. lvana Herceg Bulic: ) I U cc-u voditeljici

raCunovodstva (Selmira Seéibovié: )

5.Donijeti originale svih racuna na fakultet i predati ih voditeljici
raéunovodstva Selmiri Seéibovi¢


mailto:ihercegb@gfz.hr
mailto:ssecibovic@dekanat.pmf.hr
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Pravilno ispunjena tablica

sveuniliste u Zagrebu

Prirodoslovae-matematickl fakulie &
Bijenicka cesta 32, Zagreb, 10000

=
?",-5"2:- . ,f? 1} SPAR HRVATSKA d.0.0, materijali za pokuse 01.62 kn
o :""'-“E n ¥y |1 TEIN Poslovanje d.o.o, materijali za pokuse 21100 kn
IR ien 12 NAMA dd. u stecaju materijali za pokuse 15,80 kn
Fagreb, 1B, odujka 2020, 13 SPAR HEVATSKA d.o.o. materijali za pokuse 711.95 kn
Navedeni trodkovi nastali su prilikom provedbe |4 dm-drogene morket d.o.0, muderijall za pokusg AU Kn
projekia Zaanstvene carofife e je izviden obradun istih: 15 CAVEANOVIC d.o.. materijali za pokuse 53,92 kn
16 KONZLUM plus d.o.o, materijali za pokuse 42,57 kn
17 KONZUM plus d.o.o, materijali za pokuse A 14 kn
Maziv tvrike Namjena Iznos IE  ZagrebaCki holding d.o.0. autohusni prijevoz | 24,001 kn
19 SPARE HEVATSEA d.o.o. malerijali za pokuse 16,98 kn
1 Zapgrebadki holding d.o.o. potvrde o cijeni karata G000 kn 20 SAMOBORCEK EU GRUPA d.o.c autobusni Prijevii 11240 kn
2 SPAR HRVATSKA dao.o. materijali za pokuse 182,50 kn zl SPAR HEVATSKA dowo. materijali za pokuse 355.10 kn
3 SPAR HRVATSKA d.o.o. materijali za pokuse 75.95 kn 217 KONZUM plus d.o.o, makerijali za pokuse 101,94 kn
4 KONZUM plus d.o.o, materijali za pokuse 27.37 kn
5 HZ Pumicki prijevoz d.o.o. Feljernicki prijevos 71,50 kn Obratun vl Ukupno utrodeno: 3.134,83 kn
B Lagrebacki holding d.o.o. antchusni prijevioz J2 00 Ekn
7 KONZUM plus d.ouo, muerijali za pokuse U402 kn
3 Lagrebacks holding d.o.o. autchbusm prijevoz AXE O kn Ime i prezime
% SPAR HEVATSEA dowo, mulerijali za pokuse 156,57 kn potpis

QIB: 28163265527
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Studentski zbor Prirodoslovno-matematickog fakulteta
www.pmf.unizg.hr/studentski_zbor

Zagreb, 18. ozujka 2020.

Ime i prezime
Adresa

OB D
IBAN: H R

prof. dr. sc. Mirko Planini¢
Prodekan za financije PMF-a

Pravilno ispunjena molba

SveuciliSte u Zagrebu
Prirodoslovno-matematicki fakultet
Bijenicka cesta 32, Zagreb, 10000
OIB: 28163265527

MOLBA

Predmet: Povrat sredstava utroSenih u provedbi projekta Znanstvene Carolije sufinanciranoga
sredstvima dodijeljenima natjecajem Studentskog zbora PMF-a

Molim povrat sredstava utroSenih prilikom provedbe projekta Znanstvene ¢arolije u 2019.
godini u 1znosu od 3134,83 HRK. Sredstva su projektu dodijeljena natjeCajem Studentskog
zbora PMF-a 1 troSkovi terete karticu br. 70201079. Uz molbu prilazem tablicu s navedenim R1

rac¢unima.

S poStovanjem,

Ime i prezime
potpis
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Putni troskovi

e Udaljenost od polazista do odredista:
o Manja od 30 km - loko voznja
o Vecla od 30 km - putni nalog

e Priloziti originale racuna:
o Cestarine \

o Racuni smjestaja

o Racuni s lokacije
o Putne karte
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L oko- Vo2

'PRIRODOSLOVNO-MATEMATICKI FAKULTET Sveugilista u Zagrebu
| Zagreb, Horvatovac 102A

OBRACUN LOKO-VOZNIE za program "Naziv programa " (broj kartice programa) Ime 1 prezime
Osobni automobil N ki e e Ukupno
Datum | Registracijska Brnjilu Relacija Vrijeme Prijedeni km (u kn) (st. 8x9) Izvor financiranja
plint oznaka Pocetno stanje | Zavrsno stanje
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
01.01.2021. $koda ZG1234AA 109097 jopins  |ASTeV-Lommse - 08:30 - 13:30 38 2.00 76.00
Pustodol - Zagreb

02.01.2021. Skoda ZG1234AA 109145 109174 Zagreh - Samobor 07:00 - 07:40 2 2.00 58.00
02.01.2021. Skoda ZG1234AA 109174 109203 Samobor - Zagreb 18:45 -19:30 2 2.00 58.00
0 2.00 0.00

0 2.00 0.00

0 2.00 0.00

0 2.00 0.00

0 2.00 0.00

0 2.00 0.00

0 2.00 0.00

0 2.00 0.00

0 2.00 0.00

UKkupno: 192.00

fDatum obrac¢una: Dekan: Prof. dr. sc. Mirko Planinié



Studentski zbor

Prirodoslovno
Matematickog
Fakulteta

Loko- Vo2,

Sve crveno ispuniti svojim
podacima.

Odabrati jedno, drugo obrisati.

Zagreb, 01. syyecany 2000

Sveuéiliste u Zagrebu
Prirodoslovno-matematicks fakultet
Bijer:.iéka cesta 32, Zag:reb_ 10000

OIB: 28163265527

1zv. prof. dr. sc. Ivana Herceg Bulic
Prodekanica za financije PMF-a

ZAHTIEV ZA REFUNDACLIU

Predmet: Povrat sredstava utroSenth u provedb: programa , \Naziv programa™ sufinanciranoga

sredstvima dodyeljemim natjecajem Studentskog zbora PMr-a Sveuclilista u
Zagrebu

Molim povrat sredstava utroSenth prilikom provedbe programa ,Naziv programa™ u
iznosu od 0,00 HRK ¢1ja su sredstva dodyjeljena natjeCajem Studentskog zbora PMF-a. Brog
kartice pod kojim se vodi program je 00000000. Uz zahtjev prilazem tablicu obracuna
troskova/'loko voz

S postovanjem,
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-
= 4
adte £ e Wi ts il

student kojeg odsjeka PMF-a
Sveuéilista u Zagrebu
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Pulni nalog

e Potrebno je dostaviti ga barem tjedan dana prije puta
e Zahtjev se salje u obliku maila
e U mailu treba biti navedeno:

o Zasto se putuje?

© Kamo?

o Kada?

o Cime?
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Pulni nalog

e Potrebno je dostaviti ga nakon povratka
* |zvjescCe se salje u obliku dopisa
e U dopisu treba biti navedeno:
o Od kada do kada je trajalo putovanje
o Kojim prijevoznim sredstvom se putovalo
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e Potrebno je isprintati tablice i zahtjeve
e \]astorucno potpisati dokumente

e Predati dokumente u Urudzbeni ured, s napomenom da je za
racunovodstvo




Pitanja i odgovori




