Vije¢e Geoloskog odsjeka Prirodoslovno-matematickog fakulteta Sveucilista u Zagrebu, na
temelju Clanka 50. stavka 2. i c¢lanka 61. stavka 1. tocke 3. Statuta Prirodoslovno-
matemati¢kog fakulteta, na izvanrednoj sjednici odrzanoj 4. travnja 2014. godine, donijelo je

PRAVILNIK
GEOLOSKOG ODSJEKA
PRIRODOSLOVNO-MATEMATICKOG FAKULTETA
SVEUCILISTA U ZAGREBU

I. OPCE ODREDBE
CLANAK 1.

Ovim Pravilnikom Geoloskog odsjeka (dalje: Odsjek) Prirodoslovno-matemati¢kog
fakulteta (dalje: Fakultet) Sveucilista u Zagrebu (dalje: Sveuciliste), u skladu sa zakonom,
Statutom SveuciliSta u Zagrebu, Statutom Prirodoslovno-matemati¢kog fakulteta (dalje
Statut) i drugim op¢im aktima Prirodoslovno-matematickog fakulteta, ureduje se ustroj,
djelatnost i poslovanje Odsjeka.

CLANAK 2.

Geoloski odsjek je podruznica Fakulteta ustrojena za obavljanje djelatnosti
visokoga obrazovanja, znanosti i visokostru¢nog rada iz geologije i njoj srodnih
interdisciplinarnih prirodnih znanosti.

CLANAK 3.

Naziv Odsjeka glasi: Sveuciliste u Zagrebu, Prirodoslovno—matematicki fakultet,
Geoloski odsjek.

Sjediste Odsjeka je u Zagrebu, Horvatovac 102a.

CLANAK 4.

Odsjek ima podracun Ziro racuna Fakulteta.



CLANAK 5.

Odsjek ima svoj zig i peCat okrugla oblika s natpisom ,,SveuciliSte u Zagrebu
Prirodoslovno-matematicki fakultet Geoloski odsjek®.

CLANAK 6.
Odsjek se upisuje kao podruznica Fakulteta u sudski registar.
CLANAK 7.

U sastavu Odsjeka djeluju:
1. Geolosko-paleontoloski zavod, na Horvatovcu 102a.
2. Mineralosko-petrografski zavod, na Horvatovcu 95.
U sastavu Odsjeka djeluju i SrediSnja geoloska knjiznica, te organizacijske

ustrojstvene jedinice predvidene Pravilnikom o ustroju radnih mjesta.
CLANAK 8.
Odsjek razvija i unaprjeduje znanstveni, nastavni i stru¢ni rad iz geologije i srodnih
interdisciplinarnih prirodnih znanosti.
U tu svrhu Odsjek moze osnovati laboratorije i grupe za znanstveno-istrazivacki
rad.
CLANAK 9.
Prostor Odsjeka je nepovrediv. Nadlezna drzavna tijela u prostorijama Odsjeka

mogu uredovati samo uz suglasnost ¢elnika Fakulteta ili ¢elnika Odsjeka, osim u slucaju

neposredne opasnosti za zivot i zdravlje ljudi ili za imovinu.

Il. POSEBNE ODREDBE

1. UPRAVA ODSJEKOM

Tijela Odsjeka su procelnik, Vijece odsjeka i Odsjecki kolegij.



1.1. Procelnik odsjeka

CLANAK 10.

Procelnik:

e vodi i organizira djelatnost i poslovanje Odsjeka kao podruznice Fakulteta,

e predsjedava Vijecu odsjeka,

e predstavlja i zastupa Odsjek u ime Fakulteta,

e donosi odluke o raspolaganju vlastitim prihodima Odsjeka u vrijednosti do
100.000,00 kuna, u skladu s financijskom politikom Odsjeka, o ¢emu obvezno i
redovito izvjeStava Odsjecki kolegij,

e na preporuku Odsjeckog kolegija predlaze dekanu Fakulteta popunjavanje
nenastavnih radnih mjesta na Odsjeku,

e predlaze Vije¢u odsjeka mjere za poboljsanje rada Odsjeka,

e predlaze dnevni red sjednica Vijec¢a odsjeka i Odsjeckog kolegija,

e provodi odluke Vijeca odsjeka i Odsjeckog kolegija,

e usmjerava kadrovsku politiku na Odsjeku u skladu s odlukama Odsjeckog kolegija,

e potpisuje odsjecku suglasnost na prijavu i izvodenje znanstvenih i stru¢nih
projekata

e rjeSava studentske zamolbe,

e obavlja i druge poslove utvrdene Statutom, opéim aktima Fakulteta, ovim
pravilnikom, te drugim aktima Odsjeka.

CLANAK 11.

Procelnik se u pravilu bira naizmjeni¢no iz redova nastavnika u zvanju redovitog ili
izvanrednog profesora u Geolosko-paleontoloSkom i MineraloSko-petrografskom zavodu.

Procelnik se bira na vrijeme od dvije godine. Ista osoba moze biti ponovno izabrana
za procelnika najvise dva puta uzastopce.

Postupak za izbor procelnika pocinje objavom poziva za predlaganje pristupnika na
sjednici Vije¢a odsjeka osam mjeseci prije nastupa na duznost. Zavod Koji ima prioritet
predlaganja duzan je Vijecu odsjeka do njegove sljedece sjednice dostaviti obrazloZeni
prijedlog pristupnika za procelnika. Ukoliko to ne ucini, pravo predlaganja dobiva drugi
zavod.

Procelnika bira Vije¢e odsjeka tajnim glasovanjem, natpolovi¢nom veéinom svih
¢lanova Vijeca. Izbor procelnika Odsjeka potvrduje dekan.

Procelnik preuzima duznost prvog dana nove akademske godine.

Ako procelnik ne bude izabran ili potvrden, Vijece 0dsjeka natpolovicnom veéinom
nazo¢nih ¢lanova Vije¢a imenuje obnasSatelja duznosti procelnika na vrijeme od najduze
Cetiri mjeseca u kojem roku VijeCe odsjeka mora zavrsiti postupak izbora novog



procelnika. Ako Vije¢e odsjeka ne imenuje obnaSatelja duznosti procelnika ili ako
proc¢elnik ne bude izabran i potvrden ni nakon roka od Cetiri mjeseca, dekan Fakulteta

imenovat ¢e obnasatelja duznosti procelnika za vrijeme tekuce akademske godine.

CLANAK 12.

Procelnik je odgovoran za svoj rad Vijeéu odsjeka, dekanu Fakulteta i
Fakultetskom vijecu.

Procelnik podnosi godisnje izvjeS¢e o svom radu i poslovanju Vije¢u odsjeka,
dekanu Fakulteta i Fakultetskom vijecu.

CLANAK 13.

Procelnik moze biti razrijeSen duznosti prije isteka roka na koji je izabran ako:

e Sam zatrazi razrjeSenje,

e ne ispunjava procelnicke duznosti,

e Svojim ponaSanjem povrijedi ugled duznosti koju obnasa,

e izgubi sposobnost obavljanja duznosti,

e nastanu takvi razlozi koji po posebnim propisima ili propisima kojim se ureduju
radni odnosi dovode do prestanka radnog odnosa,

e svojim nesavjesnim ili nepravilnim radom prouzro¢i Odsjeku ili Fakultetu vecu
Stetu,

e ako zanemaruje ili nesavjesno obavlja svoje duznosti, ¢ime dovodi do smetnji u
obavljanju odsjecke djelatnosti,

e 0zbiljno ili trajno kr$i odredbe zakona, Statuta Sveucilista i Statuta Fakulteta, ovog
Pravilnika, te drugih op¢ih akata Sveucilista, Fakulteta i Odsjeka,

e zlouporabi polozaj procelnika.

O razrjeSenju procelnika na osobni zahtjev odlucuje Vijec¢e odsjeka, na prvoj sljedecoj
sjednici nakon podnoSenja pismenog zahtjeva, a sjednicom tada predsjedava zamjenik
procelnika. O razrjeSenju Vije¢e odlucuje natpolovicnom vecinom glasova nazocnih
¢lanova.

U ostalim slu¢ajevima postupak razrjeSenja procelnika zapocinje odlukom o pokretanju
postupka razrjeSenja koju donosi Vijece odsjeka, tajnim glasovanjem natpolovicnom
ve¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova, i to na prijedlog najmanje 20 % ¢lanova Vijeca
odsjeka, koji prijedlog za razrjeSenje podnose u pisanom obliku.

Vije¢e odsjeka imenuje Povjerenstvo za utvrdivanje procCelnikove odgovornosti za
povrede procelnickih duznosti u slucajevima iz stavka 1. ovog ¢lanka, u sastavu od pet
Clanova 1 to iz reda nastavnika u znanstveno-nastavnom zvanju redovitog ili izvanrednog

profesora. Iznimno, a na temelju opravdanog razloga, Vije¢e odsjeka moze u Povjerenstvo



imenovati i nastavnike u znanstveno-nastavnom zvanju docenta. Povjerenstvo je duzno
utvrditi sve Cinjenice relevantne za procCelnikovo razrjeSenje, o cemu dostavlja pismeno
izvjesée Vijecu odsjeka u roku od najkasnije 30 dana od dana imenovanja.

Na temelju izvjeSéa Povjerenstva iz prethodnog stavka ovog cClanka, o razrjeSenju
procelnika odlucuje Vijece odsjeka, tajnim glasovanjem natpolovi¢nom veéinom glasova
ukupnog broja ¢lanova Vijec¢a, najkasnije u roku od dva mjeseca od donoSenja odluke o
pokretanju postupka razrjeSenja. Prije donoSenja odluke o razrjeSenju, procelniku se mora
dati mogucénost da se pred Vijecem odsjeka izjasni 0 razlozima za razrjesenje, odnosno da
iznese svoju obranu.

U slucaju razrjeSenja procelnika VijeCe odsjeka imenuje obnaSatelja duznosti
procelnika do izbora novog proc¢elnika. Postupak za izbor novog proc¢elnika provodi se na
nacin utvrden odredbama Statuta i ovog pravilnika.

CLANAK 14.

Proc¢elnikova zamjenika, s mandatom od dvije godine, predlaze Vije¢u odsjeka
procelnik na prvoj sjednici svog mandata.

Za procelnikova zamjenika moze biti izabran nastavnik Odsjeka u znanstveno-
nastavnom zvanju redovitog profesora ili izvanrednog profesora. Procelnik i proc¢elnikov
zamjenik ne mogu biti zaposlenici istog zavoda.

Vijece odsjeka bira procelnikova zamjenika tajnim glasovanjem, natpolovi¢nom
ve¢inom svih ¢lanova Vijeéa. Ako predlozenik nije izabran, procelnik na slijedecoj
sjednici moze dati novi prijedlog.

CLANAK 15.

Procelnikov zamjenik zamjenjuje procelnika u slucaju njegove duZe odsutnosti, sa
svim procelnikovim ovlastima sukladno posebnoj odluci Vijeca odsjeka, koordinira i

organizira obavljanje op¢ih poslova na Odsjeku.

CLANAK 16.

Procelnikov zamjenik moze biti razrijeSen duZnosti prije isteka roka na koji je

izabran pod istim uvjetima kao i procelnik

CLANAK 17.

Procelnikovi pomo¢nici su:
e pomocnik za nastavu, koji je ujedno i ECTS koordinator,
e pomocnik za financije,



pomo¢nik za znanost i medunarodnu suradnju,

pomoc¢nik za odnose s javnoséu

Procelnikove pomocénike predlaze Vije¢u odsjeka procelnik na prvoj sjednici svog

mandata, a biraju se javnim glasovanjem natpolovi¢nom veé¢inom nazo¢nih ¢lanova Vijeca.

Mandat procelnikovih pomo¢nika je 2 godine, a po isteku mandata mogu biti ponovo
izabrani.

Procelniku u radu pomazu i:

voditelj doktorskog studija Geologije,

voditelj interdisciplinarnog doktorskog studija Oceanologije,
koordinator za terensku nastavu,

koordinator za ISVU,

Satnicar,

voditelji godista.

Osim izabranih pomo¢nika, Vije¢e moze zaduziti i druge ¢lanove Vijeéa za obavljanje
posebnih poslova od interesa za Odsjek.

Koordinatore, satnicara i voditelje godiSta na prijedlog procelnika imenuje Vijece

odsjeka javnim glasovanjem natpolovi¢nom ve¢inom glasova nazo¢nih ¢lanova Vijeca.

1.2. Vijece odsjeka

CLANAK 18.

Vijece odsjeka je strucno vijeée Odsjeka.

Vijece odsjeka Cine:

svi zaposlenici u znanstveno-nastavnom zvanju redoviti profesor, izvanredni
profesor i docent,

po dva predstavnika zaposlenika izabranih u znanstvena, nastavna, suradnicka i
stru¢na zvanja iz svakog zavoda koje medu sobom biraju ti zaposlenici,

voditelj Interdisciplinarnog doktorskog studija oceanologije, ukoliko ve¢ nije ¢lan
Vijeca,

studentski predstavnici s preddiplomskog, diplomskog i doktorskog studija, koje,
sukladno posebnim propisima, biraju sami studenti, a ¢ine najmanje 15% ukupnog
broja ¢lanova Vijeca odsjeka.

Voditelj Interdisciplinarnog doktorskog studija oceanologije, ukoliko ve¢ nije ¢lan

Vije¢a, ravnopravno sudjeluje s ostalim c¢lanovima u radu Vijeéa odsjeka, osim u

postupcima izbora procelnika odsjeka, njegova zamjenika, proc¢elnikovih pomocnika,



predstojnika zavoda, odnosno izbora u znanstveno-nastavna, nastavna i suradnicka zvanja
1 na odgovarajuc¢a radna mjesta.

Studentski predstavnici ravnopravno sudjeluju s ostalim ¢lanovima u radu Vijeca
odsjeka.

Mandat izabranih ¢lanova Vijeca odsjeka traje 4 godine. Ukoliko izabranom ¢lanu
prestane status, na njegovo se mjesto bira zamjena do isteka mandata.

Sjednice Vijeca su javne.

CLANAK 19.

Vijece odsjeka:

e bira procelnika Odsjeka tajnim glasovanjem natpoloviénom veéinom glasova
ukupnog broja ¢lanova,

e bira zamjenika procelnika tajnim glasovanjem natpolovi¢énom veéinom glasova
ukupnog broja ¢lanova,

e bira predstojnike zavoda, natpolovi¢nom veéinom glasova ukupnog broja ¢lanova,

e na prijedlog Odsjeckog kolegija donosi odsjecki pravilnik tajnim glasovanjem,
natpolovi¢nom vecinom glasova ukupnog broja ¢lanova,

e bira pomo¢nike procelnika,

e utvrduje znanstveno-nastavnu politiku Odsjeka i predlaze Fakultetskom vijecu
donoSenje odluka iz svoje nadleznosti,

e predlaze Fakultetskom vije¢u akt o ustroju radnih mjesta na Odsjeku, u okviru akta
o ustroju radnih mjesta na Fakultetu, natpolovicnom ve¢inom glasova ukupnog
broja ¢lanova,

e utvrduje prijedloge studijskih programa koji se izvode na Odsjeku,

e predlaze Fakultetskom vije¢u na donosenje Izvedbeni plan nastave na Odsjeku u
okviru Izvedbenog plana nastave Fakulteta,

e predlaze Fakultetskom vijecu studijske kapacitete i upisne kvote na Odsjeku,

e raspravlja i odluuje o struénim pitanjima iz djelokruga Odsjeka prema
nadleznostima utvrdenim Statutom i ovim pravilnikom,

e predlaze Fakultetskom vijeCu raspisivanje natjeCaja za izbor nastavnika,
znanstvenika i suradnika na Odsjeku,

e imenuje struna povjerenstva u postupcima izbora u zvanja, te odlucuje o
prijedlogu 1 misljenju stru¢nog povjerenstva,

e predlaze Fakultetskom vije¢u donosenje odluka u postupcima izbora u zvanja koji
se provode na Fakultetu,

e predlaze dekanu uvrStavanje na dnevni red sjednica Fakultetskog vije¢a pojedinih
toc¢aka koje su od posebnog interesa za Odsjek ili Fakultet u cjelini,



na prijedlog Odsjeckog kolegija daje suglasnost na pojedinacne prijedloge
znanstvenih i stru¢nih projekata i suradnji, vode¢i racuna o financijskim obvezama
projekta,

raspravlja i odlucuje o prihvatu asistenata i poslijedoktoranada,

bira i opoziva predstavnike Odsjeka u Fakultetsko vijece,

imenuje studentske voditelje,

imenuje voditelje studenata u preddiplomskom i diplomskom studiju, te studentske
savjetnike u doktorskom studiju,

odobrava teme diplomskih radova,

imenuje ¢lanove povjerenstava za diplomske ispite,

imenuje ¢lanove povjerenstva u postupku stjecanja doktorata znanosti,

imenuje mentore za izradu doktorskih disertacija,

daje suglasnost na koriStenje slobodne studijske godine odsjeckim nastavnicima,
daje suglasnost na sluzbeni put djelatnika u trajanju vise od 10 dana,

daje suglasnost djelatnicima na nacin predstavljanja Odsjeka i zavoda u radu
domacih i medunarodnih tijela i u javnosti,

raspravlja i odlu¢uje o drugim pitanjima vaznim za dugoroc¢ni razvoj Odsjeka,
odlucuje o rasporedu koriStenja zajednickih prostora u Odsjeku,

obavlja i druge poslove u skladu sa Statutom, ovim pravilnikom, te op¢im aktima
Fakulteta i Odsjeka.

Vijece odsjeka moZe imenovati stalna i priviemena povjerenstva za obavljanje

poslova iz svoga djelokruga.

CLANAK 20.

Vijece odsjeka obavlja poslove iz svog djelokruga na sjednicama koje saziva i vodi

procelnik.

Vijece odsjeka pravomocno raspravlja i odlucuje kada je na sjednicama nazocno

viSe od polovice ukupnoga broja ¢lanova Vijeca.

Odziv na sjednice predstavlja obvezu ¢lanova Vijeca. Izostanak sa sjednice mora se

opravdati procelniku.

CLANAK 21.

VijeCe odsjeka tajnim glasovanjem odlucuje o izboru procelnika, njegovog

zamjenika, predstojnika zavoda, o izvjeS¢ima povjerenstava u postupcima izbora u zvanja i

na radna mjesta, te o donoSenju odsjeckog pravilnika. U ostalim slu¢ajevima glasovanje je

Natpolovi¢nom ve¢inom glasova ukupnoga broja svih ¢lanova Vijece odsjeka:

donosi odsjecki pravilnik, njegove izmjene i dopune,



e bira procelnika i pro¢elnikovog zamjenika,
e Dira predstojnike zavoda,
e utvrduje prijedlog akta o ustroju radnih mjesta u Odsjeku,
e utvrduje prijedloge studijskih programa.
U ostalim slu¢ajevima odluke se donose natpolovi¢énom vecinom glasova nazo¢nih

¢lanova Vijeca
CLANAK 22.

Vijece odsjeka bira predstavnike Odsjeka u Fakultetsko vijece u skladu sa Statutom
Fakulteta.
Predstavnici Odsjeka biraju se na vrijeme od cetiri godine javnim glasovanjem,

natpolovi¢nom vecinom glasova nazo¢nih ¢lanova Vijeca.

1.3. Odsjecki kolegij
CLANAK 23.

Odsjecki kolegij ¢ine procelnik, zamjenik proc¢elnika i predstojnici oba zavoda.

Po potrebi u radu Kolegija sudjeluju 1 procelnikovi pomocnici, koordinatori za
pojedine poslove i drugi ¢lanovi Odsjeka.

Na poziv procelnika u radu Odsjeckog kolegija sudjeluje 1 predstavnik studenata
kojeg predlaze predsjednik studentske organizacije na Fakultetu 1 to kada Kolegij odlucuje
0 pitanjima od posebnog interesa za studente prema Statutu.

Sjednice Kolegija saziva i njima predsjedava procelnik.
CLANAK 24.

Odsjecki kolegij:

e priprema sjednice Vijeca odsjeka 1 prati izvrSenje njegovih odluka,

e priprema prijedloge o nabavi, postavljanju i uporabi krupne oprema na Odsjeku,

e raspravlja i pomaze procelniku u odluc¢ivanju o pitanjima tekuceg poslovanja,

e Uuskladuje i predlaze uvjete za upis studenata i upisne kvote za Odsjek,

e utvrduje financijsku politiku odsjeka i odsjecki proracun,

e utvrduje potpisnike ovlastene za potpisivanje financijskih dokumenata Odsjeka,

e Uutvrduje novcani iznos do kojeg procelnik smije samostalno raspolagati odsjeckim
nenamjenskim sredstvima,

e razmatra novcéano poslovanje na Odsjeku,



e predlaze dekanu donosenje odluka o popunjavanju nenastavnih radnih mjesta na
Odsjeku sukladno opéem aktu o ustroju radnih mjesta,

e obavlja i druge poslove vezane za znanstvenu, nastavnu i stru¢nu djelatnost na
Odsjeku.

CLANAK 25.

Odsjecki kolegij u Sirem sastavu ¢ine procelnik, zamjenik procelnika, predstojnici
oba zavoda i svi redoviti profesori zaposleni na Odsjeku.

Po potrebi se na sjednice pozivaju procelnikovi pomoc¢nici za nastavu i financije,
voditelji doktorskih studija geologije i oceanologije, voditelji projekata i drugi ¢lanovi
zavoda.

Sjednice Odsjeckog kolegija u Sirem sastavu saziva i njima predsjedava procelnik.

Odsjecki kolegij u Sirem sastavu:

e predlaze Vijecu odsjeka znanstveno-nastavnu politiku Odsjeka,

e predlaze Vijecu odsjeka odsjecki Pravilnik,

e razmatra kadrovsku politiku Odsjeka i predlaze mjere za rjeSenje kadrovskih
pitanja,

e razmatra i donosi prijedloge Vije¢u odsjeka iz drugih pitanja vaznih za obavljanje
djelatnosti Odsjeka u skladu s ovim Pravilnikom.

1.4. ZAVODI

CLANAK 26.

U okviru Geoloskog odsjeka djeluju Geolosko-paleontoloski i Mineralosko-
petrografski zavod u cilju unaprjedivanja i neposrednog izvodenja znanstveno-
istrazivackog, nastavnog i visokostru¢nog rada, na temelju povezanosti i srodnosti
znanstvenog 1 radnog procesa koji se u njemu odvija, te medusobnog povezivanja
znanstvenika.

CLANAK 27.

Zavod predstavlja i njegovim radom ravna predstojnik.

Predstojnika zavoda bira Vijece odsjeka na prijedlog Strukovnog kolegija zavoda iz
redova nastavnika zavoda u znanstveno-nastavnom zvanju redovitih profesora ili
izvanrednih profesora.



Postupak predlaganja zavodskog predstojnika zapocinje objavom poziva za
predlaganje pristupnika na Vije¢u odsjeka u isto vrijeme kad zapocinje i postupak izbora
novog procelnika.

Zavod dostavlja Odsjeckom kolegiju prijedlog pristupnika, kojeg Kolegij zatim
predlaze Vijec¢u odsjeka. Ukoliko zavod ne dostavi prijedlog, pristupnika predlaze Odsjecki
kolegij.

Predstojnika bira VijeCe odsjeka tajnim glasovanjem, natpoloviénom veéinom
ukupnog broja svih ¢lanova Vijeca.

Predstojnik se bira na vrijeme od dvije godine. Ista osoba moze biti izabrana za
predstojnika najviSe dva puta uzastopce.

Ako predstojniku zavoda prestane mandat prije isteka roka na koji je izabran,
Vijece odsjeka ¢e izabrati vrSitelja duznosti predstojnika do pocetka slijedeée akademske
godine, u kojem je vremenu Vijec¢e duzno izabrati predstojnika.

CLANAK 28.

Predstojnik zavoda:

e u dogovoru s procelnikom odreduje nastavna zaduzenja ¢lanova zavoda, na
prijedlog Strukovnog kolegija zavoda

e brine o odrZavanju nastave koja se odvija na zavodu

e daje suglasnost na molbe za sluZbeni put nastavnika i suradnika uz osiguranje
zamjene za izvodenje nastave

e koordinira znanstveni rad na projektima

VijecCe odsjeka odreduje nastavnika u zavodu, koji zamjenjuje predstojnika u slucaju
njegovog izbivanja ili sprije¢enosti u obavljanju duznosti i koji kroz to vrijeme ima pravo
potpisa dokumenata.

CLANAK 29.

Strukovni kolegij zavoda ¢ine svi nastavnici izabrani u znanstveno-nastavna zvanja u
zavodu na Celu s predstojnikom zavoda.

Strukovni kolegij:

e daje suglasnost na prijedloge nositelja projekata u vezi s izborom asistenata i

poslijedoktoranada,

e raspravlja o nabavi opreme,

e raspravlja o nastavnim aktivnostima, te ostalim aktivnostima u kojima zavod

neposredno sudjeluje,

e donosi odluku o rasporedu zaposlenika po radnim prostorima zavoda.



Sjednice Strukovnog kolegija saziva i njima predsjedava predstojnik zavoda.

CLANAK 30.

Znanstvena istrazivanja u zavodima odvijaju se u grupama formiranim oko
zajedni¢kih znanstvenih interesa ili odgovaraju¢ih znanstvenih projekata, na terenu i u
laboratorijima.

CLANAK 31.

Laboratorij je ustrojstvena jedinica odsjeka ili zavoda koja se osniva radi
organiziranja i unapredenja eksperimentalnog i teorijskog rada, te radi boljeg koriStenja
Znanstveno-istrazivacke opreme i za obavljanje analitickih poslova.

Odluku o osnivanju laboratorija u okviru zavoda donosi Vijece odsjeka na prijedlog
Odsjec¢kog kolegija, sacinjenog na temelju prijedloga najmanje dvaju voditelja
istrazivackih projekata ili tri djelatnika u znanstveno-nastavnom zvanju. Odluku mora
potvrditi Fakultetsko vijece.

Radom laboratorija ravna voditelj laboratorija, kojeg, na prijedlog Odsjeckog
kolegija, bira Vijece odsjeka iz redova zaposlenika izabranih u znanstveno-nastavna zvanja
I na ista radna mjesta. VVoditelj laboratorija se bira na vrijeme od dvije godine, a ista osoba
moze biti ponovno izabrana za voditelja laboratorija.

CLANAK 32.

Zbirke su ustrojstvene jedinice zavoda koje se osnivaju radi pruzanja specifi¢ne
potpore znanstvenom i obrazovnom radu, ¢uvanju prikupljenog materijala i izlozaka koji
se koriste u znanstvene i nastavne svrhe.

Briga o zbirci i njeno odrzavanje moze se povijeriti djelatniku zavoda u znanstveno-
nastavnom, nastavnom ili suradni¢kom zvanju sukladno prijedlogu Strukovnog kolegija, o
¢emu odluku donosi Vijece odsjeka.

Na Odsjeku u okviru GeoloSko-paleontoloSskog zavoda djeluje Geolosko-

paleontoloska zbirka.



2. STRUCNE I OPCE SLUZBE GEOLOSKOG ODSJEKA

2.1. Administrativno i materijalno-nov¢éano poslovanje Odsjeka

CLANAK 33.

Radi operativnosti administrativne poslove Odsjeka obavlja administrativno osoblje
iz zavoda iz kojeg je procelnik.

Materijalno-nov¢ani poslovi i nabava obavljaju se u oba zavoda, uz nadzor
predstojnika, pro¢elnika, pomoc¢nika za financije i raCunovodstva Fakulteta, u skladu sa
Statutom.

2.2 SrediSnja geoloSka knjiZnica
CLANAK 34.

Sredi$nja geoloska knjiznica nabavlja i ¢uva knjige, Casopise i druga izdanja iz
podrucja geologije, mineralogije, te srodnih disciplina, geoloske i topografske karte, te
ocjenske radove.

Knjiznica prvenstveno djeluje za potrebe nastavnika, suradnika i studenata Odsjeka.

Knjiznica je dostupna studentima Fakulteta uz predocenje indeksa, a drugim
osobama u skladu s Pravilnikom o knjiznicama.

O cjelokupnom radu knjiznice brine se voditelj SrediSnje geoloske knjiznice.

3. NASTAVNICI | SURADNICI
CLANAK 35.

Kadrovskim pitanjima nastavnika i1 suradnika bavi se Odsjecki kolegij u Sirem

sastavu, uz konzultacije sa Strukovnim kolegijima zavoda.
4. NASTAVA

CLANAK 36.

Nastava na Odsjeku ustrojava se i izvodi po pravilima Statuta, te drugih op¢ih akata
Fakulteta i zakona.



Za redovito izvodenje nastave skrbe procelnik i Vijece odsjeka, a neposredni
nadzor nad izvodenjem nastave iz pojedinog predmeta provode Strukovni kolegij i
predstojnik zavoda iz kojeg je nastavnik, odnosno na kojem se izvodi nastava.

5. ZNANSTVENI RAD

CLANAK 37.

Znanstveni rad na Geoloskom odsjeku obavlja se u skladu s odredbama Statuta
Fakulteta i Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju.

CLANAK 38.

Tijekom rada na znanstvenim, primijenjenim i razvojnim projektima, voditelji
projekata duzni su konzultirati Strukovni kolegij zavoda i Odsjecki kolegij u pitanjima:
e odabira asistenata i poslijedoktoranada,
e koriStenja prostora za znanstveni rad,
e dogovora o krupnijim investicijama u opremu,

e Uukljucivanja u projekte medunarodne znanstvene suradnje.

6. FINANCIJE

CLANAK 39.

Iz sredstava dobivenih za visokoSkolsku djelatnost i iz vlastitih prihoda, u skladu s
Pravilnikom Fakulteta o vlastitim prihodima, pokrivaju se troskovi rezija, odrzavanja i
CiS¢enja zgrade, nabava i odrzavanje nastavnih pomagala, nabavke kancelarijskog
potro$nog materijala, telefon i trosak postarine.

Odsjecki kolegij utvrduje mjesecne iznose za kancelarijske nabavke, telefon i
postarine, kojima mogu raspolagati zavodi i Sredi$nja geoloSka knjiznica.

TroSak laboratorija pokriva se iz dijela osnovnih i dodatnih sredstava kojima

raspolaze mati¢ni zavod.

CLANAK 40.

Odsjecki kolegij prati troSenje sredstava od zaklada, fondova i darovnica, kao i
ostalih namjenskih sredstava.



1. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
CLANAK 41.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik Geoloskog odsjeka broj

50-101/1 od 22. studenog 2000. i Odluka o dopuni pravilnika Geoloskog odsjeka PMF-a
Sveucilista u Zagrebu ur. broj 3804-602-04-57 od 3. svibnja 2004.

CLANAK 42.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploéi i
internetskoj stranici Geolo3kog odsjeka, a po prethodno pribavljenoj suglasnosti dekana

Prirodoslovno-matemati¢kog fakulteta.

URBROJ: 251-58-10702-14-41
Zagreb, 4. travnja 2014.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i i na internetskim stranicama Geolokog

odsjeka dana 9( O['lzol'j 1 stupa na snagu 1% 4. Loly. godine.






