SVEUCILISTE U ZAGREBU
PRIRODOSLOVNO-MATEMATICKI FAKULTET

BioloSki odsjek

HODOGRAM PRIJAVA TEMA DIPLOMSKIH RADOVA | DIPLOMSKIH ISPITA

PRUAVA TEME DIPLOMSKOG RADA

1) Student/ica prijavljuje temu diplomskog rada na nacin da 3alje popunjeni obrazac za prijavu
teme diplomskog rada i svu ostalu dokumentaciju elektronickom poStom na adresu:

povjerenstvo.diplomski@biol.pmf.hr najkasnije 5 dana prije sastanka Povjerenstva (petak do
14 sati). U Cc elektronic¢ke poruke obavezno moraju biti stavljeni mentor/ica i komentor/ica (ako
postoji).

Svaka prijava treba sadrzavati samo jedan dokument u Word formatu u kojem se nalaze svi
potrebni obrasci i prilozi (pogledati detaljno Upute za prijavu i izradu diplomskog rada). U ovom

koraku ne treba dokumentaciju dostavljati u papirnatom obliku.

Primjer ispravnog imenovanja e-mail poruke i poslanog dokumenta:

e Naslov e-mail poruke (Subject): Prijava teme diplomskog rada — Ime i Prezime (npr. Prijava
teme diplomskog rada — RuZica Cvjetko)

e Naslov privitka (Attachment.): Prijava teme diplomskog rada — Ime i Prezime (npr. Prijava
teme diplomskog rada — RuZica Cvjetko)

U tekstu elektronicke poruke je potrebno Times New Roman fontom, veli¢ine 12 pt i s
jednostrukim proredom napisati sljedeée podatke:

- Ime, prezime, studijski program studenta/ice

- Tocan naslov diplomskog rada na hrvatskom i engleskom jeziku

- Ime i prezime, titula i/ili znanstveno zvanje, ustanova mentora i komentora

- Molba za odobrenje mentorstva ili komentorstva diplomskog rada (ukoliko je potrebno)
- Molba za pisanje diplomskog rada na engleskom jeziku (ukoliko je potrebno)

Primjer ispravnog pisanja i formatiranja teksta poruke elektronicke poste:

e RUZICA CVJETKO (DIPLOMSKI SVEUCILISNI STUDIJ EKSPERIMENTALNA BIOLOGIJA)
Utjecaj obogadivanja okolisa na agresivno ponasanje lava (Panthera leo) u zatocenistvu
Impact of environmental enrichment on aggressive behavior of lion (Panthera leo) in
captivity
Mentor: dr. sc. Anica Anici¢, znanstvena savjetnica, Institut Ruder Boskovi¢ (Molba za
odobrenje mentorstva diplomskog rada)

Komentor: prof. dr. sc. Jure Jurié¢, BO
Molba za pisanje diplomskog rada na engleskom jeziku
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Vaino je obratiti pozornost na to da se prijava teme piSe i Salje prema ovim uputama, jer ¢e na
sjednici Povjerenstva bit razmatrane samo prijave koje ¢e biti pisane i formatirane na propisani
nacin.

2) Povjerenstvo nakon rasprave na sjednici unosi eventualne izmjene u zaprimljene Word
dokumente (s track changes) te ih u roku od jednog dana (petak do 12 h) od sjednice
Povjerenstva 3alje skupa sa svojom odlukom elektronickom postom studentu/ici i
(ko)mentoru/ici.

3) U slucaju da je odluka Povjerenstva ,Prihvada se uz promjene” student/ica u suradnji s
mentorom i ko(mentorom) ispravlja prema dobivenim uputama prijavu teme te ju s ozna¢enim
ispravcima (track changes) Salje elektronickom postom clanu Povjerenstva koji je prijavu
pregledavao (Cc predsjednica povjerenstva prof. Mirjana Pavlica, mpavlica@biol.pmf.hr), u roku

od maksimalno 4 dana od sastanka Povjerenstva (ponedjeljak do 20 sati).

U slucaju da je odluka Povjerenstva ,Prihvada se uz napomene* ili ,,Prihvaca se“ student/ica ne
salje ponovo Povjerenstvu prijavu teme na pregled, ali obavezno ispravlja temu prema
sugestijama Povjerenstva i tek tada krec¢e na tocku 4).

4) Nakon sto je prijava teme prihvaéena od Povjerenstva student/ica treba predati u Urudzbeni
ured BO (Ravnice 48/Il. kat) isprintane i od strane student/ice i mentora/ice i komentora/ice
potpisane sve obrasce potrebne za prijavu teme najkasnije do ¢etvrtka u 14 sati (tjedan dana
nakon sastanka Povjerenstva).

5) Najkasnije jedanaest dana nakon datuma sastanka, ured Bioloskog odsjeka Salje zapisnik sa
sastanka Povjerenstva svim ¢lanovima Vije¢a Bioloskog odsjeka elektronickom postom, a po
njihovom ocitovanju (u roku 3 dana) konacni zapisnik se objavljuje na studentskom i
djelatni¢kom intranetu.

6) Student je duzan u zapisniku na intranetu provjeriti sve podatke o prihvacenoj temi
diplomskog rada (naslov rada, (ko)mentor).
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PRIJAVA DIPLOMSKOG ISPITA

1) Student/ica prijavljuje diplomski ispit na nacin da Salje popunjenu i potpisanu Molbu za
polaganje diplomskog ispita i potpisanu lIzjavu o prihva¢enom naslovu (s web stranice BO) u PDF
formatu, a svoj diplomski rad u Word formatu elektronickom poStom na adresu
povjerenstvo.diplomski@biol.omf.hr najkasnije 3 dana prije sastanka Povjerenstva

(ponedjeljak do 14 sati).

U tijelo poruke kopira prihvaéeni naslov teme diplomskog rada iz zapisnika, te piSe prijedlog
povjerenstva za polaganje diplomskog ispita te u Cc stavlja mentora/icu i komentora/icu
diplomskog rada (obavezno slijediti Upute za prijavu i izradu diplomskog rada i svakako

unaprijed kontaktirati ¢lanove povjerenstva).

Primjer ispravnog pisanja i formatiranja teksta poruke elektronicke poste:

RUZICA CVJETKO (DIPLOMSKI SVEUCILISNI STUDIJ ZNANOSTI O OKOLISU)

Utjecaj obogacivanja okoli$a na agresivno ponasanje lava (Panthera leo) u zatoceniStvu
Impact of environmental enrichment on aggressive behavior of lion (Panthera leo) in
Captivity

Odobrena je molba pisanja diplomskog rada na engleskom jeziku (ukoliko postoji)
Mentor: dr. sc. Anica Anici¢, znanstvena savjetnica, Institut Ruder Boskovié
Komentor: prof. dr. sc. Jure Juri¢

1. prof. dr. sc. Jure Jurié

2. doc. dr. sc. Ante Anti¢

3. prof. dr. sc. Ivo lvié

4. doc. dr. sc. Petra Petri¢

Zamjena: doc. dr. sc. Luka Lukié

Na sjednici Povjerenstva bit ¢e razmatrane samo prijave diplomskih radova koje su poslane na
gore opisani nacin.

2) Dan nakon sastanka Povjerenstva za diplomske radove, studenti/ce ¢e elektronickom
postom dobiti ispravljenu verziju diplomskog rada, te ukoliko u tijelu poruke pise da je
diplomski rad prihvacen mogu s (ko)mentorom kontaktirati ¢lanove Povjerenstva za diplomski
ispit i zakazati termin diplomskog ispita te rezervirati dvoranu.

Ukoliko u tijelu poruke stoji napomena prihvaca se uz promjene, student/ica treba korigirati rad
prema navedenim ispravcima i poslati ga elektronickom postom ¢lanu povjerenstva koji je rad
pregledavao. Tek nakon Sto ¢lan povjerenstva obavijesti elektronickom postom predsjednicu
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povjerenstva, a ona Ured za studente i studenta/icu te (ko)mentora na BioloSkom odsjeku da su
ispravci usvojeni, student/ica moZe zakazati termin diplomskog ispita.

3) Odobrene molbe za polaganje diplomskog ispita uvrStavaju se u zapisnik sastanka
Povjerenstva za diplomske radove, koji se u roku jedanaest dana nakon sastanka povjerenstva
elektroni¢kom postom 3alje svim ¢lanovima Vijeéa Bioloskog odsjeka, a po njihovom ocitovanju
(u roku 3 dana) objavljuje na studentskom i djelatni¢kom intranetu.

Za sva pitanja moZete se obratiti predsjednici povjerenstva, prof. dr. sc. Mirjani Pavlica,
mpavlica@biol.pmf.hr.
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