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Dekan Prirodoslovno-matematickog fakulteta Sveudili§ta u Zagrebu na temelju ¢lanka 21. stavka 3. tocke
14.1 ¢lanka 112. stavka 4. Statuta PMF-a, a u vezi ¢lanka 7. 1 8. Zakona o sustavu unutarnjih financijskih
kontrola u javnom sektoru (NN141/06), te ¢lanka 10. 1 11. Pravilnika o provedbi financijskog upravljanja 1
kontrola u javnom sektoru (NN35/08.), donio je

ODLUKU O NACINU PRACEN]JA, OSTVARIVANJAITROSENJA
VLASTITIHINAMJENSKIH PRIHODA ITPRIMITAKA

Vlastiti prihodiiprihodi za posebne namjene:

Vlastite prihode, sukladno Pravilniku o mjerilima 1 na¢inu raspodjele prihoda Prirodoslovno-
matematiCkog fakulteta Sveucilista u Zagrebu ¢ine prihodi koje Fakultet i fakultetski ods]ec1 ostvaru]u
obavljanjem poslova na trziStu i u trzinim uvjetima, a koje poslove mogu obavljati i drugi pravni
subjekti izvan Drzavnog proracuna.

Vlastite prihode 1 primitke, te prihode za posebne namjene, sukladno naretenom Pravilniku, ¢ine
prihodi i primici koje Fakultet i fakultetski odsjeci ostvaruju na trziStu po osnovi programa dopunske
djelatnosti od obavljan]a nastavne, znanstvene, stru¢ne i ostale djelatnosti &iji se troskowvi poknva]u 1z
DrZavnog proratuna izvan cjelovitog iznosa osiguranog za obavljanje osnovne djelatnosti i iz drugih
izvora razli¢itih od prihoda DrZavnog proracuna, prihodi koje Fakultet 1 fakultetski odsjeci ostvaruju
po osnovi financiranja znanstvenoistrazivackih projekata ugovorenih po natjecaju s Ministarstvom
znanosti, obrazovanja 1 sporta i financiranih iz sredstava Drzavnog prora¢una, prihodi ostvareni po
osnovi izvodenja znanstvenih 1 stru¢nih projekata u okviru medunarodne znanstvene suradnje
ugovorenih i/ili sufinanciranih preko Vlade RH ili putem Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta,
prihodi po osnovi financiranja znanstvenih 1 stru¢nih projekata realiziranith u suradnji s
gospodarstvom, te prihodi uprihodenii po osnovi zakupa i najma prostora 1 opreme, donacija 1 pomoci.

I.  PRAVILAIPOSTUPCI

a) Ulazni racuni:

e racun se proslijeduje na fakultetski odsjek i/ili zavod na obradu i to u ustrojstvenu jedinicu za
zaprimanje i urudzbiranje dokumenata; nalog za knjiZenje i placanje racuna potpisuje
procelnik ili druga osoba na temelju posebne odluke procelnika, odnosno voditelj projekta;
potpisani nalog za placanje, zajedno s rac¢unom, prosljeduje se u ustrojstvenu jedinicu za
ra¢unovodstvo i financije pri Sluzbi Dekanata PMF-a na obradu i placanje, te knjiZenje;



e prije placanja racun parafiraju rukovoditelj racunovodstva 1 financija i prodekan za financije
PMF-a; nakon knjiZenja 1 placanja racun se arhivira, a nukovoditelj ra¢unovodstva 1 financija
dostavlja izvjesce o placenim ra¢unima administraciji fakultetskih odsjeka i/ili zavoda;

e placeni racuni se knjize u informati¢kom sustavu TASK 1 svi korisnici sustava ostvaruju pravo i
moguénost uvida u izvrSena placanja; troSak racuna evidentira se na odredenoj kartici, tj.
projektu.

b) Izlaznir a¢uni:

e racune izdaje i izraduje administrator na razini fakultetskog odsjeka i/ili zavoda ili voditel;j
projekta znanstvenog ili stru¢nog, te se isti, u elektroni¢kom obliku, dostavljaju u ustrojstvenu
jedinicu za ra¢unovodstvo 1 financije pri Sluzbi Dekanata PMF-a na obraduy;

e izlazne ratune potpisuje dekan u 3 pnm]erka 1 primjerak racuna se odlaze u ustrojstvenoj
jedinici za rat¢unovodstvo 1 financije pri Sluzbi Dekanata PMF-a 1 kn]1z1 na potrazivanje
odredenog projekta, a 2 primjerka se vracaju onome tko je ra¢un izdao i izradio (fakultetski
odsjek, zavod ili voditelj projekta), uz obavezu da se jedan primjerak obavezno dostavi kupcu;

e nakon placanja po predmetnom racunu, a po bankovnom izvodu, placan]e se knjizi na
odredent pro]ekt a poslove knjiZenja obavljaju zaposlenici u ustrojstvenoj jedinici za
ratunovodstvo 1 financije pri Sluzbi Dekanata PMF-a.

c) Prihodi od obavljanja nastavne djelatnosti ($kolarine, participacije, troskovi upisa,

ispisaisl.)

e uplate od prihoda se knjiZe prema bankovnom izvodu u korist odredenog projekta, a podatke
za placanje studentima daju Referade za studije pri fakultetskim odsjecima.

II. ODGOVORNE OSOBE FAKULTETA I FAKULTETSKIH ODSJEKA

O nadinu koristenja vlastitih prihoda i1 primitaka, te prihoda za posebne namjene PMF-a, temeljem
spomenutog Pravilnika, odlucuje dekan Fakulteta do 200.000,00 kuna samostalno, a nakon tog iznosa na
prijedlog Fakultetskog kolegija, u skladu s utvrdenom financijskom politikom Fakulteta. Za pravne radnje
preko 1.000.000,00 kuna, pa do 3.000.000,00 kuna, dekanu je potrebna suglasnost Fakultetskog vijeca, a za
pravne radnje iznad 3.000.000,00 kuna, suglasnost Senata Sveulilita u Zagrebu. Dekan za svoj rad
odgovara Fakultetskom vijecu i rektoru, a jednom godisnje podnosi im izvjei¢e o radu i poslovanju
Fakulteta, te izvje$¢e o svom radu, ukljucujuci izvjesce o prijedlogu proratuna Fakulteta i njegovom
izvrdenju, te o trofenju vlastitih prihoda 1 primitaka, te prihoda za posebne namjene.

O nadinu koristenja vlastitih prihoda 1 primitaka, te prihoda za posebne namjene fakultetskog odsjeka,
temeljem spomenutog Pravilnika, odlucuje procelnik odsjeka do 100.000,00 kuna samostalno, a nakon tog
iznosa na prijedlog odsjetkog kolegija na temelju posebne odluke, u skladu s financijskom politikom
odsjeka. Pro¢elnik odsjeka za svoj rad odgovara Vijecu odsjeka, dekanu Fakulteta 1 Fakultetskom vijecu.

Dekan odgovara za zakonito, svrhovito, u¢inkovito, ekonomi¢no i djelotvorno raspolaganje vlastitim
prihodima i primicima, te prihodima za posebne namjene PMF-a.

Sukladno Statutu PMF-a i Pravilniku o ustroju radnih mjesta na PMF-u, a na temelju ove doluke, dekan
prenosi odgovornost za zakonito, svrhovito, u¢inkovito, ekonomi¢no i djelotvorno raspolaganje vlastitim
prihodima i primicima, te prihodima za posebne namjene fakultetskih odsjeka na procelnike odsjeka.



Sukladno Statutu PMF-a, a na temelju ove doluke, dekan povjerava prodekanu za financije PMF-a
provodenje mjera provjere zakonitosti 1 pravilnosti predlozemh ﬁnanc1]sk1h odluka o raspolagan]u
vlastitim prihodima 1 primicima, te prlhodlma za posebne namjene PMF-a i fakultetskih odsjeka, te mjera
za njihovo odobravanje ili osporavanje, uzimajuci u obzir nacela zakonitosti, ekonomic¢nosti, u¢inkovitosti
1djelotvornosti.

III. PRACENJEKORISTENJA PRIHODAIIZV]JESCIVANJE

Pracenje stjecanja, usmjeravanja i na¢ina koristenja vlastitih prihoda 1 primitaka, te prihoda za posebne
namjene, obavlja ustrojstvena jedinica za ratunovodstvo 1 financije pri Sluzbi Dekanata, te 1h evidentira
zasebno prema posebnim proplslma Ustrojstvena jedinica za racunovodstvo i ﬁnana]e pri Sluzbi
Dekanata 1iskazuje prihode i izdatke, odnosno vodi posebne evidencije prema izvorima 1 nacinima
sjecanja spomenutih prlhoda po projektima i to posebno za Fakultet, posebno za svaki pojedini odsjek, te
posebno za svaki ugovorni pro]ekt o ¢emu obavezno podnosi pismeno izvjeice1 to:
- o financijskom stanju projekata - voditelju projekta, procelniku odsjeka, te prodekanu za
financije, jednom mjesecno, a po potrebii cesce;
- o prihodima ostvarenim po osnovi drugih izvora financiranja iz ovog Pravilnika - Vijecu odsjeka
putem procelnika odsjeka, te Fakultetskom kolegiju putem prodekana za financije, jednom u tri
mjeseca, a po potrebi cedce.

O realizaciji prethodno navedenog, a sukladno temeljem naretenom Pravilniku, skrbi rukovoditelj
ustrojstvene jedinice za racunovodstvo 1 financije pri Sluzbi Dekanata, te vril raspodjelu prihoda iz
Pravilnika tromjese¢no po projektima.
Procelnik odsjeka, te dekan Fakulteta, putem prodekana za financije, duzni su jednom u 3est mjeseci
podnijeti usmeno izvje§¢e o nacinu trodenja uprihodenih sredstava po osnovi istog Pravilnika Vijecu
odsjeka, odnosno Fakultetskom kolegiju.

1L

Ova odluka stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnim plo¢ama Fakulteta i fakultetskih odsjeka.
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