Na temelju ¢lanka 61. stavka 1. tocke 4. Statuta PMF-a (pro¢iiceni tekst) 1 &lanka 19. stavka 1.
tocke 6. Pravilnika Geoloskog odsjeka PMF-a, a u vezi Upute o provedbi ¢lanka 6.A. tocke .
alineje 3.14. Odluke o nuZnim uvjetima za ocjenu nastavne i znanstveno-strune djelatnosti
u postupku izbora u znanstveno-nastavna zvanja (NN 122/2017.) KLASA: 640-03/18-01/8,
URBROJ: 251-58-10201-18-1 od 29.05.2018. godine, Vijece Geoloskog odsjeka na VL. sjednici
u akademskoj godini 2018./19., odrzanoj 8. oZujka 2019. godine donijelo je

PRAVILNIK O VREDNOVAN]JU NASTAVNIH MATERIJALA NA GEOLOSKOM
ODSJEKU PRIRODOSLOVNO-MATEMATICKOG FAKULTETA SVEUCILISTA
U ZAGREBU

1. OPCE ODREDRBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduje postupak vrednovanja nastavnih materijala na Geologkom
odsjeku Prirodoslovno-matematickog fakulteta Sveudilista u Zagrebu; nadin predlaganja
materijala, rad Povjerenstva Geoloskog odsjeka za vrednovanje nastavnih materijala (dalje:
Povjerenstvo), postupak recenzije nastavnih materijala, postupak donosenja odluke
Povjerenstva.

Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodni znacaj, bez obzira na to koriste
li se u muskom ili Zenskom rodu, obuhvacaju na jednak na¢in muski ili Zenski rod.

II. NASTAVNI MATERIJALI

Clanak 2.

U ovom Pravilniku pod nastavnim se materijalima podrazumijevaju materijali koji se rabe u
nastavnom procesu na preddiplomskoj, diplomskoj i poslijediplomskoj razini studija, a
obuhvacaju nastavne materijale postavljene na mreznim stranicama ili na sucelju za e-uéenje
te skripte. Pojam nastavni materijali tehnolo3ki je neutralan i neovisan o medjiju.

UdZbenici, monografije 1 priru¢nici ubrajaju se u sveucilinu nastavnu literaturu &iji je naéin
predlaganja, postupak recenzije i postupak te troskovi odobravanja djela predloZenih za
sveucilidnu nastavnu literaturu reguliran posebnim pravilnikom Sveudilista.

Clanak 3.

Jednom vrednovani nastavni materijali koji su prihvaceni od strane Vijeca Geoloskog
odsjeka i Fakultetskog vijeca PMF-a nisu podlozni ponovnom vrednovanju, osim ukoliko
Predlagatelj ne podnese drugaciji zahtjev uslijed izmjena prethodno vrednovanih
materijala koje se odnose na pobolj$anje nastavnih metoda, pracenje recentne literature i
uspjeha studenata te uskladivanje sadrZaja sa suvremenim spoznajama.



I11. SASTAV, IMENOVANJE I RAZRJESENJE STRUCNOG POVJERENSTVA ZA NASTAVNE MATERIJALE
Clanak 4.

Povjerenstvo je radno tijelo Geoloskog odsjeka. Povjerenstvo ¢ine najmanje tri ¢lana iz redova
¢lanova Vijeca Geoloskog odsjeka u znanstveno-nastavnom zvanju. Clanove Povjerenstva
imenuje Vijece Geoloskog odsjeka, na prijedlog Kolegija u $irem sastavu, na vrijeme od dvije
godine.

Povjerenstvo odluke donosi dvotre¢inskom veéinom.

Isti ¢lanovi Povjerenstva mogu biti imenovani vise puta uzastopce.
Clanak S.

Clan Povjerenstva moZe biti razrijesen duznosti i prije isteka vremena na koje je imenovan:
- ako sam zatraZi razrjeSenje,

- ako ne ispunjava obaveze ¢lana Povjerenstva,

- ako svojim ponasanjem povrijedi ugled Geoloskog odsjeka,

- ako izgubi sposobnost za obavljanje duZnosti.

U slucaju razrjedenja pojedinog ¢lana Povjerenstva, na njegovo se mjesto imenuje novi ¢lan
na vrijeme trajanja mandata razrije§enog ¢lana.

IV. ZADACE POVJERENSTVA
Clanak 6.
Zadace Povjerenstva su:

1. Razmatranje zahtjeva za vrednovanje nastavnih materijala predlozenih od strane
predmetnih nastavnika;

2. Imenovanje recenzenata nastavnih materijala i vodenje recenzentskog postupka;
3. Davanje ocjene 1 prijedloga Vijecu Geoloskog odsjeka.



V. PREDLAGATEL] NASTAVNIH MATERIJALA
Clanak 7.

Predlagatelj nastavnog materijala je predmetni nastavnik ili predmetni nastavnici te
izvoditelj seminara ili vjeZbi iz predmeta. Izvoditelj seminara ili vjezbi iz predmeta koji nije
predmetni nastavnik moZe predloziti nastavni materijal samo uz prethodnu suglasnost
predmetnog nastavnika.

Materijal predloZen za vrednovanje dostavlja se Povjerenstvu u elektroni¢kom obliku uz
prateci obrazac zamolbe iz Priloga 1.

V1. SADRZA] ZAHTJEVA ZA ODOBRAVANJE DJELA
Clanak 8.
Zahtjev za recenziju nastavnih materijala sadrzi:

1. Naziv i 8ifru predmeta na koji se materijal odnos, razinu studija (godina, semestar) kojoj
su materijali namijenjeni,

2. Ime(na) autora 1 matiénu ustanovu,

3. Bibliografski opis nastavnog materijala (ovisno o vrsti predloZenog materijala): broj
poglavlja, broj stranica, slika, tablica, broj navedenih referenci i izvora,

4. Vrstu nastavnog materijala (nastavni materijal postavljen na mreZnoj stranici/nastavni
materijal postavljen na sucelju za e-ucenje/skripta)

S. Program predmeta za koji se nastavni materijali predlazu i ishode ucenja.

Obrazac zahtjeva za recenziju materijala nalazi se u Prilogu 1.1sastavni je dio ovog Pravilnika.

VII. POSTUPANJE POVJERENSTVA | RECENZENATA
Clanak 9.
Po primljenom zahtjevu Povjerenstvo pregledava predani materijal.

Povjerenstvo imenuje dva recenzenta. Barem jedan recenzent mora biti u znanstveno-
nastavnom zvanju i na radnom mjestu docenta, izvanrednog profesora, redovitog profesora
ili redovitog profesora u trajnom zvanju, dok drugi moZe biti u znanstvenom zvanju 1 na
radnom mjestu znanstvenog suradnika, viSeg znanstvenog suradnika ili znanstvenog
savjetnika.

Imenovanim recenzentima Povjerenstvo dostavlja zamolbu za recenziju, program nastave 1z
predmeta po tjednima, upute za recenziju te nastavni materijal u elektronickom obliku.

Ako recenzent odbije recenzirati djelo Povjerenstvo predlaZe drugog recenzenta.



Clanak 10.

Prihvacanjem izrade recenzije recenzent se obavezuje dostaviti recenziju u roku od 30 dana
od preuzimanja materijala. Ukoliko to ne u¢ini, Povjerenstvo moze produZit rok na jo§
najviSe 30 dana ili razrijediti recenzenta 1 imenovati drugog.

Clanak 11.
Recenzija mora sadrzavati:
A. Podatke o recenzentu:
1. Ime 1 prezime,
2. Akademski naslov,
3. Znanstveno-nastavno ili znanstveno zvanje,
4. Matiénu ustanovu,
5. Mati¢ni broj znanstvenika,

6. Izjavu da nije u sukobu interesa. Izjava se nalazi u Prilogu 2 i sastavni je dio ovog
Pravilnika.

7.1zjavu da je ili nije suglasan da se njegovo ime i kontakt na zahtjev dostave Predlagatelju.
Izjava se nalazi u Prilogu 3 1 sastavni je dio ovog Pravilnika.

B. Podatke o recenziranom djelu:
1. Ime 1 prezime autora, mati¢nu ustanovu,

2. Naslov pojedinaénog djela ili, u slu¢aju viedijelnih nastavnih materijala, zbirni naziv
takvih materijala povezan s nazivom predmeta na koje se isti odnose,

3. Bibliografski opis nastavnog materijala (ovisno o vrsti predloZenog materijala): broj
poglavlja, broj stranica, slika, tablica, broj navedenih referenci i izvora,

4. Vrstu nastavnog materijala.
C. Obrazlozeno misljenje o djelu:

1. Odgovara li predloZeni nastavni materijal predmetu za koji se predlaZe, tj. je li u skladu s
nastavnim planom i programom te ishodima u¢enja predmeta,

2. Je li nastavni materijal metodicki prilagoden predmetuy,

3. Je li nastavni materijal u skladu sa znanstvenim i stru¢nim spoznajama,
4.je li se autor sluZio odgovarajuc¢om literaturom,

5.Je li materjal jasan 1jezi¢no ispravan.

Svaki se kriterij opisuje na na¢in u kojoj ga mjeri predloZeni materijal zadovoljava:
zadovoljava u potpunosti, djelomiéno zadovoljava ili ne zadovoljava.



D. Zakljucak i ocjenu:

1. Prijedlog za eventualno potrebne ispravke i dorade u slu¢aju djelomi¢nog zadovoljavanja
ili nezadovoljavanja kriterija iz prethodne to¢ke.

2. Zavrnu ocjenu 1 preporuku kako slijedi:

a) prihvatiti prijedlog nastavnom materjala,

b) odbiti prijedlog za odobravanje nastavnog materijala,
c) potrebne su ispravke 1 promjene nastavnog materijala.

Recenzija se predaje na propisanom obrascu koji se nalazi u Prilogu 4 i sastavni je dio ovog
Pravilnika.

Clanak 12.
Povjerenstvo je ovlaSteno od Predlagatelja zatraZiti nadopune materijala.
Na temelju pristiglih recenzija Povjerenstvo daje zavrinu ogjenu.
Na osnovu prihvacenih recenzija Povjerenstvo mozZe predloZiti Vijecu Geoloskog odsjeka:
1. Prihvacanje prijedloga nastavnog materijala.
2. Odbijanje prijedloga za odobravanje nastavnog materijala,

3. Da od predlagatelja zatraZi ispravke ili promjene u nastavnom materijalu. U slucaju veéih
1zmjena tekst je potrebno ponovno uputiti recenzentu na provjeru. Rok za doradu materijala
moZe trajati najviSe tri mjeseca. Nakon toga smatra se da je autor odustao od predaje
materijala te je Predlagatelj duZan postupak vrednovanja pokrenuti ispocetka.

Clanak 13.

Kona¢no misljenje Povjerenstva upucuje se Vijecu Geoloskog odsjeka na obrascu koji se
nalazi u Prilogu 51 sastavni je dio ovog Pravilnika.

Odluku o prihvac¢anju nastavnog materijala Vijece Geologkog odsjeka dostavlja na usvajanje
Fakultetskom vijecu Prirodoslovno-matemati¢kog fakulteta Sveucilidta u Zagrebu.

Clanak 14.

Po zaprimanju odluke o prihvacanju nastavnih materijala od strane Fakultetskog Vijeca
Prirodoslovno-matemati¢kog fakulteta Sveuéilista u Zagrebu, Predlagatel) je duzan svoje
nastavne materijale u¢initi dostupnima odnosno postaviti na mrezne stranice ili sucelje za
e-ucenje, u roku od 14 dana.



Clanak 15.

Recenziranom nastavnom materijalu potrebno je dodati napomenu: ,Ovaj nastavni
materijal recenziran je 1 prihvacen za objavljivanje na mreZnim stranicama Geolo3kog
odsjeka odlukom (broj odluke) Fakultetskog Vijeca Prirodoslovno matemati¢kog fakulteta
SveuciliSta u Zagrebu od (datum)“. Napomenu je potrebno istaknuti iza naslovnice
nastavnog materijala.

Clanak 16.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmi dan od dana objavljivanja na oglasnoj plo¢i i mreznim
stranicama Geoloskog odsjeka.

KLASA: 003-05/19-01/9
URBROJ: 251-58-10702-19-1
Zagreb, 13.03.2019. godine
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Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i 1 mreZnim stranicama Geoloskog odsjeka dana
13.03.2019. 1 stupa na snagu 13.03.2019. godine.
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