Na temelju €lanka 46. stavka 1. Statuta PMF-a i ¢lanka 18. Pravilnika BioloSkog odsjeka PMF-
a, a u vezi provedbe ¢&lanka 6.A. toc¢ke 5. Odluke o nuZnim uvjetima za ocjenu nastavne i znanstveno-
stru¢ne djelatnosti u postupku izbora u znanstveno-nastavna zvanja (NN 122/2017), Vijece Biolo3kog
odsjeka na svojoj 1. redovitoj sjednici u akademskoj godini 2023./24., odrZanoj 04. listopada 2023.g.,
donijelo je sljededi:

PRAVILNIK O VREDNOVANJU NASTAVNIH MATERIJALA NA BIOLOSKOM ODSJEKU
PRIRODOSLOVNO MATEMATICKOG FAKULTETA SVEUCILISTA U ZAGREBU.

|. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom ureduje postupak vrednovanja nastavnih materijala na BioloSkom odsjeku
Prirodoslovno — matematitkog fakulteta Sveucilista u Zagrebu (PMF); definiranje nastavnih materijala
i nadin njihovog predlaganja za recenziju od strane predmetnog nositelja ili vise njih (dalje:
Predlagatelj), ustroj i rad Povjerenstva za nastavne materijale (dalje: Povjerenstvo), postupke recenzije
nastavnih materijala te dono3enja odluke Povjerenstva.
Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodni znadaj, bez obzira na to koriste li se u

muskom ili Zenskom rodu, obuhvadaju na jednak nacin muski ili Zenski rod.

Il. NASTAVNI MATERIJALI

Clanak 2.
Nastavni materijali obuhvaceni ovim Pravilnikom su materijali koji se rabe u nastavnom procesu na
svim razinama studija Bioloskog odsjeka PMF-a, a obuhvacaju nastavne materijale postavljene na web-
stranici iti na suéelju za e-uéenje te skripte. Pojam nastavni materijali tehnolo3ki je neutralan i neovisan
o mediju.
Udzbenici, monografije i priruénici ubrajaju se u sveucili§nu nastavnu literaturu, €iji je nacin i postupak
predlaganja, recenzije i objave reguliran posebnim pravilnikom Sveucilista u Zagrebu.

Clanak 3.
Nastavni materijali koji se dostavljaju na recenziju mogu se odnositi na cijeli kolegiji ili, u sluCaju veceg
broja nositelja kolegija, na dio kolegija kojem je Predlagatelj sunositelj, a koji je naveden u postojecem
sadrzaju barem jednog studijskog programa koji se trenutno izvodi na Biolodkom odsjeku PMF-a.
Nastavni materijali trebaju ukljuéivati sve ishode ulenja (na razini kolegija) te kriterije i nalin(e)
ocjenjivanja kolegija za koji se materijali predlazu. Nastavni materijali gostujucih predavanja i
predavaca ne mogu se predlagati za recenziju.

PredloZeni nastavni materijali predaju se u digitalnom obliku, a preporuka je da to budu prvenstveno
materijali u formi skripti.

Snimke predavanja ili vieZbi ne mogu se priznati kao nastavni materijali.

Clanak 4.
Jednom vrednovani nastavni materijali, koji su prihvaceni od strane Vije¢a Bioloskog odsjeka i Vijeca
PMF-a nisu podloini ponovnom vrednovanju, osim ukoliko Predlagatelj ne podnese detaljno
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obrazloZen zahtjev za recenziju izmijenjenih i osuvremenjenih, prethodno recenziranih nastavnih
materijala.

[11. SASTAV, IMENOVANJE, ODLUCIVANJE | RAZRJESENJE POVJERENSTVA ZA NASTAVNE MATERLALE

Clanak 5.
Povjerenstvo je radno tijelo Bioloskog odsjeka PMF-a. Povjerenstvo salinjava pet (lanova u
znanstveno-nastavnom zvanju, predstavnika svih zavoda BioloSkog odsjeka. Clanove Povjerenstva
imenuje Vijeée Biolodkog odsjeka, na prijedlog Kolegija Bioloskog odsjeka, na vrijeme od dvije godine.
Povjerenstvo odluke donosi konsenzusom.
Isti €lanovi mogu biti imenovani u Povjerenstvo viSe puta (uzastopce).
Clanak 6.
Clan Povjerenstva moZe biti razrije$en duznosti i prije isteka roka na koji je imenovan ako:
- sam zatraZi razrjeSenje;
- neispunjava obaveze €lana Povjerenstva;
- svojim ponasanjem povrijedi ugled BioloSkog odsjeka PMF-a;
- izgubi sposobnost obavljanja duznosti.
U sluéaju razrje$enja pojedinog &lana Povjerenstva, na njegovo se mjesto imenuje novi ¢lan na vrijeme
trajanja mandata razrije$enog ¢lana.

IV. ZADACE POVJERENSTVA
Clanak 7.
Zadacde Povjerenstva su:
1. Razmatranje zahtjeva za odobravanje nastavnih materijala predloZenih od strane Predlagatelja;
2. Imenovanje recenzenata nastavnih materijala i vodenje recenzentskog postupka;
3. Koordiniranje recenzentskog postupka unutar ¢lanova Povjerenstva, na nain da dogovorno jedan
&lan preuzima ulogu koordinatora za pojedini postupak recenziranja nastavnih materijala;
4. Davanje kona¢ne ocjene nastavnih materijala i prijedloga Vije¢u Biolo3kog odsjeka putem Kolegija
Bioloskog odsjeka.

V. PREDLAGATELI | PREDLAGANJE NASTAVNIH MATERIJALA

Clanak 8.
Predlagatelj je nositelj (nositelji) kolegija. Zahtjev za recenziju nastavnih materijala nalazi se na intranet
stranicama Biologkog odsjeka (Prilog 1) i sastavni je dio ovog Pravilnika te se dostavlja Povjerenstvu za
recenziju nastavnih materijala u elektroni¢kom obliku, na nadin da se zahtjev 3alje jednom lanu
Povjerenstva (iz Zavoda kojem pripada Predlagatelj), koji ¢e dalje koordinirati postupak vrednovanja i
recenzije te izvijestiti Predlagatelja o ocjeni istih.

V. SADRZAJ ZAHTJEVA ZA ODOBRAVANJE DJELA
Clanak 9.
Zahtjev za recenziju nastavnih materijala sadrzi:
1. Osnovni podaci o kolegiju ili dijelu kolegija za koji se traZi recenzentski postupak (naziv, ISVU Sifra,
ECTS bodovi) te razinu studija (studijski program, godina, semestar) kojoj su materijali namijenjeni;
2. Ime(na) autora;
3. Vrsta / tip nastavnog materijala;



4, Bibliografski opis nastavnog materijala: broj poglavlja, broj stranica, slika, tablica i broj navedenih
literaturnih izvora;
5. Sadriaj (preuzet iz ISVU) kolegija za koji se nastavni materijali predlazu.

Uz zahtjev (intranet BO - Prilog 1), u elektroni¢kom se obliku prilaZu i predloZeni nastavni materijali i/ili
poveznica na kojoj se materijali mogu preuzeti.

VII. POSTUPANIE POVIERENSTVA | RECENZENATA

Clanak 10.
Po zaprimljenom zahtjevu Povjerenstvo pregledava predani materijal. Prije slanja na recenzije,
Povjerenstvo moze od Predlagatelja traZiti nadopune nastavnog(ih) materijala.
Povjerenstvo imenuje najmanje dva recenzenta, od kojih jedan recenzent moze biti iz Ustanove
Predlagatelja. Recenzenti moraju biti u naslovnom znanstveno — nastavnom zvanju ili na radnom
mjestu docenta, izvanrednog profesora, redovitog profesora ili redovitog profesora u trajnom zvanju.
Imenovanim recenzentima Povjerenstvo dostavlja Zahtjev za recenziju sa sadrzajem kolegija, ovaj
Pravilnik, Obrazac za recenziju (Prilog 2) te nastavne materijale u digitalnom obliku materijali i/ili
poveznicu na kojoj se materijali mogu preuzeti.
Ako recenzent odbije recenzirati nastavni materijal Povjerenstvo predlaZe drugog recenzenta.

Clanak 11.
Prihvadanjem izrade recenzije recenzent se obavezuje dostaviti istu u roku od 30 dana. Ukoliko to ne
ucini Povjerenstvo mu moze produfZiti rok za jo§ maksimalno 10 dana ili ga razrijesiti i imenovati novog
recenzenta. O provedenoj recenziji recenzent ¢e dobiti potvrdu BO PMF-a.

Clanak 12.
Recenzija se predaje na propisanom obrascu, koji se nalazi na intranet stranici BioloSkog odsjeka (Prilog
2) i sastavni je dio ovog Pravilnika. Recenzija mora sadrZavati:
A. Podatke o recenzentu:
1. Ime i prezime
. Akademski naslov
. Znanstveno -~ nastavno zvanje
. Mati¢na ustanova
. Mati¢ni broj znanstvenika
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. Podatke o recenziranom djelu

. Autor

. Naslov

. Vrsta / tip nastavnog materijala

. Kolegij kojem je nastavni materijal namijenjen (Sifra, godina, semestar, fond sati na godinu)

. Bibliografski opis nastavnog materijala: broj poglavlja, broj stranica, slika, tablica i broj navedenih
literaturnih izvora.
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C. ObrazloZeno misljenje o djelu, uz obavezne napomene o:
1. prikladnosti predloZenog nastavnog materijala za kolegij(e) za koji se predlaZe;
2. metodickoj prilagodenosti nastavnog materijala za kolegij(e) za koji se predlaZe;



3. uskladenosti predloZenog nastavnog materijala sa znanstvenim i struénim spoznajama;
4. upotrebi relevantne literature;
5. jasnodi i jeziénoj ispravnosti predloZenog nastavnog materijala.

D. Zakljuéak i ocjenu, koji mogu ukljudivati:
1. Prijedlog za eventualno potrebne ispravke i dorade
2. Zavrénu ocjenu i preporuku za ili protiv prihva¢anja nastavnih materijala.

Clanak 13.

Na temelju svoje prosudbe i pristiglih recenzija Povjerenstvo daje zavrSnu ocjenu recenziranih
nastavnih materijala te moZze:

1. Prihvatiti prijedlog za odobravanje nastavnog materijala;

2. Odbiti prijedlog za odobravanje nastavnog materijala;

3. 0d Predlagatelja zatraZiti ispravke ili promjene nastavnih materijala. U slu¢aju vecih izmjena
materijale je potrebno ponovno uputiti recenzentu na provjeru. Rok za doradu materijala moZe trajati
najvide tri mjeseca. Nakon toga smatra se da je Predlagatelj odustao od predaje materijala te se, na
njegov ponovni zahtjev, postupak vrednovanja nastavnih materijala moZe ponovno pokrenuti.

Konaéno misljenje Povjerenstva predaje se na obrascu koji se nalazi koji se nalazi na intranet stranici
Biologkog odsjeka (Prilog 3) i sastavni je dio ovog Pravilnika.

Clanak 14.
Zakljudci i odluka Povjerenstva (Prilog 3) dostavljaju se Vijecu Bioloskog odsjeka putem Kolegija
Bioloskog odsjeka, u elektroni¢kom i tiskanom obliku.
Odluku o prihvacanju nastavnog materijala Vije¢e Bioloskog odsjeka dostavlja na usvajanje
Fakultetskom vije¢u PMF-a, na kona€no usvajanje.

Clanak 15.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj plodi i na internetskoj
stranci BioloSkog odsjeka PMF-a.
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Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i i na internetskoj stranici Bioloskog odsjeka PMF-a, dana
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