Vije¢e FiziCkog odsjeka Prirodoslovno-matemati¢kog fakulteta Sveucilista u Zagrebu, vodedi
brigu o uskladenom razvoju svih grana fizike, donijelo je 9. travnja 2013. Odluku 0 osnivanju
Zavoda za eksperimentalnu fiziku, Zavoda za teorijsku fiziku kondenzirane tvari, Zavoda za
teorijsku fiziku Cestica i polja i Zavoda za teorijsku fiziku, kao svojih temeljnih znanstveno-
istrazivacCkih ustrojstvenih jedinica.

Vijece Fizi¢kog odsjeka Prirodoslovno-matematickog fakulteta Sveucilista u Zagrebu, na
temelju

Clanka 50. stavka 2. i ¢lanka 61. stavka 1. toCke 3. Statuta Fakulteta, na sjednici odrzanoj 14.
sijeCnja 2014. godine, donijelo je

PRAVILNIK
Fizickog odsjeka
Prirodoslovno-matemati€¢kog fakulteta SveuciliSta u Zagrebu

| - OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Pravilnikom Fizickog odsjeka Prirodoslovno-matemati¢kog fakulteta SveuciliSta u
Zagrebu (u nastavku teksta: Odsjek), u skladu sa Statutom Prirodoslovno-matemati¢kog
fakulteta SveuciliSta u Zagrebu (u nastavku teksta: Statut i Fakultet) detaljnije se ureduje
uprava, unutarnji ustroj, djelatnost i poslovanje Odsjeka.

(2) Pojedini unutrasnji odnosi na Odsjeku ureduju se drugim opéim aktima Odsjeka na
osnovi ovog Pravilnika.

(3) Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodni znacCaj, bez obzira na to
koriste li se u muskom ili Zzenskom rodu, obuhvacaju na jednak nacin muski i zenski rod.

Clanak 2.
Odsjek je podruznica Fakulteta ustrojena za obavljanje djelatnosti visokog obrazovanja,
znanosti i visokostruénog rada iz fizike.

Clanak 3.
(1) Naziv Odsjeka glasi: Sveuciliste u Zagrebu, Prirodoslovno-matematicki fakultet, Fizicki
odsjek.
(2) Sjediste Odsjeka je u Zagrebu, Bijeni¢ka cesta 32.

Clanak 4.
Odsjek ima podracun Ziro-racuna Fakulteta.

Clanak 5.
(1) U pravhome prometu Odsjek upotrebljava pecat i zig.
(2) Pecat i zig su okrugla oblika sa crtezom zgrade Sveucilita u Zagrebu i natpisom uz obod
"Sveuciliste u Zagrebu Prirodoslovno-matematicki fakultet Fizicki odsjek".

Clanak 6.
U sastavu Odsjeka djeluju sljedeéi zavodi:
o Zavod za eksperimentalnu fiziku,
e Zavod za teorijsku fiziku kondenzirane tvari,



o Zavod za teorijsku fiziku Cestica i polja,
e Zavod za teorijsku fiziku.
Il - POSEBNE ODREDBE

1. Tijela Odsjeka

Clanak 7.
Tijela Odsjeka su: procelnik, Vije¢e Fizickog odsjeka, Odsjecki kolegij i Odsjecki
kolegij u Sirem sastavu.

1.1. Procelnik Odsjeka

Clanak 8.
(1) Procelnik Odsjeka vodi i organizira djelatnost i poslovanje Odsjeka kao podruznice

Fakulteta.

(2) Procelnik predsjedava VijecCu Fizickog odsjeka.
(3) Procelnik, uz poslove iz stavka 1. i 2. ovog ¢lanka:

1. predstavlja i zastupa odsjek u ime Fakulteta,

2. donosi odluke o raspolaganju vlastitim prihodima Odsjeka u vrijednosti do
100.000,00 kuna, u skladu s financijskom politikom odsjeka, o ¢emu obvezno i
redovito izvjeStava Odsjecki kolegij,

3. putem Odsjeckog kolegija predlaze dekanu Fakulteta popunjavanje nenastavnih

radnih mjesta na odsjeku,

predlaze Vije¢u Odsjeka mjere za poboljSanje rada Odsjeka,

predlaze dnevni red sjednica Vije¢a Odsjeka, Odsjeckog kolegija i Odsjeckog

kolegija u Sirem sastavu,

6. provodi odluke Vije¢a Odsjeka, Odsjeckog kolegija i OdsjeCkog kolegija u Sirem
sastavu,

7. usmjerava kadrovsku politiku na Odsjeku u skladu s odlukama Odsjeckog kolegija

u Sirem sastavu,

8. obavlja i druge poslove utvrdene Statutom i opéim aktima Fakulteta, ovim

Pravilnikom, te drugim aktima Odsjeka.

S

Clanak 9.

(1) Postupak izbora procCelnika pokreé¢e Vijeée odsjeka osam mijeseci prije nastupa na
duznost. Procelnika bira VijeCe odsjeka tajnim glasovanjem natpolovicnom vecinom
glasova svih €lanova vijeCa. Za proCelnika mozZe biti izabran nastavnik u znanstveno-
nastavhom zvanju redovitog profesora u trajnom zvanju, redovitog profesora ili
izvanrednog profesora.

(2) Izbor procelnika Odsjeka potvrduje dekan. Odluka dekana kojom se uskracuje suglasnost
na izbor procCelnika mora biti obrazlozena. U slu€aju da dekan uskrati suglasnost na izbor
proCelnika, postupak izbora procelnika se ponavlja na nacin i u skladu s odredbama
Statuta Fakulteta i ovog Pravilnika.

(3) Procelnik se bira na vrijeme od dvije godine. Ista osoba mozZe biti ponovo izabrana za
pro€elnika najviSe dva puta uzastopce.

(4) Postupak izbora procelnika mora zavrsiti najkasnije do isteka mandata postojeéem
proCelniku. Ako procelnik ne bude izabran i/ili potvrden od dekana Fakulteta do isteka
mandata postojeCem procelniku, Vijeée odsjeka imenuje, natpolovicnom vecéinom
glasova nazocnih &lanova vije¢a, obnaSatelja duznosti pro¢elnika na vrijeme od najduze
Cetiri mjeseca u kojem roku Vije¢e Fizickog odsjeka mora zavrsiti postupak izbora
novoga procelnika. Ako Vije¢e odsjeka ne imenuje obnaSatelja duznosti procelnika ili ako
proCelnik ne bude izabran ili potvrden ni nakon roka od Cetiri mjeseca, dekan Fakulteta



imenovat ¢e obnaSatelja duznosti pro€elnika za vrijeme tekuée akademske godine. Za
obnaSatelja duznosti procelnika Odsjeka moZe se imenovati nastavnika u znanstveno-
nastavnom zvanju.

Clanak 10.

(1) Procelnik preuzima duznost prvoga dana nove akademske godine.

(2) Na prijedlog procCelnika, Vije¢e odsjeka bira procelnikova zamjenika. Procelnikov
zamjenik bira se na vrijeme od dvije godine, tajnim glasovanjem natpolovichom veéinom
glasova svih €lanova vijeca. ProCelnikov zamjenik, osim Sto zamjenjuje procelnika u
sluaju njegove duZe odsutnosti, sa svim procelnikovim ovlastima sukladno posebnoj
odluci Vije¢a Odsjeka, koordinira i organizira obavljanje opc¢ih poslova na odsjeku.

(3) Na prijedlog procelnika, VijeCe odsjeka, na vrijeme od dvije godine, moZe izabrati
pro€elnikove pomocénike i to:

o pomocnika proc€elnika za znanost koji koordinira poslovima vezanima uz znanost i
suradnju s domacim i inozemnim sveucilistima, znanstvenim i drugim institucijama;

e pomocnika proCelnika za nastavu koji koordinira i organizira izvodenje nastave i
nastavnih programa, te studentske referade;

e pomocnika proCelnika za financije koji vodi brigu o financijskom poslovanju odsjeka,

e te druge pomocnike po potrebi.

ProcCelnikovi pomo¢nici biraju se javnim glasovanjem natpolovicnom vecéinom glasova

nazoCnih ¢lanova Vijeca.

(4) Za zamjenika proCelnika moze biti izabran nastavnik u znanstveno-nastavnom zvanju
redovitog profesora u trajnom zvanju, redovitog profesora ili izvanrednog profesora, dok
za pomocnika procelnika moze biti izabran nastavnik u znanstveno-nastavnom zvanju.

Clanak 11.

(1) Procelnik je odgovoran za zakonitost rada Odsjeka, za provedbu Statuta i drugih opcih
akata Sveucilista i Fakulteta, ovog Pravilnika, te drugih opc¢ih akata Odsjeka.
(2) Procelnik Odsjeka za svoj rad odgovara Vijecu Odsjeka, dekanu Fakulteta i Fakultetskom
vijecu.
(3) Procelnik Odsjeka podnosi godiSnje izvieS¢e o svome radu i poslovanju Vijeéu Odsjeka,
dekanu Fakulteta i Fakultetskom vijecu.
Clanak 12.

(1) Procelnik moze biti razrijeSen duznosti prije isteka roka na koji je izabran, na nacin
utvrden Statutom Fakulteta.

(2) U slucaju razrieSenja procelnika VijeCe odsjeka imenuje obnaSatelja duznosti proCelnika
do izbora novog procelnika. Postupak za izbor novog procCelnika provodi se na nacin
utvrden odredbama Satuta Fakulteta i ovog Pravilnika.

1.2. VijecCe Fizickog odsjeka

Clanak 13.

(1) VijeCe odsjeka je strucno vijeCe odsjeka.

(2) VijeCe odsjeka Cine svi zaposlenici u znanstveno-nastavnim zvanjima, tri predstavnika
zaposlenika izabranih u znanstvena, nastavna, suradniCka i struéna zvanja, te
predstavnici studenata. Studentski predstavnici, koje sukladno posebnim propisima biraju
sami studenti, ¢ine 15% ukupnog broja ¢lanova vije¢a Odsjeka.



(3) Sastanak zaposlenika izabranih u znanstvena, nastavna, suradni¢ka i stru¢na zvanja radi
izbora njihovih predstavnika u Vije¢e odsjeka saziva i vodi proCelnik. U prvome krugu
glasovanja nazo€ni zaposlenici ispisuju na listi¢ po Sest predloZenika. Prebrojavanjem se
utvrduje koja Sestorica predloZzenika su dobila najveéi broj glasova. U drugome krugu
glasovanja izbor se obavlja ispisivanjem imena trojice od te Sestorice. Izabrani su za
predstavnike u VijeCe ona tri predlozenika koji u drugome krugu dobiju najveci broj
glasova. Izbor je valjan ako je glasovanju pristupila natpolovi¢na vecina ukupnoga broja
zaposlenika izabranih u znanstvena, nastavna, suradni¢ka i stru¢na zvanja u Odsjeku.

(4) Predstavnici zaposlenika izabranih u znanstvena, nastavna, suradnicka i stru¢na zvanja
u Vije€u Odsjeka biraju se na vrijeme od Cetiri godine.

(5) U radu Vijeca odsjeka mogu sudjelovati nastavnici izabrani u naslovna znanstveno-
nastavna zvanja, bez prava glasa.

Clanak 14.

(1) Vijeée odsjeka obavlja poslove iz svoga djelokruga na sjednicama.

(2) VijeCe odsjeka pravovaljano raspravlja i odluCuje kada je na sjednicama nazoc¢no viSe od
polovice ukupnog broja ¢lanova. 1zostanak sa sjednice mora se opravdati procelniku.

(3) Vijete odsjeka donosi odluke natpolovicnom veéinom glasova nazoc¢nih ¢lanova, osim u
sluCajevima za koje je ovim Pravilnikom ili Statutom Fakulteta odredeno drugacije.

(4) U slu¢aju podijeljenoga broja glasova, kod donoSenja odluka Vije¢a Odsjeka odluéuje
glas procelnika.

(5) Studentski predstavnici u Vijeéu Odsjeka imaju pravo suspenzivnog veta prilikom
odlu€ivanja o pitanjima od posebnog interesa za studente utvrdenima Statutom
Fakulteta.

(6) Suspenzivni veto ulaze natpolovi¢na vecina studentskih predstavnika u Vije¢u Odsjeka,
u kojem slu€aju VijeCe odsjeka ponovno raspravlja o spornom pitanju i to najranije po
isteku roka od 8 dana od dana ulaganja suspenzivnog veta. U ponovnom odlucivanju o
spornom pitanju Vije¢e odsjeka odluCuje natpolovicnom vecéinom glasova svih ¢lanova
Vije€a, na koju odluku se viSe ne moze primijeniti suspenzivni veto.

Clanak 15.

(1) Vijecée odsjeka:

e bira proCelnika tajnim glasovanjem natpolovicnom vecinom glasova ukupnog broja
Clanova,

e Dbira zamjenika procCelnika tajnim glasovanjem natpolovicnom vec¢inom glasova
ukupnog broja ¢lanova,

e donosi Odsjecki pravilnik tajnim glasovanjem natpolovicnom veéinom glasova
ukupnog broja ¢lanova,

e utvrduje znanstveno-nastavnu politiku odsjeka i predlaze Fakultetskom vijecu
donosenje odluka iz svoje nadleznosti,

o predlaze Fakultetskom vije¢u akt o ustroju radnih mjesta na Odsjeku, u okviru akta
0 ustroju radnih mjesta na Fakultetu, natpolovicnom vecinom glasova ukupnog
broja ¢lanova,

o utvrduje prijedloge studijskih programa koji se izvode na Odsjeku, natpolovicnom
veéinom glasova ukupnog broja ¢lanova,

e predlaze Fakultetskom vijeCu na donoSenje lzvedbeni plan nastave na Odsjeku u
okviru Izvedbenog plana nastave Fakulteta,

o predlaze Fakultetskom vijeéu studijske kapacitete i upisne kvote na Odsjeku,

e raspravlja i odluCuje o struCnim pitanjima iz djelokruga Odsjeka prema
nadleznostima utvrdenim ovim Pravilnikom i Statutom Fakulteta,

e predlaze Fakultetskom vijeCu raspisivanje natjeCaja za izbor nastavnika,
znanstvenika i suradnika na Odsjeku,



imenuje struCna povjerenstva u postupcima izbora u zvanja, te odluCuje o
prijedlogu i misljenju stru¢nog povjerenstva,
predlaze Fakultetskom vijeéu dono$enje odluka u postupcima izbora u zvanja
koji se provode na Fakultetu,
donosi odluke o osnivanju ustrojstvenih jedinice, natpolovicnom vec¢inom glasova
ukupnog broja ¢lanova,
imenuje voditelje studenata na preddiplomskom i diplomskom studiju, te mentore
na poslijediplomskom studiju,
imenuje povjerenstva na poslijediplomskom studiju
odobrava teme diplomskih radova, i imenuje njihove voditelje, kao i ¢lanove
povjerenstva za diplomski ispit,
daje prethodnu suglasnost odsje¢kim nastavnicima na koridtenje slobodne
studijske godine i plaéenog ili neplacenog dopusta,
daje suglasnost za sluzbena putovanja u inozemstvo dulja od deset dana,
bira predstojnike zavoda i njihove zamjenike, natpolovicnom veéinom glasova
ukupnog broja ¢lanova,
bira ¢lanove Odbora za nastavu Fizi¢kog odsjeka, natpolovicnom vecéinom glasova
ukupnog broja ¢lanova,
donosi odluke o nacinu koristenja prostora u zagradi Odsjeka, natpolovi€nom
veéinom glasova ukupnog broja ¢lanova,
bira i opoziva predstavnike FiziCkog odsjeka u Fakultetskom vijeéu,
obavlja i druge poslove u skladu sa Statutom i drugim op¢im aktima Fakulteta,
ovim Pravilnikoma, te drugim opc¢im aktima Odsjeka.

(2) Vije€e odsjeka moze imenovati stalna i privremena povjerenstva za obavljanje poslova iz
svoga djelokruga.

Clanak 16.

(1) Odbor za nastavu je savjetodavno tijelo Vije¢a odsjeka. Odbor za nastavu ima
predsjednika i Cetiri ¢lana. Predsjednik Odbora za nastavu je pomoc¢nik proCelnika za
nastavu ili zamjenik procCelnika ukoliko pomoc¢nik procCelnika za nastavu nije izabran.
Clanovi Odbora za nastavu mogu biti nastavnici u znanstveno-nastavnom zvanju, a
imenuje ih VijeCe odsjeka na vrijeme od dvije akademske godine. Prijedlog ¢lanova
Odbora za nastavu Vije¢u odsjeka upucuje Odsjecki kolegij u Sirem sastavu, vodeci
raCuna o zastupljenosti svih zavoda i podjednakoj zastupljenosti nastavnika teorijskog i
eksperimentalnog usmjerenja.

(2) Imenovanje za naredni mandat obavlja se najkasnije tri mjeseca prije isteka tekuceg
mandata. Mandat ¢lanova Odbora za nastavu pocinje prvog dana nove akademske
godine.

(3) Odbor za nastavu:

priprema lIzvedbeni plan nastave na Odsjeku,

prati izvrSenje nastavnog procesa tijekom akademske godine i predlaze po
potrebi zamjenska rjeSenja,

razmatra i predlaze poboljSanja nastavnog procesa,

predlazZe Vije¢u odsjeka nove studijske programe, kao i izmjene i dopune
postojecih,

predlaze Vije€u odsjeka teme diplomskih radova, njihove voditelje i povjerenstva
za diplomske ispite,

vodi brigu o kvaliteti nastave na Fizickom odsjeku,

priprema, provodi i analizira evaluaciju kvalitete nastave na Fizickom odsjeku, a
posebno studentske ankete,

analizira rezultate razredbenog postupka i uspjeSnosti studiranja na studijima koje
izvodi Fizi¢ki odsjek.



(4) Odbor za nastavu obavlja poslove iz svoje nadleznosti na sjednicama. Sjednice saziva
predsjednik Odbora za nastavu. Redovite sjednice Odbora za nastavu odrZavaju se
najmanje jednom mjesecno, a izvanredne prema potrebi.

(5) Odbor za nastavu moZze pravovaljano raspravljati kada je sjednici nazoCna vecina
¢lanova Odbora.

(6) Odbor za nastavu izraduje godiSnji plan aktivnosti. Na pocetku akademske godine
predsjednik Odbora podnosi izvjestaj Vijecu Fizickog odsjeka. Izvjestaj sadrzi informacije
0 provedenim postupcima evaluacije kvalitete nastave, rezultatima razredbenog postupka
i uspjeSnosti studenata u prethodnoj akademskoj godini, kao i plan aktivhosti u novoj
akademskoj godini.

(7) Administrativhu podrsku Odboru za nastavu osigurava Ured za studente.

(8) Clan Odbora za nastavu mozZe biti razrieSen na vlastiti zahtjev, ili na prijedlog Odsjetkog
kolegija u Sirem sastavu. Odluku o razrjeSenju donosi VijeCe odsjeka. Na upraznjeno
mjesto ¢lana Odbora za nastavu imenuje se novi ¢lan do isteka mandata.

(9) Odbor za nastavu prijedloge upucuje Vijecu Odsjeka putem OdsjeCkog kolegija.

Clanak 17.

(1) Vije¢e odsjeka bira predstavnike Odsjeka u Fakultetsko vije¢e tajnim glasovanjem
natpoloviénom veéinom glasova nazo¢nih ¢lanova Vijeca.

(2) Na glasackom listicu moraju biti dvije liste, jedna s popisom svih zaposlenika izabranih u
znanstveno-nastavna zvanja te druga lista s popisom svih zaposlenika izabranih u
nastavna i suradniCka zvanja. U prvom krugu glasanja svaki nazocan c&lan Vijeéa
zaokruzuje na prvoj listi najviSe onoliko imena koliko Odsjek ima predstavnika u
Zznanstveno-nastavnim zvanjima, a na drugoj listi najviSe onoliko imena koliko Odsjek ima
predstavnika u nastavnim i suradniCkim zvanjima. Nakon S§to se utvrdi koliko je
predstavnika izabrano, u slijedeéem krugu glasanja, svaki nazo¢ni ¢lan Vije¢a zaokruzuje
najviSe onoliko imena koliko je joS preostalo do izbora punog broja predstavnika Odsjeka
u Fakultetskom vijeéu. Krugovi se ponaviljaju dok ne budu izabrani svi predstavnici
Odsjeka u Fakultetskom vije¢u. Za predstavnike Odsjeka u Fakultetskom vije¢u izabrani
su kandidati koji su dobili natpoloviénu vecinu glasova nazoénih ¢lanova Vijeca.

(3) Predstavnici Odsjeka u Fakultetsko vijeCe biraju se na vrijeme od Cetiri godine.

(4) Ako netko od izabranih predstavnika napusti Odsjek ili bude izabran iz nastavnog ili
suradni¢kog zvanja u znanstveno-nastavno zvanje, prestaje mu ¢lanstvo u Fakultetskom
vije€u. VijeCe odsjeka provodi u tom slu€aju izvanredan izbor svog predstavnika s
odgovarajuéim zvanjem sa mandatom do isteka mandata predstavnika kojeg je
zamijenio.

1.3. Odsjecki kolegij
Clanak 18.

(1) Odsjecki kolegij Cine procelnik, zamjenik procCelnika, predstojnici zavoda, te zamjenik
predstojnika Zavoda za eksperimentalnu fiziku. Na poziv pro€elnika u radu Kolegija moze
sudjelovati i predstavnik studenata, kojeg predlaZze predsjednik Studentskog zbora na
Fakultetu, kada kolegij odluCuje o pitanjima od posebnog interesa za studente iz ¢lanka
41. stavka 3. Statuta Fakulteta.

(2) Sjednicama OdsjecCkog kolegija predsjedava procelnik.

(3) Odsjecki kolegij:

e priprema sjednice VijeCa Odsjeka i prati izvrSenje njegovih odluka,

o utvrduje financijsku politiku Odsjeka,

e priprema prijedloge o nabavi, postavljanju i uporabi krupne opreme na
Odsjeku,



e raspravlja i pomaze proCelniku Odsjeka u odlu€ivanju o pitanjima tekucéeg
poslovanja,

e utvrduje Odsjecki proracun,

e utvrduje potpisnike ovlaStene za potpisivanje financijskin dokumenata
Odsjeka,

e utvrduje novCani iznos do kojega procCelnik Odsjeka smije samostalno
raspolagati Odsjeckim nenamjenskim sredstvima,

e razmatra nov€ano poslovanje na Odsjeku,

e predlaze dekanu donoSenje odluka o popunjavanju nenastavnih radnih mjesta
na Odsjeku sukladno opéem aktu o ustroju radnih mjesta,

(4) Sjednice Odsjeckog kolegija saziva procelnik. Odsjec¢ki kolegij pravovaljano raspravlja
ako je na sastanku prisutna natpoloviéna vecina ¢lanova. O svakoj sjednici vodi se
zapisnik koji mora sadrzavati redni broj sjednice raCunaju¢i od pocCetka akademske
godine, dan i vrileme odrzavanja sjednice, imena svih nazoénih €lanova Kolegija,
podatke o kvorumu, zaklju¢ke Kolegija po to¢kama dnevnog reda, vrijeme zakljuCenja
odnosno prekida sjednice.

1.4. Odsjecki kolegij u Sirem sastavu
Clanak 19.

(1) Odsjecki kolegij u Sirem sastavu €ine proc¢elnik, zamjenik pro€elnika, predstojnici zavoda i
svi redoviti profesori Fizickog odsjeka.

(2) Sjednicama OdsjecCkog kolegija u Sirem sastavu predsjedava procelnik.

(3) Odsjecki kolegij u Sirem sastavu:

1. predlaze Vije¢u Odsjeka znanstveno-nastavnu politiku odsjeka,

2. predlaze Vije¢u Odsjeka odsjecki pravilnik,

3. razmatra kadrovsku politiku Odsjeka i predlaze mjere za rjeSenje kadrovskih
pitanja,

4. predlaze Vije¢u Odsjeka &lanove Vije¢a doktorskog studija fizike,

5. razmatra i daje prijedloge Vije¢u Odsjeka iz drugih pitanja vaznih za obavljanje

djelatnosti Odsjeka u skladu sa Statutom Fakulteta i ovim Pravilnikom.

(4) Sjednice Odsjeckog kolegija u Sirem sastavu saziva proCelnik. Odsjecki kolegij u Sirem
sastavu pravovaljano raspravlja ako je na sastanku prisutna natpoloviéna vecina
Clanova. O svakoj sjednici vodi se zapisnik koji mora sadrzavati redni broj sjednice
raéunajuci od pocCetka akademske godine, dan i vrijeme odrZavanja sjednice, imena svih
nazoCnih ¢lanova Kolegija, podatke o kvorumu, zaklju¢ke Kolegija po to¢kama dnevnog
reda, vrijeme zaklju€enja odnosno prekida sjednice.

2. USTROJSTVENE JEDINICE FIZICKOG ODSJEKA

Clanak 20.

(1) U sastavu Odsjeka, kao ustrojstvene jedinice, djeluju zavodi, laboratoriji, centri, knjiznica i
druge ustrojstvene jedinice. Radom ustrojstvenih jedinica FiziCkog odsjeka koordiniraju
predstojnici zavoda, voditelji laboratorija, voditelji centara, voditelj knjiznice, te voditelji
ostalih ustrojstvenih jedinica.

(2) Odluku o osnivanju ili ukidanju ustrojstvenih jedinica iz prethodnog stavka ovog Clanka
donosi Vije¢e odsjeka na prijedlog Odsje¢kog kolegija u Sirem sastavu. Na odluku Vije¢a
Odsjeka o osnivanju ili ukidanju ustrojstvene jedinice potrebna je suglasnost Fakultetskog
vije¢a u skladu s op¢im aktom o ustroju radnih mjesta na PMF-u.



Clanak 21.

(1) Zavod je ustrojstvena jedinica Odsjeka koja se osniva radi organiziranja i unapredivanja
znanstvenoistrazivackog i visokostru¢nog rada na temelju mjerila povezanosti i srodnosti
znanstvenog i radnog procesa koji se u njemu odvija, te medusobnog povezivanja
znanstvenika.

(2) Svaki zaposlenik Odsjeka izabran u znanstveno, nastavno, znanstveno-nastavno ili
suradni¢ko zvanje rasporeden je u jedan od zavoda. Zaposlenici izabrani u stru¢na
zvanja takoder mogu biti rasporedeni u zavode. Odluku o rasporedivanju zaposlenika u
pojedini zavod donosi Vije¢e odsjeka na prijedlog Odsjeckog kolegija u Sirem sastavu
vodedi pritom raCuna o interesima zaposlenika i potrebama Odsjeka.

(3) Radom zavoda ravna predstojnik kojeg bira Vijeée odsjeka tajnim glasovanjem
natpolovicnom veéinom ukupnoga broja svojih ¢lanova.

(4) PredlozZenika za predstojnika zavoda utvrduju redoviti profesori u trajnom zvanju, redoviti
i izvanredni profesori u zavodu tajnim glasovanjem natpoloviénom vecinom svih redovitih
profesora u trajnom zvanju, redovitih i izvanrednih profesora u zavodu. Za predstojnika
moZze biti izabran nastavnik u zavodu u zvanju redovitog profesora u trajnom zvanju,
redovitog i izvanrednog profesora.

(5) Predstojnik zavoda bira se na rok od dvije godine. Ista osoba moZe biti izabrana za
predstojnika zavoda najviSe dva puta uzastopce. Predstojnik preuzima duznost prvoga
dana nove akademske godine. Ako se do poCetka mandata ne izabere predstojnik
zavoda, Vije¢e odsjeka ¢e imenovati obna$atelja duznosti predstojnika na razdoblje od
jedne akademske godine.

(6) Na prijedlog predstojnika zavoda Vijeée odsjeka, tajnim glasovanjem natpolovicnom
veéinom ukupnog broja svojih ¢lanova, imenuje zamjenika predstojnika zavoda.

(7) Predstojnik zavoda moze biti razrijeSen duznosti na vlastiti zahtjev ili na prijedlog
natpolovi¢ne vecine redovitih profesora u trajnom zvanju, redovitih i izvanrednih
profesora u zavodu. Odluku o razrjeSenju predstojnika zavoda donosi VijeCe odsjeka,
tajnim glasovanjem natpoloviénom vec¢inom ukupnog broja svojih ¢lanova.

(8) Ako predstojnik zavoda bude razrijeSen prije isteka roka na koiji je izabran, Vijece odsjeka
¢e izabrati novog predstojnika prema postupku iz stavka 1 i 2 ovoga ¢lanka, do isteka
mandata predstojnika kojeg je zamijenio. Ukoliko predstojnik zavoda ne bude izabran u
tome postupku, Vije¢e odsjeka ¢ée imenovati obnaSatelja duznosti do isteka mandata.
ObnaSatelj duznosti predstojnika moZe biti nastavnik u zavodu u znanstveno-nastavnom
zvanju.

Clanak 22.

(1) Laboratorij/grupa je ustrojstvena jedinica odsjeka ili zavoda koja se osniva radi
organiziranja i unapredenja eksperimentalnog i teorijskog rada, te radi boljeg koriStenja
znanstvenoistrazivacke opreme i za obavljanje analitiCkih poslova.

(2) Radom laboratorija/grupe ravna voditelj laboratorija/grupe kojeg bira Vije¢e odsjeka
natpoloviénom vec¢inom nazoc¢nih ¢lanova Vijec¢a, na prijedlog Odsjeckog kolegija u Sirem
sastavu. Voditelj laboratorija/grupe bira se na vrijeme od dvije godine. Ista osoba moZze
biti ponovno izabrana za voditelja laboratorija/grupe.

Clanak 23.

(1) Centar je ustrojstvena jedinica odsjeka ili zavoda koja se osniva radi obavljanja
specificne znanstvene, obrazovne i stru¢ne djelatnosti.

(2) Radom centra ravnha voditelj centra kojeg bira Vijece odsjeka natpolovicnom vecinom
nazoCnih ¢lanova Vijeéa, na prijedlog OdsjeCkog kolegija u Sirem sastavu. Voditelj centra
bira se na vrijeme od dvije godine. Ista osoba moZe biti ponovno izabrana za voditelja
centra.



Clanak 24.

(1) zZbirke su ustrojstvene jedinice Odsjeka ili zavoda koje se osnivaju radi pruzanja
specificne potpore znanstvenom i obrazovnom radu, Cuvanju prikupljenog materijala i
izloZzaka koji se koriste u znanstvene i nastavne svrhe.

(2) Djelatnost zbirke, rasporedivanje zaposlenika na rad u zbirku odreduju se posebnom
odlukom o osnivanju zbirke.

3. STRUCNE | OPCE SLUZBE FIZICKOG ODSJEKA
Clanak 25.

Strucne i opce sluzbe Fizickog Odsjeka ustrojene su prema Pravilniku o ustroju radnih
mjesta Prirodoslovno-matemati¢kog Fakulteta, u dijelu koji se odnosi na Fizi¢ki Odsjek.

4. STUDENTI | NASTAVA

Clanak 26.
Studenti imaju pravo na koriStenje jedne prostorije u zgradi Odsjeka za potrebe odmora ili
ucenja.

Clanak 27.

(1) VijecCe odsjeka imenuje na prijedlog Odbora za nastavu voditelje studijskih smjerova iz
redova zaposlenika izabranih u znanstveno-nastavna ili nastavna zvanja.

(2) Mandat voditelja studijskog smjera traje dvije akademske godine.

(3) Imenovanja za naredni mandat obavljaju se najkasnije tri mjeseca prije isteka tekuceg
mandata. Voditelji studijskih smjerova stupaju na duznost prvog dana nove akademske
godine.

(4) Voditelji studijskih smjerova pomazu studentima savjetima, preporukama ili ih upuéuju na
koji ¢e nacin rijesiti odredeni problem.

Clanak 28.

Satni€ara imenuje Vije¢e odsjeka na prijedlog Odsjeckog kolegija u uzem sastavu na vrijeme
od dvije akademske godine. Imenovanje za naredni mandat obavlja se najkasnije tri mjeseca
prije isteka teku¢eg mandata.

5. DOKTORSKI STUDIJ
Clanak 29.

(1) VijecCe odsjeka imenuje na prijedlog Odsjeckog kolegija u Sirem sastavu predsjednika,
zamjenika predsjednika i ¢lanove VijeCa doktorskog studija fizike, te voditelje smjerova
na doktorskom studiju fizike, na razdoblje od Cetiri akademske godine.

Clanak 30.

(1) U radu Vijec¢a doktorskog studija fizike mogu po potrebi sudjelovati i osobe koje nisu
njegovi €lanovi, po pozivu predsjednika Vijeca doktorskog studija fizike, ali bez prava
glasa.

(2) Administrativnu podrsku Vije¢u doktorskog studija fizike osigurava Referada za
poslijediplomske studije.



(3) Clan Vije¢a doktorskog studija fizike mozZe biti razrije$en duznosti na vlastiti zahtjev ili na
prijedlog Odsjeckog kolegija u Sirem sastavu. Odluku o razrjeSenju donosi Vije¢e
odsjeka.

6. ZNANSTVENI RAD

Clanak 31.

(1) Nastavnici, znanstvenici i suradnici Odsjeka izabrani u znanstveno-nastavna, znanstvena
i suradniCka zvanja i na ista radna mjesta mogu predlagati i ugovarati znanstvene
programe i projekte, te analize i ekspertize (dalje: projekte) uz pisanu suglasnost dekana
Fakulteta i prethodno pribavljenu suglasnost proCelnika odsjeka u kojem djeluju. Prilikom
davanja suglasnosti na prijavu projekta proCelnik Odsjeka razmatra i daje suglasnost za
uporabu odredenog prostora i opreme u Odsjeku radi izvedbe projekta o éemu na prvoj
slijedec¢oj sjednici izvjeStava Odsjecki kolegij. Za projekte u vrijednosti iznad 100.000,00
kuna, procelnik prije davanja suglasnosti mora dobiti pozitivno miSljenje Odsjeckog
kolegija u Sirem sastavu.

(2) Projekti iz prethodnog stavka ovog ¢lanka moraju zadovoljavati kriterije istrazivackog i/ili
stru¢nog rada Sveucilista.

(3) U izvodenju projekata mogu sudjelovati i osobe koje nisu zaposlene na Fakultetu, pod
uvjetom da su u prijavi projekta navedene kao suradnici na projektu.

(4) Voditelj projekta usmjerava izvedbu projekta i odlu€uje o troSenju sredstava u skladu s
ugovorom o projektu.

(5) U cilju realizacije projekata iz stavka 1. ovoga ¢lanka Fakultet i Odsjek osiguravaju
uporabu odgovarajucega prostora i opreme te usluge administrativne, tehnitke i
pomocne sluzbe.

Il - PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 32.
ProCelnik i zamjenik proCelnika, predstojnici zavoda i njihovi zamjenici, te predstavnici
Fizickog odsjeka u Fakultetskom vije¢u izabrani po odredbama ranije donesenih propisa,
nastavljaju s radom do isteka mandata na koji su izabrani.

Clanak 33.

Najkasnije 60 dana od dana stupanja Pravilnika na snagu konstituirat ¢e se VijeCe odsjeka,
te Odsjecki kolegij u uzem i Sirem sastavu sukladno ovom Pravilniku.

Clanak 34.

Najkasnije 60 dana od dana konstituiranja, Odsjecki kolegij u Sirem sastavu predloZit ¢e
Vije¢u Odsjeka ¢lanove Odbora za nastavu.

Clanak 35.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik Fizickog odsjeka broj 25/1-97
od 28. veljaCe 1997. godine.

Clanak 36.



Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plodi i internetskoj
stranici Fizickog odsjeka, a po prethodno pribavljenoj suglasnosti dekana Prirodoslovno-
matematic¢kog fakulteta.

URBROJ: 251-58-10402-14-143
Zagreb, 15. sijeénja 2014,

Procelnik Fizi¢kog odsjeka

Prof. dr. sc. Mirko Planinié¢

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploCi i na mreznim stranicama FiziCkog odsjeka dana
23. sijeCnja 2014. i stupa na snagu 31. sijeCnja 2014.

Procelnik Fizickog
odsjeka

Prof. dr. sc. Mirko Planini¢



