Kemijski odsjek utemeljen je kao odsjek Mudroslovnog fakulteta Sveucilista u Zagrebu
21. travija 1876. godine, kada je profesor dr. Aleksandar Veljkov odrzao prvo predavanje
1z kemije na Sveudilistu. Utemeljenjem Prirodoslovno-matematickog fakulteta kao
posebnog fakulteta, 1946. godine, Odsjek djeluje u okviru te ustanove pod nazivom
Kemyijski odjel, sve do 1995. godine, kada mijenja ime u Kemijski odsjek.

Vijece Kemijskog odsjeka Prirodoslovno-matematickog fakulteta Sveucilidta u
Zagrebu, na temelju ¢lanka 46., stavka 1., tocke 3. Statuta SVEUCILISTA U ZAGREBU,
PRIRODOSLOVNO-MATEMATICKOG FAKULTETA, KLASA: 003-05/19-01/28,
URBROJ: 251-58-10201-20-6 od 17. prosinca 2020. (dalje: Statut), na prijedlog
Odsjeckog kolegija, donijelo je

PRAVILNIK
SVEUCILISTA U ZAGREBU
PRIRODOSLOVNO-MATEMATICKOG FAKULTETA
KEMIJSKOG ODSJEKA
I- OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se ustroj, djelatnost i poslovanje Kemijskog odsjeka
Sveudilista u Zagrebu, Prirodoslovno-matematickog fakulteta (dalje u tekstu: Odsjek)
u skladu sa Statutom.

Clanak 2.

(1) Kemijski odsjek je podruznica Sveudili§ta u Zagrebu, Prirodoslovno-matematickog
fakulteta (dalje u tekstu: Fakultet) ustrojena za obavljanje djelatnosti visokog
obrazovanja, znanosti i visokostru¢nog rada u znanstvenom polju kemije.

(2) Naziv Odsjeka glasi: Sveutiliste u Zagrebu, Prirodoslovno-matematicki fakultet,
Kemijski odsjek.

(3) Sjediste Odsjeka je u Zagrebu, Horvatovac 102B.

(4) Kemijski odsjek ima svoj zig i pefat s natpisom ,SveuciliSte u Zagrebu,
Prirodoslovno-matematicki fakultet, Kemijski odsjek".



Clanak 3.
(1) U sastavu Odsjeka kao nastavne, znanstvene 1 stru¢ne jedinice djeluju zavodi:
1. Zavod za analiticku kemiju,
2. Zavod za biokemiju,
3. Zavod za fizikalnu kemiju,
4. Zavod za opcu i anorgansku kemiju,
5. Zavod za organsku kemiju.

(2) Radi organiziranja i unaprjedenja znanstvenog i visokostru¢nog rada te efikasnijeg
kori3tenja znanstveno-istrazivactke opreme, u sastavu Odsjeka djeluju znanstveno-
istraZivacki laboratoriji i ra¢unalni centar:

1. Laboratorij za analiti¢ku atomsku spektrometriju,

Laboratorij za analizu materijala u ¢vrstom stanju,

Laboratorij za enzimsku kinetiku i preparativnu biokemiju,
Laboratorij za kalorimetriju,

Laboratorij za karakterizaciju koloida, nanocestica i makromolekula,
Laboratorij za kemijsku kinetiku,

Laboratorij za spektrometriju masa,

Laboratorij za oslikavanje povr§ina i medupovrsina,
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Laboratorij za primijenjenu sintezu I,
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. Laboratorij za primijenjenu sintezu I1,
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. Laboratorij za rentgensku strukturnu analizu,
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. Laboratorij za spektrofotometriju,
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. Laboratorij za spektroskopiju NMR,

—
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. Laboratorij za vibracijsku spektroskopiju,
15. Rac¢unalni centar Kemijskog odsjeka.

(3) U sklopu Odsjeka djeluje Sredisnja kemijska knjiznica, Referada za studije te ostale
ustrojstvene jedinice za stru¢ne, administrativne 1 tehni¢ke poslove definirane opéim
aktom o ustroju radnih mjesta na Fakultetu.

(4) Tajnidtvo Hrvatskog kemijskog drustva i Urednistvo Casopisa Croatica Chemica Acta
smjeSteno je u prostorijama Odsjeka.

Clanak 4.

Odsjek osigurava uvjete za nastavnu, znanstvenu i stru¢nu djelatnost iz kemije.

Clanak .

(1) Nastavnici, znanstvenici, suradnici i ostali zaposlenici Odsjeka moraju se u svom
profesionalnom ijavnom djelovanju pridrZavati moralnih nacela i nacela profesionalne



etike, nacela znanstvene istine 1 kriti¢nosti te $tititi ugled Sveudilista, Fakulteta i
Odsjeka, a svoj rad temeljiti na slobodi znanstvenog 1 umjetnickog stvaralastva.

(2) Izabrani predstavnici Odsjeka predstavljaju Odsjek 1 obvezni su provoditi zakljucke
1 politiku Odsjeka. Oni mogu biti opozvam 1 zamijenjeni 1 prl]e vremena na koje su
izabrani ako djeluju suprotno interesima Odsjeka te ako tete njegovom ugledu. Izbor i
opoziv izabranih predstavnika Odsjeka provodi se na sjednici Vijeca Odsjeka na na¢in
utvrden ovim Pravilnikom i Statutom.

3)U ]avno] d]elatnosn svi nastavnici, znanstvenici 1 suradnici duzni su istaknuti
nastupaju li u svoje osobno ime ili u ime Fakulteta, odnosno u ime Odsjeka.

(4) Nastavnici, znanstvenici i suradnici duzni su izvr$avati nastavne i druge obveze u
skladu sa zakonom, Statutom Sveudlista, Statutom Fakulteta, ovim Pravilnikom te
drugim primjenjivim propisima i aktima.

II - POSEBNE ODREDBE

Odsjecka tijela
Clanak 6.
Odsjecka tijela su: procelnik, Vijece Odsjeka 1 Odsjecki kolegij.

Procelnik Odsjeka
Clanak 7.
(1) Procelnik:
1. vodi i organizira djelatnost i poslovanje Odsjeka,
2. predsjedava Vije¢u Odsjeka i Odsjeckom kolegiju,

3. donosi poslovne odluke o raspolaganju prihodima Odsjeka u vrijednosti do
100.000,00 kuna, uz obvezno redovito izvjestavanje Odsjeckog kolegija o svakoj pravnoj
radnji &ja vrijednost prelazi 50.000,00 kuna na prvoj sjednici Odsjeckog kolegija, nakon
poduzimanja te pravne radnje, u skladu s odredbama Statuta Fakulteta,

4, putem Odsjeckog kolegija, dekanu Fakulteta predlaZe popunjavanje nenastavnih
radnih mjesta na Odsjeku,

5. Vijecu Odsjeka predlaZe mjere za poboljsanje rada Odsjeka,

6. predlaZe dnevni red sjednica Vijec¢a Odsjeka i Odsjeckog kolegija,

7. provodi odluke i zaklju¢ke Vije¢a Odsjeka 1 Odsjeckog kolegija,

8. usmjerava kadrovsku politiku na Odsjeku u skladu sa zakljuécima Odsjeckog
kolegija,

9. obavlja 1 druge poslove utvrdene Statutom Fakulteta, op¢im aktima Fakulteta,
Odsjeckim pravilnikom te drugim aktima Odsjeka.

(2) Procelnik predstavlja i zastupa Fakultet prema tre¢im osobama iskljucivo kada se
radi o poduzimanju pravnih radnji i poslova prema tre¢im osobama koje se neposredno



odnose na podru¢je Odsjeka — podruZnice na ¢ijem je ¢elu procelnik, i to u sljedecim
slucajevima:

1. izdaje pisma potpore institucije u znanstvene svrhe i potvrde vezane uz znanstveni
rad,

2. ovjeravaiizdaje dokumentaciju potrebnu za sudjelovanje zaposlenika u znanstvenim
IstraZivanjima na inozemnim institucijama,

3. odobrava prijave znanstvenih i stru¢nih projekata djelatnika Odsjeka,
4. ovjerava periodi¢na 1 zavrina izvjeca za projekte,

5. traZi suglasnost za vanjske suradnike u nastavi, mentore i vjezZbaonice od vanjskih
institucija te sklapa ugovore o izvodenju nastave s vanjskim suradnicima i mentorima,

6. izdaje potvrde koje se odnose na studente, potvrde o odrzanim demonstraturama,
nastavi za vanjske suradnike, nastavi za zaposlenike Odsjeka i metodi¢koj praksi,

7. sklapa ugovore o suradnji u znanstvenoj 1 nastavnoj djelatnosti s drugim
institucijama te ugovore koji su od interesa za poslovanje Odsjeka u vrijednosti do
100.000,00 kuna (npr. ugovore o donaa]ama 1 sponzorstvima, ugovore o izvodenju
nastave, ugovore o stru¢noj praksi s pravnim osobamaidr.),

8. sklapa studentske ugovore za rad u nastavi i znanosti,

9. provodi postupke i sklapa ugovore za jednostavnu nabavu u skladu s propisima o
jednostavnoj nabavi prema internim pravilima Fakulteta,

10. izdaje reverse.

(3) Sve druge pravne radnje 1 poslove koje se neposredno odnose na podruéje Odsjeka —
podruznice, poduzima, odnosno sklapa Fakultet, tj. dekan.

Clanak 8.

(1) Postupak izbora procelnika pokrece Vijece Odsjeka osam mjeseci prije stupanja na
duZnost.

(2) PredloZenika za procelnika Vije¢u Odsjeka moze predloZiti bilo koji djelatnik
Odsjeka u znanstveno-nastavnom zvanju. PredloZenici za procelnika svoj program rada
usmeno izlazu pred Vijecem Odsjeka. Procelnika bira Vijece Odsjeka natpolovi¢nom
ve¢inom glasova svih ¢lanova Vijec¢a tajnim glasovanjem.

(3) U slucaju dva predloZenika za procelnika, ako u prvom krugu glasovanja niti jedan
od predloZenika ne postigne natpolovi¢nu vec¢inu glasova svih ¢lanova Vijeca, u
drugom krugu glasuje se samo o onom predloZeniku koji je u prvom krugu postigao ved
broj glasova. Ukoliko su u prvom krugu glasovanja oba predlozenika postigla jednak
broj glasova, u drugom krugu glasovanja Vijece Odsjeka ponovo glasuje o oba
predloZenika. Akoiu drugom krugu glasovanja oba predloZenika postignu jednak broj
glasova, Vijece zakljucuje kako izbor nije uspio te se postupak predlaganja predlozenika
1izbora procelnika ponavlja.

(4) U slu¢aju vise od dva predloZenika za procelnika, ako u prvom krugu glasovanja niti
jedan od predloZenika ne postigne natpolovi¢nu vecinu glasova svih ¢lanova Vijeca, u
drugom krugu se glasuje samo o dva predloZenika koji su u prvom krugu glasovanja
postigli najveéi broj glasova. Ako u drugome krugu glasovanja niti jedan od



predloZenika ne postigne natpolovi¢nu vecinu glasova svih ¢lanova Vijeca, u trecem
krugu glasuje se o predloZeniku koji je u drugom krugu postigao najveci broj glasova.

(5) Izbor procelnika potvrduje dekan Fakulteta. Odluka dekana kojom se uskracuje
suglasnost na izbor procelnika mora biti obrazloZena. U slu¢aju da dekan uskrati
suglasnost na izbor procelnika, postupak izbora procelnika se ponavlja na na¢in i u
skladu s odredbama Statuta Fakulteta i ovog Pravilnika.

(6) Za procelnika moze biti izabran djelatnik Odsjeka u znanstveno-nastavnom zvanju
redovitog profesora u trajnom zvanju, redovitog profesora ili izvanrednog profesora.

(7) Procelnik se bira na mandat od dvije godine. Nakon isteka mandata ista osoba moZze
ponovo biti izabrana za procelnika. Ista osoba moZe biti izabrana za procelnika najvise
tri puta uzastopce.

(8) Postupak izbora procelnika mora zavrsiti najkasnije do isteka mandata postojecem
procelniku. Ako procelnik ne bude izabran i/ili potvrden od dekana Fakulteta do isteka
mandata prethodnom procelniku, Vijece Odsjeka na prijedlog Odsjeckog kolegija
imenuje, natpolovi¢nom veéinom glasova nazo¢nih ¢&lanova Vijeca, obnalatelja
duZnosti pro¢elnika na vrijeme od najduZe etiri mjeseca, a u tom roku Vijece Odsjeka
mora zavrsiti postupak izbora novog procelnika. Ako Vijece Odsjeka ne imenuje
obnagatelja duznosti procelnika ili ako pro¢elnik ne bude izabran ili potvrden ni nakon
roka od Cetiri mjeseca, dekan Fakulteta imenovat ¢e obnasatelja duznosti procelnika za
tekucu akademsku godinu. Za obnagatelja duZnosti proCelnika Odsjeka moZe se
imenovati osoba koja ispunjava uvjete iz stavka 6. ovog ¢lanka.

(9) Pro¢elnik preuzima duznost prvog dana akademske godine.

Clanak 9.

(1) Procelnik je odgovoran za zakonitost rada Odsjeka, za provedbu Statuta Sveudilidta,
Statuta i ovog Pravilnika te drugih op¢ih akata Sveucilista, Fakulteta 1 Odsjeka.

(2) Procelnik za svoj rad odgovara Vijecu Odsjeka, dekanu Fakulteta i Fakultetskom
vijecu.

(3) Godisnje izvjesce o svome radu i poslovanju procelnik podnosi Vijecu Odsjeka,
dekanu Fakulteta 1 Fakultetskom vijecu do 1S. studenog za prethodnu akademsku
godinu. Vijec¢e Odsjeka, dekan i Fakultetsko vije¢e mogu, po potrebi, u bilo koje doba,
uz obrazloZenje zatraZiti od procelnika izvjeS¢e o poslovanju, kadrovskoj situaciji,
znanstvenom ili nastavnom radu na Odsjeku.

(4) U okviru ovlasti procelnika da predstavlja i zastupa Fakultet u skladu s odredbama.
Statuta, procelnik je duzan postupati u skladu s odlukama dekana. Svako poduzimanje
pravne radnje prema odredbama Statuta protivno odluci dekana 1 odredbama Statuta
predstavlja ozbiljnu povredu Statuta zbog koje ce biti razrijeSen duZnosti.

Clanak 10.

(1) Procelnik moZe biti razrije§en duznosti prije isteka roka na koji je izabran, na nacin
utvrden Statutom Fakulteta.

(2) U slucaju razrjesenja procelnika, Vijece Odsjeka imenuje obna3atelja duZnosti
procelnika do izbora novog procelnika. Postupak izbora novog procelnika provodi se na
nacin utvrden odredbama Statuta 1 ovog Pravilnika.



Zamjenik proéelnika
Clanak 11.

(1) Na prijedlog procelnika Odsjeka, Vijece Odsjeka na mandat od dvije godine, izabire
zamjenika procelnika tajnim glasovanjem natpoloviénom veéinom glasova svih
¢lanova Vijeca Odsjeka. Za zamjenika proCelnika moZe biti izabran djelatnik Odsjeka u
znanstveno-nastavnom zvanju redovitog profesora u trajnom zvanju, redovitog
profesora ili izvanrednog profesora.

(2) Zamjenik procelnika zamjenjuje procelnika u slu¢aju njegove duZe nenazo¢nosti, sa
svim procelnikovim ovlastima.

(3) Zamjenik procelnika moZe biti razrijeSen duznosti i prije isteka mandata na koji je
izabran u skladu s odredbama o postupku prij evremenog razrjeenja procelnika prema
Statutu. U slucaju razr]esen]a zamjenika Procelnika 1 pn]e isteka mandata na koji je
izabran, izabrat ¢e se novi zam]emk procelnika. O razrjeenju zam]emka procelnika
odlu¢uje Vijece Odsjeka na prvo] sl]edeco] sjednici natpoloviénom vec¢inom glasova
nazo¢nih ¢lanova. U slu¢aju razrjeSenja na prijedlog Procelnika Odsjeka, Vijece Odsjeka
na vrijeme do zavrSetka mandata Procelnika izabire zamjenika procelnika na nadin
naveden u stavku 1. ovog ¢lanka.

Pomocnici pro¢elnika
Clanak 12.

(1) Na prijedlog procelnika Odsjeka, Vijece Odsjeka, na mandat od dvije godine, izabire
pomocnike procelnika i to:

- pomocnika procelnika za nastavu

- pomoc¢nika procelnika za financije i nabavu

- pomo¢nika procelnika za znanost

- pomocnika procelnika za opce 1 tehnicke poslove

- pomoc¢nika procelnika za medunarodnu suradnju

(2) Ostali pomoc¢nici izabiru se po potrebi na mandat od dvije godine.

(3) Pomoc¢nici se biraju javnim glasovanjem natpolovi¢nom veéinom nazo&nih ¢lanova
Vijeca Odsjeka.

(4) Pomocnici procelnika pomazu pro¢elniku u obavljanju poslova iz djelatnosti za koje
su izabrani.

Vije¢e Odsjeka
Clanak 13.
(1) Vijece Odsjeka je stru¢no vijece koje raspravlja i odlucuje o struénim pitanjima
Odsjeka u okviru nadleznosti utvrdenih Statutom, daje pro¢elniku Odsjeka misljenja i

prijedloge vezano uz organizaciju rada i uvjeta za razvitak djelatnosti Odsjeka, te drugih
poslova odredenih Statutom.



(2) Vijece Odsjeka ¢ine svi zaposlenici Odsjeka u znanstveno-nastavnim zvanjima, pet
predstavnika iz reda zaposlenika izabranih u suradni¢ka ili stru¢na zvanja te
predstavnici studenata.

(3) Studentski predstavnici, koje sukladno posebnim propisima biraju sami studenti,
¢ine 15 % ukupnog broja ¢lanova Vijeca Odsjeka.

(4) Studentski predstavnici u Vijecu Odsjeka imaju pravu suspenzivnog veta prilikom
odlu¢ivanja o pitanjima od posebnog interesa za studente koja su utvrdena Statutom.

(5) Suspenzivni veto ulaZe natpolovi¢na vecina studentskih predstavnika u Vijecu
Odsjeka, u kojem slucaju Vije¢e Odsjeka ponovno raspravlja o spornom pitanju 1 to
najranije po isteku roka od 8 dana od ulaganja suspenzivnog veta. Pri ponovljenom
odlu¢ivanju o spornom pitanju Vijece Odsjeka odlu¢uje natpolovi¢tnom veé¢inom
glasova svih ¢lanova Vijeca, a na donesenu odluku studentski predstavnici vise ne mogu
uloZiti suspenzivni veto.

(6) Po jednog predstavnika zaposlenika izabranih u stru¢na ili suradni¢ka zvanja iz
svakog zavoda biraju nastavnici i suradnici tog zavoda javnim glasovanjem i
natpolovi¢nom veéinom nazo¢nih, na sjednici koju za tu priliku saziva predstojnik
zavoda. Predstavnici zaposlenika izabranih u suradni¢ka i stru¢na zvanja u Vijecu
Odsjeka biraju se na mandat od ¢etiri godine.

Clanak 14.
(1) Vijece Odsjeka:

1. bira procelnika Odsjeka tajnim glasovanjem, natpolovi¢nom vecinom glasova svih
¢lanova,

2. bira zamjenika procelnika Odsjeka tajnim glasovanjem, natpolovi¢nom veéinom
glasova svih ¢lanova,

3. donosi Odsjecki pravilnik tajnim glasovanjem, natpolovi¢nom ve¢inom glasova svih
¢lanova,

4. Fakultetskom vijecu predlaZe akt o ustroju radnih mjesta na Odsjeku, u okviru akta
o ustroju radnih mjesta na Fakultetu, natpolovi¢nom ve¢inom glasova svih ¢lanova,

5. razmatra i odlu¢uje o prihvacanju godisnjih izvje§ca procelnika,

6. utvrduje znanstveno-nastavnu politiku Odsjeka 1 Fakultetskom vijecu predlaze
donosenje odluka iz svoje nadleZnosti,

7. utvrduje prijedloge studijskih programa koji se izvode na Odsjeku,

8. Fakultetskom vijecu predlaze donoSenje Izvedbenog plana nastave na Odsjeku u
okviru Izvedbenog plana nastave Fakulteta,

9. Fakultetskom vijecu predlaze studijske kapacitete i upisne kvote na Odsjeku,

10. raspravlja i odlu¢uje o stru¢nim pitanjima iz djelokruga Odsjeka prema
nadleZnostima utvrdenima Statutom Fakulteta i ovim Pravilnikom,

11. Fakultetskom vijecu predlaZe raspisivanje natjeaja za izbor nastavnika,
znanstvenika i suradnika na Odsjeku,

12. imenuje stru¢na povjerenstva u postupcima izbora u zvanja te odlucuje o prijedlogu
1 misljenju strucnog povjerenstva,



13. Fakultetskom vijecu predlaZe donosenje odluka u postupcima izbora u zvanja koji
se provode na Fakultetu,

14. dekanu predlaZe uvrstavanje pojedinih tocaka koje su od posebnog interesa za
Odsjek ili Fakultet u ¢jelini na dnevni red sjednica Fakultetskog vijeca,

15. na prijedlog Odsjeckog kolegija donosi odluke o osnivanju i ukidanju ustrojstvenih
jedinica Odsjeka, natpolovi¢nom ve¢inom svih ¢lanova, uz suglasnost Fakultetskog
vijeca,

16. obavlja i druge poslove u skladu sa Statutom Fakulteta, Odsjeckim pravilnikom te
opc¢im aktima Fakulteta 1 Odsjeka.

Clanak 15.
(1) Vijece Odsjeka obavlja poslove iz svog djelokruga na sjednicama.

(2) Vije¢e Odsjeka pravovaljano raspravlja i odlu¢uje kada je na sjednicama nazo¢no vise
od polovice ukupnog broja ¢lanova. Izostanak sa sjednice mora se opravdati procelniku.

(3) Vijece Odsjeka donosi odluke javnim glasovanjem natpolovi¢nom vecinom
nazo¢nih ¢lanova Vijeca Odsjeka, osim u slu¢ajevima za koje je Statutom ili ovim
Pravilnikom odredeno drugacije. U slu¢aju podijeljenoga broja glasova, kod donosenja
odluka Vijec¢a Odsjeka odlu¢ujudi je glas procelnika. U slu¢aju tajnog glasovanja izabire
se dvoclano povjerenstvo koje provodi glasovanje 1 o rezultatima izvjecuje Vijece.

Clanak 16.

(1) Vijece moZe osnovati trajna (npr. Povjerenstvo za nastavu, Povjerenstvo za
izdavatku djelatnost) i privremena povjerenstva za obavljanje poslova iz svog

djelokruga.

(2) Clanovi trajnih povjerenstva se biraju na mandat od dvije godine.

Izbor predstavnika Odsjeka u Fakultetsko vijece
Clanak 17.

(1) Vijece Odsjeka bira predstavnike Odsjeka u Fakultetsko vijece i njihove zamjenike
tajnim glasovanjem natpolovi¢nom vecinom glasova nazo¢nih ¢lanova Vijeca.
Predstavnike Odsjeka u Fakultetsko vijece 1 njihove zamjenike Vije¢u Odsjeka predlazu
zaposlenici zavoda u znanstveno-nastavnim zvanjima putem Odsjeckog kolegija. Bira
se osam predstavnika iz redova zaposlenika u znanstveno-nastavnim zvanjima i jedan
predstavnik iz reda zaposlenika izabranih u stru¢na i suradnitka zvanja te njihovi
zamjenicl.

(2) Predstavnici Odsjeka u Fakultetsko vijece biraju se na vrijeme od Zetiri godine.

Odsjecki kolegij
Clanak 18.

(1) Odsjecki kolegij ¢ine procelnik, zamjenik procelnika, predstojnici svih zavoda i
voditelj Doktorskog studija kemije. Na poziv pro¢elnika u radu Odsjeckog kolegija



mogu sudjelovati predstavnici povjerenstava osnovanih prema ¢lanku 16. ovog
Pravilnika i predstavnik studenata, kojeg predlaZe predsjednik Studentskog zbora na
Fakultetu, kada kolegij odlutuje o pitanjima od posebnog interesa za studente kako su
odredena Statutom.

(2) Sjednicama Odsjeckog kolegija predsjeda procelnik.

(3) Odsjecki kolegij:

1. raspravlja o znanstvenoj, nastavnoj i kadrovskoj strategiji Odsjeka,

2. priprema sjednice Vijeca Odsjeka i prati izvrSenje njegovih odluka,

3. utvrduje financijsku politiku Odsjeka,

4. priprema prijedloge o nabavi, postavljanju i uporabi krupne opreme na Odsjeku,
5. raspravlja 1 pomaze procelniku u odlu¢ivanju o pitanjima tekuceg poslovanja,

6. utvrduje proratun Odsjeka i planira raspolaganje nov¢anim sredstvima,

7. utvrduje potpisnike ovlastene za potpisivanje financijskih dokumenata Odsjeka,
8. razmatra nov&ano poslovanje na Odsjeku,

9. dekanu predlaZe donosenje odluka o popunjavanju nenastavnih radnih mjesta na
Odsjeku u skladu s opéim aktom o ustroju radnih mjesta,

10. dekanu predlaZe dono3enje odluka o raspolaganju sredstvima vecim od 100.000,00
kn

11. predlaze Vijecu Odsjeka upisne kvote 1 kriterije za upis studenata na studijske
programe Odsjeka

12. obavlja i druge poslove u skladu s ovim Pravilnikom.

Vije¢e doktorskog studija
Clanak 19.

Tijelo nadleZno za organizaciju doktorskog studija na razini Odsjeka je Vijece
doktorskog studija kemije.

Clanak 20.

(1) Vijece Odsjeka imenuje Vijece doktorskog studl)a javnim  glasovanjem
natpolovi¢nom veéinom nazo¢nih ¢lanova Vijeca kao svoje stalno radno tijelo.

(2) Vijecem doktorskog studija predsjedava voditelj doktorskog studija. Voditelja
doktorskog studija bira Vijec¢e doktorskog studija na prijedlog Vijeca Odsjeka javnim
glasovanjem natpolovi¢nom ve¢inom nazo¢nih ¢lanova Vijeca na razdoblje od 2 godine,
a ista osoba moZe biti ponovno izabrana.

(3) Clanove Vije¢a Doktorskog studija kemije imenuje Vijece Odsjeka iz redova
nastavnika izabranih u znanstveno-nastavna zvanja i na odgovarajuca radna mjesta
redoviti profesor u trajnom zvanju, redoviti profesor ili izvanredni profesor, te iz redova
nastavnika izabranih u naslovna znanstveno-nastavna zvanja redoviti profesor u
trajnom zvanju, redoviti profesor ili izvanredni profesor, odnosno iz odgovarajucih
znanstvenih zvanja. Iznimno, Vije¢e Odsjeka moZe u Vijece doktorskog studija
imenovati i nastavnika izabranog u znanstveno-nastavno zvanje i na odgovarajuce



radno mjesto docent, te iz redova nastavnika izabranih u naslovno znanstveno-
nastavno zvanje docent, odnosno iz tome odgovarajuéeg znanstvenog zvanja. Clanovi
Vijeca doktorskog studija kemije imenuju se na vrijeme od 4 godine i mogu biti
ponovno izabrani. Vije¢e Kemijskog odsjeka imenuje i dva ¢lana Vije¢a doktorskog
studija iz redova studenata doktorskog studija koji sudjeluju u radu Vije¢a doktorskog
studija bez prava glasa.

(4) Vijece Doktorskog studija kemije obavlja poslove iz svog djelokruga na sjednicama
prema opcem aktu Fakulteta o doktorskim studijima.

Ustrojstvene jedinice Odsjeka
Zavodi
Clanak 21.

(1) Zavod je ustrojstvena jedinica Odsjeka koja se osniva radi organiziranja i
unaprjedivanja nastavnog, znanstvenog i visokostru¢nog rada na temelju povezanosti i
srodnosti nastavnog, znanstvenog i radnog procesa koji se u provodi, te medusobnog
povezivanja znanstvenika.

(2) Zavod predstavlja i njime ravna predstojnik. Predstojnik zavoda koordinira
nastavni, znanstvenii stru¢ni rad u zavodu.

(3) Predstojnik zavoda odgovoran je za raspolaganje odsje¢kim financijskim sredstvima
potrebnim za funkcioniranje zavoda.

(4) Predstojnik zavoda najmanje jednom mjesetno izvjestava djelatnike zavoda o
zaklju¢cima Odsjeckog kolegija 1 aktivnostima na Odsjeku i1 Fakultetu koje su vaZne za
Zavod.

(5) Za predstojnika zavoda mozZe izabran djelatnik Odsjeka u znanstveno-nastavnom
zvanju redovitog profesora u trajnom zvanju, redovitog profesora, izvanrednog
profesora i docenta. Predstojnika zavoda bira Vije¢e Odsjeka natpolovi¢nom vecinom
nazo¢nih ¢lanova, a predlazu ga nastavnici izabrani u znanstveno-nastavno zvanje
redovitog profesora u trajnom zvanju, redovitog profesora, izvanrednog profesora i
docenta iz tog zavoda.

(6) Ako je u zavodu samo jedan izvanredni ili redoviti profesor, a nema nastavnika u
zvanju docenta, predloZenika za predstojnika toga zavoda predlaze Odsjecki kolegij.

Predstojnik zavoda bira se na dvije godine, a ista osoba moze biti ponovno izabrana.

(7) Predstojnik zavoda moZe biti razrijeSen duznosti i prije isteka mandata na koji je
izabran u skladu s odredbama o postupku prijevremenog razrjesenja procelnika prema
Statutu. U slu¢aju razrjeSenja predstojnika zavoda 1 prije isteka mandata na koji je
izabran, izabrat ¢e se novi predstojnik. O razrjefenju predstojnika odlutuje Vijece
Odsjeka na prvoj sljedecoj sjednici natpoloviénom veéinom glasova nazo¢nih ¢lanova.
U slucaju razrjesenja Vijece Odsjeka bira novog predstojnika zavoda na na¢in naveden
u stavku 5. ovog ¢lanka.

(8) Na prijedlog predstojnika zavoda Vijece Odsjeka bira zamjenika predstojnika ¢iji
mandat traje jednako kao i mandat predstojnika.
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Clanak 22.

(1) Znanstveni 1 stru¢ni rad obavlja se na Odsjeku na naéin i uz uvjete utvrdene
Statutom.

(2) Nastavnici, znanstvenici 1 suradnici Odsjeka izabrani u znanstveno-nastavna,
znanstvena 1 suradni¢ka zvanja i ista radna mjesta mogu predlagati i ugovarati
znanstvene programe i projekte, te analize i ekspertize (dalje: projekte) uz konzultacije
s predstojnikom Zavoda i pisanu suglasnost procelnika Odsjeka i dekana Fakulteta.

Laboratoriji
Clanak 23.

(1) Laboratorij je ustrojstvena jedinica Odsjeka ili zavoda koja se osniva radi
organiziranjaiunaprjedenja ekspenmentalno g1 teorijskog rada te radi boljeg koristenja
znanstveno-istrazivacke opreme i za obavljanje analiti¢kih poslova.

(2) Radom laboratorija ravna voditelj laboratorija.

(3) Voditelja laboratorija bira Vijece Odsjeka natpoloviénom vecinom nazo¢nih
¢lanova, a predlazu ga ¢lanovi laboratorija. Voditelj laboratorija bira se na dvije godine,
a ista osoba moZe biti ponovno izabrana.

Sredi$nja kemijska knjiZnica
Clanak 24.

(1) Sredi¥nja kemijska knjiZnica ustrojena je administrativno kao jedinica u sastavu
Kemijskog odsjeka. Obavlja knjizni¢nu djelatnost za potrebe nastavnog i znanstvenog
rada Odsjeka. Poslovanje knjiznice regulirano je op¢im aktom Fakulteta o knjiZnicama.
(2) Knjiznicom rukovodi voditelj knjiznice koji neposredno organizira i vodi rad i
poslovanje knjiznice u skladu s odlukama nadleznih tijela utvrdenih Statutom
Fakulteta te predlaze plan i program rada Vijecu Odsjeka.

(3) KnjiZnica je dostupna 1 §iroj javnosti pod uvjetima koji su utvrdeni opéim aktom
Fakulteta o knjiZnicama.

I - PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 25.
(1) Svi postupci izbora pokrenuti prije stupanja na snagu ovog Pravilnika, dovrsit ce se
po pravilima koja su vrijedila do stupanja na snagu ovog Pravilnika.

(2) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika, sva tijela Odsjeka ustrojena po
odredbama dosada$njeg Pravilnika nastavljaju s radom do isteka mandata.

(3) Procelnik, zamjenik procelnika, pomo¢nici procelnika, predstojnici zavoda, voditelji
laboratorija te predstavnici Odsjeka u Fakultetskom vijecu izabrani po odredbama
ranije donesenih propisa, nastavljaju s radom do isteka mandata na koji su izabrani.

(4) Procelniku, zamjeniku procelnika, pomoc¢nicima procelnika, predstojnicima
zavoda, voditeljima laboratorija te predstavnicima Odsjeka u Fakultetskom vijecu iz
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stavka 3. ovog ¢lanka se u vrijeme trajanja mandata na koji su izabrani temeljem ovog
Pravilnika ura¢unava i mandat na koji je isti bio izabran temeljem ranijeg Pravilnika.

Clanak 26.

(1) Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik Kemijskog odsjeka
Prirodoslovno-matemati¢kog fakulteta Sveucilidta u Zagrebu, URBROJ: 251-58-10502-
14-385 od 3. studenoga 2014. godine i Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika
Kemijskog odsjeka Prirodoslovno-matematickog fakulteta Sveucilista u Zagrebu,
URBROJ: 251-58-10502-18-381 od 3. rujna 2018. godine.

(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj ploéi i
internetskim stranicama Odsjeka, a po prethodno pribavljenoj suglasnosti dekana
Fakulteta.

KLASA: 003-05/21-01/13
URBROJ: 251-58-105-22-4
Zagreb, 12. sije¢nja 2022.

'QCELNICA KEMIJSKOG ODSJEKA

:3
g 7

Vs [

\‘99,0’ ,'_'-i\'-mdg+ Prof dr. sc. Snezana Miljani¢

‘fafz_gﬁ_‘_ﬂ///

Utvrduje se da je dekan dao suglasnost na ovaj Pravilnik £ 4.09. 2522 .

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i i na internetskoj stranici < 2901 2022,
nakon pribavljene prethodne suglasnosti dekana i stupa na snagu &7-. €2 - 2022

—.ﬁ 'OCELNICA KEMIJSKOG ODSJEKA

}j Al

RF if. dr. sc. S/nezana Miljani¢

12



