Upute za koristenje aplikacije za prijave na diplomske studije Kemija

Dragi buducdi studenti diplomskih studija Kemijskog odsjeka PMF-a,
ovim dokumentom Zelimo vam olaksati postupak prijave i upisa na diplomske studije Kemija.

Korak po korak vodit ¢emo vas kroz aplikaciju, pa preporu¢amo da ovaj dokument pohranite na svoje racunalo
i/ili isprintate, kako biste ga mogli imati otvorenog za vrijeme unosa podataka u aplikaciju.
Dodatno, bilo bi dobro da provjeravate redovito svoj email.

Upute za rad s aplikacijom:
U svojem uobicajenom web pregledniku upisite adresu: upisi.pmf.hr/diplomski.

Otvorit ¢e se ovakav prozor:
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Prije prijave procitajte upute odsjeka na Cije se diplomske studije prijavljujete. Za odsjeke

koji zahtijevaju samostalnu registraciju kandidata, prije prijave potrebno se registrirati. _ Kliknite ovdje Za r‘egistraciju

Prijave za razredbeni postupak jo$ nisu otvorene ni za jedan odsjek.

Registracije su omoguéene za kategorije kandidata koji se trebaju registrirati.


https://upisi.pmf.hr/diplomski/#/

1. Otvara se dio aplikacije za registraciju

~
~
Samostalna registracija Puna adresa . NapiSite punu adresu,
npr. Stjepana Radica 21, postanski broj ispred imena grada
Upisite podatke u donja polja. 10000 ZagrEb
Odaberite upisni rok
[ - Drzavljanstvo
‘ Kategorija kandidata - JMBAG
Ime Prezime Upiite ime zavrSenog prijediplomskog studija, godine upisa i
zavrsetka, te prosjek ocjena.
Datum rodenja Spol Ime sveuéilista i studija Upisan Zavréen
0IB Prosjek ocjena zaokruZen na tri decimale
Email Telefon
Ured za studente treba potvrditi registraciju. Tada ¢ete mailom
primiti obavijest da je raéun aktivan.
Kada popunite sva polja i provjerite
sve podatke, zakljucajte registraciju
klikom na ,REGISTRACIIA” ﬁ .

Registraciju ¢e potvrditi Ured za studente. Tada cete
mailom primiti obavijest kako je Vas racun aktivan.
Nakon toga mozete prijeci na sljedeci korak, Prijava.



Kada se otvori mogucnost prijave, kandidati ¢e se morati prijaviti putem AAI@EduHr elektronickog identiteta ili mailom.

Za prijavu na diplomski studij u aplikaciju se moZete prijaviti na vise nacina:
(a) koristedi svoj postojeci AAI@EduHr elektronicki identitet ili

(b) koristeci prijavu mailom. U tom slucaju od vas ¢e se traZiti da unesete email adresu te svoj OIB (pogledajte sljedecu stranicu).

rebno se registrirati

Trebate li pomoé? ~ Za slucaj
opisan pod (a)

Studentski AAI@EduHr identitet
Preporuceni nacin prijave

Prijava koristeci email

Za slucaj opisan pod (b)




Za slucaj opisan pod (b)!

Nakon Sto ste upisali email i OIB, kliknete na Zatrazi kod za prijavu.
Kod ¢e vam biti poslan na email, pa molimo da nakon ovog koraka provjerite svoj email.

Kod za prijavu koji ste zaprimili emailom kopirajte u polje "Kod za prijavu" i kliknite na Prijava.

Prijava putem emaila

Prvo je potrebno zatraZiti kod za prijavu koristeci email adresu i OIB. Email
adresa mora biti ona koju ste upisali prilikom samostalne registracije ako

ste se samostalno registrirali, a inae adresa koja je zapisana u ISVU. Kad
primite mail s kodom za prijavu, upisite ga u najdonje polj

Kod za prijavu




2. Otvara se dio aplikacije za prijavu

Prijava U slucaju da trebate pomo¢,
Odabir studjsiin programa kontaktirajte Ured za studente ili

Povjerenstvo za upise.
Odaberite studijske programe. Dva su studijska programa, Kemija: smjer, istraZivacki i ! P

Kemija: smjer, nastavnicki. Mozete odabrati jedan ili oba studijska programa. Ako odaberete
studij Kemija: smjer istraZivacki, morate prema prioritetima poredati deset grana. Troskovi

razredbenog postupka iznose 263,71 kn (35 €). Email: referada@chem.pmf.hr
Telefon: 01 4606 035

URED ZA STUDENTE

Dodajte studij - POVJERENSTVO ZA UPISE

Email: upisi@chem.pmf.hr

Odaberite pot o uplati troskova razredbenog postupka. Podatke za uplatu mozete

za postupak prijave i upisa diplomskih studija Kemijskog odsjeka.
Moguce je priloM¥samo jedan dokument. Ako prijavljujete oba studijska programa (Kemija:
smjer, istraZivacki i Kemija: smjer, nastavnicki), ovdje priloZite objedinjenu potvrdu o uplati

o Prijava
Odabir studijskih programa

Odaberite studijske programe. Dva su studijska programa, Kemija: smjer, istrazivacki i
Kemija: smjer, nastavnicki. Mozete odabrati jedan ili oba studijska programa. Ako odaberete
studij Kemija: smjer istraZivacki, morate prema prioritetima poredati deset grana. Troskovi
razredbenog postupka iznose 263,71 kn (35 €).

D Za pocetak je potrebno odabrati studijske programe.

Analiticka i fizikalna kemija

Analitiéka i anorganska kemija Dva su studijska programa Kemija: smjer istrazivacki i Kemija: smjer nastavnicki.
Mozete odabrati jedan ili oba studijska programa.

Analitika kemija i biokemija

AnalitiCka i organska kemija

razredbenog postupka. Podatke za uplatu moZzete Ukoliko ste odabrali stUdijSki program Kemija: Smjer iStraiivaéki, morate
A ka kemiia i biokemii ave i upisa diplomskih studija Kemijskog odsjeka. H . H H
rorgansica kemua 1 biokemia iment. Ako prijavljujete oba studijska programa (Kemija: poredatl 10 grana prema prlorltetlma'

Anorganska i fizikalna kemija stavnicki), ovdje prilozite objedinjenu potvrdu o uplati

e




1. prioritet: Kemija; smjer: nastavnicki €

2. prioritet: Analiticka i fizikalna kemija €

3. prioritet: Analiticka kemija i biokemija €@
4. prioritet: Analiticka i anorganska kemija €
5. prioritet: Anorganska kemija i biokemija €@

6. prioritet: Analiticka i organska kemija . e . ¥ .
5 ’ . Kada ste odabrali studijske programe, ovdje prilazete potvrdu o uplati

troskova za razredbeni postupak.
4 <« 7. prioritet: Anorganska i organska kemija €@

Upute o pla¢anju nalaze se na mreZnim stranicama Kemijskog odsjeka
(poveznica).

A 4 8. prioritet: Biokemija i fizikalna kemija €

4~ < 9 prioritet: Biokemija i organska kemija €

2~ < 10. prioritet Anorganska i fizikalna kemija €

» 11. prioritet: Fizikalna i organska kemija €

Odaberite potvrdu o uplati troskova razredbenog postupka. Podatke za uplatu mozete pronaci u uputama za postupak prijave i
upisa diplomskin studija Kemijskog odsjeka. Moguce je priloziti samo jedan dokument. Ako prijavijujete oba studijska programa
(Kemija: smjer, istraZivacki i Kemija: smjer, nastavnicki), ovdje prilozite objedinjenu potvrdu o uplati troskova.

{) | Potvrda o uplat



https://www.pmf.unizg.hr/chem/upisi/diplomski_studiji?@=1nnao#news_35725

Ovdje mozete odabrati kriterije za dodatne bodove na nacin kako je propisano Natjecajem.
Detalje mozete provjeriti u uputama za prijavu i upis diplomskih studija. Prilikom slanja
prijave nece biti automatske provjere je li neki kriterij koriSten viSe puta, vec ¢e tu provjeru

napraviti povjerenstvo.

Dodajte kriterij za dodatne bodove

v

 C—

Ukoliko ostvarujete dodatne bodove za upis na
diplomski studij kako je propisano Natjecajem, ovdje
moZete odabrati kriterije koje zadovoljavate.

Vodite ra€una o tome kako cete za neke kriterije
morati priloZiti i odgovarajucu dokumentaciju na kraju
koraka prijave.

Ovdje mozZete odabrati kriterije za dodatne bodove na nacin kako je propisano NatjeCajem.

Detalje moZete provjeriti u uputama za prijavu i upis diplomskih studija. Prilikom slanja
prijave nece biti automatske provjere je li neki kriterij koriten vise puta, ve¢ ¢e tu provjeru

napraviti povjerenstvo.

Studij zavrsen do 3 godine

Studij zavrsen od 3 do 4 godine
Rektorova nagrada

Dekanova nagrada

Nagrada za znanstveno-istrazivacki rad

| Sudjelovanje na znanstvenom skupu

Znanstveni rad

Strucni ili znanstveno-popularni rad
Popularizacija znanosti
Organizacijski odbor skupova
Demonstratura

Mentorstvo



Jeste li studirali na nekom studiju osim na odsjeku PMF-a na ¢ije se studije prijavljujete?

[] Da, na prijediplomskom studiju

[C] Da, na diplomskom studiju

Da, na prijediplomskom studiju
Upisite podatke o posljednjem prijediplomskom studiju na kojem ste studirali. U
posljednje polje upisite podatke (naziv studija, visoko uciliste i mjesto) o eventualnim

ostalim prethodnim prijediplomskim studijima.

Naziv studija

Ukoliko ste studirali na nekom studiju koji nije

_ Prijediplomski studij Kemije na PMF-u, oznacite

polje i popunite odgovarajuca polja s podatcima.

Da, na diplomskom studiju
Upisite podatke o posljednjem diplomskom studiju na kojem ste studirali. U posljednje
polje upisite podatke (naziv studija, visoko uciliSte i mjesto) o eventualnim ostalim

prethodnim diplomskim studijima.

Naziv studija

Visoko uciliste i mjesto

Visoko uciliste i mjesto

Akademska godina upisa

Akademska godina upisa

Akademska godina zavrsetka (ako je studij zavrsen)

Akademska godina zavrSetka (ako je studij zavrsen)

Biljeske

Biljeske

Ostali prethodni studiji

Ostali prethodni studiji




Mozete upisati dodatne napomene te priloZiti ZIP arhivu sa dodatnom dokumentacijom. Sukladno natjeéajnoj dokumentaciji potrebno je priloiiti sljedec'e
dokumente (u obliku jedne ZIP datoteke):
a) dokaz o drzavljanstvu
b) rodni list
@ | zip arhiva s dodatnom dokumentacijom c) svjedodzbu (uvjerenje) o zavrSenom sveuciliSnom prijediplomskom
studiju ili diplomu (uvjerenje) zavrSenog dodiplomskog studija
d) prijepis ocjena s navedenim ECTS bodovima predmeta polozZenih
tijekom prethodnog studija
Prije zakljuavanja prijave provjerite jeste li ispravno unijeli sve podatke. Jednom kad e) za kandidate koji prijediplomski/dodiplomski studij nisu zavrsili na
zakljuéate prijavu, necete ju vise moci mijenjati.
PMF-u Sveucilista u Zagrebu: ovjerenu dokumentaciju iz koje su
vidljivi sadrzaji svih polozenih predmeta
f) dokumente za priznavanje dodatnih bodova
g) za kandidate koji su zavrsili odgovarajuci studij u inozemstvu:
rjeSenje sveuciliSnog Ureda za akademsko priznavanje inozemnih
visokoskolskih kvalifikacija
h) ispisnica za kandidate koji su prethodno studirali na diplomskom

studiju

Kada ste provjerili sve podatke, kliknite Potvrdi i zakljucaj prijavu.

VAZNO! Jednom kada zakljuéate prijavu, vise ne moZete mijenjati unesene podatke ili dodavati dodatne dokumente.



0 Prrjra\‘a

© ~Razredoeni postupak

U slucaju da trebate pomoc, kontaktirajte Ured za studente
li Povjerenstvo za upise

URED ZA STUDENTE

Email: referada@
Telefon: 01 46

POVJERENSTVO ZA UPISE

Email: upisi@chem.pmf.hr

_ U trenutku kada zakljucate prijavu, bit ¢e Vam vidljiv ovakav status.

Sada povjerenstvo pregledava prijave. Ovisno o fazi pregleda,
mijenjat ée se status Vase prijave.

1.Kad se obrade sve prijave kandidata, kandidatima ce biti vidljiva
prava pristupa i ostvareni dodatni bodovi.

2.Kada povjerenstvo formira privremenu rang listu, kandidatima ce
biti vidljiv broj bodova i rang.

3.Kada povjerenstvo formira konacnu (sluzbenu) rang listu,
kandidatima ¢e biti vidljiv broj bodova i rang te cete moci potvrditi
namjeru upisa (pogledajte sljedecu stranicu).

Sluzbena rang lista bit ¢e objavljena na poveznici:
https://www.pmf.unizg.hr/chem/upisi/diplomski_studiji

(u Repozitoriju s lijeve strane)

O napretku statusa postupka bit éete obavijesteni porukom na e-mail
adresu koju ste naveli prilikom registracije.


https://www.pmf.unizg.hr/chem/upisi/diplomski_studiji?@=1nnao

0 Prijava U slucaju da trebate pomo¢, kontaktirajte Ured za studente
Joisbie stodpaloh proguma ili Povjerenstvo za upise.

i URED ZA STUDENTE
@ Razredbeni postupak
Email: referada@chem.pmf.hr
Telefon: 01 4606 035

POVJERENSTVO ZA UPISE

Email: upisi@chem.pmf

Povjerenstvo je pregledalo sve prijave,
provjerilo bodove te je izradilo sluzbenu
(konaénu) rang-listu.

e podnijeti u pisanom obliku, u roku od 24 sata od objave rang-iste, Dekanu Prirodoslovne-

Na temelju sluzbene rang-liste bit ce
Vam vidljivo na koji ste studijski
program, te na koju granu ostvarili
pravo upisa.

Ako ste odabrali oba studijska
@ Ured za studente i voditeliist ' programa, uzet ¢e Vam se u obzir izbor
viSeg prioriteta.

Os prav
POTVRDA NAMJERE UPISA



Kandidati koji su prijediplomski studij zavrsili pri Kemijskom odsjeku PMF-a SveuciliSta u Zagrebu trebaju prilozZiti
popunjeni Upisni list (moZete ga naéi u Repozitoriju s lijeve strane na poveznici).

o Prijava U slucaju da trebate pomoc, kontaktirajte Ured za studente
i acisil progiama li Povjerenstvo za upise.

URED ZA STUDENTE
Q Razredbeni postupak

Email: referada@chem.pmf.hr
Telefon: 01 4606 035
o Dokumenti

POVJERENSTVO ZA UPISE

Potrebno je priloziti ispunjen upisni list. Dopustene ekstenzije: JPG, PDF. Email: upisi@chem.pmif.hr

@

)

Upisni_list_KO_.ski_studij.pdf X

1

Ovdje prilazete popunjeni Upisni list.

Jednom kad zakljucate prijavu, necete ju vise moci mijenjati

€mmm Kada ste sve provijerili, kliknite na POTVRDI | ZAKLIUCAJ PRIJAVU


https://www.pmf.unizg.hr/chem/upisi/diplomski_studiji?@=1nnao

Kandidati koji prijediplomski studij nisu zavrsili pri Kemijskom odsjeku PMF-a SveuciliSta u Zagrebu trebaju priloziti
popunjeni Upisni list (moZete ga naéi u Repozitoriju s lijeve strane na poveznici), fotografiju lica i presliku osobne
iskaznice.

Prilaganje upisnog lista

o Prijava
Odabir studijskih programa
Razredbeni postupak

Dokumenti

Potrebno je priloziti ispunjen upisni list. Dopustene ekstenzije: JPG, PDF.

@l Upisni list


https://www.pmf.unizg.hr/chem/upisi/diplomski_studiji?@=1nnao

Kandidati koji prijediplomski studij nisu zavrsili pri Kemijskom odsjeku PMF-a SveuciliSta u Zagrebu trebaju priloziti
popunjeni Upisni list (moZete ga naéi u Repozitoriju s lijeve strane na poveznici), fotografiju lica i presliku osobne
iskaznice.

Prilaganje fotografije lica

Na oznacena polja prilozite odgovarajuce fotografije.

« Fotografija lica ne smije biti starija od Sest mjeseci.

¢ Prikaz glave mora biti frontalan. Glava ne smije biti nagnuta u stranu, prema naprijed ili
natrag.

e Izraz lica mora biti neutralan. OCi moraju biti otvorene, usta zatvorena.

« Pozadina fotografije mora biti neutralna, po mogucnosti bijela.

« Fotografija mora biti ostra, ravnomjerne rasvjete, bez sjena, oStec¢enja i necistoca.

= Lice (osim kose) ne smije prekrivati vise od dvije trecine Sirine, niti viSe od dvije trecine
vising, fotografije. Kosa smije viriti izvan slike. Kad odaberete fotografiju, moci ¢ete ju
prilagoditi na ovoj stranici.

(0] lice.jpg X

Postavite poziciju i velicinu pravokutnika na nacin da ispunite navedene uvjete.
« Donji rub brade treba doc¢i neposredno iznad najdonje tocke iscrtkanih elipsa.
¢ |scrtkana vertikalna linija treba prolaziti sredinom nosa.
¢ Rub lica mora se nalaziti u podrucju izmedu dvije elipse. Drugim rijecima, Citavo lice
(osim kose) mora biti unutar vanjske elipse, a rub lica mora biti izvan unutarnje elipse.
« Primjere mozete pogledati na stranicama MUP-a, s razlikom da je u ovoj prijavi potreban
omijer 1:1 (kvadrat).


https://www.pmf.unizg.hr/chem/upisi/diplomski_studiji?@=1nnao

Kandidati koji prijediplomski studij nisu zavrsili pri Kemijskom odsjeku PMF-a SveuciliSta u Zagrebu trebaju priloziti
popunjeni Upisni list (moZete ga naéi u Repozitoriju s lijeve strane na poveznici), fotografiju lica i presliku osobne
iskaznice.

Prilaganje preslike osobne iskaznice (obje strane)

Odaberite osobnu iskaznicu. Dopustene ekstenzije: JPG, PDF.
« Prednja strana osobne iskaznice (visokokvalitena fotografija ili sken).
« Straznja strana osobne iskaznice (visokokvalitena fotografija ili sken). Smije biti u istoj
datoteci kao i prednja strana.

@J ‘ osobna.pdf » ‘

Osobna iskaznica (straznja strana, ostavite prazno ako su obje strane u istoj
datoteci)

Jednom kad zakljucate prijavu, necete ju viSe moci mijenjati.

POTVRDI | ZAKLJUCAJ PRIJAVU - Kada ste sve provjerili, kliknite na POTVRDI | ZAKLJUCAJ PRIJAVU



https://www.pmf.unizg.hr/chem/upisi/diplomski_studiji?@=1nnao

0 Prijava U slucaju da trebate pomo¢, kontaktirajte Ured za studente
Odapir stcisiah programa ili Povjerenstvo za upise.

URED ZA STUDENTE
& Razredbeni postupak

Email: referada@chem.pmf.hr
Telefon: 01 4606 035

Q Dokumenti
POVJERENSTVO ZA UPISE

s & % ; Email: upisi@chem.pmf.hr
o Ured za studente i voditelji studija provjeravaju prijavu

Ovu stranicu ne morate drzati otvorenom dok traje obrada prijave

Tijekom pregleda prijava od strane povjerenstva, prikazivat ¢e Vam
se ovakav status.



Sada Vam slijedi upis godine preko Studomata.

Kada je upisni postupak zavrsen, u aplikaciji ée Vam se prikazati donji status.

Kandidati koji prijediplomski studij nisu zavrsili na Kemijskom odsjeku PMF-a imaju na desnoj strani navedene
podatke za AAI@EduHr elektronicki identitet (zaporku morate promijeniti prije prvog koristenja klikom na poveznicu

u aplikaciji.

S desne strane nalazi se i Vas ugovor o studiranju kojeg morate potpisati i predati u Ured za studente prema uputama

na mreznim stranicama.

o Prijava

Odabir studijskin programa
Q Razredbeni postupak
Q Dokumenti

Q Ured za studente i/ili voditelji studija provjeravaju prijavu

e Informacije

Upisni postupak je zavrsen.

Potvrdu o upisu na studij moZete zatraZiti preko Studomata. U izborniku potvrde izaberite
Zahtjev za izdavanjem potvrda s elektronickim pecatom . Dobit Cete je elektronickom
postom, kojoj pristupate prijavom s AAl korisnickim podacima, izdanim od PMF-a, na
outlook.office.com. U trenutku kad se podaci medu sustavima sinkroniziraju, moci cete
zatraziti potvrdu i preko sustava e-Gradani.

U slu¢aju da trebate pomocé,
kontaktirajte Ured za studente ili
Povjerenstvo za upise.

URED ZA STUDENTE

Email: referada@chem.pmf.hr
Telefon: 01 4606 035

POVJERENSTVO ZA UPISE
Email: upisi@chem.pmf.hr
UGOVOR O STUDIRANJU

Vas ugovor o studiranju.

PODACI O VASEM AAI@EDUHR IDENTITETU

Korisnicka oznaka: mm.chem@pmf.hr
Zaporka: m3m3

Zaporku prije prvog koristenja
promijenite na ovoj poveznici.

Vidimo se uskoro!

Vas Kemijski odsjek! ©


https://www.pmf.unizg.hr/chem/upisi/diplomski_studiji?@=1nnao
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