Na temelju clanka 32, stavka 1, tocke 23. Statuta Sveucili§ta u Zagrebu Prirodoslovno-matematickog
fakulteta, KLASA: 007-02/23-01/19, URBROJ: 251-58-10203-23-2 od 3. srpnja 2023. (dalje: Statut), nakon
provedenog savjetovanja sa sindikalnim povjerenicima koji su preuzeli ovlasti radnickog vijeca, na
prijedlog Fakultetskog kolegija od 28. sije¢nja 2025., a na temelju prijedloga ovlastenih Vijeca odsjeka,
Fakultetsko vijece je na sjednici 30. sije¢nja 2025. donijelo

PRAVILNIK O USTROJU RADNIH MJESTA NA
SVEUCILISTU U ZAGREBU PRIRODOSLOVNO-MATEMATICKOM FAKULTETU

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduje se unutarnji ustroj Sveudilista u Zagrebu Prirodoslovno-matematickog
fakulteta (dalje: Fakultet), radna mjesta te stru¢ni i drugi uvjeti za zaposljavanje na tim radnim mjestima,
opis poslova koji se obavljaju u okviru pojedinog radnog mjesta i broj radnika po ustrojstvenim jedinicama
i poloZajnim odnosno radnim mjestima.

Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodni znacaj, bez obzira jesu li koriteni u muskom
ili zenskom rodu, odnose se na jednak nacin na osobe muskog i Zenskog spola.

Clanak 2.
Unutarnji ustroj obuhvaca Sluzbu dekanata te fakultetske odsjeke i ustrojstvene jedinice koje djeluju
unutar pojedinih fakultetskih odsjeka.

Ustroj radnih mjesta obuhvaca popis i opis poslova iz djelokruga Fakulteta po ustrojstvenim jedinicama i
radnim mjestima, struéne i druge uvjete za zapo§ljavanje na tim radnim mjestima i broj radnika po
ustrojstvenim jedinicama i poloZajnim odnosno radnim mjestima.

Clanak 3.
Unutarnji ustroj Fakulteta, poslovi rukovodenja Fakultetom, fakultetskim odsjecima 1 ostalim
ustrojstvenim jedinicama Fakulteta te na¢in njihovog obavljanja, pobliZe su uredeni Statutom te ovim
Pravilnikom.

Clanak 4.

Fakultet je visoko uciliste u sastavu Sveudilidta u Zagrebu.
Dekan upravlja Fakultetom, njegov je elnik i voditel;.

Dekanu u radu pomazu prodekani. Broj prodekana, njihove ovlasti i uvjeti izbora odredeni su Statutom.

Clanak 5.

U sastavu Fakulteta ustrojeno je 7 (sedam) fakultetskih odsjeka - podruZnica.
Procelnik odsjeka vodi i organizira djelatnost i poslovanje odsjeka u skladu s odredbama Statuta.

Na prijedlog procelnika odsjeka, a sukladno Statutu i odsjeckom pravilniku, Vijece odsjeka po potrebi bira
procelnikova zamjenika, te pro¢elnikove pomocnike.

Clanak 6.
U sastavu Fakulteta djeluju sljedeci fakultetski odsjeci (dalje: odsjek):
a) Matematicki odsjek,
b) Fizicki odsjek,
c) Kemijski odsjek,



d) Biologki odsjek,
e) Geoloski odsjek,
f) Geografski odsjek,
g) Geofizicki odsjek.

Clanak 7.
U sastavu odsjeka, kao ustrojstvene jedinice, mogu djelovati zavodi, laboratoriji, katedre, centri, knjiznice
i druge ustrojstvene jedinice. Radom ustrojstvenih jedinica odsjeka koordiniraju predstojnici zavoda,
voditelji laboratorija, voditelji centara, Sefovi katedri te voditelji ostalih ustrojstvenih jedinica.

Odluku o osnivanju ili ukidanju ustrojstvenih jedinica iz prethodnog stavka ovog ¢lanka donosi Vijece
odsjeka na prijedlog odsjeckog kolegija. Na odluku Vijeca odsjeka o osnivanju ili ukidanju ustrojstvenih
jedinica potrebna je suglasnost Fakultetskog vijeca radi potvrde o uskladenju s ovim Pravilnikom. Osim
jedinica osnovanih u skladu sa stavcima 1.1 2. ovog ¢lanka, u okviru fakultetskih odsjeka mogu djelovati
jedinice oblikovane za potrebe odrZivosti pojedinih projekata, u skladu s odlukom Vijeca odsjeka koju
potvrduje Fakultetsko vijece.

Upravu, unutarnji ustroj i funkcioniranje svaki pojedini odsjek detaljnije ureduje odsjeckim pravilnikom
u skladu sa Statutom 1 ovim Pravilnikom.

O rasporedivanju nastavnika i suradnika na rad u pojedine ustrojstvene jedinice odsjeka iz stavka 1. ovog
¢lanka, ili u vise njih, odlucuje Vijece odsjeka na prijedlog odsjeckog kolegija u skladu s ovim Pravilnikom
1 drugim opcim aktima Fakulteta, na temelju ¢ega se sklapa ugovor o radu.

Clanak 8.
Matemati¢ki odsjek je podruznica Fakulteta ustrojena za obavljanje djelatnosti visokog obrazovanja,
znanosti i visokostru¢nog rada u znanstvenim poljima matematike i racunarstva.

U sastavu Matematickog odsjeka djeluju:

- Zavod za algebru i teoriju brojeva,

- Zavod za geometriju,

- Zavod za matematicku analizu,

- Zavod za numeri¢ku matematiku 1 znanstveno racunanje,

- Zavod za primijenjenu matematiku,

- Zavod za teoriju vjerojatnosti i matematicku statistiku,

- Zavod za topologiju,

- Zavod za matematicku logiku 1 ra¢unarstvo,

- Katedra za metodiku nastave matematike i racunarstva,

- Katedra za prijediplomski studij matematike,

- Katedra za prijediplomski studij matematike — smjer nastavnicki,

- Katedra za prijediplomski studij matematike i fizike — smjer nastavnicki,
- Katedra za diplomski studij matematike i fizike — smjer nastavnicki,
- Katedra za diplomski studij Teorijska matematika,

- Katedra za diplomski studij Ra¢unarstvo i matematika,

- Katedra za diplomski studij Primijenjena matematika,

- Katedra za diplomski studij Matematicka statistika,

- Katedra za diplomski studij Financijska 1 poslovna matematika,

- Katedra za diplomski studij Matematika i informatika — smjer nastavnicki,
- Katedra za diplomski studij Matematika — smjer nastavnicki,

- Katedra za poslijediplomski studij,

- Katedra za specijalisticki studij.



Clanak 9.
Fizi¢ki odsjek je podruznica Fakulteta ustrojena za obavljanje djelatnosti visokog obrazovanja, znanosti i
visokostru¢nog rada u znanstvenom polju fizike.

U sastavu Fizickog odsjeka djeluju:

- Zavod za eksperimentalnu fiziku,

- Zavod za teorijsku fiziku kondenzirane tvari,
- Zavod za teorijsku fiziku &estica i polja,

- Zavod za teorysku fiziku.

Clanak 10.
Kemijski odsjek je podruZnica Fakulteta ustrojena za obavljanje djelatnosti visokog obrazovanja, znanosti
1 visokostru¢nog rada u znanstvenom polju kemije.

U sastavu Kemijskoga odsjeka djeluju:
- Zavod za organsku kemiju,

- Zavod za fizikalnu kemiju,

- Zavod za op¢u1anorgansku kemiju,
- Zavod za analiticku kemiju,

- Zavod za biokemiju.

Clanak 11.
Biologki odsjek je podruznica Fakulteta ustrojena za obavljanje djelatnosti visokog obrazovanja, znanosti
1 visokostru¢nog rada u znanstvenom polju biologije.

U sastavu Bioloskoga odsjeka djeluju:
- Botani¢ki zavod,

- Zoologijski zavod,

- Zavod za animalnu fiziologiju,

- Zavod za molekularnu biologiju,

- Zavod za mikrobiologiju

- Botanicki vrt,

Clanak 12.
Geologki odsjek je podruznica Fakulteta ustrojena za obavljanje djelatnosti visokog obrazovanja, znanosti
i visokostru¢nog rada u znanstvenom polju geologije.

U sastavu Geoloskog odsjeka djeluju:
- Geologko-paleontoloski zavod,
- Mineralogko-petrografski zavod.

Clanak 13,
Geografski odsjek je podruZnica Fakulteta ustrojena za obavljanje djelatnosti visokog obrazovanja,
znanosti 1 visokostru¢nog rada u znanstvenom polju geografije.

U sastavu Geografskog odsjeka djeluju:

- Zavod za fizi¢ku geografiju,

- Zavod za socijalnu geografiju,

- Zavod za regionalnu geografiju 1 metodiku,



Clanak 14.

Geofizicki odsjek je podruznica Fakulteta ustrojena za obavljanje djelatnosti visokog obrazovanja,
znanosti 1 visokostru¢noga rada u znanstvenom polju geofizike.

U sastavu Geofizickog odsjeka djeluju:
- Geofizicki zavod ,, Andrija Mohorovicic®,
- Seizmoloska sluzba.

Clanak 15.
Stru¢ne sluzbe Fakulteta su Sluzba dekanata i stru¢ne sluzbe svakog pojedinog fakultetskog odsjeka.

Zajednicke pravne, kadrovske, ra¢unovodstvena-knjigovodstvene, stru¢no-administrativne, tehnicke,
opce 1 pomocne poslove za potrebe Fakulteta, nuzne za uspjedno obavljanje djelatnosti Fakulteta te za
uspjesno izvodenje nastavnog 1 znanstveno-istrazivatkog rada Fakulteta i fakultetskih odsjeka obavljaju
radnici u Sluzbi dekanata u suradnji s radnicima u stru¢nim sluzbama fakultetskih odsjeka, u skladu s
ovim Pravilnikom.

Ravnanje i koordiniranje radom SluZbe dekanata provodi se u skladu s odredbama Statuta.

Struéne sluzbe svakog fakultetskog odsjeka obavljaju poslove za potrebe odsjeka, a u radu se koordiniraju
medusobno 1 sa Sluzbom dekanata.

Clanak 16.
Ustroj radnih mjesta, popis 1 opis poslova, stru¢ni 1 drugi uvjeti za njihovo obavljanje odreduju se prema
vrsti 1 sloZenosti poslova. Posebnom odlukom dekana o utvrdivanju potrebe za radom radnika na
odredenom radnom mjestu odnosno odredbama natjecaja, moze se predvidjeti provodenje selekcijskih
postupaka u svrhu prethodne provjere stru¢nih i drugih sposobnosti i vjestina potrebnih za obavljanje
poslova mjesta (npr. rad na ra¢unalu, organizacijske sposobnosti i sl.), motivacije kandidata idr.

Ovisno o potrebama radnog mjesta, provodi se jedan ili vie selekcijskih postupaka:
- plsana provjera sposobnosti, motivacije 1 vjeStina;

- prakti¢na provjera sposobnosti, motivacije i vjestina;

- psihologijsko testiranje;

- razgovor s kandidatima.

Selekcijske postupke iz prethodnog stavka provodi povjerenstvo za provedbu natjecaja odnosno vanjski
pruzatelji usluga.

Poslove za &ije obavljanje se zahtijevaju odredene zdravstvene sposobnosti u skladu s posebnim propisima
o zadtiti na radu, mogu obavljati samo radnici kojl ispunjavaju takve sposobnosti,

Clanak 17.
Djelatnost visokog obrazovanja, znanstveno-istrazivacku i visokostru¢nu djelatnost obavljaju nastavnici
i suradnici rasporedeni po fakultetskim odsjecima u skladu s ovim Pravilnikom.

U nastavi sudjeluju i radnici koji pod nadzorom nastavnika i suradnika sudjeluju u pripremi ili izvodenju
dijela nastave, u skladu s odredbama posebnog zakona, podzakonskih propisa, kolektivnog ugovora te
op¢ih akata Sveudilista u Zagrebu i Fakulteta.



Broj radnika na pojedinim radnim mjestima iz ovog ¢lanka utvrduje se na temelju studijskog programa
Fakulteta i izvedbenog plana nastave, u skladu s posebnim zakonom, podzakonskim aktima, kolektivnim
ugovorom te op¢im aktima Sveucili§ta u Zagrebu i Fakulteta.

Clanak 18.
Stru¢ne, administrativne, opce 1 pomo¢ne poslove obavljaju ostali radnici rasporedeni po ustrojstvenim
jedinicama odsjeka i u Sluzbi Dekanata.

U skladu s plopmma o placama u javnim sluzbama za obavljanje seizmoloskih poslova od posebnog
drustvenog interesa povjerenih Fakultetu prema odredbama posebnog zakona osniva se Seizmoloska
sluzba kao Ustrojstvena jedinica 1.

Sluzba je ustrojstvena jedinica koja se osniva za ravnanje, koordiniranje i obavljanje poslova
ratunovodstva i financija, kadrovskih poslova, poslova nabave, projekata i medunarodne suradnje te
tehni¢kih poslova Fakulteta unutar Sluzbe dekanata, a odgovara Ustrojstvenoj jedinici 2 u skladu s
propisima o placama u javnim sluZbama.

Ured je ustrojstvena jedinica koja se osniva unutar nadredenog sektora ili sluzbe ovisno o primjeni
standarda i mjerila za vrednovanje radnih mjesta te iznimno ako je to opravdano primjenom standarda i
mjerila za vrednovanje radnih mjesta kao jedinica na razini odsjeka Fakulteta, a odgovara Ustrojstvenoj
jedinici 3 u skladu s propisima o placama u javnim sluzbama. Botanicki vrt ustrojava se kao Ustrojstvena
jedinica 3.

Odjel je ustrojstvena jedinica koja se osniva na razini odsjeka Fakulteta odnosno izravno pri Sluzbi
dekanata ili unutar pojedinog sektora, sluzbe ili ureda, ovisno o primjeni standarda i mjerila za
vrednovanje radnih mjesta, a odgovara Ustrojstvenoj jedinici 4 u skladu s propisima o placama. Botanicki
vrt ustrojava se kao Ustrojstvena jedinica 4 do ostvarenja uvjeta za financiranje voditelja ustrojstvene
jedinice 3.

Odsjek je ustrojstvena jedinica koja se osniva na razini Sluzbe dekanata ili fakultetskog odsjeka odnosno
unutar hijerarhijski viSe ustrojstvene jedinice kada je to s obzirom na vodenja odredenih poslova
potrebno, a odgovara Ustrojstvenoj jedinici IL vrste.

Pododsjek je ustrojstvena jedinica koja se osniva na razini Sluzbe dekanata ili fakultetskog odsjeka
odnosno unutar hijerahijski viSe ustrojstvene jedinice kada je to s obzirom na vodenja odredenih poslova
potrebno, a odgovara Ustrojstvenoj jedinici I1I. vrste.

Clanak 19.
Radnici zasnivaju radni odnos na temelju ugovora o radu, sukladno zakonu, kolektivnom ugovoru 1
Pravilniku o radu, kojeg potpisuju dekan i radnik. Ugovor o radu s dekanom, u svojstvu radnika, potpisuje
prodekan za nastavu Fakulteta.

Clanak 20.
Ustroj radnih mjesta po odsjecima 1 u Sluzbi dekanata te broj radnika po ustrojstvenim jedinicama i
poloZajnim i radnim mjestima nalaze se u prilogu i sastavni su dio ovoga Pravilnika.

Radnici na poloZajnim i radnim mjestima sluzbenika i namjestenika, uz poslove odredene u prilogu iz
prethodnog stavka, obavljaju i druge poslove u skladu s vrstom i naravi radnog mjesta odnosno po nalogu
voditelja ustrojstvene jedinice u koju su rasporedeni odnosno iz ¢ije nadleZnosti je sadrZaj posla,
prodekana ili dekana, odnosno procelnika ako se radi o radnicima koji su rasporedeni na rad u pojedinom
odsjeku.



Pod radnim iskustvom iz ovog Pravilnika podrazumijeva se svako radno iskustvo koje je kandidat
odnosno radnik stekao rade¢i odgovarajuce poslove putem ugovora o radu, ugovora o djelu, stru¢nog
osposobljavanja za rad bez zasnivanja radnog odnosa, odnosno radeci kao student, ako posebnim
propisom nije drukéije propisano.

Za rad na projektima ili zbog druge opravdane potrebe fakultetskog odsjeka odnosno Sluzbe dekanata,
moguce je raspisivanje natjecaja odnosno zapo§ljavanje i na drugim radnim mjestima, koja nisu utvrdena
ovim Pravilnikom, pod uvjetom da je financiranje takvih radnih mjesta osigurano iz sredstava projekata
ill iz nekog drugog izvora od strane odsjeka odnosno dekanata.

Clanak 21.
Radnici koji su u trenutku stupanja ovog Pravilnika na snagu zatefeni na radnome mjestu za koje ne
ispunjavaju uvjete iz Pravilnika zadrZavaju postojece radno mjesto i pripadajucu placu.

S radnicima kojima je Pravilnikom promijenjen naziv radnoga mjesta i/ili opis poslova, nakon stupanja
na snagu ovog Pravilnika, sklopit ¢e se izmijenjeni ugovor o radu. Radnicima koji odbiju potpisati
izmijenjeni ugovor o radu uruéit ¢e se otkaz s ponudom izmijenjenoga ugovora o radu.

Clanak 22.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na internetskoj stranici Fakulteta, a objavljuje
se nakon dobivanja suglasnosti Senata Sveucilista u Zagrebu na ovaj Pravilnik.

Danom stupanja na snagu prestaju vaZiti Pravilnik o ustroju radnih mjesta na Prirodoslovno-
matemati¢kom fakultetu Sveucilita u Zagrebu, KLASA: 007-02/23-01/25, URBROJ: 251-58-10201-23-3 od
24. studenoga 2023., KLASA: 007-02/23-01/25, URBROJ: 251-58-10201-24-6 od 26. travnja 2024., te sve
druge odluke koje ureduju pitanja uredena ovim Pravilnikom, osim odluka kojima su osnovane jedinice
za potrebe odrZivosti projekata.

KLASA:007-02/25-01/4
URBRO]J: 251-58-10201-25-1
Zagreb, 31. sije¢nja 2025.

Utvrduje se da je Senat Sveucilista u Zagrebu dao suglasnost na ovaj Pravilnik na sjednici odrZanoj 18.
ozujka 2025., KLASA: 011-02/25-02/02, URBROJ: 251-25-03-04/1-25-2.

Ovaj Pravilnik objavljen je na internetskoj stranici Fakulteta 20. oZujka 2025. 1 stupa na snagu 28. ozujka
2025,
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USTROJ RADNIH MJESTA SVEUCILISTA U ZAGREBU PRIRODOSLOVNO-MATEMATICKOG

FAKULTETA
Sifra Vrsta Radnomjesto  Trenutni broj izvritelja Ocekivani broj izvrsitelja
102-1.0.0. SLUZBA DEKANATA
Djelokrug poslova:

zajednicki prwni kadrovski, racunovodstveno- knjigovodstveni struéno-administrativni, informaticki
tehnicki, op¢i 1 pomocni poslovi za potrebe Fakulteta, nuzni za uspjesno obavl]an]e djelatnosti Fakulteta
te za uspjesno izvodenje nastavnog 1 znanstveno-istrazivackog rada Fakulteta i fakultetskih odsjeka.

102-1.0.0. (a. Dekan 1 1
Poslovi 1 uvjeti:

odredeni posebnim zakonom, Statutom Sveu¢ilidta u Zagrebu, Statutom i drugim opéim aktima
Fakulteta

102-1.0.0. (b.  Prodekan 5 5
Poslovi 1 uvjeti:

odredeni posebnim zakonom, Statutom Sveu¢ilidta u Zagrebu, Statutom i drugim opéim aktima
Fakulteta

102-2.0.0. Informati¢ki poslovi

102-2.0.0.(a.  Radnomjesto L vrste  Informaticki specijalist 1 1
Poslovi:

identificiranje IT potreba Fakulteta u suradnji s ostalim informati¢kim specijalistima, suradnja s ostalim
informatickim specijalistima u obavljanju najslozenijih informatickih poslova na Fakultetu, osiguravanje
u¢inkovitog rjeSavanja problema unutar IT sustava Fakulteta, plamran]e 1 provedba mreZne povezanostl
mreZne sigurnosti 1 udaljenog pristupa, koordinacija IT osoblja 1 svakodnevnih operacija, osiguravanje
sigurnosti podataka i zastite od neovlastene uporabe racunala i ratunalne opreme, planiranje i provedba
strategije sigurnosnog kopiranja podataka, uvodenje aplikacija te uspostava i odrZavanje poslovmh
informacijskih sustava, komunikacija i suradnja s drugim subjektima uklju¢enima u CARNet 1 druge
ratunalne sustave, sistemsko admlmstnran]e serverskih racunala 1 dl]el)emh usluga sistemsko
administriranje komunikacijskih uredaja i lokalne ra¢unalne mreZe te njeno povezivanje u vanjske mreze,
izrada elektronic¢kih evidencija u okviru informatickih sustava u visokom obrazovanju, izvjeStavanje o
radu i provedbi planiranih aktivnosti uprave odsjeka i Fakulteta, sudjelovanje u radu helpdeska,
sudjelovanje u postupcima nabave, upravljanje sustavom mreZne stranice Fakulteta, drugi jednostavniji
informaticki poslovi

Uvjeti:

VSS, sveuciligni ili struéni studij iz podruéja tehnickih ili prirodnih znanosti, najmanje 5 godina radnog
iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

102-2.0.0.(b.  Radnomjesto L viste Informaticki suradnik 0 1
Poslovi:

osnovna dijagnostika kvarova sklopovlja te izvodenje njihovih jednostavnih popravaka, pruZanje
jednostavne tehnicke podrike (podeSavanje softvera i hardvera za uredsko koriStenje, otvaranje
korisni¢kih ra¢una, pomo¢ u otklanjanju poteskoca u radu sa softverima za koji Fakultet pruza podrsku i
s1.), nadzor rada racunalnog sustava, servera i komunikacijske opreme, nadzor koristenja raunalnog
sustava i izvjestavanje nadleZnih o sigurnosnim incidentima, podrika vodenju elektronickih evidencija u



okviru informatickih sustava u visokom obrazovanju, pruzanje podrske u radu helpdeska, sudjelovanje u
postupcima nabave

Uvjeti:

VSS, sveucili¥ni ili struéni studij iz podrudja prirodnih (polja matematika ili fizika) ili tehnickih znanosti,
znanje engleskog jezika

102-2.0.0.(c.  Radno mjesto II. vrste Visi informaticar 1 1
Poslovi:

popravak i odrzavanje informaticke i druge opremie, odrzavanje mreZe i briga o funkcionalnosti iste,
potpora u koriStenju opreme 1 mreZe, instalacija poslovnih sustava, sudjelovanje u radu helpdeska,
sudjelovanje u postupcima nabave

UV]etl

VSS, sveucilini ili struéni studij iz podruéja tehnickih ili prirodnih znanosti, znanje engleskog jezika

102-3.0.0. Odjel za osiguravanje i unaprjedivanje kvalitete (Ustrojstvena jedinica 4)

Djelokrug poslova:

pracenje provedbe strategge razvoja, provedba postupaka unutarnjeg os1guravan]a i unaprjedivanja
kvalitete, pracenje i unaprjedivanje kvalitete studijskog programa, pracenje i unapr]edlvan)e metoda
ucenja, poucavanja i vrednovanja na studijima, pracenje i unaprjedivanje ostvanvan]a ishoda ucenja
studenata, pracenje 1 unapr]edwan]e znanstvene produktivnosti nastavnika, pracenje i unapr)edlvan)e
struénog rada nastavnika, pracenje i unaprjedivanje rada zaposlenika stru¢nih sluzbi, pracenje 1
unaprjedivanje drugih aktivnosti koje visoko uciliste obavlja

102-3.0.0.(a.  Radnomjesto L. viste Voditelj ustrojstvene jedinice 4 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odjela za osiguravanje i unaprjedivanje kvalitete
Uvjetd:

VSS, sveudilisni ili struéni studij iz podrugja drustvenih, humanistickih, prirodnih ili interdisciplinarnih
znanosti, najmanje 2 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

102-4.0.0. Odjel za odnose s javnoi¢u i stru¢no-administrativne poslove uprave Fakulteta
(Ustrojstvena jedinica 4)

Djelokrug poslova:

poslovi odnosa s javnoscu (obavl]an]e poslova komunikacije s medijima, stru¢nom i opcom javno$cu,
poslovi promicanja n11s1)e vizije, ciljeva, rada i rezultata Fakulteta u Hrvatskoj i u inozemstvu, osobito u
domeni promidzbe 1 popularlzaa)e znanosti 1 studija na Fakultety, krelran]e 1 oblikovanje sadrZaja za
medue razli¢itog oblika, sadrza]a i namjene, ukljuivo 1 za mreZne stranice i drustvene mreze Fakulteta,
priprema zaposlenika za javne nastupe, krizni menadZment, izrada, pracenje i analiza pressklipinga,
sudjelovanje u izradi vizualnog identiteta, promotivnih materijala, mreznih stranica i drugtvenih mreZa
Fakulteta); poslovi podredenih ustrojstvenih jedinica

102-4.0.0.(a.  Radnomjestol. viste Voditelj ustrojstvene jedinice 4 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira i nadzire poslove iz nadleznosti Odjela za odnose s javno3cu i struéno administrativne
poslove uprave Fakulteta, obavlja poslove odnosa s javnodcu te po potrebi tajnicke i stru¢no-
administrativne poslove iz nadleznosti podredenih ustrojstvenih jedinica

Uvjeti:

VSS, sveutilidni ili stru¢ni stuch] iz podrucja drudtvenih, purodmh tehnickih humanistickih ili
interdisciplinarnih znanosti, najmanje 2 godine radnog iskustva na istim ili sli¢cnim poslovima, znanje
engleskog jezika



102-4.1.0. Odsjek za struéno-administrativne poslove dekana i prodekana (Ustrojstvena jedinica II.
vrste)

Djelokrug poslova:

tajnicki 1 struéno-administrativni poslovi za potrebe dekana, prodekana, Fakultetskog kolegija i
Fakultetskog vijeca te drugih stalnih i privremenih tijela Fakulteta (izrada dopisa, priprema sjednica,
vodenje zapisnika, izrada odluka tijela isl.), stru¢no-administrativni poslovi podrske drugim jedinicama
Sluzbe dekanata, administrativni poslovi vezani uz izdavacku djelatnost Fakulteta, jednostavniji poslovi
odnosa s javnoscu (obavl]an]e poslova komunikacije s medijima, kreiranjei obhkovan]e sadrZaja za medije,
za mreZne stranice 1 drustvene mreZe Fakulteta), pravo na pnstup informacijama i sl, briga o izlucivanju

i odlaganju arhivskog gradiva nastalog u radu Ureda dekana i prodekana te glavnog tajnika, briga o
zigovima i §tambiljima, poslovi niZih ustrojstvenih jedinica u sastavu Ureda

102-4.1.0.(a.  Radnomjesto Il vrste Voditelj ustrojstvene jedinice II. vrste 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka za stru¢no-administrativne poslove
dekanai prodekana

Uv]etx

VSS, sveudilisni ili struni studij iz podrugja drustvenih, prirodnih, tehnickih, humanistickih 1l
interdisciplinarnih znanosti, najmanje 2 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje
engleskog jezika

102-4.1.1. Pododsjek za poslove kolegijalnih tijela (ustrojstvena jedinica IIL. vrste)

Djelokrug:

tajni¢kii administrativni posloviza potrebe kolegijalnih tijela Fakulteta (izrada dopisa, priprema sjednica,
vodenje zapisnika, izrada jednostavnijih odluka tijela i sl.), administrativni poslovi podrike drugim
jedinicama Sluzbe dekanata, drugi poslovi iz nadleZnosti Ureda dekana i prodekana

102-4.1.1.(a.  Radno mjesto I vrste Voditelj ustrojstvene jedinice III. vrste 1 0
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Pododsjeka za poslove kolegijalnih tijela

Uvjeti:

SSS (¢etverogodi¥nja), najmanje 2 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog
jezika

102-4.2.0. Odsjek za poslove pisarnice i op¢e poslove (Ustrojstvena jedinica II. vrste)

Djelokrug poslova:
poslovi pisarnice (vodenje urudZbenog zaplsmka 1 oglasne ploce, briga o dokumentarnom i arhivskom
gradivu, orgamzaa]a uredskog poslovanja i drugi poslovi vezani uz uredsko poslovan)e) zapnman]e 1
otprema poste i vodenje odgovaraju¢ih evidencija, fotokopiranje, skeniranje i drugi pomocni poslovi
pripreme i otpreme materijala jedinica Sluzbe dekanata, nabava potrodnog materijala za potrebe Sluzbe
dekanata i izrada narudzbenica u jednostavnoj nabavi, poslovi dostave

102-4.2.0.(a.  Radno mjesto IL vrste Voditelj ustrojstvene jedinice II. vrste 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka za poslove pisarnice i opée poslove
Uv]etl

VSS, sveudilisni ili struéni studij iz podru¢ja drustvenih ili humanistickih znanosti, na]man]e 2 godine
radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika, stru¢ni  ispit ~za  poslove
upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva



102-4.2.1. Pododsjek za poslove pisarnice (Ustrojstvena jedinica III. vrste)

Djelokrug poslova:
poslovi pisarnice (Voden)e urudzbenog zapisnika 1 oglasne ploce briga o dokumentarnom 1 arhivskom
gradivu, organizacija uredskog poslovanja 1 drugi poslovi vezani uz uredsko poslovanje), drugi poslovi iz
nadleznosti Odsjeka

102-4.2.1.(a.  Radno mjesto Il viste Voditelj o ustrojstvene jedinice IIL vrste 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Pododsjeka za poslove pisarnice

Uvijeti:

SSS (Cetverogodisnja); najmanje 2 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog
jezika, struéni ispit za poslove upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva

102-4.2.1.(b.  Radno mjesto IIL. vrste Referent 0 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Pododsjeka za poslove pisarnice

Uvjeti:

SSS (Cetverogodidnja)

102-4.2.2. Pododsjek za opée poslove (Ustrojstvena jedinica III. vrste)

Djelokrug poslova:

zaprimanje 1 otprema poste i vodenje odgovarajucih evidencija, fotokopiranje, skeniranje i drugi pomo¢ni
poslovi pripreme i otpreme materijala jedinica Sluzbe dekanata, nabava potro§nog materijala za potrebe
Sluzbe dekanata 1 izrada narudZbenica u jednostavnoj nabavi, poslovi dostave, po potrebi vodenje
urudzbenog zapisnika

102-4.2.2.(a.  Radno mjesto III. vrste Voditelj ustrojstvene jedinice III. vrste 1 0
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Pododsjeka za opce poslove

Uvjeti:

SSS (Cetverogodidnja); najmanje 2 godine radnog iskustva na istim 1li sli¢nim poslovima, znanje engleskog
jezika

102-4.2.2.(b.  Radno mjesto Il vrste Referent 1 1

Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Pododsjeka za opce poslove

Uvjeti:

SSS (Cetverogodisnja)

102-4.2.2.(c. Radno mjesto IIl. viste Radnik IIL vrste 1
1

Poslovi:

zaprimanje i otprema poste 1 vodenje odgovarajucih evidencija, fotokopiranje, skeniranje i drugi pomocni
poslovi pripreme 1 otpreme materijala jedinica SluZzbe dekanata, poslovi dostave, drugi poslovi iz
nadleznosti Pododsjeka

Uvjeti:

SSS

102-5.0.0. Glavno tajni§tvo
Djelokrug poslova:



vodenje pravnih poslova i ravnanje pravnim poslovima Fakulteta, obavljanje najslozenijih pravnih
poslova, stru¢na pravna pomoc u radu dekanu, prodekanima te procelnicima odsjeka, izrada ugovora te
davanje miSljenja i pravnih savjeta o zakonitosti sklapanja ugovora, sudjelovanje u radu Fakultetskog
kolegija i Fakultetskog vijeca te ostalih stalnih i privremenih tijela Fakulteta te izrada sloZenijih odluka,
suradnja s nastavnicima, studentima i strankama u rjefavanju predmeta iz djelatnosti Fakulteta,
sudjelovanje u povjerenstvima za izradu nacrta opc’ih akata Fakulteta; davanje pravnih misljenja o
pitanjima iz djelatnosti rada Fakulteta, pracenje propisa za potrebe djelatnosti Fakulteta te stru¢no
usavriavanje, izrada podnesaka i zastupanje Fakulteta u postupcima pred sudovima i upravnim tijelima

102-5.0.0.(a.  Radnomjestol. vrste Tajnik visokog ucilista (glavni tajnik) 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire 1 obavlja poslove iz nadleZznosti Glavnog tajnistva

Uvjeti:

VSS, sveudilisni studij iz podruéja drustvenih znanosti, polje pravo, najmanje 5 godina radnog iskustva na
istim ili sli¢nim poslovima, pravosudni ispit, znanje engleskog jezika

102-5.00.(b.  Radno mjesto . vrste  Visisavjetnik 2 (za pravne poslove) 0 1
Poslovi:

1zrada ugovora te sloZenijih odluka Fakultetskog kolegija i Fakultetskog vijeca te ostalih stalnih 1
privremenih tijela Fakulteta, suradnja s nastavnicima, studentima i strankama u rjeSavanju predmeta iz
djelatnosti Fakulteta, davanje pravnih mi§ljenja o pitanjimaiz djelatnostirada Fakulteta, pracen]e propisa
za potrebe djelatnosti Fakulteta te stru¢no usavriavanje, izrada podnesaka i zastupanje Fakulteta u
postupcima pred sudovima 1 upravnim tijelima

Uvjeti:

VSS, sveucilisni studij iz podrugja drustvenih znanosti, polje pravo, najmanje 4 godine radnog iskustvana
istim ili sliénim poslovima, pravosudni ispit, znanje engleskog jezika

102-5.0.0.(cc. Radnomyjesto L. vrste  Visi savjetnik 2 (za pravne poslove) 1 1
Poslovi:

izrada ugovora te slozenijih odluka Fakultetskog kolegija 1 Fakultetskog vijeca te ostalih stalnih i
privremenih tijela Fakulteta, suradnja s nastavnicima, studentima i strankama u rjeavanju predmeta iz
djelatnosti Fakulteta, sudjelovanje u povjerenstvima za izradu nacrta opcih akata Fakulteta; davanje
pravnih mi§ljenja o pitanjima iz djelatnosti rada Fakulteta, pracenje propisa za potrebe djelatnosti
Fakulteta te stru¢no usavrsavanje, obavljanje drugih sloZenijih pravnih poslova

Uvjeti:

VSS, sveucilisni studij prava, najmanje 4 godine radnog iskustva na istim ili sli¢cnim poslovima, znanje
engleskog jezika

102-5.0.0.(d. Radnomjesto L. vrste  Suradnik (za pravne poslove) 0 1
Poslovi:

izrada ugovora te sloZenijih odluka Fakultetskog kolegija i Fakultetskog vijeca te ostalih stalnih i
privremenih tijela Fakulteta, suradnja s nastavnicima, studentima i strankama u rje$avanju predmeta iz
djelatnosti Fakulteta, sudjelovanje u povjerenstvima za izradu nacrta opcih akata Fakulteta, pracenje
propisa za potrebe djelatnosti Fakulteta te stru¢no usavr$avanje

Uvjeti:

VSS, sveucilisni studij iz podruéja drustvenih znanosti, polje pravo, znanje engleskog jezika

102-6.0.0. Sluzba za ratunovodstvo i financije (Ustrojstvena jedinica 2)
Djelokrug poslova:



pracenje i primjena propise iz djelokruga rada Sluzbe, zaprimanje, kontrola, obrada i provedba
ratunovodstveno-knjigovodstvene dokumentacije, izrada godiSnjeg financijskog izyjestaja (zavrini
racun) i ostalih financijskih izvje§taja te svih statistickih izvjedtaja, suradnja s nadleznim mstltucgama
implementacija funkcije kontrolinga (povezivanje Sluzbe s ostalim jedinicama), predlaganje 1 izrada
procedura poslovnih procesa Fakulteta iz djelokruga Sluzbe, poslovi podredenih ustrojstvenih jedinica

102-6.0.0.(a.  Radno mjesto . vrste  Voditelj ustrojstvene jedinice 2 1 0
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire poslove iz nadleznosti Sluzbe za ra¢unovodstvo i financije i pripadajucih
ustrojstvenih jedinica te obavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka

Uvjeti:

VSS, sveudilisni studij iz podrugja drustvenih znanosti, polje ekonomija, najmanje 4 godine radnog
iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

102-6.1.0. Odjel za poslove glavne knjige i blagajnitko poslovanje (Ustrojstvena jedinica 4)
Djelokrug poslova

pracenje i primjena propisa iz djelokruga jedinice, operativno izvrienje zaprimljenih dokumenata
(likvidiranje, kontiranje, knjizenje, pohrana), evidencija materijalnih trodkova, sudjelovanje u izradi
financijskih izvjestaja te financijskog plana, usklada bilan¢nih pozicija s analitickim evidencijama,
raunovodstvena usklada kartica projekata, pracenje uplata za Skolarine i usklada analitickih evidencija
po studentu, racunovodstveno-knjigovodstveni poslovi popisa imovine, izrada izlaznih dokumenata,
usklada s dobavlja¢ima 1 kupcima, poslovi podredenih jedinica

102-6.1.0.(a.  Radnomjesto L viste  Voditelj ustrojstvene jedinice 4 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odjela za poslove glavne knjige i blagajnitko
poslovanje

Uvjeti:

VSS, sveucilisni ili stru¢ni studij iz podru¢ja drustvenih znanosti, polje ekonomija, najmanje 2 godine
radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

102-6.1.0.(b. Radno mjesto . vrste  Savjetnik (za poslove glavne knjige) 2 2
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Ustrojstvene jedinice za poslove glavne knjige i blagajnicko poslovanje
Uvjeti:

VSS, sveudili$ni ili struéni studij iz podrugja drudtvenih znanosti, polje ekonomija, najmanje 3 godine
radnog iskustva na istim ili slinim poslovima, znanje engleskog jezika

102-6.1.1. Odsjek za poslove glavne knjige (Ustrojstvena jedinica II. vrste)

Djelokrug poslova:

pracenje i primjena zakonskih propisa vezanih za kontiranje dokumenata, kontiranje primljenih
dokumenata te vodenje kartice glavne knjige (ulazni ra¢uni, izlazni ra¢uni, dnevni izvodi Ziro-racuna i
drugo te odgovornost zaazurno knjiZenje), sudjelovanje u pripremi dokumentacije za izradu financijskih
izvjeStaja, usklada analitickog knjigovodstva s glavnom kn]lgom poslovi knjiZenja vezanl uz promjene
Vn]ednosm 1 rashodovanje dugotrajne imovine i sitnog inventara u skladu s propisima (otpisi, viskovi,
manjkovi i sl.), pracenje uplata za gkolarine i usklada analitickih evidencija po studentu

102-6.1.1.(a.  Radnomjesto I viste Voditelj ustrojstvene jedinice II. vrste 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka za poslove glavne knjige

Uvjeti:



VSS, sveudili$ni ili struéni studjj iz podrudja drustvenih znanosti, polje ekonomija, najmanje 2 godine
radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

102-6.1.1.(b.  Radno myjesto IL. vrste Vil referent 2 3
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka za poslove glavne knjige

Uvjeti:

VSS, sveuéilisni ili stru¢ni studij iz podrugja drudtvenih znanosti, polje ekonomija, znanje engleskog
jezika

102-6.1.1.1. Pododsjek za blagajnitko poslovanje i pracenje materijalnih trofkova (Ustrojstvena
jedinica III. vrste)

Djelokrug poslova:

operativni poslovi gotovinskih i bezgotovinskih uplataiisplata, poslovi blagajni¢kog poslovan]a obracun
putnih naloga i akontacija, knjiZenje ulaznih 1 izlaznih racuna te pomoc u izradi periodiénih 1zv]esta]
obrada ulaznih rac¢una, knjizenje bankovnih izvoda, obracun, likvidacija i evidencija placa i drugih
naknada zaposlenicima 1 vanjskim suradnicima, sudjelovanje u pripremi dokumentacije za izradu
financijskih izvjestaja (periodicnih izvjestaja i zavi¥nog racuna),briga o izlu¢ivanju i odlaganju arhivskog
1 dokumentarnog gradiva

102-6.1.1.1.(a. Radno mjesto IIL. viste Voditelj ustrojstvene jedinice III vrste 1 0
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Poodsjeka za blagajnicko poslovanje i pracenje
materijalnih troskova

Uvjeti:

SSS ekonomskog smjera, najmanje 2 godine radnog iskustva na istim ili sli¢cnim poslovima, znanje
engleskog jezika

102-6.1.1.1.(b. Radno mjesto III. vrste Referent 1 0
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleZnosti Pododsjeka za pracenje materijalnih trogkova

Uvjeti:

SSS ekonomskog smjera, najmanje 1 godina radnog iskustva na istim ili sliénim poslovima, znanje
engleskog jezika

102-6.2.0. Ured za planiranje, pracenje i izvje§tavanja te obratun placa (Ustrojstvena jedinica 3)
Djelokrug poslova:
poslovi financijskog phmran)a pracenja 1 izvjeStavanja (pracenje i primjena propisa o ﬁnancqskom
planiranju 1 izvje§tavanju, izrada financijskog plana i financijskih izvjestaja, pracenje izvrienja
financijskog plana, poslovi vezani uz fiskalnu odgovornost, izvanbilan¢na evidencija troskova sudskih
sporova i sl.), poslovi financijske kontrole, poslovi obra¢una placa i drugih naknada (obracun, likvidacija i
evidencija placai drugih naknada zaposlenicima i vanjskim suradnicima te adekvatna pohrana podataka,
kontiranje 1 knjizenje poslovnih dogadaja vezanih uz obratun placa i naknada, izrada pripadajucih
izvje§ca, pracenje i primjena propisa iz podruéja vezanih uz obracun plac¢a i naknadaisl.)

102-6.2.0. (a. Radno mjestol.vrste Voditelj ustrojstvene jedinice 3 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire poslove iz nadleznosti Ureda za planiranje, prac’enje 1 izvje§tavanje te obracun
placa i obavlja poslove planiranja, pracenja i izvjestavanja, po potrebi zamjena voditelja Sektora/Sluzbe za
ra¢unovodstvo i financije

Uvjeti:



VSS, sveucilisni ili struéni studij iz podrugja drustvenih znanosti, polje ekonomija, najmanje 3 godine
radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

102-6.2.1. Odjel za planiranje, pracenje i izvje§tavanja te obracun placa (Ustrojstvena jedinica 4)
Djelokrug poslova:
poslovi financijskog planiranja, pracenja 1 izvje§tavanja (placen]e 1 prlm)ena propxsa 0 ﬁnanc1]sl<om
planiranju i izvjetavanju, izrada financijskog plana i financijskih izvjeStaja, pracenje izvrSenja
financijskog plana, poslovi vezani uz fiskalnu odgovornost, izvanbilan¢na ev1denc1]a troskova sudskih
sporova 1 sL.), poslovi obracuna placa i drugih naknada (obratun, likvidacija i evidencija placa i drugih
naknada zaposlenicima i vanjskim suradnicima te adekvatna pohrana podataka, kontlran]e 1 kn]lzenje
poslovnih dogadaja vezanih uz obra¢un placainaknada, izrada pripadajucih izvje3ca, pracenje i primjena
propisa iz podrudja vezanih uz obracun placa inaknadaisl.)

102-6.2.1. (a.  Radno mjesto L. vrste Voditelj ustrojstvene jedinice 4 1 0

Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire poslove iz nadleZnosti Odjela za planiranje, prac’enje 1 izvjeStavanje te obracun

placa1obavlja poslove planiranja, pracenja i izvjestavanja, po potrebi zamjena voditelja Sektora/Sluzbe za
ra¢unovodstvo i financije

Uvjeti:

VSS, sveudilidni ili struéni studij iz podru¢ja drustvenih znanosti, polje ekonomija, najmanje 2 godine

radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

102-6.2.0. (b. Radno mjestol. vrste  Savjetnik (za obra¢un placainaknada) 1 2
Poslovi:

obavlja poslove obra¢una placa i drugih naknada iz nadleznosti Odjela odnosno Ureda

Uvjeti:

VSS, sveucilidni ili struéni studij iz podru¢ja drudtvenih znanosti, polje ekonomija, najmanje 3 godine
radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

102-6.2.0.(c.  Radno mjesto Il vrste Visi referent (za plan i analizu) 0 1
Poslovi:

sudjelovanje u izradi financijskog plana i izvrenja te financijskih izvje3taja, u izvjestavanju o vlastitim 1
namjenskim prihodima i rashodima, sudjelovanje u poslovima fiskalne odgovornosti, obracun putnih
naloga

Uvjeti:

V38, sveucilini ili struéni studij iz podrugja drustvenih znanosti, polje ekonomija, znanje engleskog
jezika

102-6.2.0.(d. Radno mjesto Il vrste Visi referent (za obracun placa i naknada) 1 2
Poslovi:

obra¢un, likvidacija i evidencija placa i drugih naknada zaposlenicima i vanjskim suradnicima te
adekvatna pohrana podataka, kontiranje i knjizenje poslovnih dogadaja vezanih uz obracun placa 1
naknada

Uvjeti:

V3S, sveuciligni ili struéni studij iz podrudja drustvenih znanosti, polje ekonomija, znanje engleskog
jezika

102-7.0.0. Sluzba za kadrovske poslove (Ustrojstvena jedinica 2)

]elokrug poslova
pracenje 1 primjena propisa iz podru¢ja radnih odnosa 1 visokog obrazovanja, suradnja s procelmc1ma
nastavnicima i drugim zaposlenicima iz djelokruga svoga rada te komunikacija s vanjskim institucijama



u vezi kadrovskih pitanja, priprema i obrada dokumentacije tijela Fakulteta iz podrucja kadrovskih
poslova, izrada dokumentacije iz radnih odnosa 1 vanjske suradnje, obavljanje poslova vezano uz zastitu
osobnih podataka i stegovne postupke (zaposlenici, studenti) te druge sloZenije pravne poslove, stru¢na
pravna pomo¢ u radu dekanu, prodekanima te pro¢elnicima odsjeka iz podru¢ja kadrovskih poslova te
koordinacija kadrovskih poslova na razini Fakulteta, sudjelovanje u izradi op¢ih akata Fakulteta

102-7.0.0.(a.  Radnomjestol. viste Voditelj ustrojstvene jedinice 2 0 1

Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleinosti Odsjeka za kadrovske poslove, po potrebi
zamjena glavnog tajnika na sjednicama Fakultetskog kolegija 1 Fakultetskog vijeca

Uvjeti:

VSS, sveucilidni studij iz podrudja drustvenih znanosti, polje pravo, najmanje 4 godine radnog iskustvana

istim 1li sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

102-7.1.0. Odjel za kadrovske poslove (Ustrojstvena jedinica 4)

Djelokrug poslova

pracenje 1 pnm)ena propisa iz podrugja radnih odnosa i visokog obrazovanja, suradnja s procelmama
nastavnicima i drugim zaposlenicima iz djelokruga svoga rada te komunikacija s vanjskim institucijama
u vezi kadrovskih pitanja, priprema 1 obrada dokumentacije tijela Fakulteta iz podruéja kadrovskih
poslova, izrada dokumentacije iz radnih odnosa i vanjske suradnje, stru¢na pravna pomo¢ u radu dekanu,
prodekanima te procelnicima odsjeka iz podruéja kadrovskih poslova, sudjelovanje u izradi op¢ih akata
Fakulteta

102-7.10.(a. Radnomjestol vrste Voditelj ustrojstvene jedinice 4 1 0
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odjela za kadrovske poslove, po potrebi zamjena
glavnog tajnika na sjednicama Fakultetskog kolegija i Fakultetskog vijeca

Uvjeti:

VSS, sveudilidni studjj iz podrudja drudtvenih znanosti, polje pravo, najmanje 2 godine radnog iskustva na
istim 1li sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

102-7.1.0.(b. Radnomjesto L. vrste  Savjetnik (za kadrovske poslove) 0
1

Poslovi:

obavlja poslove iz nadleZnosti Odsjeka za kadrovske poslove

Uvjeti:

VSS, sveucilidni studij iz podrudja drugtvenih znanosti, polje pravo, najmanje 3 godine radnog iskustva na
1stim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

102-7.1.0.(c.  Radno mjesto I vrste  Suradnik (za za3titu na radu i kadrovska pitanja) 1 1
Poslovi:

pracenje i primjena propisa iz podrucja radnih odnosa i visokog obrazovanja, suradnja s procelnicima,
nastavnicima 1 druglm zaposlenicima 1z djelokruga svoga rada te komunikacija s vanjskim institucijama
u vezi kadrovskih pitanja, priprema 1 obrada dokumentacije tijela Fakulteta iz podru¢ja kadrovskih
poslova, izrada dokumentacije iz radnih odnosa, sudjelovanje u izradi op¢ih akata Fakulteta

Uvjeti:

VSS, sveuéili¥ni ili struéni studij iz podruéja drugtvenih znanosti, znanje engleskog jezika

102-7.10.(c.  Radno mjesto Il vrste Visi referent (za kadrovske poslove) 2 2
Poslovi:



priprema i obrada dokumentacije tijela Fakulteta iz podruéja kadrovskih poslova, izrada dokumentacije
iz radnih odnosa i vanjske suradnje, vodenje evidencija iz nadleznosti Sluzbe/Odjela, obavljanje ostalih
stru¢no-administrativnih poslova za potrebe Sluzbe dekanata, briga o izlu¢ivanju 1 odlaganju
dokumentarnog i arhivskog gradiva nastalog u radu Sluzbe/Odjela

Uvjeti:

VS8, sveucilisni ili struéni studij iz podrudja drudtvenih, humanistickih ili prirodnih znanosti, znanje
engleskog jezika

102-7.2.0. Karijerni centar (Ustrojstvena jedinica 4)

Djelokrug poslova:
komunikacija 1 ostvarivanje suradnje s trgovackim drudtvima, institucijama i drugim poslovnim
subjektima, organizacija, provodenje i evaluacija stru¢ne prakse za studente, sklapan]e sporazuma s
poslodavcima, adrmmstnran]e Online sustava za struénu praksu, karijerno i psiholosko odnosno
ps1hoterapqsko savjetovanje ili sav]etodavm proces studenata 1 zaposlenika, savjetovanje o sastavljanju
Zlvotopisa, prijavama za posao 1 selekcijskim intervjuima, pnkupl]an]e 1 analiza podataka o alumnima
Fakulteta i administriranje Online baze za alumne, organiziranje predavanja, radionica, edukacija,
susreta, dana karijera, okupljanja alumna 1 drugih aktivnosti

102-7.2.0.(a. Radnomjesto L. viste  Voditelj ustrojstvene jedinice 4 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Karijernog centra

Uvjeti:

VSS, sveudilisni studij iz podrué¢ja drustvenih znanosti, polja pravo, socijalni rad, socijalna pedagogija ili
psihologije, najmanje 2 godine radnog iskustva na istim ili sli¢cnim poslovima, znanje engleskog jezika,
ovlastenje za obavljanje psiholoske djelatnosti ili djelatnosti psihoterapije

102-7.20.(b. Radnomjestol. vrste Suradnik 0 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleZnosti Karijernog centra

Uvjeti:

VSS, sveucilisni ili struéni studij iz podrudja drustvenih, humanistickih, prirodnih ili interdisciplinarnih
znanosti,, znanje engleskog jezika

102-8.0.0. Sluzba za nabavu (Ustrojstvena jedinica 2)

Djelokrug poslova:

poslovi iz podruéja jednostavne i javne nabave, pracenje i primjena propisa iz podrucja nabave, priprema
1 objava dokumentacije o nabavi, ugovora o nabavi roba, usluga i radova i drugih akata i podnesaka iz
podru¢ja nabave, priprema izvje$ca iz podrudja nabave, stru¢na pomo¢ u radu dekanu, prodekanima te
procelnicima odsjeka iz podru¢ja nabave, predlaganje i izrada procedura poslovnih procesa Fakulteta iz
djelokruga Sluzbe, koordiniranje i uskladenje procesa postupaka nabave i projektne nabave, poslovi
podredenih ustrojstvenih jedinica

102-8.0.0.(a. Radnomjestol. vrste Voditelj ustrojstvene jedinice 2 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka za nabavu

Uvjett:

VSS, sveuciligni ili struéni studij iz podrudja drustvenih ili tehnickih znanosti, najmanje 4 godine radnog
iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika, certifikat javne nabave

102-8.1.0. Ured za nabavu (Ustrojstvena jedinica 3)
Djelokrug poslova:



obavl]an)e poslova iz podrudja ]ednostavne Ljavne nabave, pracen]e i primjena propisa iz podrucja nabave,
priprema i izrada plana nabave te pracenje njegovog izvrenja, priprema nacrta dokumentacije o nabavi,
ugovora o nabavi roba, usluga 1 radova i drugih akata i podnesaka iz podrué¢ja nabave; struéna pomoc u
radu dekanu, prodekanima te pro¢elnicima odsjeka iz podru¢ja nabave, vodenje, izrada i objava svih
potrebnih evidencije 1 izvjes¢a u skladu s propisima, briga o izlu¢ivanju i odlaganju dokumentarnog i
arhivskog gradiva, ostali poslovi Ureda za nabavu odnosno po potrebi ustrojstvene jedinice za projektnu
nabavu

102-8.1.0. (a.  Radnomjesto L. vrste  Voditelj ustrojstvene jedinice 3 1 0
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove 1z nadleZnosti Ureda za nabavu

Uvjeti:

VSS, sveuéilisni ili struéni studij iz podrudja drustvenih ili tehnickih znanosti, najmanje 2 godine radnog
iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika, certifikat javne nabave

102-8.1.0.(b.  Radnomjesto I vrste  Viiisavjetnik 2 0 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Ureda za nabavu

Uvijeti:

VSS, sveuciligni ili stru¢ni studij iz podrugja drustvenih ili tehnickih znanosti, najmanje 4 godine radnog
iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika, certifikat javne nabave

102-8.1.0.(b. Radnomyjesto Il vrste Visi referent (za poslove nabave) 1 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Ustrojstvene jedinice za nabavu

Uvjeti:

VSS, sveucilisni ili strudni studij iz podru¢ja drugtvenih, tehni¢kih ili prirodnih znanosti, znanje
engleskog jezika

102-8.2.0. Odjel za projektnu nabavu (Ustrojstvena jedinica 4)

Djelokrug poslova:
pracenje i primjena propisa iz podru¢ja nabave, stru¢na pomo¢ prilikom prijave projekata, pomoc pri
uklapanju planova nabave projekata u plan nabave Fakulteta, provodenje postupaka jednostavne i javne
nabave za potrebe projekata, priprema nacrta dokumentacije o nabavi, ugovora o nabavi roba, usluga 1
radova 1 drugih akata i podnesaka 1z podrudja projektne nabave, pomo¢ pri uklapanju dokumenata
projektne nabave u druge akte 1 podneske iz podru¢ja nabave, koordiniranje pracenja ispunjenja
ugovornih obveza u podru¢ju projektne nabave, administrativna 1 savjetodavna pomo¢ vodltel]lma 1
administratorima pri provedbi projekata, briga o izlu¢ivanju i odlaganju dokumentarnog i arhivskog
gradiva, ostali poslovi Odsjeka za nabavu odnosno po potrebi ustrojstvene jedinice za nabavu

102-8.20. (a.  Radnomjesto . viste Voditelj ustrojstvene jedinice 4 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Ustrojstvene jedinice za projektnu nabavu
Uvjeti:

VSS, sveudilisni ili stru¢ni studij iz podrudja drustvenih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 2 godine radnog
iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika, certifikat javne nabave

102-8.2.0.(b.  Radnomjesto L. vrste  Savjetnik (za poslove nabave) 1 1
Poslovi;



priprema nacrta dokumentacge o nabavi, ugovora o nabavi roba, usluga i radova 1 drugih akata i
podnesaka iz podru¢ja nabave, priprema izvjeica iz podrucja nabave, drugi poslovi iz nadleZnosti Odsjeka
Uvjeti:

VSS, sveudiligni ili struéni studij iz podrug¢ja drustvenih ili tehnickih znanosti, najmanje 3 godine radnog
iskustva na istim ili sli¢cnim poslovima, znanje engleskog jezika

102-9.0.0. Sluzba za projekte i medunarodnu suradnju (Ustrojstvena jedinica 2)
Djelokrug poslova:

koordiniranje i podrska svim procesima vezanim uz pripremu, prijavu 1 provedbu medunarodnih 1
domacih projekata iz podrudja d)elatnosm Fakulteta, kontinuirano pracenje poziva 1 natjeaja za
znanstveno-istrazivacke, infrastrukturne i stru¢ne projekte i obavjestavanje tijela uprave Fakulteta i
fakultetskih odsjeka, stru¢na podrska voditeljima projekata prilikom utvrdivanja vodenja projekata u
skladu s pravilima, po potrebi priprema projekine dokumentacije, koordinacija poslova projekata 1
medunarodne suradnje na razini Fakulteta, predlaganje 1izrada procedura poslovnih procesa Fakulteta iz
djelokruga Sluzbe, briga o arhivskom i dokumentarnom gradivu iz nadleznosti Sluzbe

102-9.0.0. (2.  Radno mjesto I vrste  Voditelj ustrojstvene jedinice 2 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Sluzbe za projekte i medunarodnu suradnju
Uvjeti:

VSS, sveudiligni ili struéni studij iz podrugja drustvenih, humanistickih, prirodnih ili interdisciplinarnih
znanosti, najmanje 4 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika 1jo§
jednog stranog jezika

102-9.1.0. Odjel za projekte (Ustrojstvena jedinica 4)

Djelokrug:

podréka procesima vezanim uz pripremu i provedbu medunarodnih i domacih projekata iz podrucja
djelatnosti  Fakulteta, kontinuirano pracenje poziva 1 natjeaja za znanstveno-istraZivacke,
infrastrukturne i stru¢ne projekte i obavjeStavanje tijela uprave Fakulteta i fakultetskih odsjeka,
koordiniranje prijava na projektne pozive, stru¢na podrika voditeljima projekata prilikom utvrdivanja
vodenja projekata u skladu s pravilima, po potrebi priprema projektne dokumentacije, briga o arhivskom
i dokumentarnom gradivu iz nadleznosti Odjela, po potrebi poslovi medunarodne suradnje

102-9.1.0.(a.  Radnomjestol. vrste  Voditelj ustrojstvene jedinice 4 1 0
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odjela za projekte

Uvjeti:

VSS, sveucilisni ili struéni studij iz podrugja drustvenih, humanistickih, prirodnih ili mterdlsaphnarmh
znanosti, najmanje 2 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika i jos
jednog stranog jezika

102-9.1.0.(b. Radnomjesto L vrste  Visisavjetnik 2 (za projekte) 0 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleZnosti Odjela za projekte

Uvjeti:

VSS, sveucilidni ili stru¢ni studij iz podru¢ja humanistickih, drustvenih, prirodnih ili 1nterd15c1phnarn1h
znanosti, najmanje 4 godine radnog iskustva na istim ili sli¢cnim poslovima, znanje engleskog jezika 1 jos
jednog stranog jezika

102-9.1.0.(b.  Radnomjesto I vrste  Savjetnik (za projekte) 0 1
Poslovi:



obavlja poslove iz nadleznosti Odjela za projekte

Uvjeti:

VSS, sveucilidni ili struéni studij iz podruéja drustvenih, humanistickih, prirodnih ili interdisciplinarnih
znanosti, najmanje 3 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

102-9.1.0.(c.  Radno mjesto II. vrste Visireferent (za projekte) 1 2
Poslovi:

podrika procesima vezanim uz pripremu i provedbu medunarodnih i domacih projekata iz podrucja
djelatnosti Fakulteta, stru¢na podrika voditeljima projekata prilikom utvrdivanja vodenja projekata u
skladu s pravilima, po potrebi priprema projektne dokumentacije

Uvjeti:

VSS, sveudilisni ili struéni studij iz podru¢ja drutvenih, humanistickih, prirodnih ili interdisciplinarnih
znanostl, znanje engleskog jezika

102-9.2.0. Odjel za medunarodnu suradnju (Ustrojstvena jedinica 4)

Djelokrug poslova:

poslovi vezani uz mobilnost studenata, nastavnika i administrativnog osoblja u podrugju europskih

programa 1 sveucilinih mreZa, administrativna i organizacijska podrska i pomo¢ prilikom razmjene

domacih 1 stranih nastavnika 1 adnnmstratlvnog osoblja te domacih ili stranih studenata u razmjeni na
Fakultetu, pruZanje podrske procesima vezanim uz pripremu, prijavu i provedbu medunarodnih 1

domacih projekata iz podru¢ja djelatnosti Fakulteta, po potrebi poslovi vezani uz projekte

102-9.20.(a.  Radnomjesto L viste Voditelj ustrojstvene jedinice 4 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odjela za medunarodnu suradnju

Uvijeti:

VSS, sveuciligni ili struéni studij iz podrugja drustvenih, humanistickih, prirodnih ili interdisciplinarnih
znanosti, najmanje 2 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika i jo3
jednog stranog jezika

102-9.2.0.(b.  Radno mjesto I viste Vigireferent 0 1
Poslovi:

podrgka procesima vezanim uz poslove medunarodne suradnje Fakulteta, po potrebi podrska procescima
pripreme i pracenja projekata

Uvijett:

VSS, sveudilidni ili struéni studjj iz podruéja drustvenih, humanistickih, prirodnih ili interdisciplinarnih
znanosti, znanje engleskog jezika

102-10.0.0. Sluzba za tehnitke poslove (Ustrojstvena jedinica 2)

Djelokrug poslova:

sudjelovanje u izradi planova, izvjestaja i elaborata u dijelu koji se odnosi na financiranje izgradnje 1

odrzavanje objekata; stru¢ni nadzor nad izvedbom vecih zahvata na izgradnji i adaptaciji objekata,

briga o tehni¢koj ispravnosti instalacije i opreme te poduzimanje preventivnih mjera u cilju, odrZavanja

pogonskog stanja zgrada, uredaja, aparata, strojeva kao i postojecih instalacija, poduzimanje svih mjera u

skladu s tehnickim i drugim vazec¢im propisima u cilju optimalnog koristenja opreme i sprjetavanja

nastanka $tete 1 otklan]an]a opasnosti po zdravlje i Zivot ljudj, izrada projekine dokumentacije za manje
radove naizgradnji 1 adaptaciji objekata, sudjelovanje u postupc1ma nabave iz djelokruga poslova, poslovi
zatite na radu 1 zaStite od poZara, poslov1 organizacije 1 izvodenja gradevinskih radova na izgradnji i

adaptaciji te sanaciji objekata Fakulteta i fakultetskih odsjeka te tehnicki poslovi vezani uz posjedovno i



zemlji¥no-knjiZno stanje nekretnina Fakulteta, poslovi odrzavanja zgrada i okolisa

102-10.0.0.(a. Radnomjesto I viste  Voditelj ustrojstvene jedinice 2 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleZnosti Sluzbe za tehnicke poslove

Uvjett:

VSS, sveutilidni ili struéni studij iz podrudja tehnickih znanosti, najmanje 4 godine radnog iskustva na
istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

102-10.1.0. Odjel za strojarsko-tehni¢ke poslove (Ustrojstvena jedinica 4)

Djelokrug poslova:

sudjelovanje u izradi planova, izvjedtaja 1 elaborata u dijelu koji se odnosi na financiranje izgradnje 1

odrzavanje objekata; stru¢ni nadzor nad izvedbom vecih zahvata na 1zgradnji 1 adaptaciji objekata, briga

o tehnickoj ispravnosti instalacije 1 opreme te poduzimanje preventivnih mjera u cilju odrzavanja

pogonskog stanja zgrada, uredaja, aparata, strojeva kao 1 postojecih instalacija, podumman)e svih mjera u

skladu s tehnickim 1 drugim vazecim propisima u cilju optimalnog koriStenja opreme i sprjecavanja
nastanka Stete i otklanjanja opasnosti po zdravlje i Zivot ljudi, izrada projektne dokumentacije za manje

radove na izgradnjiiadaptaciji objekata, sudjelovanje u postupcima nabave iz djelokruga poslova, poslovi

odrzavanja zgrada i okolisa

102-10.1.0.(a. Radnomjesto I vrste  Voditelj ustrojstvene jedinice 4 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire 1 obavlja poslove iz nadleznosti Odjela za stru¢no-tehnicke poslove

Uvjeti:

VSS, sveucilidni ili stru¢ni studij iz podrucja tehni¢kih znanosti, najmanje 2 godine radnog iskustva na
istim 1li sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

102-10.1.1. Pododsjek za poslove odrZavanja (Ustrojstvena jedinica III. vrste)

Djelokrug poslova:

nadzoriodrZavanje centralnog grijanja, evidencija o priru¢nom skladistu potro§nog materijala irezervnih
dijelova za potrebe tehnickih poslova, briga o ispravnosti 1 kontroli ispravnosti uredaja za dojavu 1 gadenje
pozZara, hidranata, elektroinstalacija i ostalth uredaja iz podrudja zastite na radu i zastite od poZara, poslovi
tekuceg 1 redovitog odrZavanja zgrade te manji popravci stolarije, vodovodnih, elektri¢nih i plinskih
instalacija, ostakljenih povrsina 1 dr., odrzavanje okolida, poslovi ¢i8¢enja zgrade 1 okoliga u nadleznosti
Sluzbe dekanata

102-10.1LL(a. RadnomjestoIIl vrste Voditelj ustrojstvene jedinice III. vrste 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleZnosti Pododsjeka za poslove odrZavanja
Uvjeti:

SSS, najmanje 2 godine radnog iskustva na istim ili slitnim poslovima, po potrebi poloZen odgovarajuci
stru¢ni ispit za kotlovnicara

102-10.1.1. (b. Radno mjesto Il vrste Radnik IIL vrste 1
1

Poslovi:

obavlja poslove iz nadleZnosti Pododsjeka za poslove odrZavanja

Uvjeti:

SSS



102-10.1.1. (c. Radno mjestoIV. vrste Cistaé - spremaé 1

1
Poslovi:
poslovi ¢is¢enja zgrade 1 okolisa u nadleznosti Sluzbe dekanata
Uvjeti:
NSS
102-10.2.0. Odjel za za3titu na radu i za§titu od poZara (Ustrojstvena jedinica 4)
Djelokrug poslova:

svi poslovi 1 evidencije te izrada odluka, uputstva 1 ostalih akata iz podrudja zastite na radu i zastite od
pozara, briga o ispravnosti 1 kontroli ispravnosti uredaja za dojavu i gaSenje poZara, hidranata,
elektroinstalacija 1 ostalih uredaja iz podrudja zastite na radu i zastite od poZara te odgovornost za
pravovremeno ispitivanje; briga i sudjelovanje u osposobljavanju zaposlenika iz podrudja zastite naradu i
zaStite od poZara te po potrebi studenata kao osoba na radu ili na struénom osposobljavanju, sudjelovanje
u planiranju unaprjedenja uvjeta rada, uvodenja nove tehnologije 1 tvari u obavljanje djelatnosti,
obavje$tavanje o svim mjerama iz podruéja zastite na radu i zastite od poZara te poticanje po§tovanja istih,
redovito obilaZenje svih objekata Fakulteta 1 obavjedtavanje dekana, prodekana i procelnika odsjeka o
svim uofenim nedostacima i predlaganje mjera za otklanjanje istih, briga o izlu¢ivanju i odlaganju
arhivskog gradiva iz nadleZnosti jedinice

102-10.2.0. (a. Radnomjestol. vrste Voditelj ustrojstvene jedinice 4 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odjela za zastitu na radu i zastitu od poZara
Uvjeti:

VSS, sveucilidni ili stru¢ni study) iz podrudja tehnickih znanosti, najmanje 2 godine radnog iskustva na
1stim ili slicnim poslovima, znanje engleskog jezika, poloZen stru¢ni ispit za stru¢njaka zatite na radu II.
stupnja odnosno u skladu s vaZe¢im propisima

102-10.2.0. (b. Radno mjestoIL vrste Vi referent - stru¢njak zatite na radu II. stupnja0 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadlezZnosti Ustrojstvene jedinice za zastitu na radu i zastitu od poZara

Uvjeti:

VSS, sveucilidni ili stru¢ni studij iz podrudja tehni¢kih znanosti, znanje engleskog jezika, dodatni uvjeti
za stru¢njaka zastite na radu II. stupnja u skladu s vaZe¢im propisima

102-10.2.0. (c. Radno mjesto Il vrste Referent - stru¢njak zastite naradu L stupnja 0 1
Poslovi:

briga o ispravnosti 1 kontroli ispravnosti uredaja za dojavu i1 gadenje poZara, hidranata, elektroinstalacija i
ostalih uredaja iz podrucja zadtite na radu i zastite od poZara te odgovornost za pravovremeno ispitivanje,
redovito obilaZenje svih objekata Fakulteta 1 obavjestavanje dekana, prodekana i procelnika odsjeka o
svim uofenim nedostacima 1 predlaganje mjera za otklanjanje istih, briga o izlu¢ivanju i odlaganju
arhivskog gradiva iz nadleznosti Odsjeka

Uvjeti:

SSS, dodatni uvjeti za stru¢njaka zastite na radu I stupnja u skladu s vaZe¢im propisima

102-10.3.0. Odjel za gradevinsko-tehnicke poslove (ustrojstvena jedinica 4)

Djelokrug poslova:

poslovi organizacije i izvodenja gradevinskih radova na izgradnji i adaptaciji te sanaciji objekata Fakulteta
1 fakultetskih odsjeka, kontrola gradevinskih radova te svakodnevni obilazak gradiliste te po potrebi
pribavljanje dozvole nadleznih tijela, tehni¢ki poslovi vezani uz posjedovno i zemljidno-knjizno stanje



nekretnina Fakulteta, izrada tehni¢ke dokumentacije za manje gradevinske radove na izgradnji 1
adaptaciji objekata, sudjelovanje u izradi planova, izvjestaja 1 elaborata u dijelu koji se odnosi na
financiranje izgradnje objekata, sudjelovanje u postupcima nabave, briga o izlu¢ivanju 1 odlaganju
arhivskog gradiva iz nadleZnosti jedinice

102-10.3.0. (a. Radnomjesto L vrste Voditelj ustrojstvene jedinice 4 1 0
Poslovi:
vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odjela za gradevinsko-tehnicke poslove

Uvijeti:
VSS, sveucilisni ili struéni studij iz podrudja tehni¢kih znanosti, najmanje 2 godine radnog iskustva na
1stim 1li sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

MATEMATICKI ODSJEK

103-1.0.0. UPRAVA MATEMATICKOG ODSJEKA

103-1.0.0.(a.  Procelnik odsjeka 1 1
Poslovi i uvjeti:

odredeni Statutom Fakulteta 1 odsje¢kim pravilnikom

103-1.0.0. (b.  Zamjenik procelnika odsjeka 1 1
Poslovi i uvjeti:
odredeni Statutom Fakulteta 1 odsje¢kim pravilnikom

103-1.0.0. (c.  Predstojnik zavoda 8 8
Poslovi i uvjeti:
odredeni Statutom Fakulteta i odsjeckim pravilnikom

103-1.0.0. (d.  Sefkatedre 6 14
Poslovi 1 uvjeti:
odredeni Statutom Fakulteta 1 odsjeckim pravilnikom

103-2.0.0. Znanstveno-nastavna, nastavna, suradni¢ka i stru¢na radna mjesta

103-2.1.0. Znanstveno-nastavna radna mjesta

103-2.1.0.(a.  Radnomjesto I viste Redoviti profesor u trajnom izboru 25 30
103-2.1.0. (b. Radnomjesto L vrste Redoviti profesor 12 17
103-2.1.0.(c.  Radnomjesto I vrste Izvanredni profesor 10 15
103-2.1.0.(d.  Radnomjesto . vrste  Docent 18 23
Poslovi:

nastavna djelatnost: priprema i odrZavanje predavanja, seminara, praktikuma i vjezbi, konzultacije sa
studentima, odrZavanje ispita, vodenje diplomskih radova, pisanje nastavnih tekstova, ostali poslovi
vezanl uz nastavu; znanstvena djelatnost: prijava znanstvenih projekata, znanstveno stvaralaitvo,
mentorstvo doktorskih disertacija, briga o razvoju laboratoryja 1 druge infrastrukture potrebne za
znanstvenl rad, rad na vlastitom usavr$avanju prateci razvitak struke, sudjelovanje u povjerenstvima za
izbor u zvanja, recenziranje projekata i radova, sudjelovanje u radu tijela uprave Fakulteta

Uvjeti:



propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta 1 drugim op¢im aktima

103-2.2.0. Nastavna radna mjesta

103-2.2.0.(a. Radnomjesto I vrste Vi3l predavac 1 3
103-2.2.0.(b. Radnomjesto L. viste Predavac 0 1
Poslovi:

organiziranje i izvodenje nastave prema nastavnom planu i programu Fakulteta, rad na vlastitom
usavrSavanju prateci razvitak svog struénog podrudja te nastavne teorije i prakse, rad na vlastitom
usavriavanju prateci razvitak struke

Uvjetd:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim opéim aktima

103-2.3.0. Suradnicka radna mjesta

103-2.3.0.(a. ~ Radnamjestal viste  Visiasistent 12 16
103-2.3.0. (b. Radnamjestal vrste  Asistent 19 25
Poslovi;

organiziranje 1 izvodenje nastave prema nastavnom planu i programu Fakulteta, rad na vlastitom
usavrSavanju prateci razvitak svog stru¢nog podrugja te nastavne teorije i prakse, rad na vlastitom
usavriavanju prateci razvitak struke

Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim opéim aktima

103-2.4.0. Stru¢na radna mjesta
103-24.0.(a. Radnomjesto L. vrste  Stru¢ni savjetnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju
0 1
103-24.0.(b. Radnomjestol vrste Vi stru¢ni suradnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju
0 1
103-24.0.(c.  Radnomjesto L. vrste  Stru¢ni suradnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju
0 1
Poslovi:

sudjelovanje u provedbi znanstvenih 1 stru¢nih projekata te odrZavanju nastave koja ne zahtijeva
znanstveni pristup, stru¢ni rad, sudjelovanje u znanstveno-istrazivac¢kom radu.

Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim opéim aktima

103-3.0.0. Informati¢ki poslovi

103-3.00.(a  Radnomjestol. vrste Informaticki specijalist ‘ 1 1
Poslovi:

identificiranje IT potreba Fakulteta u suradnji s ostalim informatickim specijalistima, suradnja s ostalim
informatickim specijalistima u obavljanju najsloZenijih informati¢kih poslova na Fakultetu, osiguravanje
ucinkovitog rjefavanja problema unutar IT sus tava Fakulteta, planiranje 1 provedba mreZne
povezanosti, mrezne sigurnosti i udaljenog pristupa,  koordinacija IT osoblja i svakodnevnih operacija,
osiguravanje sigurnosti podataka i zastite od neovladtene uporabe racunala 1 racunalne opreme,
planiranje i provedba strategije sigurnosnog kopiranja podataka, uvodenje aplikacija te uspostava i
odrZavanje poslovnih informacijskih sustava, komunikacija 1 suradnja s drugim subjektima uklju¢enima
u CARNet i druge racunalne sustave, sistemsko administriranje serverskih ra¢unala i dijeljenih usluga,
sistemsko administriranje komunikacijskih uredaja 1 lokalne ra¢unalne mreZe te njeno povezivanje u
vanjske mreZe, izrada elektronickih evidencija u okviru informatickih sustava u visokom obrazovanjuy,
1zvjeStavanje o radu i provedbi planiranih aktivnosti uprave odsjeka i Fakulteta, sudjelovanje  u  radu
helpdeska, sudjelovanje u postupcima nabave, upravljanje sustavom mreZne stranice Fakulteta, drugi
jednostavniji informaticki poslovi



Uvjeti:
VSS, sveuilisni ili struéni studij iz podrugja prirodnih (polja matematika ili fizika) ili tehmickih znanosti,

najmanje S godina radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

103-3.0.0.(b  Radno mjesto L. vrste Informaticki savjetnik 1 2
Poslovi:

savjetovanje pri pruzanju sloZenije korisnicke podrske unutar IT sustava Fakulteta, pruZanje sloZenije
korisnicke podrike unutar IT sustava odsjeka, napredna dijagnostika kvarova sklopovlja te izvodenje 1
koordinacija njihovog popravaka, nadzor i kontrola rada servera i mreZne 1 komunikacijske opreme,
tehnitko administriranje serverskih radunala i dijeljenih usluga, tehnicko administriranje
komunikacijskih uredaja 1 lokalne ra¢unalne mreZe i njenoga povezivanja u vanjske mreZe, nadzor nad
sigurnosti podataka i za§titom od neovladtene uporabe ratunala, provodenje sigurnosnog kopiranja
podataka, odr7avanje elektronickih evidencija u okviru informatic¢kih sustava u visokom obrazovanju,
izvjestavanje nadleznih o radu i provedbi planiranih aktivnost, pruzanje podrske u radu helpdeska,
sudjelovanje u postupcima nabave, drugi jednostavniji informaticki poslovi

Uvjeti:

VSS, sveudiligni ili stru¢ni studij iz podrucja prirodnih (polja matematika ili fizika) ili tehni¢kih znanosti;
najmanje 4 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

103-3.00.(c  Radnomjesto L viste Informaticki suradnik 2 1
Poslovi:

osnovna dijagnostika kvarova sklopovlja te izvodenje njihovih jednostavnih popravaka, pruzanje
jednostavne tehnitke podrske (podedavanje softvera i hardvera za uredsko koristenje, otvaranje
korisni¢kih raduna, pomo¢ u otklanjanju poteskoca u radu sa softverima za koji Fakultet pruza podrsku i
s1), nadzor rada raunalnog sustava, servera i komunikacijske opreme, nadzor koristenja ra¢unalnog
sustava i izvjestavanje nadleznih o sigurnosnim incidentima, podrska vodenju elektroni¢kih evidencija u
okviru informatickih sustava u visokom obrazovanju, pruzanje podrike u radu helpdeska, sudjelovanje u
postupcima nabave

Uvjeti:

VSS, sveucilisni ili struéni studij iz podrugja prirodnih (polja matematika ili fizika) ili tehnickih Znanosti;,
znanje engleskog jezika

103-4.0.0. Ured za pravne, administrativne i opée poslove (Ustrojstvena jedinica 3)
Djelokrug:
Pravni poslovi: izrada pravnih akata, odluka, ugovora, sporazuma za potrebe fakultetskog odsjeka;

pracenje zakonske regulative koja se odnosi na znanost i visoko obrazovanje; pravna potpora i savjetovanje
upravi odsjeka u svezi postupka izbora na radna mjesta, napredovanjima, studentskim pitanjima, javnoj
nabavi, kadrovskim pitanjima i ostalim pitanjima iz djelatnosti odsjeka, pravna podrska radu Stegovnog
povijerenstva za zaposlenike; tajnicki i administrativni poslovi za potrebe tijela upravljanja odsjeka
(procelnika, Kolegija, Vijeca, pomocnika procelnika, Vijeca voditelja studija); administrativni poslovi
vezani uz izbore u zvanja, proces zapo§ljavanja, evidenciju zaposlenika i radnog vremena; administrativni
poslovi vezani za prijavu projekata; objavljivanje natjecaja u javnim glasilima, uredivanje web sadr7aja na
internim stranicama odsjeka; administrativni poslovi vezani za proces upisa na studije koje izvodi odsjek
(prijediplomski, diplomski, specijalisticki i doktorski); zaprimanje 1 otprema interne 1 vanjske poSte;
vodenje urudzbenog zapisnika; poslovi redovitog i tekuceg odrZavanja zgrade (manji popravci, poslovi
vezani za grijanje 1 hladenje zgrade, odrzavanje okoliga); poslovi ¢is¢enja zgrade 1 okoliSnog prostora;

nadzor ulazaka/izlazaka u zgradu.

103-4.0.0.(@.  Radno mjesto L vrste  Voditelj ustrojstvene jedinice 3 0 1
Poslovi:



vodi, koordinira, nadzire poslove iz nadleznosti Ureda za pravne, administrativne i opce poslove te obavlja
pravne poslove iz nadleZnosti Ureda

Uvjeti:

VSS, sveudilisni studij iz podrudja drustvenih znanosti, polje pravo; najmanje 2 godine radnog iskustva na
istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

103-4.1.0. Odjel za pravne, administrativne i opce poslove (Ustrojstvena jedinica 4)

Djelokrug:

Pravni poslovi: izrada pravnih akata, odluka, ugovora, sporazuma za potrebe fakultetskog odsjeka; pravna
potpora i savjetovanje upravi odsjeka u postupcima izbora na radna mjesta, napredovanjima, studentskim
pitanjima, javnoj nabavi, kadrovskim pitanjima i ostalim pitanjima iz djelatnosti fakultetskog odsjeka;
pravna podréka radu Stegovnog povjerenstva za studente, tajnicki i administrativni poslovi za potrebe
tijela upravljanja odsjeka (procelnika, Kolegija, Vijeca, pomocnika progelnika, Vijeca voditelja studlja)
administrativni poslovi vezani uz izbore u zvan]a proces zaposljavanja, ewdena]u zaposlemka 1 radnog
vremena; administrativni poslovi vezani za prijavu projekata; objavljivanje natjecaja u javnim glasilima,
uredivanje web sadrZaja na internim stranicama odsjeka; administrativni poslovi vezani za proces upisa
na studije koje izvodi odsjek (prijediplomski, diplomski, specijalisticki 1 doktorski); zaprimanje i otprema
interne i vanjske poste; vodenje urudzbenog zapisnika; poslovi redovitog i tekuceg odrZavanja zgrade
(manji popravci, poslovi vezani za grijanje i hladenje zgrade, odrZavanje okoli3a); poslovi ¢idcenja zgrade 1
okoli§nog prostora; nadzor ulazaka/izlazaka u zgradu.

103-4.10.(a. Radnomjesto L vrste Voditelj ustrojstvene jedinice 4 1 0
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire poslove iz nadleznosti Odjela za pravne, administrativne i opce poslove (u
sredi¥njoj sluzbi) te obavlja pravne poslove iz nadleznosti Odjela

Uvjeti:

VSS, sveudilisni studij iz podrugja drutvenih znanosti, polje pravo; najmanje 2 godine radnog 1skustva na
istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

103-4.1.1. Odsjek za stru¢ne poslove (Ustrojstvena jedinica IL vrste)

Djelokrug:

tajnicki i administrativni poslovi za potrebe tijela upravljanja odsjeka (procelmka Kolegija, Vijeca,
pomocmka procelnika, Vijeca voditelja studija); administrativni poslov1 vezani uz izbore na radna 1
naslovna mjesta, proces zapo§ljavanja, evidenciju zaposlenika i radnog vremena, objavljivanje natjecaja u
javnim glasilima, uredivanje web sadrZaja na internim stranicama odsjeka

103-4.11.(a.  Radno mjestoIL. viste Voditelj ustrojstvene jedinice II. vrste 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka za stru¢ne poslove

Uvjeti:

VSS, sveucilidni ili struéni studij iz podru¢ja drustvenih znanosti; najmanje 2 godine radnog iskustva na
istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

103-4.1.1.(b.  Radno mjesto IL. vrste Vi3i referent (za prijem, otpremu i ¢uvanje akata) 0 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka za stru¢ne poslove

Uvjett:

VSS, sveudilisni ili struéni studjj iz podrucja drustveruh znanosti, znanje engleskog jezika

103-4.1.2. Pododsjek za administrativne poslove (Ustrojstvena jedinica IIL. vrste)
Djelokrug:



administrativni poslovi vezani za proces upisa na studije koje izvodi odsjek (pri'ediplomski diplomski,
specijalisticki 1 doktorski); poslovi pisarnice (zaprimanje i otprema interne i vanjske poste; vodenje
urudzbenog zapisnika 1 dr.), uredivanje web sadrZaja na internim stranicama odsjeka

103-4.1.2. (2.  Radno mjesto I vrste Voditelj ustrojstvene jedinice III. vrste 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire 1 obavlja poslove iz nadleznosti Pododsjeka za administrativne poslove
Uvjeti:

S8S upravnog, ekonomskog smjera ili gimnazijsko obrazovanje, najmanje 2 godine radnog iskustva na
1stim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

103-4.1.3. Pododsjek za opce i tehnitke poslove (Ustrojstvena jedinica III. vrste)

Djelokrug:

posloviredovitog i tekuceg odrzavanja zgrade (manji popravci, poslovi vezani za grijanje i hladenje zgrade,
odr7avanje okolida), poslovi diScenja zgrade 1 okolinog prostora; poslovi portirnice (nadzor
ulazaka/izlazaka, zaprimanje telefonskih poziva 1 dr.)

103-4.1.3.(a.  Radno mjesto IIL vrste Voditelj ustrojstvene jedinice III vrste 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire 1 obavlja poslove iz nadleZnosti Pododsjeka za opce i tehni¢ke poslove
Uvjeti:

SSS trogodidnjeg ili Cetverogodisnjeg programa industrijskog, tehnickog ili obrtnickog smjera;
osposobljenost za poslove upravljanja i rukovanja energetskim postrojenjima i uredajima, najmanje 2
godine radnog iskustva na istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

103-4.1.3.(b. Radno myjesto IIL. vrste Radnik III. vrste (portir) 1
1

Poslovi:

obavlja poslove portirnice

Uvjeti:

SSS tehnickog ili obrtnickog smjera

103-413.(c.  RadnomjestoIV. vrste Cista¢ - spremag 9 9

Poslovi:

obavlja poslove ¢i¢enja zgrade 1 okoli$nog prostora

Uvjett:

NSS

103-5.0.0. Odsjek za knjigu izlaznih ra¢una (Ustrojstvena jedinica II. vrste)

Djelokrug:

pracenje propisa iz djelokruga jedinice, pracenje izvrSenja financijskih transakcija i provedbu propisa;
pripremanje naloga za placanje; kontiranje 1 knjizenje ulazne uredno likvidirane dokumentacije (domaci
i inozemni promet) i vodenje knjige ulaznih ra¢una; kontiranje 1 knjiZenje izlazne dokumentacije i
vodenje knjige izlaznih ratuna; likvidatura i obracun putnih naloga; knjizenje i vodenje evidencije
osnovnih sredstava i dodjela inventarnog broja (inventura); pracenje financijskog stanja projekata i
azuriranje dokumentacije; vodenje evidencije o arhiviranoj ratunovodstvenoj dokumentaciji;
komunikacija s dobavljatima robe i usluga; pracenje naplate izdanih ra¢una 1 uskladivanje financijskog
stanja po kontima

103-5.0.0. (2.  Radno mjesto Il viste Voditelj ustrojstvene jedinice II. vrste 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka za knjigu izlaznih ratuna



Uvjeti:
V88, sveuciligni ili struéni studij iz podru¢ja drustvenih znanosti, najmanje 2 godine radnog iskustva na
istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

103-6.0.0. Odsjek za poslove glavne knjige (Ustrojstvena jedinica IL vrste)

Djelokrug:

priprema dokumentacije, obracun i isplata ugovora o djelu i autorskih honorara, usklade s dobavlja¢ima i
kupcima (salda-conti), likvidatura i obratun putnih naloga, uskladenje financijskih kartica, uredivanje
web stranica koje se odnose na zaduZenja djelatnika

103-6.0.0. (a.  Radno mjesto II. vrste Voditelj ustrojstvene jedinice II. vrste 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire 1 obavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka za poslove glavne knjige

Uvjeti:

VSS, sveudilisni ili stru¢ni studij iz podrudja drustvenih znanosti, najmanje 2 godine radnog iskustva na
istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

103-7.0.0. Odjel za studije (Ustrojstvena jedinica 4)

Djelokrug:

struéni 1 administrativni poslovi vezani uz status studenata na prijediplomskim, diplomskim,
integriranim prl]edlplomsk1m i diplomskim te poslijediplomskim studijima odsjeka (upisi na studije,
evidencije, potvrde, 1zvjeS¢a, rad u pnpada]ucun informacijskim sustavima, naplata gkolarina 1 drugih
naknada, poslovi u nadleznosti Fakulteta iz okvira poslova studentskog standarda, administrativni
poslovi vezani uz studentska prava i obveze te uz nastavu, potpora radu odsjeckih 1 fakultetskih tijela
vezana uz organizaciju studija i studiranje, administrativni 1 organizacijski poslo\n vezani uz zavretak
studija (obrana zavrinih radova, izdavanje diploma i drugih javnih isprava, promocijeidr.).

103-7.0.0. (a.  Radno mjesto . vrste  Voditelj ustrojstvene jedinice 4 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira i nadzire te po potrebi obavlja poslove iz nadleznosti Odjela za studije vezane uz
prijediplomske i diplomske studije te obavlja poslove iz nadleZnosti Odjela za studije vezane uz
poslijediplomske studije

Uvjeti:

VSS, sveucilisni ili stru¢ni studij iz podruéja drustvenih ili humanistickih znanosti, najmanje 2 godine
radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

103-7.1.0. Odsjek za prijediplomske i diplomske studije (Ustrojstvena jedinica IL. vrste)

Djelokrug:

struéni 1 administrativni poslovi vezani uz status studenata na prijediplomskim, diplomskim 1
Integriranim prijediplomskim i diplomskim studmma odsjeka (upisi na studl)e evidencije, potvrde,
1zvjeSca, rad u pripadajucim informacijskim sustavima, naplata skolarina i drugth naknada, poslov1 u
nadleznosti Fakulteta iz okvira poslova studentskog standarda, administrativni poslovi vezani uz
studentska pravaiobveze te uz nastavu, potpora radu odsjeckih i fakultetskih tijela vezana uz organizaciju
studija 1 studiranje, administrativni i organizacijski poslovi vezani uz zavrietak studija (obrana zavr$nih
radova, izdavanje diploma 1 drugih javnih isprava, promocije i dr.)

103-7.1.0.(@.  Radno mjesto II. vrste Voditelj ustrojstvene jedinice II. vrste 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka za prijediplomski i diplomski studij
Uvjeti:



VS8, sveudilisni studjj ili struéni studij iz podru¢ja drudtvenih ili humanistickih znanosti; najmanje 2
godine radnog iskustva na istim ili slitnim poslovima, znanje engleskog jezika

103-7.2.0. Pododsjek za prijediplomske studije (Ustrojstvena jedinica IIL. vrste)

Djelokrug:

stru¢ni i administrativni poslovi vezani uz status studenata na prijediplomskim i integriranim
prijediplomskim 1 diplomskim studijima odsjeka (upisi na studije, evidencije, potvrde, izvjesca, rad u
pripadaju¢im informacijskim sustavima, naplata $kolarina i drugih naknada, poslovi u nadleZnosti
Fakulteta iz okvira poslova studentskog standarda, administrativni poslovi vezani uz studentska prava i
obveze te uz nastavu, potpora radu odsjeckih i fakultetskih tijela vezana uz organizaciju studija i
studiranje, administrativni i organizacijski poslovi vezani uz zavrietak studija (obrana zavrinih radova,
izdavanje diploma 1 drugih javnih isprava, promocije i dr.))

103-7.2.0.(a.  Radno myjesto IIl. vrste Voditelj ustrojstvene jedinice III. vrste 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka za prijediplomske studije
Uvjeti:

SSS upravnog ili ekonomskog smjera ili gimnazijsko obrazovanje, najmanje 2 godine radnog iskustva na
istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

103-7.3.0. Pododsjek za diplomske studije (Ustrojstvena jedinica IIL vrste)

Djelokrug:

struéni i administrativni poslovi vezani uz status studenata na diplomskim studijima odsjeka (upisi na
studije, evidencije, potvrde, izvjeica, rad u pripadajuc¢im informacijskim sustavima, naplata $kolarina i
drugth naknada, poslovi u nadleinosti Fakulteta iz okvira poslova studentskog standarda,
administrativni poslovi vezani uz studentska prava i obveze te uz nastavu, potpora radu odsjeckih i
fakultetskih tijela vezana uz organizaciju studija i studiranje, administrativni i organizacijski poslovi

vezani uz zavretak studija (obrana zavrinih radova, izdavanje diploma i drugih javnih isprava, promocije
1dr.)

103-7.3.0. (. Radno myjesto IIL. vrste Voditelj ustrojstvene jedinice I1I. vrste 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Pododsjeka za diplomske studije

Uvjeti:

SSS upravnog ili ekonomskog smjera ili gimnazijsko obrazovanje, najmanje 2 godine radnog iskustva na
1stim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

103-7.4.0. Odsjek za poslijediplomske studije (Ustrojstvena jedinica IL vrste)

Djelokrug:

stru¢ni i administrativni poslovi vezani uz status studenata na poslijediplomskim studijima odsjeka
(upisi na studije, evidencije, potvrde, izvjed¢a, rad u pripadaju¢im informacijskim sustavima, naplata
skolarina 1 drugih naknada, administrativni poslovi vezani uz studentska prava 1 obveze te uz nastavu,
potpora radu odsjeckih 1 fakultetskih tijela vezana uz organizaciju studija i studiranje, administrativni i
organizacijski poslovi vezani uz zavretak studija (obrana zavr$nih radova, izdavanje diploma i drugih
javnih isprava, promocije 1 dr.)

103-74.0.(a.  Radno mjesto I vrste Voditelj ustrojstvene jedinice IL. vrste 1 0
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleZznosti Odsjeka za poslijediplomski studij
Uvjeti:



VSS, sveudilisni studij ili struéni studij iz podrugja drustvenih ili humanistickih znanosti, najmanje 2
godine radnog iskustva na istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

103-8.0.0. Odjel za administrativne poslove prijave 1 provedbe projekata (Ustrojstvena jedinica 4)
Djelokrug:

Pracenje poziva za prijavu projektnih prijedloga, natjetaja za znanstveno- istrazivacke 1 struéne projekte
kao1druge moguénosti financiranja projekata; pomoc u izradi projektne prijave s prijaviteljima projekata;
savjetovanje prijavitelje projekata u svezi s administrativnim, kadrovskim, financijskim kapacitetima
prOJekta koordinacija u pripremi projektnih prijava (podrska pri p1san]u projekte prijave 1 ispunjavanje
prijavnih obrazaca u opcem, financijskom, nabavnom, kadrovskom 1 drugim dijelovima projektne
dokumentacije); pruZzanje podrske u izradi i uskladivanju prijedloga financijskog plana projekta;
administrativna podrska u provodenju 1 izvrSenje projekata; izrada periodickih i zavrénih financiskih
izvjedca projekta, podnoSenje izvjeica tijelima ko]a nadziru izvrSenje projekta; suradnja s odSJeckom 1
ﬁkultetskom administracijom radi prikupljanja 1 objedinjavanja dokumentacije u svezi s prijavom
projektnog prijedloga, provedbom i izvréenjem projekta.

103-8.0.0.(a.  Radnomjestol. viste  Voditelj ustrojstvene jedinice 4 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleZnosti Odjela za administrativne poslove prijave 1
provedbe projekata

Uvjeti:

VSS, sveucilidni ili struéni studij iz podru¢ja drustvenih znanosti, najmanje 2 godine radnog iskustva na
istim 1li sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

103-8.1.0. Odsjek za poslove medunarodne suradnje i projektne nabave (Ustrojstvena jedinica IL
vrste)

Djelokrug:

sudjelovanje u prijavama na projekte, vodenje evidencije o prijavama, o odobrenim projektima, te o
rokovima izvrSenja preuzetih ugovornih obveza; pracenje natjeaje za znanstveno- istrazivacke, stru¢ne 1
druge projekte; pracenje ispunjenja ugovornih obveza preuzetih temeljem sklopljenih medunarodnih i
domacih ugovora o znanstvenim, istraZivackim, stru¢nim i projektima s gospodarsklm subjektima;
vodenje evidencije o rokovima izvr§enja preuzetih ugovornih obveza prema prijavama projekata 1/ili
ponudama; priprema dokumentaciju za izradu ugovora; administrativna 1 organizacijska pomoc
domacim i stranim nastavnicima u razmjeni; organizacijska pomoc¢ u realizaciji kratkoro¢nih boravaka
studenata u razmjeni

103-8.1.0.(a.  Radnomjestoll vrste Voditelj ustrojstvene jedinice II. vrste 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleZnosti Odsjeka za poslove medunarodne suradnje i
projektne nabave

Uvjeti:

VSS, sveutilisni ili stru¢ni studij iz podruéja drudtvenih znanosti, najmanje 2 godine radnog iskustva na
istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

103-9.0.0. Sredi¥nja matematicka knjiZnica (Odjel - Ustrojstvena jedinica 4)

Djelokrug:

nabava, stru¢na 1 tehnicka obrada, organiziranje koridtenja, zastita 1 posudba knjiZni¢ne grade,
meduknjizni¢na posudba knjiga 1 ¢lanaka u zemlji 1 inozemstvu, obavljanje bibliografsko-informativne
djelatnosti, edukacija korisnika, provodenje inventure knjizni¢ne grade na kraju tekuce godine te rad na
poslovima revizije 1 otpisa knjizni¢ne grade, 1zrada bibliometrijskih potvrda o publiciranju, zastupljenosti
1 citiranosti djelatnicima Odsjeka, sudjelovanje u izradi skupnih kataloga, administriranje baza,



pohranjivanje 1 objavljivanje ocjenskih radova u repozitoriju Fakulteta, odrzavanje i aZuriranje mreZne
stranice KnjiZnice, izrada statistickih, analitickih i godidnjih izvjestaja iz domene sluzbe za potrebe
Fakulteta, Sveucilita i nadleZnog ministarstva, te za sustav jedinstvenog elektronickog prikupljanja
statistickih podataka o poslovanju knjiZnica pri Nacionalnoj i sveucilidnoj knjiznici, ostali poslovi u
skladu s primjenjivim Standardima

103-9.0.0. (.  Radno mjesto L viste  Voditelj ustrojstvene jedinice 4 knjiznicarski savjetnik/vii
knjizni¢ar/ knjiznicar - voditelj knjiznice

1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Sredidnje matematicke knjiZnice

Uvjeti:

izbor u odgovarajuce knjiznicarsko zvanje te ostali uvjeti utvrdeni posebnim zakonom i podzakonskim
propisima, znanje engleskog jezika

103-9.0.0. (b. Radnomjestol. vrste Knjiznicar 1 1
Poslovi:

obavlja poslove 1z nadleznosti Sredi$nje matematicke knjiZnice

Uvijeti:

uvjeti utvrdeni posebnim zakonom i podzakonskim propisima, znanje engleskog jezika

FIZICKI ODSJEK

104-1.0.0. UPRAVA FIZICKOG ODSJEKA

104-1.0.0. (a.  Procelnik odsjeka 1 1
Poslovi 1 uvjeti:

odredeni Statutom Fakulteta 1 odsjeckim pravilnikom

104-1.0.0. (b.  Zamjenik procelnik odsjeka 1 1
Poslovi i uvjeti:

odredeni Statutom Fakulteta i odsjeckim pravilnikom

104-1.0.0.(c.  Predstojnik zavoda 4 4
Poslovi i uvjeti:

odredeni Statutom Fakulteta 1 odsje¢kim pravilnikom

104-2.0.0. Znanstveno-nastavna, nastavna, suradnicka i struéna radna mjesta

104-2.1.0. Znanstveno-nastavna radna mjesta

104-2.1.0.(a.  Radnomjestol. vrste Redoviti profesor u trajnom izboru 12 18
104-21.0.(b. Radnomjestol. vrste Redoviti profesor 6 12
104-210.(c.  Radnomjestol. vrste Izvanredni profesor 16 20
104-2.1.0.(d. Radnomjestol. vrste Docent 14 18
Poslovi:

nastavna djelatnost: priprema 1 odrZavanje predavanja, seminara, praktikuma i vjezbi, konzultacije sa
studentima, odrZavanje ispita, vodenje zavrinih i diplomskih radova, pisanje nastavnih tekstova, ostali
poslovi vezani uz nastavu, znanstvena djelatnost: prijava znanstvenih projekata, znanstveno stvaralastvo,
mentorstvo doktorskih disertacija, briga o razvoju laboratorija i druge infrastrukture potrebne za
znanstveni rad, rad na vlastitom usavrdavanju prateci razvitak struke i nastavne teorije 1 prakse,



sudjelovanje u povjerenstvima za izbor nastavnika i suradnika, recenziranje projekata i radova,
sudjelovanje u radu tijela uprave Fakulteta.

Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim op¢im aktima

104-2.2.0. Nastavna radna mjesta

104-2.2.0.(a. Radnomjestol. vrste  Vidi predavac 1 2
104-2.20.(b. Radnomjestol vrste Predavac 0 3
Poslovi:

organiziranje i izvodenje nastave prema nastavnom planu i programu Fakulteta, rad na vlastitom
usavr§avanju prateci razvitak svog strucnog podrudja te nastavne teorije i prakse

Uvijeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim op¢im aktima

104-2.3.0. Suradnic¢ka radna mjesta

104-2.30.(a. Radnomjestol. vrste  Viiasistent 15 20
104-2.3.0.(b. Radnomjestol. vrste Asistent 42 48
Poslovi:

organiziranje i izvodenje nastave prema nastavnom planu i programu Fakulteta, rad na vlastitom
usavrsavanju prateci razvitak struke i nastavne teorije 1 prakse

Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim opé¢im aktima

104-2.4.0. Stru¢na radna mjesta
104-240.(a. Radnomjestol vrste  Struéni savjetnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju
0 2
104-24.0.(b. Radnomjesto . vrste  Vigi stru¢ni suradnik u sustavu znanostii visokom obrazovanju
0 2
104-2.4.0.(c.  Radnomjestol vrste Struéni suradnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju
1 2
Poslovi:

sudjelovanje u provedbi znanstvenih i stru¢nih projekata te odrZavanju nastave koja ne zahtijeva
znanstveni pristup, stru¢ni rad, sudjelovanje u znanstveno-istrazivackom radu

Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim opéim aktima

104-3.0.0. Informati¢ki poslovi

104-3.00.(a.  Radnomjesto L vrste Informatickispecijalist 1 1
Poslovi:

identificiranje IT potreba Fakulteta u suradnji s ostalim informati¢kim specijalistima, suradnja s ostalim
informati¢kim specijalistima u obavljanju najsloZenijih informati¢kih poslova na Fakultetu, osiguravanje
uéinkovitog rjeSavanja problema unutar IT sustava Fakulteta, planiranje i provedba mreZne povezanosti,
mreZne sigurnosti i udaljenog pristupa, koordinacija IT osoblja 1 svakodnevnih operacija, osiguravanje
sigurnosti podataka i zastite od neovlastene uporabe ra¢unala i ratunalne opreme, planiranje i provedba
strategije sigurnosnog kopiranja podataka, uvodenje aplikacija te uspostava i odrZavanje poslovnih
informacijskih sustava, komunikacija i suradnja s drugim subjektima uklju¢enima u CARNet i druge
ra¢unalne sustave, sistemsko administriranje serverskih racunala i dijeljenih usluga, sistemsko
administriranje komunikacijskih uredaja i lokalne ra¢unalne mreZe te njeno povezivanje u vanjske mreze,
izrada elektronickih evidencija u okviru informatickih sustava u visokom obrazovanju, izvjestavanje o



radu 1 provedbi phniranih aktivnosti uprave odsjeka i Fakulteta, sudjelovanje u radu helpdeska,
sudjelovanje u postupcima nabave, upravljanje sustavom mrezne stranice Fakulteta, drugi jednostavniji
informaticki poslovi

Uvjeti:

VSS, sveudilisni ili stru¢ni studij iz podrugja prirodnih (polja matematika ili fizika) ili tehni¢kih znanosti,
najmanje 5 godina radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

104-3.0.0.(b Radno mjesto L vrste  Informaticki savjetnik 0 1
Poslovi:

savjetovanje pri pruzanju sloZenije korisni¢ke podrske unutar IT sustava Fakulteta, pruZanje sloZenije
korisnicke podrSke unutar IT sustava odsjeka, napredna dijagnostika kvarova sklopovlja te izvodenje i
koordinacija njihovog popravka, nadzor i kontrola rada servera i mrezne i komunikacijske opreme,
tehnitko administriranje serverskih rafunala 1 d1]e1]en1h usluga, tehnicko administriranje
komunikacijskih uredaja i lokalne ra¢unalne mreze i njenoga povezivanja u vanjske mreZe, nadzor nad
sigurnosti podataka i zaStitom od neovla§tene uporabe ratunala, provodenje sigurnosnog kopiranja
podataka, odrzavanje elektroni¢kih evidencija u okviru informatickih sustava u visokom obrazovanju,
izvjestavanje nadleznih o radu 1 provedbi planiranih aktivnosti, pruzanje podrske u radu helpdeska,
sudjelovanje u postupcima nabave, drugi jednostavniji informaticki poslovi

Uvjetd:

VSS, sveucilisni ili struéni studij iz podrugja prirodnih (polja matematika ili fizika) ili tehnickih znanost;
najmanje 4 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

104-3.0.0.(c Radno mjesto I. viste  Informaticki suradnik 1 0
Poslovi:

osnovna dijagnostika kvarova sklopovlja te izvodenje njihovih jednostavnih popravaka, pruzanje
jednostavne tehnitke podrske (podefavanje softvera i hardvera za uredsko koriStenje, otvaranje
korisni¢kih ra¢una, pomo¢ u otklanjanju poteskoca u radu sa softverima za koji Fakultet pruza podrsku i
s.), nadzor rada ratunalnog sustava, servera i komunikacijske opreme, nadzor koristenja racunalnog
sustava i izvje§tavanje nadleznih o sigurnosnim incidentima, podrska vodenju elektronickih evidencija u
okviru informati¢kih sustava u visokom obrazovanju, pruzanje podrike u radu helpdeska, sudjelovanje u
postupcima nabave

Uvjeti:

VSS, sveucilisni ili struéni studij iz podrugja prirodnih (polja matematika ili fizika) ili tehni¢kih znanosti;
znanje engleskog jezika

104-4.0.0. Centar za tehni¢ku podrsku

Djelokrug poslova:

sudjeluje u plOVGdbl znanstvenih i struénih projekata i istraZivanju, odrzavanju nastave; rad na vlastitom
usavriavanju prateci razvitak struke; priprema, postavljanje i izvodenje demonstracqsklh pokusa,
odrzavanje njihove tehni¢ke ispravnosti; odrzavanje Zbirke udila i instrumenata iz fizike; sudjelovanje u
pripremi, postavljanju te briga o tehni¢koj ispravnosti uredaja za praktikumske vjezbe; briga o bazi
podataka o demonstracijskim pokusima; priprema kriogenih plinova te uporaba i odrZavanje sustava,
uredaja i pribora za kriogene plinove; tehnicka podrska pri koristenju i odrZavanju infrastrukture Odsjeka

104-4.0.0.(a.  Radnomjesto L vrste  Stru¢ni savjetnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju

0 3
104-4.00.(b. Radnomjestol. vrste Visi stru¢ni suradnik u sustavu znanostiivisokom obrazovanju

1 3
104-40.0.(c. =~ Radnomjesto L vrste Strucnisuradnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju

3 4

Poslovi:



sudjelovanje u provedbi znanstvenih i stru¢nih projekata te odrzavanju nastave koja ne zahtijeva
znanstveni pristup, struéni rad, ostali poslovi iz djelokruga Centra za tehnicku podrSku

Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim op¢im aktima

104-4.00.(d.  Radno mjesto IL vrste Visi tehnicar 1 0
Poslovi:

postavljanje 1 odrzavanje uredaja za demonstracijske pokuse, rad sa uredajima za kriogene plinove;
koordinira 1 obavlja ostale poslove iz djelokruga Centra po nalogu voditelja Centra

Uvjeti:

VSS, sveucilisni ili stru¢ni studij iz podrugja prirodnih ili tehnickih znanosti, najmanje 3 godine radnog
iskustva na istim 1ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

104-4.0.0.(e.  Radnomjesto IL vrste Visilaborant 0 1
Poslovi:

postavljanje i odrzavanje uredaja za praktikumske i laboratorijske vjeZbe, rad sa uredajima za kriogene
plinove; koordinira i obavlja ostale poslove iz djelokruga Centra po nalogu voditelja Centra

Uvjett:

VSS, sveuéiligni ili stru¢ni studij iz podrudja prirodnih ili tehnickih znanosti, najmanje 3 godine radnog
1skustva na istim 1li sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

104-5.0.0. Ured za stru¢ne, administrativne, tehni¢ke i opcée poslove (Ustrojstvena jedinica 3)
Djelokrug poslova:

stru¢ni, administrativni i opéi poslovi i to: poslovi za potrebe odsjeckih tijela (pro¢elnika, kolegija, vijeca,
povjerenstava i drugih stalnih ili povremenih tijela), priprema 1 izrada nacrta opcih i pojedina¢nih akata
odsjeka, poslovi vezani uz kadrovska pitanja zaposlenika i vanjskih suradnika odsjeka (evidencije,
zaprimanje i obrada zahtjeva, priprema ugovora, obrada putnih naloga i dr), stru¢na podrika Etickom
povjerenstvu, poslovi nabave za potrebe odsjeka, poslovi vezani uz financije odsjeka i pracenje financijske
politike odsjeka; administrativni poslovi vezani uz ugovore i materijalno-novéano poslovan]e pripremai
obrada financijsko-ratunovodstvene dokumentacije, poslovi evidentiranja i pracenje imovine, poslovi
pisarnice (vodenje urudzbenog zapisnikaioglasne ploce, zaprimanje i otprema poste, fotokopiranje, briga
o fotokopirnim aparatima, briga o dokumentarnom gradivu i drugi poslovi vezani uz uredsko poslovanje
1dr.); tehnicki i pomocni poslovi i to: poslovi redovitog 1 tekuceg odrZavanja zgrade 1 okolisa (popravci 1
uredenja objekta i1 okolifa te opreme, nadzor nad sustavom grijanja i hladenja i drugi tehnicki poslovi),
portirnica (nadzor ulazaka/izlazaka, zaprimanje telefonskih poziva i dr.), poslovi ¢iS¢enja zgrade i okolisa,
po potrebi poslovi dostave; ostali stru¢ni, administrativni, tehnicki i opéi poslovi

104-5.00.(a.  Radnomjesto . viste  Voditelj ustrojstvene jedinice 3 0 1
Poslovi:

vodi, planira, koordinira i nadzire poslove iz nadleznosti Ureda za stru¢ne, administrativne, tehnicke i
opce poslove te obavlja strucne, administrativne i opce poslove (poslovi za potrebe odsjeckih tijela,
priprema i izrada nacrta op¢ih 1 po]edmacmh akata odsjeka, potpora 1 savjetovanje uprave odsjeka u
kadrovskim i drugim pitanjima odsjeka 1 dr.)

Uvjeti:

VSS, sveudilidni studij iz podrugja drudtvenih znanosti, polje pravo ili ekonomija, najmanje 3 godine
radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

104-5.1.0. Odjel za struéno-administrativne, tehnicke i opce poslove (Ustrojstvena jedinica 4)
Djelokrug poslova:

stru¢ni, administrativnii opéi poslovi i to: poslovi za potrebe odsjeckih tijela (procelnika, kolegija, vijeca,
povjerenstava 1 drugih stalnih ili povremenih tijela), priprema i izrada nacrta op¢ih i pojedinaénih akata



odsjeka, poslovi vezani uz kadrovska pitanja zaposlenika i vanjskih suradnika odsjeka (evidencije,
zaprimanje i obrada zahtjeva, priprema ugovora, obrada putnih naloga i dr.); tehnicki i pomocni poslovi 1
to: poslovi redovitog i tekuceg odrZavanja zgrade i okolida (popravci i uredenja objekta i okolia te opreme,
nadzor nad sustavom grijanja i hladenja i drugi tehnicki poslovi), portirnica (nadzor ulazaka/izlazaka,
zaprimanje telefonskih poziva i dr.), poslovi pisarnice (vodenje urudzbenog zapisnika i oglasne ploce,
zaprimanje 1 otprema poste, fotokopiranje, briga o fotokopirnim aparatima, briga o dokumentarnom
gradivu 1 drugi poslovi vezani uz uredsko poslovanje 1 dr.); po potrebi poslovi dostave; ostali strucni,
administrativni i opci poslovi

104-5.1.0.(a.  Radnomjestol. vrste Voditelj ustrojstvene jedinice 4 1 0
Poslovi:

vodi, planira, koordinira 1 nadzire poslove iz nadleznosti Odjela za stru¢no- administrativne poslove te
obavlja stru¢ne, administrativne 1 opce poslove (poslov1 za potrebe odsjeckih tijela, priprema 1 izrada
nacrta opcih 1 pojedinacnih akata odsjeka, potpora i savjetovanje uprave odsjeka u kadrovskim i drugim
pitanjima odsjeka1dr.)

Uvjeti:

VSS, sveudilisni studij iz podrudja drustvenih znanosti, polje pravo ili ekonomija, najmanje 2 godine
radnog iskustva na istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

104-5.1.0.(b.  Radno mjesto IL. vrste Visi referent (za administrativne poslove) 0 1
Poslovi:

koordinira i obavlja administrativno-kadrovske 1 opce poslove te ostale poslove iz nadleznosti Ureda
odnosno Odjela za stru¢ne, administrativne, tehnicke 1 opée poslove

Uvjett:

VSS, sveucilisni ili stru¢ni studij odgovarajuceg smjera, znanje engleskog jezika

104-5.1.0.(c. ~ Radno mjesto Il vrste Referent 2 4
Poslovi:

obavlja poslove plsarmce dostave, prihvata i otpreme interne i vanjske poste, poslove pracenja i
evidentiranja imovine, poslove nabave potro§nog materijala te ostale administrativne i opce poslove iz
nadleZnosti Ureda odnosno Odjela za stru¢ne, administrativne, tehnicke 1 opce poslove

Uvjeti:

SSS (Cetverogodisnje obrazovanje)

104-5.1.1. Podosjek za administrativno-nastavne poslove (Ustrojstvena jedinica III. vrste)
Djelokrug poslova:

administrativni poslovi vezani uz izvodenje nastave, administrativno-kadrovski poslovi vezani uz prava i
obveze zaposlenika i vanjskih suradnika, poslovi vezani uz sluzbena putovanja zaposlenika i vanjskih
suradnika, ostali op¢i 1 administrativni poslovi iz nadleZnosti Pododsjeka za strucne, administrativne,
tehnicke 1 opce poslove (u sredisnjoj sluzbi)

104-5.11.(a.  Radnomjesto Il vrste Voditelj ustrojstvene jedinice III. vrste 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira i obavlja poslove iz nadleZnosti Ustrojstvene jedinice za administrativno-nastavne
poslove

Uvjeti:

SSS (cetverogodlsn]e obrazovanje), najmanje 2 godine radnog iskustva na istim ili sli¢cnim poslovima,
znanje engleskog jezika

104-5.1.2. Pododsjek za administrativno-opée poslove (Ustrojstvena jedinica III. vrste)
Djelokrug poslova:



administrativno-kadrovski poslovi vezani uz prava i obveze zaposlenika i vanjskih suradnika, poslovi
vezani uz sluzbena putovanja zaposlenika i vanjskih suradnika, administrativni poslovi vezani uz
izvodenje nastave, ostali opéi i administrativni poslovi iz nadleZnosti Pododsjeka za strucne,
administrativne, tehnicke i opce poslove (u sredinjoj sluzbi)

104-5.1.2.(a.  Radno mjesto III. viste Voditelj ustrojstvene jedinice III vrste 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira i obavlja poslove iz nadleznosti Ustrojstvene jedinice za administrativno-opce poslove
Uvjeti:

SSS (etverogodisnje obrazovanje), najmanje 2 godine radnog iskustva na istim ili slicnim poslovima,
znanje engleskog jezika

104-5.1.3. Odsjek za tehnitke poslove i odrZavanje (Ustrojstvena jedinica IT. viste )

Djelokrug:

odrzavanje zgrade i okolisa (popravci 1 poslovi vezani za grijanje, hladenje, rasvjetu zgrade, elektri¢ne
instalacije, instalacije vode, kretenje, namjestaj te ¢i¢enje i odrzavanje okolida, provjera stanja zgrade 1
okoliga, poslovi adekvatnog zbrinjavanja otpada), pomo¢ni poslovi pri otpisu i rashodovanju imovine,
organizacija zaititarske sluzbe, portirnica (nadzor ulazaka/izlazaka, zaprimanje telefonskih poziva,
evidencija i izdavanje klju¢eva i dr.), poslovi ¢ig¢enja zgrade 1 okolisa, po potrebi poslovi dostave; Ostali
tehnicki 1 pomocni poslovi

104-51.3.(a.  Radno mjestoIL vrste Voditelj ustrojstvene jedinice II. vrste 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira i obavlja poslove iz nadleznosti Ustrojstvene jedinice za tehnicke poslove

Uvjeti:

VS8, sveucilisni ili stru¢ni studij iz podruéja tehnickih ili prirodnih znanosti, najmanje 2 godine radnog
iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

104-5.1.3.(b.  Radnomjesto IIL vrste Referent 1 2
Poslovi:

manji popravci i poslovi vezani za grijanje, hladenje, rasvjetu zgrade, elektri¢ne instalacije, instalacije
vode, krecenje, namjestaj te odrzavanje okoliga, poslovi adekvatnog zbrinjavanja otpada; racionalno
upravljanje rasvjetom, nadzor ulazaka i izlazaka, zaprimanje telefonskih poziva, redoviti (dnevni) obilasci,
ostali tehnicki poslovi

Uvjeti:

SSS (Cetverogodidnje obrazovanje)

104-5.1.3.(c.  Radno mjesto IIL vrste Radnik III. vrste (portir) 0 2
Poslovi:

obavlja poslove portirnice, obilazaka zgrade i okoli%a te ostale poslove iz nadleznosti Odsjeka za tehnicke
poslove 1 odrzavanje

Uvjeti:

SSS (Cetverogodisnje obrazovanje)

104-51.3.(d.  Radno mjesto IV. vrste Cista¢ - spremac 8 8
Poslovi:

obavlja poslove &is¢enja zgrade 1 okolisa iz nadleznosti Odsjeka za tehni¢ke poslove i odrZavanje
Uvjeti:

NSS

104-5.2.0. Odjel za nabavu i materijalno-nov€ano poslovanje (Ustrojstvena jedinica 4)



Djelokrug poslova:

poslovi nabave za potrebe odsjeka, poslovi vezani uz izdavanje ra¢una odsjeka, poslovi vezani uz financije
odsjeka i pracenje financijske politike odsjeka; administrativni poslovi vezani uz ugovore i materijalno-
novcano poslovanje, pnprema 1 obrada financijsko-racunovodstvene dokumentacue poslovi
evidentiranja nabavljene imovine, ostali op¢i, administrativni i stru¢ni poslovi iz nadleznosti Ureda za
stru¢ne, administrativne, tehnicke 1 op¢e poslove

104-5.2.0.(a.  Radnomjestol. vrste  Voditelj ustrojstvene jedinice 4 1 1
Poslovi:

vodi, planira, koordinira 1 obavlja poslove iz nadleznosti Odjela za nabavu i materijalno-nov¢ano
poslovanje

Uvjeti:

VSS, sveudilisni ili struéni studij iz podru¢ja drustvenih, prirodnih ili tehnickih znanosti, najmanje 2
godine radnog iskustva na istim 1li sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

104-5.20.(b.  Radnomjesto L vrste Suradnik (za nabavu i materijalno-nov¢ano poslovanje)

0 1
Poslovi:
obavlja poslove iz nadleznosti Odjela za nabavu i materijalno-novéano poslovanje; ostali opci,
administrativniistruéni poslovi iz nadleznosti Ureda za stru¢ne, administrativne, tehnicke i opce poslove
Uvjeti:
zavr$en sveu¢ilisni ili struéni diplomski studij odgovarajuceg smjera; znanje engleskog jezika

104-5.2.0.(c.  RadnomjestoIL vrste Visi referent (za poslove nabave) 0 1
Poslovi:

nabave roba 1 usluga za potrebe odsjeka i odsjeckih projekata; poslovi vezani uz carinjenje robe ili
oslobadanje od carine; placanje reZija; administrativni poslovi vezani uz ugovore i materijalno-nov¢ano
poslovanje na znanstvenim projektima; poslovi vezani uz financije odsjeka; ostali opci, administrativni i
stru¢ni poslovi iz nadleZnosti Ureda za stru¢ne, administrativne, tehnicke 1 opce poslove

Uvjeti:

VSS, sveudilisni ili struéni studij odgovarajuceg smjera, znanje engleskog jezika

104-5.20.(d.  Radno mjesto Il vrste Referent 0 1
Poslovi:

nabave roba 1 usluga za potrebe ods]eka 1 odsjeckih projekata; poslov1 vezani uz carinjenje robe ili
oslobadanje od carine; placanje rezija; administrativni poslovi vezani uz ugovore 1 maten]alno novéano
poslovanje na znanstvenim projektima; ostali op¢i, administrativni i stru¢ni poslovi iz nadleznosti Ureda
za stru¢ne, administrativne, tehnicke i opce poslove.

Uvjeti:

SS§ (Cetverogodisnje obrazovanje), najmanje 1 godina radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima,
znanje engleskog jezika

104-6.0.0. Odjel za studije (Ustrojstvena jedinica 4)

Djelokrug poslova:

stru¢ni i administrativni poslovi vezani uz status studenata na prijediplomskim, diplomskim,

integriranim prijediplomskim 1 diplomskim te posh]ed1plomsk1m studijima Fizickog i GeofiziCkog

odsjeka (upisi na studije, evidencije, potvrde, izvjedca, rad u pripadajucim Informacijskim sustavima,
naplata $kolarina i drugih naknada, poslovi u nadleznosti Fakulteta iz okvira poslova studentskog

standarda, administrativni poslovi vezani uz studentska prava i obveze te uz nastavu, potpora radu

odsje¢kih i fakultetskih tijela vezana uz organizaciju studija i studiranje, administrativni i organizacijski



poslovi vezani uz zavrietak studija (obrana zavrinih radova, izdavanje diploma i drugih javnih isprava,
promocije i dr.);

104-6.0.0.(a.  Radnomjesto I vrste  Voditelj ustrojstvene jedinice 4 1 1
Poslovi:

vodi, planira, koordinira, nadzire 1 obavlja poslove iz nadleZnosti Odjela za studije vezano uz status
studenata na prijediplomskim, diplomskim i integriranim studijima te ostale poslove iz nadleZnosti
Odjelaza studije

Uvjeti:

VSS, sveucilisni ili struéni studij; najmanje 2 godine radnog iskustva na istim ili slicnim poslovima, znanje
engleskog jezika

104-6.0.0.(b.  Radnomjesto L vrste  Savjetnik (za studentska pitanja) 1
1

Poslovi:

obavlja stru¢ne 1 administrativne poslove iz nadleznosti Odjelaza studije

Uvjet:

VSS, sveuéilisni ili stru¢ni studij, najmanje 3 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje
engleskog jezika

104-6.0.0.(c. ~ Radnomyjesto I vrste Suradnik (za studentska pitanja) 0
1
Poslovi:
vodenje evidencija, sudjelovanje u postupku upisa, izdavanje potvrda, administrativni poslovi vezani uz
studentska pravaiobveze, nastavu te zavr$etak studija
Uvjeti:
VSS, sveudilisni ili stru¢ni studij, znanje engleskog jezika

104-6.1.0. Odjel za poslijediplomske studije (Ustrojstvena jedinica 4)

Dj elokrug poslova:

struéni i administrativni poslovi vezani uz status studenata na poslijediplomskim studijima Fizi¢kog 1
Geofizickog odsjeka te ostali poslovi iz nadleznosti Odjela za studije vezanu uz status studenata na
prijediplomskim, diplomskim i integriranim studijima

104-6.1.0.(a.  Radnomjestol. vrste Voditelj ustrojstvene jedinice 4 1 1
Poslovi:

vodi, planira, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odjela za poslijediplomske studije
Uvjeti:

VSS, sveucilisni ili struéni studij, najmanje 2 godine radnog iskustva na istim ili slicnim poslovima, znanje
engleskog jezika

104-7.0.0. Ured za stru¢ne, administrativne i op¢e poslove prijave, pracenja i provedbe znanstvenih,
europskih i kompetitivnih projekata (Ustrojstvena jedinica 3)

Djelokrug poslova:

pracenje poziva za prijavu projektnih prijedloga te natjecaja za znanstveno-istrazivacke i stru¢ne projekte
kao 1 druge mogucnosti ﬁnanchanja projekata koordiniranje i sudjelovanje u pripremi projektnih
prijava, $to ukljucuje pisanje projekine prijave 1 ispunjavanje prijavnih obrazaca u opcem, financijskom 1
druglm dijelovima projektne dokumentacije te stru¢no savjetovanje prijavitelja projekata; sudjelovanje u
izradi i uskladivanju financijskog plana projekta; aZzurno voden)e financijskog stanja pro]ekata te izrada
izvjesca o stanju sredstava na projektima, koordiniranje 1 nadziranje raspodjele direktnih 1 indirektnih
troskova projekta; administrativno pracenje izvrienja projekata (pracenje i nadzor potro$nje i



uskladenosti sa financijskim planom projekta); administrativno pracenje sluzbenih putovanja vezanih uz
projekte (putni nalozi, akontacije, obra¢uni putnih troskova, nabava putnih karata, rezervacije i placanja
hotela, placanja kotizacija); sudjelovanje 1 podrska voditeljima u izrada periodickih i zavr$nih financijskih
izvjesca projekta; podno3enje izvje$ca tijelima koja nadziru izvrSenje projekta; izrada i kontrola zahtjeva
za nadoknadom sredstava posebice za projekte sufinancirane od EU; organiziranje postupaka
zaposl]avan]a inozemnih znanstvenika (1shoden]e OIB-a, vize, radne dozvole, dozvole boravke, pomo¢ prl
smjestaju, 1 dr.); ostali stru¢ni, administrativni 1 op¢i poslovi vezani uz prijavu, provedbu 1 pracenje
projekata

104-7.0.0.(a.  Radnomjestol vrste Voditelj ustrojstvene jedinice 3 0 1
Poslovi:

vodi, nadzire, planira, koordinira i obavlja poslove iz nadleznosti Ureda za stru¢ne, administrativne i opce
poslove prijave, pracenja 1 provedbe znanstvenih, europskih 1 kompetitivnih projekata

Uvjeti:

VSS, sveucilidni ili stru¢ni studij, najmanje 2 godine radnog iskustva na istim ili slicnim poslovima, znanje
engleskog jezika

104-7.0.0.(b.  Radnomjestol. vrste  Savjetnik (za pracenje i provedbu projekata) 0 1
Poslovi:

koordinira i obavlja poslove iz nadleZnosti Ureda za stru¢ne, administrativne i opée poslove prijave,
pracenja 1 provedbe znanstvenih, europskih i kompetitivnih projekata

Uvjeti:

VSS, sveucilidni ili stru¢ni studij, najmanje 2 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje
engleskog jezika

104-7.1.0. Odjel za administrativno-financijsko pracenje znanstvenih i kompetitivnih projekata
(Ustrojstvena jedinica 4)

Djelokrug poslova:

sudjelovanje u izradi 1 uskladivanju financijskog plana projekta, financijsko-administrativno pracenje
izvrSenja projekata (pracenje 1 nadzor potro§nje i uskladenosti sa financijskim planom projekta);
koordiniranje i nadziranje raspodjele direktnih 1 indirektnih troskova projekta; sud]elovan]e 1 podrska
vochtel)u u izrada periodickih 1 zavrdnih financijskih izvjesca projekta; podnosenje izvjesca tijelima koja
nadziru 1 1zvrsen)e projekta; organiziranje postupka zaposl]avan]a inozemnih znanstvenika (ishodenje
OIB-a, vize, radne dozvole, dozvole boravke, pomo¢ pri smjetaju, 1 dr.), ostali stru¢ni, administrativni 1
op¢i poslovi vezani uz prijavu, provedbu i pracenje projekata

104-7.1.0.(a.  Radnomjestol. vrste Voditelj ustrojstvene jedinice 4 1 0
Poslovi:

vodi, planira, koordinira, nadzire 1 obavlja poslove iz nadleznosti Odjela za administrativno-financijsko
pracenje znanstvenih i kompetitivnih projekata

Uvjeti:

VSS, sveucilidni ili stru¢ni studij, najmanje 2 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje
engleskog jezika

104-7.2.0. Odjel za prijavu znanstvenih i kompetitivnih projekata (Ustrojstvena jedinica 4)
Djelokrug poslova:

pracenje poziva 1 natjefaja za prijavu projektnih prijedloga, koordiniranje i sudjelovanje u pripremi
projektnih prijava, sudjelovanje u izradi 1 uskladivanju financijskog plana 1 plana nabave projekta;
administrativno pracenje 1zvrsen]a projekata (pracenje i nadzor potrosn]e 1 uskladenosti sa ﬁmna]sklm
planom projekta); koordiniranje 1 nadziranje raspodjele direktnih i indirektnih trogkova projekta;



sudjelovanje i podrska voditelju u izrada periodickih i zavr$nih financijskih izvjesca projekta; podnosenje
izvjedca tijelima koja nadziru izvrSenje projekta; organiziranje postupka zapogljavanja inozemnih
znanstvenika (ishodenje OIB-a, vize, radne dozvole, dozvole boravke, pomo¢ pri smjedtaju, 1 dr.), ostali
stru¢ni, administrativni i opci poslovi vezani uz prijavu, provedbu i pracenje projekata

104-7.2.0.(a.  Radnomjesto L. vrste Voditelj ustrojstvene jedinice 4 1 1
Poslovi:

vodi, planira, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Ustrojstvene jedinice za
administrativno-financijsko pracenje znanstvenih i kompetitivnih projekata

Uvjeti:

VSS, sveucilisni ili struéni studij, najmanje 3 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje
engleskog jezika

104-7.2.0.(b.  Radnomjestol. vrste Suradnik (za administrativno-opce poslove) 0 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Odjela za prijavu znanstvenih projekata 1 materijalnih troskova
Uvijett:

VSS, sveuciligni ili stru¢ni studij, znanje engleskog jezika

104-8.0.0. Sredidnja knjiZnica za fiziku

Djelokrug poslova:

nabava, stru¢na 1 tehnicka obrada, organiziranje koridtenja, zadtita 1 posudba knjiZni¢ne grade,
meduknjizni¢na posudba knjiga i ¢lanaka u zemlji i inozemstvu, obavljanje bibliografsko-informativne
djelatnosti, edukacija korisnika, provodenje inventure knjizni¢ne grade na kraju tekuce godine te rad na
poslovima revizije i otpisa knjizni¢ne grade, izrada bibliometrijskih potvrda o publiciranju, zastupljenosti
1 citiranosti djelatnicima Odsjeka, sudjelovanje u izradi skupnih kataloga, administriranje baza,
pohranjivanje i objavljivanje ocjenskih radova u repozitoriju Fakulteta, odrZavanje i azuriranje mreZne
stranice KnjiZnice, izrada statistickih, analiti¢ckih 1 godi$njih izvje$taja iz domene sluzbe za potrebe
Fakulteta, Sveuc¢ilista 1 nadleZnog ministarstva, te za sustav ]edmstvenog elektroni¢kog prikupljanja
statistickih podataka o poslovanju knjiZnica pri Nacionalnoj i sveudilidnoj knjiznici, ostali poslovi u
skladu s primjenjivim Standardima

104-8.0.0.(a.  Radno mjesto L vrste knjiznicarski savjetnik/vidi knjizni¢ar/ knjiznicar - voditelj
knjiznice
1 1
Poslovi:
vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Sredi$nje knjiznice za fiziku
Uvjetd:
izbor u odgovarajuce knjiznicarsko zvanje te ostali uvjeti utvrdeni posebnim zakonom 1 podzakonskim
propisima, znanje engleskog jezika

104-8.0.0.(b. Radnomjestol. viste Knjiznicar 0 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleZnosti Sredisnje knjiZnice za fiziku

Uvijeti:

uvjeti utvrdeni posebnim zakonom i podzakonskim propisima, znanje engleskog jezika

104-8.0.0.(c.  Radnomjesto Il vrste KnjiZnicarskisuradnik 0 1
Poslovi:



briga o nabavi, struénoj i tehnickoj obradi, organiziranju koridtenja, zastite i posudbe knjizni¢ne grade,
omogucavanje pristupa knjizni¢noj gradi i informacijama korisnicima prema njihovim potrebama 1
zahtjevima, meduknjizni¢na posudba knjiga 1 clanaka u zemlji i inozemstvu, vodenje dokumentacije o
gradi i korisnicima, provodenje inventure knjizni¢ne grade na kraju tekuce godine te rad na poslovima
revizije 1 otpisa knjizni¢ne grade

Uvjeti:

uvjeti utvrdeni posebnim zakonom 1 podzakonskim propisima, znanje engleskog jezika

104-8.0.0.(d.  Radno mjesto IIL vrste KnjiZznicarski tehnicar 0 1
Poslovi:

osiguravanja knjizni¢ne grade i informacija korisnicima prema njihovim potrebama i zahtjevima,
rukovanje gradom 1 vodenje dokumentacije o gradi i korisnicima, sudjelovanje u provodenju inventure,
revizije 1 otpisa knjizni¢ne grade te drugi poslovi iz nadleznosti Sredi$nje knjiZnice za fiziku

Uvjeti:

uvjeti utvrdeni posebnim zakonom i podzakonskim propisima

KEMIJSKI ODSJEK

105-1.0.0. UPRAVA KEMIJSKOG ODSJEKA

105-1.0.0.(a.  Procelnik odsjeka 1 1
Poslovi 1 uvjeti:

odredeni Statutom Fakulteta 1 odsjeckim pravilnikom

105-1.0.0.(b.  Zamjenik procelnika odsjeka 1 1
Poslovi i uvjeti:
odredeni Statutom Fakulteta i odsjeckim pravilnikom

105-1.0.0.(c.  Predstojnik zavoda 5 5
Poslovi i uvjeti:
odredeni Statutom Fakulteta 1 odsjeckim pravilnikom

105-2.0.0. Znanstveno-nastavna, nastavna, suradnic¢ka i stru¢na radna mjesta

105-2.1.0. Znanstveno-nastavna radna mjesta

105-2.1.0.(a.  Radno mjesto I viste  Redoviti profesor u trajnom izboru 11 20
105-2.1.0.(b.  Radno mjestol. vrste Redoviti profesor 7 20
105-2.1.0.(c.  Radnomjestol. vrste Izvanredni profesor 16 20
105-2.1.0.(d.  Radnomjestol. viste Docent 8 20
Poslovi:

nastavna djelatnost: priprema i odrZavanje predavanja, seminara, praktikuma i vjezbi, konzultacije sa
studentima, odrZavanje ispita, vodenje zavrinih 1 diplomskih radova, pisanje nastavnih tekstova, ostali
poslovi vezani uz nastavu, znanstvena djelatnost: prijava znanstvenih projekata, znanstveno stvarala$tvo,
mentorstvo doktorskih disertacija, briga o razvoju laboratorija i druge infrastrukture potrebne za
znanstveni rad, rad na vlastitom usavrSavanju prateci razvitak struke, sudjelovanje u povjerenstvima za
izbor u zvanja, recenziranje projekata i radova, sudjelovanje u radu tijela uprave Fakulteta

Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim op¢im aktima

105-2.3.0. Nastavna radna mjesta



105-2.3.0.(a.  Radnomjestol. vrste  Vidi predavac 0 2
105-2.3.0.(b.  Radnomjestol. vrste Predavac 0 2
Poslovi:

organiziranje i izvodenje nastave prema nastavnom planu 1 programu Fakulteta, rad na vlastitom
usavrSavanju prateci razvitak svog struénog podrudja te nastavne teorije i prakse

Uvijeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim op¢im aktima

105-2.4.0. Suradnic¢ka radna mjesta

105-24.0.(a.  Radnomjesto L. vrste  Visiasistent 4 20
105-24.0.(b.  Radnomjestol. vrste Asistent 13 25
Poslovi:

organiziranje i izvodenje nastave prema nastavnom planu 1 programu Fakulteta, rad na vlastitom
usavravanju prateci razvitak svog stru¢nog podrudja te nastavne teorije i prakse, sudjelovanje u
znanstveno-istrazivackom radu

Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim op¢im aktima

105-2.5.0. Struéna radna mjesta
105-2.5.0.(a.  Radnomjesto I vrste  Stru¢ni savjetnik u sustavu znanosti 1 visokom obrazovanju
3 10
105-2.5.0.(b.  Radno mjesto . vrste  Visi stru¢ni suradnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju
5 10
105-2.5.0.(c.  Radnomjestol. vrste  Stru¢ni suradnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju
6 15
Poslovi:

sudjelovanje u provedbi znanstvenih i stru¢nih projekata te odrzavanju nastave koja ne zahtijeva
znanstveni pristup, stru¢ni rad, sudjelovanje u znanstveno-istrazivackom radu

Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta 1 drugim op¢im aktima

105-3.0.0. Informaticki poslovi

105-3.0.0.(a  Radnomjestol. vrste Informaticki savjetnik 0 1
Poslovi:

savjetovanje pri pruZanju slozenije korisnicke podrike unutar IT sustava Fakulteta, pruZanje slozem]e
korisnicke podrske unutar IT sustava odsjeka, napredna dl]agnostlka kvarova sklopovlja te izvodenje i
koordinacija njihovog popravka, nadzor i kontrola rada servera i mrezne 1 komunikacijske opreme,
tehnicko administriranje serverskih racunala 1 dijeljenith wusluga, tehni¢ko administriranje
komunikacijskih uredaja 1 lokalne ra¢unalne mreze 1 njenoga povezivanja u vanjske mreZe, nadzor nad
sigurnosti podataka 1 zadtitom od neovlastene uporabe racunala, provodenje sigurnosnog kopiranja
podataka, odrzavanje elektronickih evidencija u okviru informatickih sustava u visokom obrazovanju,
1zvje§tavanje nadleznih o radu i provedbi planiranih aktivnosti, pruZanje podréke u radu helpdeska,
sudjelovanje u postupcima nabave, drugi jednostavniji informaticki poslovi

Uvjeti:

VSS, sveutilisni ili stru¢ni studij iz podrudja prirodnih (polja matematika ili fizika) ili tehni¢kih znanosti;
najmanje 4 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

105-3.00.(b  Radnomjestol. vrste Informaticki suradnik 1 0
Poslovi:



osnovna dijagnostika kvarova sklopovlja te izvodenje njihovih jednostavnih popravaka, pruzanje
jednostavne tehnicke podrske (podeSavanje softvera i hardvera za uredsko koriStenje, otvaranje
korisnickih racuna, pomoc u otklanjanju poteskoca u radu sa softverima za koji Fakultet pruza podrsku 1
sl.), nadzor rada racunalnog sustava, servera 1 komunikacijske opreme, nadzor koristenja ra¢unalnog
sustava i izvjeStavanje nadleznih o sigurnosnim incidentima, podrska vodenju elektroni¢kih evidencijau
okviru informatickih sustava u visokom obrazovanju, pruzanje podrske u radu helpdeska, sudjelovanje u
postupcima nabave

Uvijeti:

VSS, sveucilidni ili struéni studij iz podrudja prirodnih (polja matematika ili fizika) ili tehni¢kih znanosti,
znanje engleskog jezika

105-4.0.0. Centar za tehni¢ku podr¥ku

Djelokrug:

Tehnicki poslovi vezani uz praktikumsku nastavu i znanstveno-istrazivacki rad; organiziranje laboratorija
za praktikumsku nastavu; priprema kemikalija, aparatura i opreme za praktikumsku nastavu i
istrazivacki rad; odrZavanje i kontrola ispravnosti instrumenata te rad na instrumentima.

105-4.0.0.(a.  Radno mjestoIl. viste Vidi tehnidar - vidi laborant 5 10
Poslovi:

obavljanje sloZenijih tehni¢kih poslova, organiziranje laboratorija za praktikumsku nastavu i znanstvena
istraZivanja, priprema kemikalija, aparatura 1 opreme za praktikumsku nastavu 1 istrazivacki rad,
sudjelovanje u nabavi kemikalija i laboratorijske opreme, odrZavanje i kontrola ispravnosti instrumenata
te rad na instrumentima

Uvijeti:

VS8S, sveudilisni ili struéni studij iz podru¢ja prirodnih, biotehnickih, biomedicinskih ili tehni¢kih
znanosti

105-4.0.0.(b.  Radno mjesto III. vrste Tehnicki suradnik ~ laborant 12 15
Poslovi:

obavljanje tehnickih poslova, priprema kemikalija, aparatura i opreme za praktikumsku nastavu 1
istrazivacki rad, sudjelovanje u nabavi kemikalija 1 laboratorijske opreme, odrZavanje instrumenata te rad
na instrumentima

Uvjeti:

SSS (Cetverogodisnja)

105-4.0.0.(c.  Radno mjesto Il vrste Radnik III. vrste - tehnic¢ki pomocénik 0 5
Poslovi:

obavljanje jednostavnijih tehnickih poslova, manji mehanicki popravci laboratorijskog pribora, pomo¢ u
pripremi praktikumske nastave, pomo¢ pri radu na instrumentima

Uvjeti:

SSS

105-5.0.0. Ured za stru¢ne, administrativne, tehnicke 1 opée poslove (Ustrojstvena jedinica 3)
Djelokrug:

stru¢ni, administrativni, op¢i, tehnicki i pomoc¢ni poslovi 1 to: poslovi za potrebe odsjeckih tijela
(procelnika, kolegija, vijeca, povjerenstava 1 drugih stalnih ili povremenih tijela), pripremaiizrada nacrta
opc¢ih i pojedina¢nih akata odsjeka, poslovi vezani uz kadrovska pitanja zaposlenika i vanjskih suradnika
odsjeka (evidencije, zaprimanje i obrada zahtjeva, ugovora, obrada putnih naloga i dr.); stru¢na podrska
Povjerenstvu za zadtitu dostojanstva zaposlenika, uredivanje mreznih stranica odsjeka, priprema i obrada
dokumentacije u postupcima nabave, financijsko planiranje i pracenje izvrienja financijskog plana
odsjeka, sudjelovanje u pripremi financijskih izvjestaja, priprema i obrada financijsko-racunovodstvene



dokumentacije, popis imovine, pracenje financijskog stanja projekata, sud)elovan)e u poslovima pn)ava 1
provedbi projekata (administrativni poslow vezanl za Pprijavu 1 pracenje pro]ekata pracenje

medunarodnih i nacionalnih natje¢aja za prijavu projekata, priprema projektnih prijava, administrativna
potpora u provedbi projektnih aktivnosti (financijsko planiranje, provedba nabave 1 dr.), potpora u
pripremi pro]ektmh 1zvjestaja 1 dr.), poslovi pisarnice (vodenje urudzbenog zap1sn1ka 1 oglasne ploce,
zaprimanje 1 otprema poste, fotokoplran)e briga o dokumentarnom gradivu 1 drugi poslovi vezani uz
uredsko poslovanje), poslovi redovitog i tekuceg odrZavanja zgrade 1 okolisa (popravci i uredenja objekta
1 okolisa te opreme, nadzor nad sustavom gn]an)a 1hladenja i drugi tehnicki poslov1) portirnica (nadzm
ulazaka/izlazaka, zaprimanje telefonskih poziva i dr.), poslovi ¢i¢enja zgrade 1 okolida, poslovi dostave

105-5.00.(a.  Radnomyjesto L viste  Voditelj ustrojstvene jedinice 3 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Ureda za stru¢ne, administrativne, tehnicke 1
opce poslove

Uvjeti:

VSS, sveucilisni ili stru¢ni studij iz podruéja drustvenih, humanisti¢kih ili prirodnih znanosti; najmanje
2 godine radnog iskustva na istim ili slinim poslovima, znanje engleskog jezika

105-5.1.0. Odjel za stru¢ne, administrativne, tehnitke i opce poslove (Ustrojstvena jedinica 4)
Djelokrug:

struéni, administrativni, op¢i, tehnicki i pomocni poslovi i to: poslovi za potrebe odsjeckih tijela
(procelnika, kolegija, vijeca, povijerenstava i drugih stalnih ili povremenih tijela), pripremaiizrada nacrta
op¢ih i pojedinacnih akata odsjeka, poslovi vezani uz kadrovska pitanja zaposlenika i vanjskih suradnika
odsjeka (evidencije, zaprimanje 1 obrada zahtjeva, ugovora, obrada putnih naloga 1 dr.); uredivanje
mrezmh stranica ods]eka pr1prema 1 obrada dokumentacije u postupcima nabave, sud]elovan]e u
financijskom plamran]u 1 pracen]u izvrSenja financijskog plana odsjeka, sudjelovanje u pnprerm
ﬁnana]sklh 1zvjestaja, prlprema 1 obrada financijsko-ra¢unovodstvene dokumentacqe popis imovine,
pracenje financijskog stanja pro]ekata sud]elovan]e u poslov1ma potpore prijavi 1 provedbi prO)ekata
(administrativnim poslovima vezanim za prijavu 1 pracenje projekata, pracenje medunarodnih i
nacionalnih natjetaja za prijavu projekata, priprema projektnih prijava, administrativna potpora u
provedbi projektnih aktivnosti (financijsko planiranje, provedba nabave i dr), potpora u pripremi
projektnih izvjestaja i dr.), poslovi pisarnice (vodenje urudzbenog zapisnika i oglasne ploce, zaprimanje 1
otprema poste, fotokopiranje, briga o dokumentarnom gradivu i drugi poslovi vezani uz uredsko
poslovanje), poslovi redovitog 1 tekuceg odrZzavanja zgrade i okolia (popravci i uredenja objekta i okolisa
te opreme, nadzor nad sustavom grijanja i hladenja i drugi tehni¢ki poslovi),portirnica (nadzor
ulazaka/izlazaka, zaprimanje telefonskih poziva i dr.), poslovi ¢i§cenja zgrade i okoliga, poslovi dostave

105-5.10.(a.  Radnomjesto L. viste  Voditelj ustrojstvene jedinice 4 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleZnosti Odjela za stru¢ne, administrativne, tehnicke 1
opce poslove

Uvjeti:

VSS, sveucilisni ili struéni studij iz podru¢ja drustvenih, humanisti¢kih ili prirodnih znanosti; najmanje
2 godine radnog iskustva na istim 1li sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

105-5.1.0.(b.  Radnomjestol. viste Suradnik (za stru¢ne poslove) 1 2
Poslovi:

obavlja stru¢ne, administrativne 1 opc¢e poslove iz nadleZnosti Odjela za strucne, administrativne,
tehni¢ke 1 opce poslove



Uvjetd:
VSS, sveucilidni ili stru¢ni studij iz podrudja drustvenih, humanistickih ili prirodnih znanosti; znanje
engleskog jezika

105-5.1.0.(cc.  Radnomjestol. viste Suradnik (za projekte) 0 1
Poslovi:

obavlja poslove potpore prijavi i provedbi projekata

Uvjeti:

VSS, sveucilisni ili stru¢ni studij iz podrucja drudtvenih, humanistickih ili prirodnih znanosti, znanje

engleskog jezika

105-51.0.(d.  Radno mjesto II. vrste Vi1 referent 0 2
Poslovi:

priprema i obrada dokumentaa]e u postupcnna nabave, priprema i obrada financijsko-ra¢unovodstvene
dokumentacije, popis imovine, pripremanje i obracun likvidiranih putnih naloga, pracenje financijskog
stanjaprojekata, poslovi potpore prijavi 1 provedbi projekata, poslovi vezani uz kadrovska pitanja
zaposlenika 1 vanjskih suradnika odsjeka

Uvjetd:

VSS, sveudilidni ili struéni studij iz podrugja drutvenih, humanisti¢kih ili prirodnih znanosti, znanje
engleskog jezika

105-5.1.0.(e.  Radno myjestoIIL vrste Referent 0 2
Poslovi:

tajnicki 1 administrativni poslovi za potrebe odsjeka i zavoda, administrativno-kadrovski poslovi vezani
uz zaposlenika 1 vanjske suradnike odsjeka, obrada ponuda i racuna

Uvjeti:

SSS (Eetverogodi§nja)

105-5.1.1. Pododsjek za stru¢ne i administrativne poslove (Ustrojstvena jedinica III. vrste)
Djelokrug:

tajnicki 1 administrativni poslovi za potrebe tijela odsjeka (proc¢elnika, kolegija, vijeca, drugih stalnih i
povrementh tijela odsjeka), Izrada jednostavnijih pravnih akata, odluka, ugovora, sporazuma za potrebe
odsjeka, poslovi vezani uz kadrovska pitanja zaposlenika i vanjskih suradnika odsjeka, poslovi pisarnice

105-5.1.1.(a.  Radno mjesto Il vrste Voditelj ustrojstvene jedinice IIL vrste 1 0
Poslovi:
vodi, koordinira, nadzire 1 obavlja poslove iz nadleznosti Pododsjeka za stru¢ne 1 administrativne poslove

Uvjetd:
SSS (Cetverogodidnja), najmanje 2 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog
jezika

105-5.1.2. Pododsjek za administrativne poslove (Ustrojstvena jedinica III. vrste)

Djelokrug:

poslovi vezani uz vodenje financija projekata, nabava potrodnog materijala, administrativno- kadrovski
poslovi (evidencije radnog vremena, obrada zahtjeva zaposlenika 1 dr.)

105-5.1.2.(a.  Radno mjesto III. vrste Voditelj ustrojstvene jedinice III. vrste 1 0
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Pododsjeka za administrativne poslove
Uvjeti:



SSS (¢etverogodiinja), najmanje 2 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog
jezika

105-5.1.3. Pododsjek za administrativno-ratunovodstvene poslove (Ustrojstvena jedinica I1L. vrste)
Djelokrug

priprema i obrada dokumentacije u postupcima nabave, obracun putnih naloga, priprema i obrada
financijsko-ra¢unovodstvene dokumentacije, popis imovine, administrativna podrika provedbi
projekata, administrativno-kadrovski poslovi

105-5.1.3.(a.  Radno myjesto III. vrste Voditelj ustrojstvene jedinice 111 vrste 1 0
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Pododsjeka za administrativno-racunovodstvene
poslove

Uvjett:

SSS (Eetverogodi¥nja), najmanje 2 godine radnog iskustva na istim ili slicnim poslovima, znanje engleskog
jezika

105-5.1.4. Pododsjek za administrativne poslove (Ustrojstvena jedinica III. vrste)

Djelokrug:

priprema 1 obrada financijsko-ratunovodstvene dokumentacije, obratun putnih naloga,
administrativno-kadrovski poslovi, nabava potro§nog materijala

105-5.14.(a  Radno mjesto IIL. vrste Voditelj ustrojstvene jedinice III. vrste 1 0
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Pododsjeka za administrativne poslove

Uvjeti:

SSS (¢etverogodi¥nja), najmanje 2 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog
jezika

105-5.1.5. Pododsjek za tehnicke poslove (Ustrojstvena jedinica III. vrste )

Djelokrug:
Poslovi redovitog 1 tekuceg odrzavanja zgrade (manyji popravci, poslovi vezani za odrzavan]e elektri¢nih i
vodnih instalacija te grijanja 1 hladenja zgrade, odrZavanje okoli3a), poslovi ¢idcenja zgrade 1 okoli$nog
prostora, poslovi portirnice (kontrola ulazaka/izlazaka u zgradu i nadzor zgrade)

105-5.1.5.(a.  Radno mjesto I1L vrste Voditelj ustrojstvene jedinice III. vrste 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Pododsjeka za tehnicke poslove

Uvjeti:

SSS (Cetverogodi¥nja), najmanje 2 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog
jezika

105-5.1.5.(b.  Radno mjesto III. vrste Radnik IIL vrste 4
5

Poslovi:

poslovi portirnice, poslovi redovitog i tekuceg odrzavanja zgrade, otprema 1 preuzimanje posiljki

Uvjeti:

SSS

105-5.1.5.(c.  Radno mjesto IV. Vrste Cista¢ - spremac 9 10

Poslovi:



poslovi &is¢enja zgrade i okoli¥nog prostora, poslovi interne dostave akata izmedu ustrojstvenih jedinica
odsjeka

Uvjeti:

NSS

105-6.0.0. Odjel za studije (Ustrojstvena jedinica 4)

Djelokrug:

struéni i administrativni poslov1 vezani uz status studenata na prijediplomskim, diplomskim,
Integriranim prijediplomskim i diplomskim te poslijediplomskim studijima (upisi na studije, evidencije,
potvrde, izvjedca, rad u pripadajué¢im informacijskim sustavima, naplata $kolarina i drugih naknada,
poslovi u nadleznosti Fakulteta iz okvira poslova studentskog standarda, administrativni poslovi vezani
uz studentska prava i obveze te uz nastavu, administrativni 1 organizacijski poslovi vezani uz zavrietak
studija (obrana zavrinih radova, izdavanje diploma i drugih javnih isprava, promocije i dr.), drugi poslovi
vezani uz izvedbu studija

105-6.0.0.(a.  Radnomjesto . viste  Voditelj ustrojstvene jedinice 4 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire 1 obavlja poslove 1z nadleznosti Odjela za studije

Uvjetd:

VSS, sveudilisni ili struéni studij iz podrucja drustvenih, humanistickih ili prirodnih znanost, najmanje 2
godine radnog iskustva na istim 1li sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

105-6.0.0.(b.  Radnomjestol vrste Suradnik (za studentske poslove) 1 1
Poslovi:

obavlja poslove 1z nadleznosti Odjela za studije

Uvjeti:

VSS, sveudilini ili struéni studjj iz podrudja drudtvenih, humanisti¢kih ili prirodnih znanosti, najmanje
1 godina radnog iskustva na odgovarajucim poslovima, znanje engleskog jezika

105-6.0.0.(c. = Radno mjesto I viste Visi referent (za studentske poslove) 2 2
Poslovi:

obavlja stru¢ne i administrativne poslove u postupku upisa studenata, vodi evidencije, izdaje potvrde,
obraduje dokumentaciju, drugi poslovi vezani uz status studenta 1 izvedbu studija

Uvjetd:

VSS, sveudilisni ili struc¢ni studiyj iz podrugja drustvenih, humanistickih ili prirodnih znanosti, znanje
engleskog jezika

105-7.0.0. Sredi¥nja kemijska knjiznica ~ (Odjel - Ustrojstvena jedinica 4)

Djelokrug:

nabava, stru¢na i tehnicka obrada, organiziranje koridtenja, zatita 1 posudba knjiZni¢ne grade,
meduknjiZzni¢na posudba knjiga 1 ¢lanaka u zemlji 1 inozemstvu, obavljanje bibliografsko-informativne
djelatnosti, edukacija korisnika, provodenje inventure knjizni¢ne grade na kraju tekuce godine te rad na
poslovima revizije i otpisa knjizni¢ne grade, izrada bibliometrijskih potvrda o publiciranju, zastupljenosti
1 citiranosti djelatnicima Odsjeka, sudjelovanje u izradi skupnih kataloga, administriranje baza,
pohranjivanje 1 objavljivanje ocjenskih radova u repozitoriju Fakulteta, odrZavanje i aZuriranje mreZne
stranice KnjiZnice, izrada statistickih, analitickih 1 godidnjih izvje$taja iz domene sluzbe za potrebe
Fakulteta, Sveucilidta 1 nadleznog ministarstva, te za sustav jedinstvenog elektronickog prikupljanja
statistickih podataka o poslovanju knjiznica pri Nacionalnoj i sveucilidnoj knjiznici, ostali poslovi u
skladu s primjenjivim Standardima



105-7.0.0.(a.  Radno mjesto I. vrste - Voditelj ustrojstvene jedinice 4, knjiZnicarski savjetnik/visi
knjiznicar/ knjiznicar - voditelj knjiZnice 1 1
Poslov1

vodi, koordinira, nadzire 1 obavlja poslove iz nadleZnosti Sredi$nje kemijske knjiZnice

Uvijeti:

izbor u odgovarajuce knjiznicarsko zvanje te ostali uvjeti utvrdeni posebnim zakonom i podzakonskim
propisima, znanje engleskog jezika

105-7.0.0.(b.  Radnomjestol. viste KnjiZnicar 1 1
Poslovi:

obavlja poslove i1z nadleznosti Sredidnje kemijske knjiznice

Uvjeti:

ostali uvjeti utvrdeni posebnim zakonom 1 podzakonskim propisima, znanje engleskog jezika

105-7.0.0.(c.  RadnomjestoIl. viste Knjiznicarski suradnik 0 1
Poslovi:
briga o nabav1 strucnoj i tehmckO) obradi, organiziranju koristenja, zadtite 1 posudbe knjiznicne grade,

zahtjevima, medukn]lzmcna posudba knjiga i ¢lanaka u zemlji 1 inozemstvu, vodenje dokumentacije o
gradi 1 korisnicima, provodenje inventure knjiZnicne grade na kraju tekuce godine te rad na poslovima
revizije 1 otpisa knjizni¢ne grade

Uv]et1

uvjeti utvrdeni posebnim zakonom i podzakonskim propisima, znanje engleskog jezika

105-7.0.0.(d.  Radno mjestoIIL. vrste KnjiZnicarski tehnicar 0 1
Poslovi:

osiguravanja knjizni¢ne grade i informacija korisnicima prema njihovim potrebama 1 zahtjevima,
rukovanje gradom i vodenje dokumentacije o gradi i korisnicima, sudjelovanje u provodenju inventure,
revizije i otpisa knjizni¢ne grade te drugi poslovi iz nadleznosti Sredinje kemijska knjiznice

Uvjeti:

uvjeti utvrdeni posebnim zakonom 1 podzakonskim propisima

BIOLOSKI ODSJEK

106-1.0.0. UPRAVA BIOLOSKOG ODSJEKA

106-1.0.0. (a.  Procelnik odsjeka 1 1
Poslovi 1 uvjeti:

odredeni Statutom Fakulteta 1 odsje¢kim pravilnikom

106-1.0.0. (b.  Zamjenik procelnik odsjeka 1 1
Poslovi i uvjeti:
odredeni Statutom Fakulteta 1 odsje¢kim pravilnikom

106-1.0.0.(c.  Predstojnik zavoda 5 5
Poslovi 1 uvjeti:
odredeni Statutom Fakulteta i odsjeckim pravilnikom



106-2.0.0. Znanstveno-nastavna, nastavna, suradnicka i stru¢na radna mjesta

106-2.1.0. Znanstveno-nastavna radna mjesta

106-2.1.0.(a.  Radnomjestol. vrste Redoviti profesor u trajnom izboru 12 16
106-2.1.0.(b. Radnomjestol vrste Redoviti profesor 16 25
106-2.1.0.(c.  Radnomjestol. vrste Izvanredni profesor 26 20
106-2.1.0.(d. Radnomjesto . viste Docent 15 22
Poslovi:

nastavna djelatnost: pripremai odrZavanje predavanja, seminara, praktikuma i vjezbi, konzultacije sa stu-
dentima, odrZavanje ispita, vodenje diplomskih radova, pisanje nastavnih tekstova, ostali poslovi vezani
uz nastavu; znanstvena djelatnost: prijava znanstvenih projekata, znanstveno stvarala$tvo, mentorstvo
doktorskih disertacija, briga o razvoju laboratorija 1 druge infrastrukture potrebne za znanstveni rad; rad
na vlastitom usavrSavanju prateci razvitak struke; sudjelovanje u povjerenstvima za izbor na radna i na-
slovna mjesta, recenziranje projekata i radova, sudjelovanje u radu tijela uprave Fakulteta

Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta 1 drugim op¢im aktima

106-2.2.0. Nastavna radna mjesta

106-2.2.0.(a.  Radno mjestol. vrste  Vigi predavac 4 4
106-2.20.(b. Radnomjestol. vrste Predavac 0 1
Poslovi:

organiziranje 1 izvodenje nastave prema nastavnom planu i programu Fakulteta, rad na vlastitom usavr-
savm)u prate¢i razvitak svog struénog podrudja te nastavne teorije 1 prakse, rad na vlastitom usavr$avanju
prateci razvitak struke

Uvijeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta 1 drugim op¢im aktima

106-2.3.0. Suradnicka radna mjesta

106-2.30.(a. Radnomjesto]. vrste  Visiasistent 14 20
106-2.3.0.(b. Radnomjestol. vrste Asistent 40 45
Poslovi:

organiziranje i izvodenje nastave prema nastavnom planu i programu Fakulteta, rad na vlastitom usavr-
Savanju prateci razvitak svog struénog podrudja te nastavne teorije i prakse, rad na vlastitom usavrsavanju
prateci razvitak struke

Uvjet:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim opéim aktima

106-2.4.0. Stru¢na radna mjesta
106-24.0. (2. Radnomjestol. vrste  Stru¢ni savjetnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju
9 10
106-2.4.0.(b. Radnomjestol vrste Vi struéni suradnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju
1 1
106-2.40.(c.  Radnomjestol. vrste  Strucni suradnik u sustavu znanosti 1 visokom obrazovanju
0 1
Poslovi:

sudjelovanje u provedbi znanstvenih 1 stru¢nih projekata te odrZavanju nastave koja ne zahtijeva znan-
stveni pristup, stru¢ni rad, sudjelovanje u znanstveno-istrazivackom radu

Uvjetd:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim op¢im aktima

106-3.0.0. Informaticki poslovi



106-3.0.0.(a.  Radnomjesto L. vrste Informaticki savjetnik 1 2
Poslovi:

savjetovanje pri pruZanju sloZenije korisnicke podrske unutar IT sustava Fakulteta, pruZanje sloZenije
korisnitke podrke unutar IT sustava odsjeka, napredna dijagnostika kvarova sklopovlja te izvodenje i
koordinacija njthovog popravka, nadzor 1 kontrola rada servera i mreZne i komunikacijske opreme,
tehnitko administriranje = serverskih racunala 1 dijeljenih usluga, tehni¢ko administriranje
komunikacjskih uredaja 1 lokalne ratunalne mreze i njenoga povezivanja u vanjske mreZe, nadzor nad
sigurnosti podataka 1 zastitom od neovladtene uporabe racunala, provodenje sigurnosnog kopiranja
podataka, odrzavanje elektronickih evidencija u okviru informatickih sustava u visokom obrazovanju,
izvjeStavanje nadleznih o radu i provedbi planiranih aktivnosti, pruZanje podrke u radu helpdeska,
sudjelovanje u postupcima nabave, drugi jednostavniji informaticki poslovi

Uvjeti:

VSS, sveudilidni ili struéni studij iz podruéja prirodnih (polja matematika ili fizika) ili tehnickih znanosti,
najmanje 4 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

106-3.00.(b. Radnomjestol. vrste Vidisavjetnik 2 1 0
Poslovi:

savjetovanje pri pruzanju sloZenije korisnicke podrdke unutar IT sustava Fakulteta, pruZanje slozenije
korisnicke podrike unutar IT sustava odsjeka, napredna dijagnostika kvarova sklopovlja te izvodenje 1
koordinacija njithovog popravka, nadzor 1 kontrola rada servera 1 mrezne i komunikacijske opreme,
tehnitko administriranje = serverskih racunala 1 dijeljenih usluga, tehnicko administriranje
komumka(:l]sklh ureda]a 1 lokalne ra¢unalne mreZe i njenoga povezivanja u van]ske mreZe, nadzor nad
sigurnosti podataka i zaStitom od neovlastene uporabe ratunala, provodenje sigurnosnog kopiranja
podataka, pruzanje podrske u radu helpdeska, sudjelovanje u postupcima nabave, drugi jednostavniji
informati¢ki poslovi

Uvjeti:

VSS, sveucilidni ili strudni studij iz podruc]a prirodnih (polje matematika ili fizika) ili tehnickih znanosti,
najmanje 4 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

106-4.0.0. Centar za tehni¢ku potporu

Djelokrug:

sud]elovan]e u pnprerm nastave 1 u znanstvenoistrazivackom radu, priprema i rukovan]e Instrumentari-
jem, opremom i pomagalima za potrebe nastave, znanstvenog i stru¢nog rada, priprema i sudjelovanje na
terenskim istraZivanjima, vodenje laboratorijskog dnevnika, odrzavanje 1 kontrola ispravnosti mjernih
instrumenata, briga o nabavi 1 trofenju materijala 1 pribora u laboratoriju, sudjelovanje u izvodenju po-
kusa 1 uanalizi rezultata, rad na racunalu, po potrebi briga o pokusnim zivotinjama te Zivotinjama pot-
rebnim za praktikume, rad s uredajima u laboratoriju, obavljanje poslova potrebnih za funkcioniranje i
odrzavanje praktikumskih vjezbi, briga za primjenu zastite na radu u laboratoriju

106-4.0.0. (a.  Radno mjesto I vrste Visi tehnidar - visi laborant 7 7
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleZnosti Centra za tehni¢ku potporu

Uvjeti:

VSS, sveuéiligni ili struéni studij iz podrugja prirodnih ili tehni¢kih znanosti ili biomedicine i zdravstva,
najmanje 3 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

106-4.0.0. (b. Radno mjesto IIL. vrste Tehnicki suradnik 8 8
Poslovi:

rad u praktikumu 1 laboratoriju (priprema instrumentarija, nabava i priprema pokusnih materijala, su-
djelovanje u analizi rezultata), po potrebi rad u Zivotinjskoj nastambi, sudjelovanje u terenskim istraziva-
njima, drugi poslovi iz nadleZnosti Centra za tehnicku potporu



Uvjetd:
SSS (kemijski, ekologki, zdravstveno-laboratorijski ili sanitarni tehnicar)

106-5.0.0. Ured za struéne, administrativne, tehnitke i opce poslove (Ustrojstvena jedinica 3)
Djelokrug:
struéni, administrativni, opéi, tehnickii pomocni poslovi i to: poslovi za potrebe odsjeckih tijela (procel-
nika, kolegija, vijeca, povjerenstava i drugih stalnih ili povremenih tijela), priprema i izrada nacrta op¢ih
i pojedina¢nih akata odsjeka, poslovi vezani uz kadrovska pitanja zaposlenika i vanjskih suradnika od-
eka (evidencije, zaprimanje i obrada zahtjeva, obrada putnih naloga i dr.); sluzbenik za zagtitu podataka,
priprema i obrada dokumentacije u postupcima nabave, poslovi financijskog planiranja i izvjestavanja (fi-
nancijsko planiranje i pracenje izvisenja financijskog plana odsjeka sudjelovanje u pripremi financijskih
izvjestaja, pracenje financijskog stanja projekata, priprema i obrada financijsko-ratunovodstvene doku-
mentacije, popis imovine 1sL.), poslovi potpore prijavi i provedbi projekata (admlmstratlvm poslovi ve-
zani za prijavu 1 pmcenJe projekata, pracenje medunarodnih i nacionalnih natjetaja za prijavu projekata,
priprema projektnih prijava, administrativna potpora u provedb1 pro]ektnlh aktivnosti (financijsko pla-
niranje, provedba nabave 1dr.), potporau pnprerm pro]ektmh izvjedtaja idr.), poslovi pisarnice (vodenje
urudzbenog zapisnika 1 oglasne ploce, zaprimanje 1 otprema poste, fotokopuan)e briga o dokumentar-
nom gradivu i drugi poslovi vezani uz uredsko poslovanje), poslovi redovitog i tekuceg odrzavanja zgrade
i okolisa (popravci 1 uredenja objekta 1 okolisa te opreme, nadzor nad sustavom grijanja i hladenja 1 drugi
tehni¢ki poslovi), briga o sluzbenim vozilima, portirnica (nadzor ulazaka/izlazaka, zaprimanje telefon-
skih pozivaidr.), poslovi ¢iS¢enja zgrade 1 okolisa

106-5.0.0. (a. Radnomjestol vrste Voditelj ustrojstvene jedinice 3 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire poslove iz nadleZnosti Ureda za stru¢ne, administrativne, tehnicke i opce po-
slove te obavlja stru¢ne i administrativne poslove iz nadleznosti Ureda

Uvjett:

VSS, sveucilisni ili stru¢ni studij prava, javne uprave ili ekonomije, najmanje 2 godine radnog iskustva na
istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

106-5.1.0. Odjel za struéne, administrativne, tehni¢ke i opce poslove (Ustrojstvena jedinica 4)
Djelokrug:
stru¢ni, administrativni, opc1 tehnicki i pomocni poslovi i to: poslovi za potrebe ods]eck1h tijela (procel-
nika, kolegija, vijeca, povjerenstava i drugih stalnih ili povrememh tijela), priprema 1izrada nacrta opc¢ih
i pojedinac¢nih akata odsjeka, poslovi vezani uz kadrovska pitanja zaposleruka 1 vanjskih suradnika od-
sjeka (evidencije, zaprimanje i obrada zahtjeva, obrada putnih naloga 1dr.); priprema 1 obrada dokumen-
tacije u postupcima nabave, poslovi financijskog planiranja 1izvjestavanja (financijsko planiranje i prace-
]e 1zvrsen]1 financijskog plana odS]eka sudjelovanje u pripremi financijskih izvjestaja, pracen)e finan-
cijskog stanja pro]ekata p11p1ema 1 obrada financijsko-ra¢unovodstvene dokumentacqe pop1s imovine 1
sl.), poslovi potpore prijavii provedb1 projekata (adnnmstratlvm poslovi vezani za prijavu 1 pracenje pro-
jekata, pracenje medunarodnih i nacionalnih natje¢aja za prijavu projekata, priprema projektnih prl]ava
administrativna potpora u provedb1 pro]ektmh aktivnosti (ﬁnana]sko planiranje, provedba nabave i dr.),
potpora u pripremi projektnih izvjeStajaidr.), poslovi pisarnice (vodenje urudzbenog zapisnika i oglasne
ploce, zaprimanje 1 otprema poste, fotokopuan]e briga o dokumentarnom gradivu i drugi poslov1 vezani
uz uredsko poslovanje), poslovi redovitog i tekuceg odrzavan]a zgrade i okoliga (popravci 1 uredenja ob-
jekta 1 okolisa te opreme, nadzor nad sustavom grijanja i hladenja 1 drugi tehnicki poslovi), briga o sluz-
benim vozilima, portirnica (nadzor ulazaka/izlazaka, zaprimanje telefonskih pozivaidr.), poslovi ¢i§cenja
zgrade 1 okolisa

106-5.1.0. (2.  Radnomjesto L vrste  Voditelj ustrojstvene jedinice 4 0 1



Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odjela za stru¢ne, administrativne, tehnicke 1
opce poslove

Uvjett:

VSS, sveucilisni ili struéni studij prava, javne uprave ili ekonomije, najmanje 2 godine radnog iskustva na
1stim 1li sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

106-5.1.0. (b. Radnomjesto . vrste Vil savjetnik 2 (za ekonomske poslove) 1 1
Poslovi:

obavlja poslove financijskog planiranja i izvjestavanja te druge poslove u skladu s vrstom i naravi radnog
mjesta

Uvjeti:

VSS, sveudilisni ili stru¢ni studij drustvenih ili prirodnih znanosti, najmanje 4 godine radnog iskustva
na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

106-5.1.0. (c.  Radnomjesto L vrste Savjetnik (za projekte) 1 1
Poslovi:

obavlja poslove potpore prijavi i provedbi projekata

Uvjeti:

VSS, sveucilisni ili stru¢ni studij iz podrudja drustvenih znanosti, polje pravo/javna uprava ili ekonomija,
najmanje 3 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

106-5.1.0.(d. Radno mjesto II. vrste Visireferent 0 1
Poslovi:

obavlja administrativne i opce poslove 1z nadleznosti Ureda/Odjela u skladu s odredbama ugovora o
radu

Uvjeti:

VSS, sveuéilisni ili struéni studij prava/javna uprava ili ekonomije, znanje engleskog jezika

106-5.1L.1. Odsjek za stru¢no-administrativne poslove (Ustrojstvena jedinica IL vrste)

Djelokrug:

stru¢no-administrativni i opéi poslovi za potrebe odsjeckih tijela (procelnika, kolegija, vijeca, povjerens-
tava i drugih stalnih ili povremenih tijela), poslovi vezani uz kadrovska pitanja zaposlenika i vanjskih
suradnika odsjeka (evidencije, zaprimanje 1 obrada zahtjeva, obrada putnih naloga i dr.), priprema i ob-
rada dokumentacije u postupcima nabave, priprema i obrada financijsko-ra¢unovodstvene dokumenta-
cije, popis imovine, poslovi pisarnice (vodenje urudzbenog zapisnika i oglasne ploce, zaprimanje 1 ot-
prema poste, fotokopiranje, briga o dokumentarnom gradivu i drugi poslovi vezani uz uredsko poslova-
nje), poslovi redovitog 1 tekuceg odrzavanja zgrade i okolida (popravci 1 uredenja objekta i okolisa te o-
preme, nadzor nad sustavom grijanjaihladenja i drugi tehnicki poslovi), portirnica (nadzor ulazaka/izla-
zaka, zaprimanje telefonskih poziva idr.), poslovi ¢i§c¢enja zgrade 1 okolisa, po potrebi poslovi dostave

106-5.1.1.(a.  Radno mjesto II. viste Voditelj ustrojstvene jedinice IL. vrste 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka za stru¢no-administrativne poslove
Uvjeti:

VSS, sveudilisni ili stru¢ni studij prava/javna uprava, najmanje 2 godine radnog iskustva na istim ili sli¢-
nim poslovima, znanje engleskog jezika

106-5.1.1.(b.  Radnomjesto II. viste Visireferent 0 3
Poslovi:
obavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka za stru¢no-administrativne poslove



Uvjeti:
VSS, sveudili§ni ili stru¢ni studij prava/javna uprava, znanje engleskog jezika

106-5.1.1.(c.  Radnomjesto III. vrste Referent 1 2
Poslovi:

vodenje evidencija o zaposlenicima, obrada putnih naloga, obrada dokumentacije u postupcima nabave,
obrada financijsko-ra¢unovodstvene dokumentacije, tajnicko-administrativni poslovi za potrebe uprave
odsjeka, drugi poslovi iz djelokruga jedinice u skladu s ugovorom o radu

Uvjeti:

SSS (Eetverogodi$nja)

106-5.1.1.1 Pododsjek za administrativno-ratunovodstvene poslove (Ustrojstvena jedinica IIL vr-
ste)

Djelokrug:

priprema i obrada financijsko-ratunovodstvene dokumentacije, popis imovine, priprema i obrada doku-
mentacije u postupcima nabava, drugi poslovi iz nadleznosti odsjeka odnosno jedinice

106-5.1.1.1. (a. Radno mjesto I1I. vrste Voditelj ustrojstvene jedinice III. vrste 1 0
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire 1 obavlja poslove iz nadleznosti Pododsjeka za ra¢unovodstveno-administrativne
poslove

Uvjett:

SSS (Eetverogodiinja), najmanje 2 godine radnog iskustva na istim ili slicnim poslovima, znanje engleskog
jezika

106-5.1.1.2. Pododsjek za administrativno-kadrovske poslove (Ustrojstvena jedinica IIL vrste)

Djelokrug:
poslovi vezani uz kadrovska pitanja zaposlenika i vanjskih suradnika odsjeka (evidencije, zaprimanje 1
obrada zahtjeva, obrada putnih naloga i dr.), drugi poslovi iz nadleZnosti odsjeka odnosno jedinice

106-5.1.1.2. (a. Radno mjesto I1I. vrste Voditelj ustrojstvene jedinice III vrste 1 0
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Pododsjeka za administrativno-kadrovske po-
slove

Uvjeti:

SSS (Cetverogodisnja), najmanje 2 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engle-
skog jezika

106-5.1.1.3. Pododsjek za administrativne poslove nabave (Ustrojstvena jedinica III. vrste)
Djelokrug:

priprema i obrada dokumentacije u postupcima nabava, drugi poslovi iz nadleznosti odsjeka odnosno
jedinice

106-5.1.1.3. (. Radno mjesto Il vrste Voditelj ustrojstvene jedinice IIL vrste 1 0
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Pododsjeka za administrativne poslove nabave
Uvjeti: ‘

SSS (tetverogodiinja), najmanje 2 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog
jezika



106-5.1.1.4. Pododsjek za opce poslove (Ustrojstvena jedinica IIL vrste)

Djelokrug:

opéi i administrativni poslovi, priprema i obrada dokumentacije u postupcima nabave, priprema i ob-
rada financijsko-ra¢unovodstvene dokumentacije, drugi poslovi iz nadleznosti odsjeka odnosno jedinice

106-5.1.14. (a. Radno mjesto IIL. vrste Voditelj ustrojstvene jedinice IIL vrste 1 0
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Pododsjeka za opce poslove

Uvjeti:

SSS (tetverogodisnja), najmanje 2 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engle-
skog jezika

106-5.1.1.5. Odsjek za prijem i otpremu akata (Ustrojstvena jedinica IL vrste)

Djelokrug:

poslovi pisarnice (vodenje urudzbenog zapisnika i oglasne plo¢e, zaprimanje i otprema poste, fotokopira-
nje, briga o dokumentarnom i arhivskom gradivu 1 drugi poslovi vezani uz uredsko poslovanje)

106-5.1.1.5.(a.  Radno mjesto IL viste Voditelj ustrojstvene jedinice II. vrste 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka za prijem i otpremu akata
Uvjeti:

VSS, sveucilizni ili struéni studij prava/javna uprava, najmanje 2 godine radnog iskustva na istim ili sli¢-
nim poslovima, znanje engleskog jezika

106-5.1.1.6. Odsjek za mehanizaciju, odrzavanje i tehnitke poslove (Ustrojstvena jedinica I vrste)
Djelokrug:

poslovi odrzavanja zgrade i okolifa (popravci i uredenja objekta i okolisa te opreme, nadzor nad sustavom
grijanja i hladenja i drugi tehni¢ki poslovi), briga o odrzavanju sluzbenih vozila, portirnica (nadzor ula-
zaka/izlazaka, zaprimanje telefonskih poziva i dr.), poslovi ¢i§cenja zgrade i okolisa, dostavljacki poslovi

106-5.1.1.6.(a. Radno mjesto IL. vrste Voditelj ustrojstvene jedinice IL. vrste 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka za mehanizaciju, odrZavanje 1 tehnicke
poslove

Uvjeti:

VSS, sveuéilisni ili struéni studij iz podru¢ja tehnickih znanosti, najmanje 2 godine radnog iskustva na
istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

106-5.1.1.6.(b. Radno myjesto IIL vrste Radnik IIL vrste (domar) 1 1
Poslovi:

obavlja poslove odrzavanja zgrade 1 okolisa te brige o odrzavanju sluzbenih vozila iz nadleznosti Odsjeka
za mehanizaciju, odrzavanje 1 tehnicke poslove

Uvjeti:

SSS tehnickog smjera, po potrebi poloZen odgovarajudi struéni ispit za kotlovnicara

106-5.1.1.6.(c. Radno myjesto III. vrste Radnik III vrste (portir) 2 2
Poslovi:

obavlja poslove portirnice iz nadleznosti Odsjeka za mehanizaciju, odrZavanje i tehnicke poslove
Uvjett:

SS8



106-5.1.1.6.(d. Radno mjesto III. vrste Radnik III vrste 1 1
Poslovi:

obavlja poslove odrZavanja, ¢iScenja i pripreme opreme 1 instrumentarija za terenska istrazivanja te po-
mocne poslove za terenska istrazivanja

Uvjeti:

SSS

106-5.1.1.6.(e. Radno mjestoIV. vrste Cista¢ - spremac 10 10
Poslovi:

poslovi ¢18¢enja zgrade 1 okolida, po potrebi poslovi dostave

Uvjeti:

NSS

106-6.0.0. Odjel za studije (Ustrojstvena jedinica 4)

Djelokrug:

stru¢ni i administrativni poslovi vezani uz status studenata na prijediplomskim, diplomskim, integrira-
nim prijediplomskim i diplomskim te poslijediplomskim studijima (upisi na studije, evidencije, potvrde,
izvjesca, rad u pripadaju¢im informacijskim sustavima, naplata §kolarina i drugih naknada, poslovi u na-
dleZnosti Fakulteta iz okvira poslova studentskog standarda, administrativni poslovi vezani uz student-
ska prava i obveze te uz nastavu, administrativni i organizacijski poslovi vezani uz zavrsetak studija (ob-
rana zavrénih radova, izdavanje diploma i drugih javnih isprava, promocije 1 dr.), drugi poslovi vezani uz
pohadanje studija

106-6.0.0. (a.  Radnomjesto L. vrste  Voditelj ustrojstvene jedinice 4 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire 1 obavlja poslove iz nadleznosti Odjela za studije

Uvjeti:

VSS, sveudiligni ili struéni studij drustvenih (pravo/javna uprava ili ekonomija) ili prirodnih znanosti (bi-
ologija), najmanje 2 godine radnog iskustva na istim ili sli¢cnim poslovima, znanje engleskog jezika

106-6.0.0. (b. Radnomjesto I vrste  Savjetnik (za studenska pitanja) 1
0

Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Odjela za studije

Uvjeti:

VSS, sveudiligni ili struéni studij drustventh (pravo/ javna uprava ili ekonomija) ili prirodnih znanosti (bi-
ologija); najmanje 3 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

106-6.0.0. (c.  Radno mjesto II. vrste Visi referent (za studenska pitanje) 2 2
Poslovi:

obavlja stru¢ne i administrativne poslove u postupku upisa studenata, vodi evidencije, izdaje potvrde,
obraduje dokumentaciju, drugi poslovi vezani uz pohadanje studija

Uvijeti:

VSS, sveudilisni ili stru¢ni studij iz podrugja drustvenih znanosti, znanje engleskog jezika

106-6.0.0.(d. Radno mjesto III. vrste Referent 1 1
Poslovi:

obavlja administrativne poslove u postupku upisa studenata, vodi evidencije, izdaje potvrde, obraduje
dokumentaciju, obavlja druge administrativne poslove

Uvjeti:

SSS (Cetverogodisnja)



106-7.0.0. Sredi$nja biologka knjiznica (Ustrojstvena jedinice 4)

Djelokrug:

nabava, stru¢na i tehnicka obrada, organiziranje koriStenja, zastita 1 posudba knjizni¢ne grade, meduk-
njizni¢na posudba knjiga i ¢lanaka u zemlji i inozemstvu, obavljanje bibliografsko-informativne djelat-
nosti, edukacija korisnika, provodenje inventure knjiznicne grade na kraju tekuce godine te rad na poslo-
vima revizije i otpisa knjizni¢ne grade, izrada bibliometrijskih potvrda o publiciranju, zastupljenosti i ci-
tiranosti djelatnicima Odsjeka, sudjelovanje u izradi skupnih kataloga, administriranje baza, pohranjiva-
nje i objavljivanje ocjenskih radova u repozitoriju Fakulteta, odrzavanje i aZuriranje mreZne stranice Knji-
Znice, izrada statistickih, analiti¢kih i godignjih izvjestaja iz domene sluzbe za potrebe Fakulteta, Sveuci-
lista i nadleZnog ministarstva, te za sustav jedinstvenog elektronickog prikupljanja statistickih podataka
o poslovanju knjiznica pri Nacionalnoj 1 sveucilisnoj knjiznici, ostali poslovi u skladu s primjenjivim
Standardima

106-7.0.0. (2.  Radno mjesto . vrste - Voditelj ustrojstvene jedinice 4 knjiznicarski savjetnik/visi

knjizni¢ar/ knjiznicar - voditelj knjiZnice 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Sredisnje biologke knjiZnice

Uvjeti:

1zbor u odgovara]uce knjizni¢arsko zvanje te ostali uvjeti utvrdeni posebnim zakonom i podzakonskim
propisima, znanje engleskog jezika

106-7.0.0. (b. RadnomjestoI. viste KnjiZnicar 0 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Sredisnje biologke knjiZnice

Uvjeti:

uvjeti utvrdeni posebnim zakonom i podzakonskim propisima, znanje engleskog jezika

ey e

106-7.0.0. (c.  Radno mjesto IL vrste KnjiZni¢arski suradnik 0 1
Poslovi:

briga o nabavi, struénoj i tehnickoj obradi, organiziranju koristenja, zastite i posudbe knjiZni¢ne grade,
omogucavanje pristupa knjizni¢noj gradi 1 informacijama korisnicima prema njihovim potrebama i zah-
tjevima, meduknjizni¢na posudba knjiga i ¢lanaka u zemlji i inozemstvu, vodenje dokumentacije o gradi
1 korisnicima, provodenje inventure knjizni¢ne grade na kraju tekuce godine te rad na poslovima revizije
1 otpisa knjizni¢ne grade

Uvjeti:

uvjeti utvrdeni posebnim zakonom i podzakonskim propisima, znanje engleskog jezika

106-7.0.0. (d. Radno mjesto I1I. vrste Knjiznicarski tehnicar 0 1
Poslovi:

osiguravanja knjizni¢ne grade i informacija korisnicima prema njihovim potrebama i zahtjevima, ruko-
vanje gradom i vodenje dokumentacije o gradi 1 korisnicima, sudjelovanje u provodenju inventure, revi-
zije 1 otpisa knjizni¢ne grade te drugi poslovi iz nadleznosti knjiZnice

Uvjeti:

uvjeti utvrdeni posebnim zakonom 1 podzakonskim propisima

106-8.0.0. Prirodoslovne zbirke

Djelokrug:

inventarizacija i dokumentacija materijala u zbirci; vodenje brige o stalnom popunjavanju fonda zbirki i
odrzavanju uzoraka; uredivanje zbirki i €uvanje uzoraka u njenom fondu; vodenje evidencije zbirki u



kartotecl i na racunaluy; prijava projekata vezano uz unapredenje zbirki; edukacija u sklopu zbirki

106-8.0.0. (. Radnomjesto L vrste  Savjetnik (za poslove zbirke) 2 2
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Prirodoslovne zbirke

Uvjeti:

VSS, sveucilidni studi pnrodmh znanosti, polje biologija; najmanje 3 godine radnog iskustva na istim ili
sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

106-9.0.0. IstraZivacka ekologka stanica Vrlika (ustrojstvena jedinica 4)

Djelokrug:

znanstveno-istrazivacki, stru¢ni i obrazovni rad, poticanje i provedba interdisciplinarne i medunarodne
suradnje

106-9.00. (. Radnomjesto I vrste  Voditelj ustrojstvene jedinice 4 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Istrazivacke ekoloske stanice Vrlika
Uvjeti:

VSS, sveudilisni studij prxrodmh znanosti, polje biologija; najmanje 2 godine radnog iskustva na istim ili
sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

106-10.0.0. Nastamba za uzgoj laboratorijskih Zivotinja (Ustrojstvena jedinica 4)

Djelokrug:
planiranje nabave 1 uzgoja Zivotinja; Voden]e ev1denc1]e 0 Zivotinjama u uzgoju; bnga o infrastrukturi u
Nastambi; hranjenje, pojenje, tid¢enje i odrZavanje #ivotinja u uzgoju; briga za Zivotinje u pokusu; ¢idcenje
1 odrzavanje nastambe i opreme

106-10.00.(a Radnomjesto L. viste  Voditelj ustrojstvene jedinice 4 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire 1 obavlja poslove iz nadleZnosti Nastambe za uzgoj laboratorijskih Zivotinja
Uvjeti:

VSS, sveudilisni studij veterinarske medicine; najmanje 2 godine radnog iskustva na istim ili sli¢tnim po-
slovima, znanje engleskog jezika

106-10.0.0. (b. Radno mjesto Il vrste Tehnicki suradnik 1 1
Poslovi:

rad u Nastambi (priprema instrumentarija, nabava i priprema pokusnih materijala, sudjelovanje u ana-
lizi rezultata), sudjelovanje u terenskim istraZivanjima, po potrebi drugi poslovi iz nadleznosti Centra za
tehni¢ku potporu

Uvjeti:

SSS (kemijski, ekologki, zdravstveno-laboratorijski, veterinarski ili sanitarni tehnicar)

106-10.0.0.(c.  Radno mjesto IV. vrste Pomoc¢ni radnik (timaritel;) 2 3
Poslovi:

hranjenje, pojenje, ¢iscenje 1 odrzavanje Zivotinja u uzgoju; briga za Zivotinje u pokusu; ¢iS¢enje i odrza-
vanje nastambe i opreme, po potrebi drugi poslovi iz nadleznosti Centra za tehni¢ku potporu i poslovi
¢i¢enja drugih prostora

Uvjeti:

NSS



106-11.0.0. BOTANICKI VRT (Ustrojstvena jedinica 3)

Djelokrug:

stru¢na, obrazovna 1 znanstvena djelatnost, uzgoj 1 odrzavanje bilja iz zbirki te odrzavanje infrastrukture
i opreme Botani¢kog vrta, medunarodna suradnja, organizacija i vodenje stru¢nih obilazaka Botanickog
vrta za javnost

106-11.0.0.(a  Radno mjesto I. viste  Voditelj ustrojstvene jedinice 3 0 1
Poslovi:

Vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleZnosti Botanickog vrta

Uvjeti:

VSS, sveuilisni studij prirodnih znanosti, polje biologija, najmanje 2 godine radnog iskustva na istim ili
sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

106-11.1.0. BOTANICKI VRT (Ustrojstvena jedinica 4)

Djelokrug:

stru¢na, obrazovna i znanstvena djelatnost, uzgoj i odrZavanje bilja iz zbirki te odrzavanje infrastrukture
1 opreme Botani¢kog vrta, organizacija 1 vodenje stru¢nih obilazaka Botanickog vrta za javnost

106-11.1.0. (a. Radnomjestol vrste Voditelj ustrojstvene jedinice 4 1 0
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleZnosti Botanickog vrta

Uvjeti:

VSS, sveucilisni studij prlrodmh znanosti, polje biologija; najmanje 2 godine radnog iskustva na istim ili
sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

106-11L.1.1. Pododsjek za administrativne i opce poslove (Ustrojstvena jedinica IIL vrste)
Djelokrug:

administrativnii blagajnicki poslovi, organmacqa stru¢nih obilaska Botani¢kog vrta za javnost; obavljanje
knjiznicarskih poslova u knjiznici Vrta; ¢i§c¢enje objekata i okolida Vrta

106-11.1.1. (a. Radno mjesto IIL vrste Voditelj ustrojstvene jedinice III. vrste 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire 1 obavlja poslove iz nadleznosti Ustrojstvene jedinice za administrativne i opce
poslove

Uvjeti:

§SS upravnog, ekonomskog ili gimnazijskog smjera; najmanje 1 godina radnog 1skustva na istim ili sli¢-
nim poslovima, znanje engleskog jezika

106-11.1.1. (b. Radno mjesto IV. vrste Cista& -spremaé 1 1
Poslovi:

¢iscenje objekata i okolisa Botanickog vrta

Uvjett:

NSS

106-11.1.2. Stru¢ni suradnici u Botani¢kom vrtu

Djelokrug:

stru¢ni poslovi (provedba znanstvenih i stru¢nih projekata, sudjelovanje u nastavi koja ne zahtijeva znan-
stveni pristup, struéni rad, nadzor nad zbirkama biljaka Botanickog vrta 1nad uzgojem biljaka za potrebe
nastave; prlkupl]an)e blljnog materijala na prirodnim stani§tima; nadzor nad laboratorl]sklm uzgo]em 1
umnoZzavanjem ugroZenih i endemi¢nih biljaka hrvatske flore; organizacija poslova u sjemenarni i banci
sjemenki; organizacija poslova vezanih uz edukaciju posjetitelja; nadvrtlarski poslovi (organizacija 1



nadzor obavljanja svih vrtlarskih i pomo¢nih poslova; organizacija i nadzor poslova na odrZavanju infras-
trukture 1 objekata; organizacija rada ¢uvarske sluzbe), sjemenarski, vrtlarski i pomocni poslovi

106-11.1.2. (a. Radno mjesto I vrste  Struéni savjetnik u sustavu znanosti 1 visokom obrazovanju

2 3
106-11.1.2. (b. Radno mjesto L vrste  Vidi stru¢ni suradnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju
0 1
106-11.1.2.(c. Radnomjesto L vrste  Strucni suradnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju
0 1
Poslovi:
obavlja stru¢ne poslove iz nadleznosti Stru¢nih suradnika u botani¢kom vrtu
Uvjeti:
VSS, uvjeti propisani drugim op¢im aktom Fakulteta, znanje engleskog jezika
106-11.1.2. (d. Radnomjesto Il vrste  Visi tehnicki suradnik - vidi laborant (nadvrtlar) 1 1

Poslovi:

organizirainadzire obavljanje svih vrtlarskih i pomoc¢nih poslova te poslove na odrZavanju infrastrukture
i objekata, rasporeduje dnevne zadatke pomocnog i tehnitkog osoblja i organizira rad ¢uvarske sluzbe u
dogovoru s voditeljem Botanickog vrta

Uvjeti:

VSS, sveudilisni ili struéni studij agronomije ili Sumarstva, znanje engleskog jezika

106-11.1.2. (e. Radno myjesto III vrste Tehnic¢ki suradnik - laborant 1 1
Poslovi: :

obavlja sjemenarske, vrtlarske i pomoc¢ne poslove, poslove unosa i odrzavanja vrtne baze podataka te po-
slove na odrzavanju infrastrukture 1 objekata

Uvjeti:

SSS, agronomski smyjer, ekologki tehnicar, vrtlar, Sumar

106-11.1.3. Pomo¢ni poslovi

Djelokrug:

vrtlarski poslovi (uzgoj i odrZavanje dijela zbirke biljaka i nasada Botanickog vrta; vodenje inventure dijela
zbirke biljaka; sakupljanje biljnog maten}ala na prirodnim stani$tima; sadenje i razmnozavan]e biljaka te
sakupljanje plodova 1 sjemenki; voznja i odrzavanje kosilica, sluzbenih vozila i drugih poljoprivrednih
strojeva/vozila Botanitkog vrta; uredenje Vrta, obavljanje zastite biljaka (prskanje insekticidima, fungici-
dima1isl)); tehni¢ki poslovi (odrZavanje vodovodnih instalacija; izrada i odrZavanje vrtlarskog alata; odr-
7avanje strojeva, izrada potrebne opreme od metala; selidba biljaka, uredenje vrta, kodnja travnjaka, zam-
jena stakala); stolarski poslovi (izrada 1 odrzavanje drvene opreme); ¢uvarski poslovi (€uvanje zbirke bi-
ljaka, nasada i svih gradevina u Botanickom vrtu; prodaja ulaznica, promotivnih materijala i dr.; vodenje
evidencije posjeta; pruZanje informacija posjetiteljima)

106-11.1.3. (@. Radno myjesto III. vrste Radnik III. vrste (vrtlar) 7
7

Poslovi:

obavlja vrtlarske poslove iz nadleznosti Pomocnih poslova u Botanickom vrtu

Uvijeti:

SSS, agronomski smjer, ekologki tehnicar

106-11.1.3. (b. Radno mjesto IIL. vrste Radnik III vrste (bravar) 1 1

Poslovi:

obavlja tehnicke poslove iz nadleznosti Pomocnih poslova u Botani¢kom vrtu



Uvjeti:
SSS, bravar, po potrebi polozZen stru¢ni ispit za kotlovnicara

106-11.1.3.(c. Radno mjesto 1. vrste Radnik III vrste (stolar) 1
1

Poslovi:

obavlja stolarske poslove 1z nadleZnosti Pomocnih poslova u Botani¢kom vrtu

Uvjeti:

SSS, stolar

106-11.1.3.(d. Radno mjesto IIL vrste Radnik IIL vrste (¢uvar) 3
3

Poslovi:

obavlja ¢uvarske poslove iz nadleznosti Pomoc¢nih poslova u Botani¢kom vrtu

Uvjeti:

SSS

106-11.1.3.(e. Radno mjesto IV. vrste Pomoc¢ni radnik (pomo¢ni vrtlar) 6 6

Poslovi:

obavlja pomocne vrtlarske poslove iz nadleZnosti Pomo¢nih poslova u Botani¢kom vrtu

Uvjeti:

NSS

GEOLOSKI ODSJEK

107-1.0.0. UPRAVA GEOLOSKOG ODSJEKA

107-1.00.(a.  Procelnik odsjeka 1 1

Poslovi i uvjeti:

odredeni Statutom Fakulteta 1 odsje¢kim pravilnikom

107-1.0.0.(b.  Zamjenik procelnik odsjeka 1 1
Poslovi i uvjeti:
odredeni Statutom Fakulteta 1 odsjeckim pravilnikom

107-1.0.0.(c.  Predstojnik zavoda 2 2

Poslovi i uvjeti:
odredeni Statutom Fakulteta 1 odsje¢kim pravilnikom

107-2.0.0. Znanstveno-nastavna, nastavna, suradnicka i stru¢na radna mjesta

107-2.1.0. Znanstveno-nastavna radna mjesta

107-2.1.0.(a.  Radno mjesto I vrste Redoviti profesor u trajnom izboru 6 8
107-2.1.0.(b.  Radnomjestol. vrste Redoviti profesor 1 7
107-2.1.0.(c.  Radnomjestol. vrste Izvanredni profesor 5 12
107-2.1.0.(d.  Radnomjestol. vrste Docent 8 12

Poslovi:

nastavna djelatnost: priprema i odrZavanje predavanja, seminara, praktikuma i vjezbi, konzultacije sa
studentima, odrzavanje ispita, vodenje diplomskih radova, pisanje nastavnih tekstova, ostali poslovi ve-
zani uz nastavu, znanstvena djelatnost: prijava znanstvenih projekata, znanstveno stvarala§tvo, mentor-
stvo doktorskih disertacija, briga o razvoju laboratorija i druge infrastrukture potrebne za znanstveni



rad, rad na vlastitom usavrfavanju prateci razvitak struke, sudjelovanje u povjerenstvima za izbor u zva-
nja, recenziranje projekata i radova, sudjelovanje u radu tijela uprave Fakulteta
Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim op¢im aktima

107-2.2.0. Nastavna radna mjesta

107-22.0.(a.  Radnomyjestol vrste Visi predavac 1 1
107-2.2.0.(b.  Radnomjestol. vrste Predavac 0 1
Poslovi:

organiziranje i izvodenje nastave prema nastavnom planu i programu Fakulteta, rad na vlastitom usavr-
§avanju prateci razvitak svog stru¢nog podrudja te nastavne teorije i prakse, rad na vlastitom usavr§ava-
nju prateci razvitak struke

Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim opéim aktima

107-2.3.0. Suradni¢ka radna mjesta

107-230.(a.  Radnomjesto L. vrste Visiasistent 1 9
107-23.0.(b.  Radnomjesto L. vrste ~ Asistent 9 9
Poslovi:

organiziranje i izvodenje nastave prema nastavnom planu i programu Fakulteta, rad na vlastitom usavr-
Savanju prateci razvitak svog stru¢nog podrudja te nastavne teorije 1 prakse, rad na vlastitom usavriava-
nju prateci razvitak struke

Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim opé¢im aktima

107-2.4.0. Stru¢na radna mjesta
107-2.40.(a.  Radno mjesto L vrste  Strucni savjetnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju
0 1
107-24.0.(b.  Radnomjesto L. vrste  Visi stru¢ni suradnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju
0 1
107-24.0.(c.  Radnomjesto L vrste ~ Stru¢ni suradnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju
0 1
Poslovi:

sudjelovanje u provedbi znanstvenih i stru¢nih projekata te odrZavanju nastave koja ne zahtijeva znan-
stveni pristup, stru¢ni rad, sudjelovanje u znanstveno-istrazivackom radu

Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta 1 drugim op¢im aktima

107-3.0.0. Informaticki poslovi (za potrebe Geoloskog i Geofizitkog odsjeka)

107-3.0.0.(a Radno mjesto L vrste  Informaticki savjetnik 0 1
Poslovi:

savjetovanje pri pruzanju sloZenije korisnicke podrske unutar IT sustava Fakulteta, pruZanje sloienije
korisnicke podrSke unutar IT sustava odsjeka, napredna dijagnostika kvarova sklopovlja te izvodenje 1
koordinacija njihovog popravaka, nadzor 1 kontrola rada servera i mreZne i komunikacijske opreme,
tehnicko ~administriranje ~ serverskih = racunala 1 dljeljenlh usluga tehnicko administriranje
komun1k1c1]sk1h ureda]a 1lokalne ra¢unalne mreZe i njenoga povezivanja u Van]ske mreZe, nadzor nad
sigurnosti podataka i zastitom od neovlaitene uporabe ratunala, provodenje sigurnosnog kopiranja
podataka, odrzavanje elektronickih evidencija u okviru informatic¢kih sustava u visokom obrazovanju,
izvjeitavanje nadleznih o radu i provedbi planiranih aktivnosti, pruZanje podréke u radu helpdeska,
sudjelovanje u postupcima nabave, drugi jednostavniji informaticki poslovi

Uvjeti:



VSS, sveudilizni ili struéni studij iz podrugja prirodnih (polja matematika ili fizika) ili tehnickih znanosti,
najmanje 4 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

107-3.0.0.(b  Radnomjesto L. vrste Informaticki suradnik 1 0
Poslovi:

osnovna dijagnostika kvarova sklopovlja te izvodenje njihovih jednostavnih popravaka, pruZanje
jednostavne tehnicke podrske (podeSavanje softvera i hardvera za uredsko koristenje, otvaranje
korisni¢kih raduna, pomo¢ u otklanjanju poteskoca u radu sa softverima za koji Fakultet pruza podrsku 1
s1.), nadzor rada ratunalnog sustava, servera i komunikacijske opreme, nadzor koristenja ra¢unalnog
sustava i izvjestavanje nadleznih o sigurnosnim incidentima, podrika vodenju elektronickih evidencija u
okviru informati¢kih sustava u visokom obrazovanju, pruzanje podrske u radu helpdeska, sudjelovanje u
postupcima nabave

Uvjett:

VSS, sveudilisni ili struéni studij iz podruéja prirodnih (polja matematika ili fizika) ili tehnickih znanosti,
znanje engleskog jezika

107-4.0.0. Centar za tehni¢ku podrsku

Djelokrug:

integriranje, odrzavanje, priprema za postavljanje i instaliranje mjernih instrumenata; instaliranje 1 na-
dogradnja programske podrske za komunikaciju, nadzor rada instrumenata i akviziciju podataka; testi-
ranje 1 briga o ispravnom radu instrumenata; briga o razvoju laboratorija i druge infrastrukture potrebne
za znanstveni rad; nadzor rada instrumenata, preuzimanje podataka, kontrola i preliminarna obrada;
sudjelovanje u nastavi pojedinih dijelova struke, organiziranje prakti¢nog rada, vjezbi i stru¢ne prakse iz
svog nastavnog podruéja pod nadzorom nastavnika; rad na vlastitom usavr$avanju prateci razvitak
struke; sudjelovanje u provodenju znanstvenih i stru¢nih projekata, te znanstvenih istraZivanja; podrska
procelniku u organiziranju tehnickih 1 drugih zahvata u i na zgradi Odsjeka.

107-4.0.0.(a.  Radno mjesto IL vrste Visi tehnicki suradnik 0 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Centra za tehni¢ku podriku

Uvjeti:

VSS, sveuéilisni ili stru¢ni studij iz podrugja prirodnih ili tehnickih znanosti, najmanje 3 godine radnog
iskustva, znanje engleskog jezika

107-4.0.0.(b.  Radno mjesto II. vrste Visi laborant 0 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Centra za tehnicku podrsku

Uvjeti:

VSS, sveucilisni ili struéni studij iz podrugja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 3 godine radnog
iskustva, znanje engleskog jezika

107-4.0.0.(c.  Radno mjesto IIL. vrste Tehnicki suradnik 2 2
Poslovi:

izvriavanje tehnickih i laboratorijskih poslova za potrebe nastave i znanstvenog rada; obavljanje crta-
¢kih, grafickih poslova; stru¢na, tehnicka i administrativna podréka u provedbi znanstvenih, infrastruk-
turnih 1 stru¢nih projekata, sudjelovanje u postupcima nabave

Uvjeti:

SSS tehnickog smjera ili gimnazijskog obrazovanja

107-4.0.0.(d.  Radno mjesto IIL. vrste Laborant 0 2
Poslovi:



priprema materijala za mineraloske analize; priprema uzoraka za petrografske analize; izrada preparata i
izbrusaka

Uvjeti:

SSS tehnic¢kog smjera ili gimnazijskog obrazovanja

107-5.0.0. Mineralosko-petrografski laboratorij

Djelokrug:

sudjelovanje u provedbi znanstvenih i stru¢nih projekata te istraZivanja te odrZavanju nastave koja ne
zahtijeva znanstveni pristup, stru¢ni rad, koordiniranje radom laboratorija na Odsjeku, nabavom labo-
ratorijskog materijala; koordiniranje odrzavanjem opreme i pridrzavanjem sigurnosnih mjera.

107-5.0.0.(a.  Radnomjestol. vrste  Struéni savjetnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju
1 1
107-5.0.0.(b.  Radnomyjesto L. vrste  Visi stru¢ni suradnik u sustavu znanosti 1 visokom obrazovanju
0 1
107-5.0.0.(c.  Radnomjestol. vrste  Stru¢ni suradnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju
0 1
Poslovi:
obavlja poslove iz nadleznosti Mineralogko-petrografskog laboratorija
Uvjeti: _
propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim opéim aktima
107-5.00.(d.  Radno mjesto III. vrste Laborant 1 1
Poslovi:

priprema materijala za mineralogke analize; priprema uzoraka za petrografske analize; izrada preparata i
1zbrusaka

Uvijeti:

SSS tehnickog ili prirodoslovnog smjera

107-6.0.0. Geolosko-paleontologki laboratorij

Djelokrug:

sudjelovanje u provedbi znanstvenih i stru¢nih projekata te istraZivanja te odrZavanju nastave koja ne
zahtijeva znanstveni pristup, stru¢ni rad, preparacija uzoraka, izrada preparata i izbrusaka; briga o na-
bavi potrognog laboratorijskog materijala i odrZavanju strojeva; skrb o koristenju depoa uzoraka; vodenje
evidencije rada u laboratoriju; stru¢no usavrsavanje.

107-6.00.(a  Radnomjesto L. vrste  Stru¢nisavjetnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju

0 1
107-6.00.(b  Radnomjesto L. vrste  Vidistruéni suradnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju
0 1
107-6.0.0.(c  Radnomyjesto L vrste  Stru¢ni suradnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju
1 1
Poslovi:
obavlja poslove iz nadleznosti Geolo§ko-paleontoloskog laboratorija
Uvjeti:
propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta 1 drugim opéim aktima
107-7.0.0. Geolosko-paleontoloska zbirka
Djelokrug:

sudjelovanje u provedbi znanstvenih i stru¢nih projekata te istraZivanja te odrZavanju nastave koja ne
zahtijeva znanstveni pristup, struéni rad, odrZavanje zbirke (organizacija rada, nadziranje koristenja,



inventarizacija i dokumentacija materijala; popunjavanje fonda i odrZavanje uzoraka; skrb o odrZavanju
optickih i elektroni¢kih instrumenata koristenih u nastavi.

107-6.00.(a  Radnomjestol. vrste  Stru¢ni savjetnik u sustavu znanostiivisokom obrazovanju -

kustos geolosko-paleontoloske zbirke 0 1

107-6.0.0.(b  Radnomjesto L. vrste  Visi stru¢ni suradnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju
0 1

107-6.0.0.cc  Radnomjesto L. vrste  Stru¢ni suradnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju
1 1

Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Geologko-paleontoloske zbirke

Uvijeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim op¢im aktima

107-8.0.0. Odjel za stru¢ne, administrativne i opce poslove (Ustrojstvena jedinica 4)

Djelokrug:

struéni, administrativni, opéi, tehnieki 1 pomocni poslovi i to: poslovi za potrebe odsjeckih tijela (procel-
nika, kolegija, vijeca, povjerenstava i drugih stalnih ili povremenih tijela), priprema i izrada nacrta opc¢ih
i pojedina¢nih akata odsjeka, poslovi vezani uz kadrovska pitanja zaposlenika i vanjskih suradnika od-
sjeka (evidencije, zaprimanje 1 obrada zahtjeva, obrada putnih naloga i dr.); priprema i obrada dokumen-
tacge u postupcima nabave, pnprema 1 obrada financijsko-racunovodstvene dokumentac1]e popis imo-
vine, poslovi potpore prijavi i provedbi projekata (administrativni poslovi vezani za prijavu i pracenje pro-
jekata, administrativna potpora u provedbi projektnih aktivnosti (financijsko planiranje, provedba na-
bave 1 dr.), potpora u pripremi projektnih izvjeStaja i dr.); poslovi vezani uz studije 1 studente (poslovi
vezani za prijediplomske, diplomske, integrirane pn]echplomske 1diplomske te poslijediplomske studije
i studente koje izvodi odsjek (plan i program, upisi, vodenje studentskih evidencija, administrativni po-
slovi oko provedbe ispita, 1zdavan]e potvrda priprema za izdavanje diploma i drugih javnih isprava, orga-
nizacija promocija 1 dr.)); poslovi pisarnice (vodenje urudzbenog zapisnika 1 oglasne ploce, zaprimanje i
otprema poste, fotokopiranje, briga o dokumentarnom gradivu i drugi poslovi vezani uz uredsko poslo-
vanje); poslovi redovitog 1 tekuceg odrzavanja zgrade i okolisa (popravci i uredenja objekta i okolisa te
opreme, nadzor nad sustavom grijanja i hladenja 1 drugi tehni¢ki poslovi); poslovi ¢is¢enja zgrade 1 oko-
liga, po potrebi poslovi dostave
107-8.0.0.(a.  Radnomjesto I vrste  Voditelj ustrojstvene jedinice 4 1 1
Poslovi:
vodi, koordinira i nadzire poslove iz nadleznosti Odjela za stru¢ne, administrativne i op¢e poslove, obav-
lja poslove vezane uz studije 1 studente te po potrebi druge stru¢ne i administrativne poslove iz nadlez-
nosti Odjela
Uvjeti:
VSS, sveucilisni ili struéni studij iz podrudja drustvenih znanosti, najmanje 2 godine radnog iskustva na
1stim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

107-8.0.0. (b. Radnomjestol. vrste Suradnik 0 1
Poslovi:

obavlja poslove potpore prijavii provedbi projekata i druge poslove iz nadleznosti jedinice
Uvjeti:

VSS, sveucilidni ili stru¢ni studij iz podru¢ja drudtvenih znanosti, najmanje 1 godina radnog iskustva na
1stim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

107-8.1.0. Pododsjek za opée i administrativno-kadrovske poslove (Ustrojstvena jedinica IIL. vrste)
Djelokrug:



poslovi za potrebe odsjeckih tijela (procelnika, kolegija, vijeca, povjerenstava i drugih stalnih ili povreme-
nih tijela), pripremaiizrada nacrta op¢ih i pojedinaénih akata odsjeka, poslovi vezani uz kadrovska pita-
nja zaposlenikaivanjskih suradnika odsjeka (evidencije, zaprimanje i obrada zahtjeva, obrada putnih na-
logaidr.,)

107-8.1.0.(a.  Radno myjesto III. vrste Voditelj ustrojstvene jedinice III. vrste 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Pododsjeka za opce 1 administrativno-kadrov-
ske poslove

Uvjeti:

SSS gimnazijskog obrazovanja ili prirodoslovnog ili tehnickog smjera; najmanje 2 godine radnog isku-
stva na istim il sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

107-8.1.0.(b.  Radno mjesto III. vrste Referent 0 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Pododsjeka za opce 1 administrativno-kadrovske poslove

Uvjeti:

SSS gimnazijskog obrazovanja ili prirodoslovnog ili tehnickog smjera

107-8.2.0. Pododsjek za administrativne poslove nabave i ratunovodstva, pisarnice i ostale poslove
(Ustrojstvena jedinica IIL. viste)
Djelokrug:

priprema 1 obrada dokumentacij e u postupcima nabave, priprema i obrada financijsko-ra¢unovodstvene
dokumentacije, popis imovine, poslovi potpore prijavi i provedbi projekata, poslovi pisarnice (vodenje
urudzbenog zaplsmka L oglasne ploce, zaprimanje i otprema poste, fotokopiranje, bnga o dokumentar-
nom gradivu i drugl poslovi vezani uz uredsko poslovanje), poslovi ¢i§¢enja zgrade i okolisa, po potrebi
poslovi dostave

107-8.2.0.(a.  Radno mjesto III. vrste Voditelj ustrojstvene jedinice III. vrste 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire 1 obavlja poslove iz nadleznosti Pododsjeka za administrativne poslove nabave i
ra¢unovodstva, pisarnice i ostale poslove

Uvjeti:

SSS gimnazijskog obrazovanja ili prirodoslovnog ili tehni¢kog smjera; najmanje 2 godine radnog isku-
stva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

107-8.2.0.(b.  RadnomjestoIV. vrste Cistaé~ spremac 3 3
Poslovi:

poslovi ¢id¢enja zgrade 1 okoli$a, po potrebi poslovi dostave

Uvjeti:

NSS

107-9.0.0. Sredidnja geologka knjiZnica (Ustrojstvena jedinica 4)

Djelokrug:

nabava, stru¢na i tehnicka obrada, organiziranje koristenja, zastita 1 posudba knjizni¢ne grade, meduk-
njizni¢na posudba knjiga i ¢lanaka u zemlji 1 inozemstvu, obavljanje bibliografsko-informativne djelat-
nosti, edukacija korisnika, provodenje inventure knjiZni¢ne grade na kraju tekuce godine te rad na poslo-
vima revizije 1 otpisa knjizni¢ne grade, izrada bibliometrijskih potvrda o publiciranju, zastupljenosti i ci-
tiranosti djelatnicima Odsjeka, sudjelovanje u izradi skupnih kataloga, administriranje baza, pohranjiva-
nje 1 objavljivanje ocjenskih radova u repozitoriju Fakulteta, odrZavanje 1 aZuriranje mrezne stranice Knji-
Znice, izrada statistickih, analitickih 1 godi$njih izvjestaja iz domene sluZbe za potrebe Fakulteta, Sveuci-
lista 1 nadleZnog ministarstva, te za sustav jedinstvenog elektronickog prikupljanja statisti¢kih podataka



o poslovanju knjiznica pri Nacionalnoj i sveucili$noj knjiznici, ostali poslovi u skladu s primjenjivim
Standardima

107-9.0.0.(a.  Radno mjesto I vrste - Voditelj ustrojstvene jedinice 4 knjiznicarski savjetnik/visi knjiz-
ni¢ar/ knjiznicar - voditelj knjiZnice 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Sredisnje geologke knjiznice

Uvjeti:

izbor u odgovarajuce knjiznicarsko zvanje te ostali uvjeti utvrdeni posebnim zakonom i podzakonskim
propisima, znanje engleskog jezika

107-9.0.0.(b.  Radnomjesto L. vrste  KnjiZnicar 0 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Sredidnje geoloske knjiznice

Uvjeti:

uvjeti utvrdeni posebnim zakonom i podzakonskim propisima, znanje engleskog jezika
107-9.0.0.(c.  Radnomjesto I vrste KnjiZnicarski suradnik 0 1
Poslovi:

briga o nabavi, stru¢noj 1 tehnickoj obradi, organiziranju koristenja, zatite 1 posudbe knjizni¢ne grade,
omogucavanje pristupa knjizni¢noj gradi i informacijama korisnicima prema njihovim potrebama i zah-
tjevima, meduknjiznicna posudba knjiga i ¢lanaka u zemlji i inozemstvu, vodenje dokumentacije o gradi
i korisnicima, provodenje inventure knjizni¢ne grade na kraju tekuce godine te rad na poslovima revizije
1 otpisa knjiZni¢ne grade

Uvijetd:

uvjeti utvrdeni posebnim zakonom i podzakonskim propisima, znanje engleskog jezika

GEOGRAFSKI ODSJEK

108-1.0.0. UPRAVA GEOGRAFSKOG ODSJEKA

108-1.0.0.(a.  Procelnik odsjeka 1 1
Poslovi i uvjeti:

odredeni Statutom Fakulteta 1 odsjeckim pravilnikom

108-1.0.0.(b.  Zamjenik procelnik odsjeka 1 1
Poslovi i uvjeti:

odredeni Statutom Fakulteta 1 odsjeckim pravilnikom

108-1.0.0.(c.  Predstojnik zavoda 3 3
Poslovi 1 uvjeti:

odredeni Statutom Fakulteta i odsje¢kim pravilnikom

108-2.0.0. Znanstveno-nastavna, nastavna, suradni¢ka i struéna radna mjesta

108-2.1.0. Znanstveno-nastavna radna mjesta

108-2.1.0.(a.  Radnomyjestol. viste Redoviti profesor u trajnom izboru 6 10
108-2.1.0.(b.  Radnomjesto L. vrste Redoviti profesor 8 10
108-2.1.0.(c.  Radnomjesto L vrste Izvanredni profesor 8 10
108-2.1.0.(d. Radnomjestol. vrste Docent 4 6



Poslovi:

nastavna djelatnost: priprema i odrZavanje predavanja, seminara, praktikuma i vjezbi, konzultacije sa
studentima, odrZavanje ispita, vodenje diplomskih radova, pisanje nastavnih tekstova, ostali poslovi
vezani uz nastavu, znanstvena djelatnost: prijava znanstvenih projekata, znanstveno stvaralastvo,
mentorstvo doktorskih disertacija, briga o razvoju laboratorija 1 druge infrastrukture potrebne za
znanstveni rad, rad na vlastitom usavr§avanju prateci razvitak struke, sudjelovanje u povjerenstvima za
izbor u zvanja, recenziranje projekata i radova, sudjelovanje u radu tijela uprave Fakulteta

Uvijeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim op¢im aktima
108-2.2.0. Nastavna radna mjesta

108-2.20.(a.  Radnomjesto]. vrste Visi predavac 0 1
108-2.20.(b.  Radnomjestol. vrste Predavaé 0 1
Poslovi:

organiziranje i izvodenje nastave prema nastavnom planu 1 programu Fakulteta, rad na vlastitom
usavriavanju prateci razvitak svog struénog podrucja te nastavne teorije i prakse

Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim opéim aktima

108-2.3.0. Suradni¢ka radna mjesta

108-2.3.0.(a.  Radno mjestol vrste Visiasistent 0 4

108-2.3.0.(b. Radnomjestol. vrste Asistent 5
)

Poslovi;

organiziranje 1 izvodenje nastave prema nastavnorn planu i programu Fakulteta, rad na vlastitom
usavrSavanju prateci razvitak svog struénog podrudja te nastavne teorije 1 prakse, rad na vlastitom
usavravanju prateci razvitak struke

Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta 1 drugim opc¢im aktima

108-2.4.0. Stru¢na radna mjesta
108-2.4.0.(a.  Radnomjestol. vrste  Stru¢ni savjetnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju
0 1
108-24.0.(b.  Radnomjestol. vrste  Visi stru¢ni suradnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju
0 1
108-24.0.(c.  Radnomjestol. vrste  Stru¢ni suradnik u sustavu znanosti 1 visokom obrazovanju
0 1
Poslovi:

sudjelovanje u provedbi znanstvenih i stru¢nih projekata te odrZavanju nastave koja ne zahtijeva
znanstveni pristup, stru¢ni rad, sudjelovanje u znanstveno-istrazivackom radu

Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim op¢im aktima

108-3.0.0. Informati¢ki poslovi
108-3.0.0.a.  Radno mjesto L vrste Informati¢ki savjetnik 0 1
Poslovi:

savjetovanje pri pruZanju sloZenije korisni¢ke podrike unutar IT sustava Fakulteta, pruzanje slozem]e
korisnicke podrske unutar IT sustava ods]eka napredna dl]agnostlka kvarova sklopovlja te izvodenje 1
koordinacija njihovog popravka, nadzor i kontrola rada servera 1 mreZne i komunikacijske opreme,
tehnictko administriranje serverskih racunala 1 dijeljenith usluga, tehnic¢ko administriranje



komunikacijskih uredaja i lokalne racunalne mreZe i njenoga povezivanja u vanjske mreze, nadzor nad
sigurnosti podataka i zastitom od neovlaitene uporabe ra¢unala, provodenje sigurnosnog kopiranja
podataka, odrzavanje elektronickih evidencija u okviru informatickih sustava u visokom obrazovanju,
izvjestavanje nadleznih o radu 1 provedbi planiranih aktivnosti, pruzanje podr$ke u radu helpdeska,
sudjelovanje u postupcima nabave, drugi jednostavniji informaticki poslovi

Uvjeti:

VSS, sveudiligni ili stru¢ni studij iz podrucja prirodnih (polja matematika ili fizika) ili tehnic¢kih znanosti,
najmanje 4 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

108-3.00.(b.  Radnomjesto L vrste Informaticki suradnik 1 0
Poslovi:

osnovna dijagnostika kvarova sklopovlja te izvodenje njihovih jednostavnih popravaka, pruZanje
jednostavne tehnicke podrske (podeSavanje softvera i hardvera za uredsko koriStenje, otvaranje
korisnickih racuna, pomoc u otklanjanju poteskoca u radu sa softverima za koji Fakultet pruza podrsku i
sL), nadzor rada ratunalnog sustava, servera i komunikacijske opreme, nadzor kori§tenja ratunalnog
sustava i izvjeStavanje nadleznih o sigurnosnim incidentima, podrska vodenju elektronickih evidencija u
okviru informatickih sustava u visokom obrazovanju, pruzanje podrike u radu helpdeska, sudjelovanje u
postupcima nabave

Uvjeti:

VSS, sveuciligni ili stru¢ni studij iz podrudja prirodnih (polja matematika ili fizika) ili tehni¢kih znanosti,
znanje engleskog jezika

108-4.0.0. Kartografsko-tehni¢ki centar

Djelokrug poslova:

sudjelovanje u provedbi znanstvenih i stru¢nih projekata te odrZavanju nastave koja ne zahtijeva
znanstveni pristup, stru¢ni rad, GIS i geoinformatika, izrada karata za potrebe istraZivanja i nastave,
odrZavanje prostorne baze podataka, priprema odsjeckih izdanja

108-4.0.0.(a. Radnomjesto L. vrste  Strucni savjetnik u sustavu znanosti i visokog obrazovanja

0 1
Poslovi:
koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleZnosti Kartografsko-tehnickog centra
Uvjeti:
VSS, sveucilisni studij iz podru¢ja prirodnih znanosti, polje geografija, tehnickog ili drustvenog podrucja
znanosti, znanje stranog jezika, drugi uvjeti prema op¢im aktima

108-4.0.0.(b.  Radno mjesto L. vrste  Visi stru¢ni suradnik u sustavu znanostii visokog obrazovanja

0 I
Poslovi:
obavlja poslove iz nadleZnosti Kartografskog-tehnickog centra
Uvjeti:
propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim op¢im aktima
108-4.0.0.(c.  RadnomjestoIL vrste Visi tehnicki suradnik 1 1
Poslovi:

¢uvanje i inventariziranje kartografske grade, pruZanje stru¢nih informacija u okviru svog djelokruga
rada, suradnja s korisnicima, digitalizacija grade, izrada grafickih priloga za znanstveni, stru¢ni i nastavni
rad, pomo¢ u pripremi nastavnih materijala (skeniranje, fotokopiranje i sl.), graficki i tehnicki uredi
izdanja Odsjeka, izrada fotodokumentacije dogadanja vezanih za Odsjek



Uvjeti:
VSS, sveutilisni ili struéni studij iz podrudja drustvenih, tehnickih, humanistickih, interdisciplinarnih ili
prirodnih znanosti, najmanje 3 godine radnog iskustva, znanje engleskog jezika

108-5.0.0. Kartografska zbirka

Djelokrug poslova:

sistematsko prikupljanje, ¢uvanje, stru¢no obradivanje i prezentiranje kartografske grade, vodenje
primarne i sekundarne dokumentacije sukladno zakonskim 1 podzakonskim aktima o muzejskoj gradi,
pruzanje stru¢nih informacija u okviru djelokruga rada, obavljanje terenskih istrazivanja vezanih uz
prikupljanje materijala za obnovu zbirke, digitalizacija grade, odrzavanje kartografskog web portala,
kontaktiranje sa srodnim ustanovama u zemlji 1 inozemstvu

108-5.00.(a.  Radno mjesto L vrste  Vidi stru¢ni suradnik u sustavu znanostii visokog obrazovanja

0 1
Poslovi:
sistematsko prikupljanje, ¢uvanje, stru¢no obradivanje 1 prezentiranje kartografske grade, nadziranje
rada i obavljanje nadzora kartografske grade za koju je zaduZen, obavljanje terenskih istraZivanja vezanih
uz prikupljanje materijala za obnovu zbirke, stru¢no usavriavanje, sudjelovanje u stru¢nim i znanstvenim
skupovima, kontaktiranje sa stru¢njacima i srodnim ustanovama u zemljiiinozemstvu
Uvjeti:
propisani Zakonom o visokom obrazovanju 1 znanstvenoj djelatnosti, podzakonskim propisima,
Statutom Fakulteta i drugim opéim aktima

108-6.0.0 Odjel za stru¢ne, administrativne i op¢e poslove (Ustrojstvena jedinica 4)
Djelokrug poslova:
stru¢no-administrativni 1 opéi poslovi (tajnicki 1 administrativni poslovi za potrebe tijela upravljanja
odsjeka (proelnika, Kolegija, Vijeca, pomocnika procelnika), vodenje administracije vezane uz diplomske
radove, doktorske disertacije 1 izbore u zvanja u onom dijelu gdje su postupci vezani uz nadleZnost
procelnika, administrativni poslovi vezani uz proces zapodljavanja, evidenciju 1 evidenciju radnog
vremena zaposlenika; priprema ugovora za potrebe Odsjeka, nabava uredskog materijala, pracenje
izvr§enja financijskih transakcija 1 provedba proplsa obrada predratuna i ratuna, priprema naloga za
placanje, vodenje knjige ulaznih i izlaznih racuna, maten]alm troskovi odsjeka, pripremanje i kontrola
obratuna putnih naloga, inventura, poslovi potpore prijavi i provedbi projekata (administrativni poslovi
vezani za prijavu i pracenje projekata, administrativna potpora u provedb1 pro]ektmh aktivnosti
(financijsko planiranje, provedba nabave 1 dr.), potpora u pnprerm pro]ektnlh izvjestaja 1 dr.), podrska
voditeljima projekta u pracenju financijskog stanja pr0)ekata 1 azuru’an)e dokumentacije; poslovi
pisarnice (vodenje urudzbenog zapisnikaioglasne ploce, zapnman]emtprema poste, fotokopiranje, briga
o arhivskom 1 dokurmentarnom gradwu 1 drugi poslovi vezani uz uredsko poslovanje), poslovi ¢iscenja i
drugi pomocni poslovi (poslovi ¢idcenja zgrade 1 okolidnog prostora; deZurstvo na telefonskoj centralj,
nadzor ulazaka/izlazaka u zgradu, dostava isl.)

108-6.0.0.(a.  Radnomjestol. viste Voditelj ustrojstvene jedinice 4 0 1
Poslovi:

vodji, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odjela za stru¢ne, administrativne iopce poslove
Uvjeti:

VSS, sveucilidni ili stru¢ni studij iz podru¢ja drustvenih, humanistickih ili interdisciplinarnih znanosti,
najmanje 2 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

108-6.0.0.(b. =~ Radnomjestol. vrste Savjetnik (za administrativne poslove) 1 1
Poslovi:
obavlja poslove iz nadleZnosti Ustrojstvene jedinice za stru¢ne, administrativne i opce poslove



Uvjeti:
VSS, sveudilidni ili stru¢ni studij iz podrudja drustvenih, humanistickih ili interdisciplinarnih znanosti,
najmanje 3 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

108-6.0.0.(c.  Radnomjestol. vrste  Savjetnik (za projekte i medunarodnu suradnju) 0 1
Poslovi:

obavlja poslove potpore prijavi i provedbi projekata

Uvjeti:

VSS, sveudilidni ili stru¢ni studij iz podrudja prirodnih, drudtvenih ili interdisciplinarnih znanosti,
najmanje 3 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

108-6.0.0.(d.  Radno mjesto IV. vrste Cistal - spremac 2 2
Poslovi:

poslovi €idc¢enja 1 drugl pomocni poslovi, po potrebi nofenje poste i dostava

Uvjeti:

NSS

108-6.1.0. Pododsjek za odrZavanje (Ustrojstvena jedinica III. vrste)

Djelokrug poslova:

poslovi vezani uz nadzor i odrZavanje grijanja i hladenje zgrade, redovito odrZavanje zgrade s manjim
popravcima stolarije, vode, struje, plina, stakla i sl, odrzavanje okolisa, po potrebi no§enje poste 1 dostava,
po potrebi vodenje skrbi o sluzbenim vozilima Odsjeka

108-6.1.0.(a.  Radno mjesto III. vrste Voditelj ustrojstvene jedinice III. vrste 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire 1 obavlja poslove 1z nadleznosti Pododsjeka za odrZavanje

Uvijeti:

SSS, najmanje 2 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, po potrebi poloZen odgovarajuci
stru¢ni ispit za kotlovnicara

108-6.2.0. Pododsjek za administrativne i opce poslove (Ustrojstvena jedinica III. vrste)

Djelokrug poslova:

poslovi pisarnice, nabava uredskog materijala, pracenje izvrienja financijskih transakcija i provedba
propisa, obrada predracuna i racuna, prlprema naloga za placanje, vodenje knjige ulaznih i izlaznih
ra¢una, materijalni troskovi odsjeka, pripremanje 1 kontrola obra¢una putnih naloga, inventura, podréka
voditeljima projekta u pracenju financijskog stanja projekata i aZuriranje dokumentacije, komunikacija s
dobavlja¢ima roba i usluga

108-6.2.0.(a.  Radno myjesto IIL. vrste Voditelj ustrojstvene jedinice III. vrste 1 1
Poslovi:

vodli, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Pododsjeka za administrativne i opce poslove
Uvjeti:

58S ekonomskog ili upravnog smijera ili gimnazijskog obrazovanja, najmanje 2 godine radnog iskustva na
istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

108-6.2.0.(b. ~ Radno myjesto IIL vrste Radnik IIL vrste 0
1

Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Pododsjeka za administrativne i opce poslove

Uvjeti:

SSS ekonomskog ili upravnog smjera ili gimnazijskog obrazovanja



108-7.0.0. Odjel za studije (ustrojstvena jedinica 4)

Djelokrug poslova:

struéni 1 administrativni poslovi vezani uz status studenata na prijediplomskim, diplomskim,
integriranim prijediplomskim i diplomskim te poslijediplomskim studijima (upisi na studije, evidencije,
potvrde, izvjed¢a, rad u pripadajuéim informacijskim sustavima, naplata $kolarina i drugih naknada,
poslovi u nadleZnosti Fakulteta 1z okvira poslova studentskog standarda, administrativni poslovi vezani
uz studentska prava 1 obveze te uz nastavu, administrativni 1 organizacijski poslovi vezani uz zavretak
studija (obrana zavrinih radova, izdavanje diploma i drugih javnih isprava, promocije i dr.), drugi poslovi
vezani uzizvedbu 1 pohadanje studija

108-7.00.(a.  Radno mjesto L vrste  Voditelj ustrojstvene jedinice 4 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odjela za studije

Uvjett:

VSS, sveudilisni ili struéni studij iz podrugja drustvenih, prirodnih, humanisti¢kih ili interdisciplinarnih
znanosti, najmanje 2 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

108-7.00.(b.  Radnomyjesta L. vrste  Savjetnik (za studentske poslove) 0 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleZnosti Odjela za studije

Uvjeti:

VSS, sveucilisni ili stru¢ni studij iz podrudja drustvenih, prirodnih, humanistickih ili interdisciplinarnih
znanosti, najmanje 3 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

108-7.1.0. Pododsjek za prijediplomske 1 diplomske studije (Ustrojstvena jedinica IIL vrste)

D]elokrug poslova:
stru¢ni 1 administrativni poslovi vezani uz status studenata na prijediplomskim, diplomskim,
integriranim studijima, drugi poslovi vezani z pohadanje studija

108-7.1.0.(a.  Radno mjesto IIL. vrste Voditelj ustrojstvene jedinice III. vrste 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Pododsjeka za prijediplomske i diplomske studije
Uvjeti:

SSS ekonomskog ili upravnog smjera ili gimnazijskog obrazovanja, najmanje 2 godine radnog iskustva na
istim 1li sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

108-7.1.0.(b.  Radno mjesto III. vrste Referent 0 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Pododsjeka za prijediplomske i diplomske studije

Uvjeti:

SSS ekonomskog ili upravnog smyjera ili gimnazijskog obrazovanja

108-8.0.0. Sredidnja geografska knjiznica (Ustrojstvena jedinica 4)

Djelokrug poslova:

nabava, stru¢na 1 tehnicka obrada, organiziranje koriStenja, zadtita 1 posudba knjizni¢ne grade,
meduknjiznicna posudba knjiga i ¢lanaka u zemlji i inozemstvu, obavljanje bibliografsko-informativne
djelatnosti, edukacija korisnika, provodenje inventure knjizni¢ne grade na kraju tekuce godine te rad na
poslovima revizije i otpisa knjiZni¢ne grade, izrada bibliometrijskih potvrda o publiciranju, zastupljenosti
1 citiranosti djelatnicima Odsjeka, sudjelovanje u izradi skupnih kataloga, administriranje baza,



pohranjivanje i objavljivanje ocjenskih radova u repozitoriju Fakulteta, odrzavanje 1 azuriranje mrezne
stranice KnjiZnice, izrada statistickih, analitickih i godidnjih izvjetaja iz domene sluZzbe za potrebe
Fakulteta, Sveudilidta i nadleZnog ministarstva, te za sustav jedinstvenog elektroni¢kog prikupljanja
statisti¢kih podataka o poslovanju knjiznica pri Nacionalnoj i sveudili$noj knjiZnici, ostali poslovi u
skladu s primjenjivim Standardima

108-8.0.0.(a.  Radno mjesto L vrste - Voditelj ustrojstvene jedinice 4 knjiznicarski savjetnik/visi
knjiznicar/ knjiznicar - voditelj knjiZnice 1

1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire 1 obavlja poslove iz nadleznosti Sredidnje geografske knjiznice

Uvjeti:

izbor u odgovarajuce knjiznicarsko zvanje te ostali uvjeti utvrdeni posebnim zakonom i podzakonskim
propisima, znanje engleskog jezika

108-8.0.0.(b.  Radnomyjestol. vrste KnjiZnicar 1 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleZnosti Sredidnje geografske knjiZnice

Uvjett:

uvjeti utvrdeni posebnim zakonom i podzakonskim propisima, znanje engleskog jezika

GEOFIZICKI ODSJEK
109-1.0.0. UPRAVA GEOFIZICKOG ODSJEKA
109-1.0.0.(a.  Procelnik odsjeka 1 1

Poslovi 1 uvjeti:
odredeni Statutom Fakulteta 1 odsjeckim pravilnikom

109-1.0.0.(b.  Zamjenik procelnik odsjeka 1 1
Poslovi i uvjeti:
odredeni Statutom Fakulteta 1 odsje¢kim pravilnikom

109-1.0.0.(c.  Predstojnik zavoda 1 1
Poslovi i uvjeti:
odredeni Statutom Fakulteta i odsjeckim pravilnikom

109-2.0.0. Znanstveno-nastavna, nastavna, suradnicka i stru¢na radna mjesta

109-2.1.0. Znanstveno-nastavna radna mjesta

109-2.1.0.(a.  Radnomjestol. vrste Redoviti profesor u trajnom izboru 2 10
109-2.1.0.(b.  Radnomjesto L vrste  Redoviti profesor 4 8
109-2.1.0.(c.  Radnomjestol. vrste Izvanredni profesor 3 7
109-21.0.(d. Radnomjestol. vrste Docent 1 6
Poslovi:

nastavna djelatnost: priprema i odrZavanje predavanja, seminara, praktikuma i vjezbi, konzultacije sa
studentima, odrZavanje ispita, vodenje diplomskih radova, pisanje nastavnih tekstova, ostali poslovi
vezani uz nastavu; znanstvena djelatnost: prijava znanstvenih projekata, znanstveno stvaraladtvo,
mentorstvo doktorskih disertacija, briga o razvoju laboratorija 1 druge infrastrukture potrebne za
znanstveni rad, rad na vlastitom usavriavanju prateci razvitak struke, sudjelovanje u povjerenstvima za



1zbor u zvanja, recenziranje projekata i radova, sudjelovanje u radu tijela uprave Fakulteta

Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim op¢im aktima
109-2.2.0. Znanstvena radna mjesta

109-2.2.0.(a.  Radnomjestol. vrste Vislznanstveni suradnik 1 0
Poslovi:

prijava znanstvenih projekata, znanstveno stvaraladtvo, mentorstvo doktorskih disertacija, briga o
razvoju laboratorija 1 druge infrastrukture potrebne za znanstveni rad, znanstvena djelatnost: prijava
znanstvenih projekata, znanstveno stvarala§tvo, mentorstvo doktorskih disertacija, briga o razvoju
laboratorija 1 druge infrastrukture potrebne za znanstveni rad, rad na vlastitom usavr$avanju prateci
razvitak struke, sudjelovanje u povjerenstvima za izbor u zvanja, recenziranje projekata i radova,
sudjelovanje u radu tijela uprave Fakulteta

Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim opéim aktima

109-2.3.0. Nastavna radna mjesta

109-2.3.0.(a.  Radnomyjesto L. vrste  Visi predavac 1 1
109-2.3.0.(b.  Radnomjesto L. viste Predavac 0 1
Poslovi:

organiziranje 1 izvodenje nastave prema nastavnom planu i programu Fakulteta, rad na vlastitom
usavriavanju prateci razvitak svog stru¢nog podrucja te nastavne teorije 1 prakse

Uvjetd:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta 1 drugim op¢im aktima

109-2.4.0. Suradni¢ka radna mjesta

109-2.4.0.(a.  Radnomjestol. vrste Visiasistent 4 7

109-24.0.(b.  Radnomjestol. vrste Asistent 2
6

Poslovi:

organiziranje i izvodenje nastave prema nastavnom planu i programu Fakulteta, rad na vlastitom
usavrSavanju prateci razvitak svog stru¢nog podrucja te nastavne teorije i prakse

Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim op¢im aktima

109-2.5.0. Stru¢na radna mjesta
109-2.5.0.(a.  Radno mjesto L vrste  Stru¢ni savjetnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju
2 3
109-2.5.0.(b.  Radno mjesto . vrste  Visi stru¢ni suradnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju
0 2
109-2.5.0.(c.  Radno mjesto L. vrste  Stru¢ni suradnik u sustavu znanosti 1 visokom obrazovanju
1 2
Poslovi:

sudjelovanje u provedbi znanstvenih 1 struénih projekata te odrZavanju nastave koja ne zahtijeva
znanstveni pristup, stru¢ni rad, sudjelovanje u znanstveno-istraZivackom radu

Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta 1 drugim op¢im aktima

109-3.0.0. Geofizi¢ki opservatoriji
Djelokrug:



sudjelovanje u provedbi znanstvenih i stru¢nih projekata te odrZavanju nastave koja ne zahtijeva
znanstveni pristup, stru¢ni rad, sudjelovanje u znanstveno-istrazivackom radu, obavljanje mjerenja
geomagnetskih parametara, promjene razine mora i meteoroloskih veli¢ina te znanstvenog, strutnog i
obrazovnog rada u okviru Geomagnetskog opservatorija Lonjsko polje, Mareografske postaje Bakar 1
Meteorologkih postaja Horvatovac i Puntijarka te Mikrometeorologke postaje na Maslenici

109-3.00.(a  Radnomjesto L vrste Voditelj ustrojstvene jedinice 3 0 1
Poslovi:

vodi, nadzire 1 obavlja poslove iz nadleznosti Geofizi¢kih opservatorija

Uvjeti:

VSS, sveucilisni ili struéni studij, najmanje 2 godine radnog iskustva na istim ili slicnim poslovima, znanje
engleskog jezika

109-3.0.0.(b. Radnomjestol. vrste strucnisavjetnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju

0 2
109-3.00.(c ~ Radnomjestol. vrste  visi stru¢ni suradnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju

0 2
109-3.0.0.(d.  Radnomjestol. vrste strucni suradnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju

0 2

Poslovi:

sudjeluje u provodenju znanstvenih i stru¢nih projekata te u izvodenju nastave koja ne zahtijeva
znanstveni pristup te koordinira i obavlja poslove iz nadleznosti Geofizi¢kih opservatorija

Uvjeti:

propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta i drugim op¢im aktima

109-4.0.0. Centar za tehni¢ku podriku

Djelokrug:

stru¢no-tehni¢ki poslovi (integriranje, odrZavanje, priprema za polaganje/postavljanje 1 instaliranje
geofizi¢kih instrumenata; instaliranje 1 nadogradnja programske podrske za komunikaciju, nadzor rada
instrumenata 1 akviziciju podataka; testiranje i briga o ispravnom radu geofizickih instrumenata; briga o
razvoju laboratorija i druge geofizicke infrastrukture potrebne za znanstveni rad; nadzor rada geofizickih
instrumenata, preuzimanje podataka, kontrola i preliminarna obrada; terenski rad (prijevoz, montaZa 1
demontaZza mjerne 1 druge opreme, odrzavanje mjernih postaja i njihovog okoliga); briga o Odsjeckom
meteorologkom krugu i instrumentima u njemu te priprema kruga 1 instrumenata za nastavy,
sudjelovanje u provodenju znanstvenih 1 stru¢nih projekata, te znanstvenih istraZivanja; podrska u
organiziranju i provedbi tehni¢kih i drugih zahvata u, i na zgradi Odsjeka, briga o sluzbenim vozilima
Odsjeka); poslovi odrZavanja informaticke opreme i mreZe za potrebe Odsjeka i Geoloskog odsjeka
(popravak 1 odrzavanje informaticke 1 druge opreme, odrZavanje mreZe i briga o funkcionalnosti iste,
potpora zaposlenicima 1 studentima u kori§tenju opreme 1 mreZe, instalacija 1 koordinacija poslovnih
sustava, izrada, odrZavanje i koordinaciji elektroni¢kih evidencija i informacijskih sustava u visokom
obrazovanju, sudjelovanje u postupcima nabave i dr.), poslovi stru¢nih radnih mjesta u sustavu znanosti
1 visokog obrazovanja

109-4.0.0.(a.  Radnomjestol viste Stru¢ni savjetnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju

0 2
109-4.0.0.(b.  Radnomjestol. vrste Vidi stru¢ni suradnik u sustavu znanosti i visokom obrazovanju

0 2
109-4.0.0.(cc  Radnomjesto L vrste Strué¢nisuradnik u sustavu znanosti 1 visokom obrazovanju

0 2

Poslovi:
sudjeluje u provodenju znanstvenih i stru¢nih projekata te u izvodenju nastave koja ne zahtijeva
znanstveni pristup te koordinira i obavlja poslove iz nadleZnosti Centra za tehni¢ku podrsku



Uvjeti:
propisani posebnim zakonom, podzakonskim propisima, Statutom Fakulteta 1 drugim op¢im aktima

109-4.0.0.(d.  Radnomjestol. vrste Informaticki suradnik 0 1
Poslovi:

obavlja poslove odrzavanja informaticke opreme 1 mreZe za potrebe Odsjeka i Geologkog odsjeka

Uvjeti:

VSS, sveucilisni ili stru¢ni studij iz podruéja tehnickih ili prirodnih znanosti; najmanje 1 godina radnog
1skustva na istim 1ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

109-4.0.0.(e.  RadnomyjestoIL vrste Visi tehnicar 1 2
Poslovi:

obavlja stru¢no-tehnicke poslove 1 druge poslove iz nadleznosti Centra za tehnicku podrgku

Uvjeti:

VSS, sveudiligni ili struéni studij iz podrugja tehnickih ili prirodnih znanosti; najmanje 3 godine radnog
iskustva, znanje engleskog jezika

109-4.0.0.(f  RadnomyjestoIL vrste Vidiinformaticar 0 1
Poslovi:

obavlja poslove popravka 1 odrZavanja informaticke 1 druge opreme, odrZavanja mreze 1 briga o
funkcionalnosti iste te potpore zaposlenicima i studentima u koristenju opreme i mreZe 1 druge poslove
iz nadleZnosti Centra za tehni¢ku podr$ku

Uvjeti:

VSS, sveudiligni ili struéni studij iz podrudja tehnickih ili prirodnih znanosti; najmanje 3 godine radnog
iskustva, znanje engleskog jezika

109-4.0.0.(g.  Radno mjesto I1I. vrste Tehni¢ki suradnik 2 2
Poslovi:

odrZavanje, priprema za polaganje/postavljanje 1 instaliranje geofizickih instrumenata; nadzor rada
instrumenata i akviziciju podataka; testiranje 1briga oispravnom radu geofizickih instrumenata; terenski
rad (prijevoz, montaza 1 demontaza mjerne i druge opreme, odrZavanje mjernih postaja i njihovog
okolida); briga o Odsjeckom meteoroloskom krugu i instrumentima u njemu te priprema kruga i
instrumenata za nastavu, sudjelovanje u provodenju znanstvenih i stru¢nih projekata, te znanstvenih
istrazivanja; podrika u organiziranju i provedbi tehni¢kih 1 drugih zahvata u, 1 na zgradi Odsjeka, ostali
poslovi iz nadleznosti Centra za tehnicku podrgku u skladu s odredbama ugovora o radu

Uvjeti:

SSS Cetverogodidnjeg tehnickog smjera ili gimnazijskog obrazovanja

109-5.0.0. Odjel za stru¢ne, administrativne, tehnicke 1 opée poslove (Ustrojstvena jedinica 4)
Djelokrug:

stru¢no-administrativni i opéi poslovi (tajnicki i administrativni poslovi za potrebe tijela upravljanj
odsjeka (procelnika, Kolegija, Vijeca, pomocnika procelnika); administrativni poslovi vezani uz proces
zaposl)avan]a evidenciju i ev1denc1)u radnog vremena zaposlenika; priprema ugovora za potrebe Odsjeka,
administrativini poslovi vezani uz Vijece doktorskog studija; uredivanje web sadrZaja na internim
stranicama odsjeka, arhiviranje arhivske grade i odgovornost za urednost arhive Odsjeka zaprimanje 1
otprema Interne 1 vanjske poste; vodenje urudzbenog Zaplsmka obrada financijske 1 kn)lgovodstvene
dokumentacije Odsjeka; vodenje ev1denc1]e o imovini Odsjeka); poslovi potpore prijavi i provedbi
projekata (admunistrativni poslovi vezani za prijavu 1 pracenje projekata, administrativna potpora u
provedbi projektnih aktivnosti (financijsko planiranje, provedba nabave i dr.), potpora u pripremi
projektnih 1zv1esta]a 1 dr); poslovi vezani uz studije 1 studente (poslovi vezani za prijediplomske,
diplomske, integrirane prijediplomske i diplomske te poslijediplomske studije 1 studente koje izvodi



odsjek (plan i program, upisi, vodenje studentskih evidencija, administrativni poslovi oko provedbe
ispita, izdavanje potvrda, priprema za izdavanje diploma i drugih javnih isprava, organizacija promocija i
dr.)); tehnieki poslovi (poslovi redovitog i tekuceg odrzavanja zgrade (manji popravci, poslovi vezani za
grijanje 1 hladenje zgrade, odrZavanje okolisa); poslovi ¢is¢enja 1 drugi pomocni poslovi (poslovi ¢iscenja
zgrade Odsjeka 1 okolisnog prostora; poslovi ¢is¢enja prostorija Geofizickih opservatorija i okoliSnog
prostora; dezurstvo na telefonskoj centrali, nadzor ulazaka/izlazaka u zgradu, po potrebi poslovi dostave i

sh)

109-5.0.0.(a.  Radnomyjestol. vrste  Voditelj ustrojstvene jedinice 4 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira i nadzire poslove iz nadleznosti Odjela te obavlja stru¢no-administrativne i opce poslove,
poslove potpore prijavii provedbi projekata te poslove vezane uz studije i studente iz nadleZnosti Odjela
za stru¢ne, administrativne, tehnicke i opce poslove

Uvjeti:

VSS, sveudilidni ili struéni studij iz podrugja drustvenih znanosti, polja ekonomija ili pravo/javna prava;
najmanje 3 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

109-5.0.0.(b.  Radnomjestol. vrste Savjetnik 1 0
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Odjela za stru¢ne, administrativne, tehnicke i opce poslove u skladu s
odredbama ugovora o radu

Uvjeti:

VSS, sveudilisni ili stru¢ni studij iz podru¢ja drudtvenih znanosti, polja ekonomija, pravo/javna prava ili
srodna polja; najmanje 3 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

109-5.0.0.(cc. Radnomjesto L vrste  Suradnik 0 2
Poslovi:

obavlja poslove potpore prijavi i provedbi projekata te druge poslove iz nadleznosti Odjela za strucne,
administrativne, tehnicke 1 opce poslove u skladu s odredbama ugovora o radu

Uvjeti:

VSS, sveucilisni ili struéni studij iz podru¢ja drustvenih, prirodnih, tehni¢kih ili interdisciplinarnih
znanosti; najmanje 1 godina radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

109-5.0.0.(d. Radno mjesto Il vrste Visi referent 0 1
Poslovi:

obavlja poslove vezane uz studije i studente te ostale poslove iz nadleZnosti Odjela za strucne,
administrativne, tehnicke i opce poslove u skladu s odredbama ugovora o radu

Uvjeti:

VSS, sveudilidni ili struéni studij iz podru¢ja drudtvenih, humanisti¢kih, prirodnih, tehnickih ik
interdisciplinarnih znanosti, znanje engleskog jezika

109-5.0.0.(e.  Radno mjesto III. vrste Referent 1 2
Poslovi:

zaprimanje i otprema interne i vanjske poste; vodenje urudzbenog zapisnika; arhiviranje arhivske grade i
odgovornost za urednost arhive Odsjeka, obrada financijske i knjigovodstvene dokumentacije;
administrativni poslovi u postupcima nabave za potrebe Odsjeka; vodenje evidencije o imovini Odsjeka,
potpora obavljanju ostalih poslova iz nadleznosti Odjela za stru¢ne, administrativne, tehnicke i opce
poslove

Uvjeti:

SSS (Cetverogodiinja)



109-5.0.0.(. Radno mjesto III. vrste Radnik III. vrste (domar) 0 1
Poslovi:

obavlja tehnitke poslove 1z nadleznosti jedinice te poslove ¢igcenja 1 druge pomocne poslove u skladu s
odredbama ugovora o radu

Uvjeti:

SSS, po potrebi poloZen odgovarajudi struéni ispit za kotlovnicara

109-5.0.0.(g.  Radno mjestoIV. vrste Cista¢ - spremac 2 2
Poslovi:

obavlja poslove ¢icenja zgrade 1 okolida 1 druge pomocne poslove iz nadleznosti Odjela za strucne,
administrativne, tehnicke 1 opée poslove

Uvjeti:

NSS

109-6.0.0. Sredi$nja geofizi¢ka knjiZnica (Ustrojstvena jedinica 4)

Djelokrug:

nabava, stru¢na 1 tehnic¢ka obrada, organiziranje koridtenja, zadtita i posudba knjiZni¢ne grade,
meduknjizni¢na posudba knjiga 1 ¢lanaka u zemlji 1 inozemstvu, obavljanje bibliografsko-informativne
djelatnosti, edukacija korisnika, provodenje inventure knjizni¢ne grade na kraju tekuce godine te rad na
poslovima revizije 1 otpisa knjiZzni¢ne grade, izrada bibliometrijskih potvrda o publiciranju, zastupljenosti
1 citiranosti djelatnicima Odsjeka, sudjelovanje u izradi skupnih kataloga, administriranje baza,
pohranjivanje 1 objavljivanje ocjenskih radova u repozitoriju Fakulteta, odrZavanje 1 azuriranje mrezne
stranice Knjiznice, izrada statisti¢kih, analitickih i godi$njih izvje$taja iz domene sluzbe za potrebe
Fakulteta, SveuiliSta 1 nadleZnog ministarstva, te za sustav jedinstvenog elektroni¢kog prikupljanja
statistickih podataka o poslovanju knjiZnica pri Nacionalnoj 1 sveucili$noj knjiZnici, ostali poslovi u
skladu s primjenjivim Standardima

109-6.0.0.(a.  Radno mjesto L. vrste - Voditelj ustrojstvene jedinice 4 knjiZnicarski savjetnik/vidl
knjiznicar/ knjiznicar - voditelj knjiZnice 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Sredisnje geofizicke knjiznice

Uvjeti:

izbor u odgovarajuce knjiznicarsko zvanje te ostali uvjeti utvrdeni posebnim zakonom i podzakonskim
propisima, znanje engleskog jezika

109-6.0.0.(b.  Radnomjestol. vrste KnjiZnicar 0 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Sredi$nje geofizi¢ke knjiznice

Uvjeti:

uvjeti utvrdeni posebnim zakonom 1 podzakonskim propisima, znanje engleskog jezika

109-6.0.0.(c.  Radno myjesto Il vrste Knjiznicarski suradnik 0 1
Poslovi:

briga o nabavi, stru¢noj i tehnickoj obradi, organiziranju koristenja, zastite 1 posudbe knjiZni¢ne grade,
omogucavanje pristupa knjizni¢noj gradi 1 informacijama korisnicima prema njihovim potrebama i
zahtjevima, meduknjiZni¢na posudba knjiga i ¢lanaka u zemlji i inozemstvu, vodenje dokumentacije o
gradi i korisnicima, provodenje inventure knjizni¢ne grade na kraju tekuce godine te rad na poslovima
revizije i otpisa knjizni¢ne grade

Uvjeti:



uvjeti utvrdeni posebnim zakonom i podzakonskim propisima, znanje engleskog jezika

109-6.0.0.(d.  Radno mjestoIIl. vrste KnjiZnicarski tehnicar 0 1
Poslovi:

obavlja poslove osiguravanja knjizni¢ne grade i informacija korisnicima prema njihovim potrebama 1
zahtjevima, rukovanje gradom 1 vodenje dokumentacije o gradi 1 korisnicima, sudjelovanje u provodenju
Inventure, revizije 1 otpisa knjizni¢ne grade te drugi poslovi iz nadleZnosti knjiznice

Uvjeti:

uvjeti utvrdeni posebnim zakonom 1 podzakonskim propisima

109-7.0.0. SEIZMOLOSKA SLUZBA (Ustrojstvena jedinica 1)

Djelokrug:

obavlja poslove u skladu s posebnim zakonom o seizmoloskim poslovima, opéim aktima Sveucilista 1
Fakulteta

109-70.0.(a.  Radnomjestol vrste  Voditelj ustrojstvene jedinice 1 (Seizmologke sluzbe)l 1
Poslovi:

Vodi poslovanje 1 organizira rad Sluzbe na drZavnom nivou, koordinira aktivnosti na razini zakonom
propisanih poslova Sluzbe, ¢lan je StoZera civilne zastite Republike Hrvatske, planira rad 1 razvoj Sluzbe,
obavlja poslove organizacije i nadzora rada organizacijskih jedinica Sluzbe, organizira 1 realizira suradnju

s drugim domacim I medunarodnim institucijama, sudjeluje u permanentnom deZurstvu 1 pripravnosti
Uvjeti:

VSS, sveucilidni studij iz podrudja prirodnih znanosti, polja geofizike ili fizike ili srodna polja; 10 godina
radnog iskustva na istim 1li sli¢cnim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.0.0.(b.  Radno mjesto II. vrste Visireferent 0 1
Poslovi:

obavlja stru¢no-administrativne 1 opce poslove, poslove potpore prijavi 1 provedbi projekata te ostale
poslove 1z nadleznosti Odjela za stru¢ne, administrativne, tehnicke 1 opce poslove primarno za potrebe
Seizmoloske sluzbe u skladu s odredbama ugovora o radu

Uvjeti:

VSS, sveucilidni ili struéni studij iz podrudja drudtvenih, humanistickih, prirodnih, tehni¢kih ili
interdisciplinarnih znanosti, znanje engleskog jezika

109-7.0.0.(c.  Radno mjestoIL vrste Visi tehnicki suradnik 2 2
Poslovi:

nadzire i odrZava tehnicki laboratorij Sluzbe, odrZava seizmografe, akcelerografe 1 drugu opremu Sluzbe,
priprema instrumente za postavljanje, obavlja terenski rad na odrzavanju drZzavne mreZe seizmoloskih
postaja, nadzire 1 odrZava infrastrukturu objekata Sluzbe, sudjeluje u raznim mjerenjima 1 statistickoj
obradi podataka, obavlja poslove vezane uz nabavu potroinog materijala 1 dijelova, brine o odrzavanju
sluzbenih vozila Sluzbe

Uvjett:

VSS, sveuciligni ili struéni studij iz podrugja tehnickih znanosti, znanje engleskog jezika

109-7.0.0.(d.  Radno mjesto III. vrste Tehnicki suradnik 0 2
Poslovi:

nadzire 1 odrZava tehnicki laboratorij Sluzbe, odrzava seizmografe, akcelerografe i drugu opremu Sluzbe,
obavlja terenski rad na odrzavanju drzavne mreZe seizmoloskih postaja, - nadzire i odrZava infrastrukturu
objekata SluZzbe, brine o odrZavanju sluzbenih vozila Sluzbe

Uvjetd:



SSS Cetverogodidnjeg matematickog, tehnickog ili opceg smjera

109-7.1.0. Seizmografska sluzba (Ustrojstvena jedinica 2)

Djelokrug:

Rad 1 razvoj drzavne mreZe seizmografa, organizacija 1 osiguravanje permanentnog rada drZavne mreZe
seizmografa, razvijanje metode kalibracije 1 justiranja seizmografa, periodicki 1 izvanredni obilasci
seizmoloskih postaja Sluzbe; analiza 1 obrada seizmograma iz drzavne mreZe, sudjelovanje u
permanentnom dezurstvu 1 pripravnosti

109-7.1.0. (@  Radnomjesto L viste  Voditelj ustrojstvene jedinice 2 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire 1 obavlja poslove iz nadleznosti Seizmografska sluzba

Uvjeti:

VSS, sveucilisni ili stru¢ni studij iz podrugja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 5 godina radnog
iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.1.1. Instrumentalni seizmografski ured (Ustrojstvena jedinica 3)

Djelokrug:

Planiranje rada i razvoja drZavne mreZe seizmografa 1 organizacija i osiguravanje permanentnog rada
drzavne mreZe seizmografa, razvijanje metode kalibracije i justiranja seizmografa, periodicki 1izvanredni
obilasci seizmoloskih postaja SluZbe; analiza 1 obrada seizmograma iz drZavne mreZe, sudjelovanje u
permanentnom deZurstvu i pripravnosti

109-7.11.(a.  Radnomjestol viste Voditelj ustrojstvene jedinice 3 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire 1 obavlja poslove iz nadleznosti Ustrojstvene jedinice 3

Uvjeti:

VSS, sveu¢ilisni ili struéni studij iz podrugja prirodnih ili tehnickih znanosti, najmanje 5 godina radnog
iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.1.1.1 Instrumentalni seizmografski odjel (Ustrojstvena jedinica 4)

Djelokrug:

Razvijanje metode kalibracije i justiranja seizmografa, periodicki i izvanredni obilasci seizmologkih
postaja Sluzbe; analiza i obrada seizmograma iz drzavne mreZe, sudjelovanje u permanentnom deZurstvu
1 pripravnosti

109-7.1.1.1. (a. Radnomjestol vrste Voditelj ustrojstvene jedinice 4 1 0
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Instrumentalnog seizmografskog odsjeka
Uvjeti:

VSS, sveucilisni studij iz podrudja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 5 godina radnog iskustva na
1stim 111 sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.1.1.1 (b. Radnomyjestol vrste Visisavjetnik 2 0 2
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Instrumentalni seizmografski odsjek

Uvjeti:

VSS, sveudilidni studij iz podru¢ja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 4 godine radnog iskustva na
1stim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.1.1.1 (c. Radnomyjesto L vrste Savjetnik 0 2



Poslovi:

vrsi periodicke 1 izvanredne obilaske seizmoloskih postaja Sluzbe, izvrsava poslove kalibracije 1 justiranja
drzavne mreze seizmografa, vrdi analize 1 obrade seizmograma iz drZavne mreZe, sudjeluje u
permanentnom deZurstvu i pripravnosti

Uvjeti:

VSS, sveucilisni studij iz podru¢ja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 3 godine radnog iskustva na
1stim 1li sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.1.1.1.(d. Radnomjestol. vrste Suradnik 1 1
Poslovi:

vrdi periodicke i izvanredne obilaske seizmologkih postaja Sluzbe, vrdi analize i obrade seizmograma iz
drZavne mreZe, sudjeluje u permanentnom deZurstvu i pripravnosti

Uvjeti:

VSS, sveucilidni ili struéni studij iz podrudja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 1 godina radnog
iskustva na istim 1li sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.1.2. Ured obrade i analize seizmografskih podataka (Ustrojstvena jedinica 3)

Djelokrug:

Razvijanje 1unaprjedenje metode obrade i analize seizmograma, organiziranje seizmoloske baze poda-
taka, periodickiiizvanredni obilasci seizmoloskih postaja SluZzbe; analiza i obrada seizmograma iz drzavne
mreZe, sudjelovanje u permanentnom deZurstvu 1 pripravnosti

109-7.1.2.(a.  Radnomjestol. viste Voditelj ustrojstvene jedinice 3 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Ustrojstvene jedinice 3

Uvjeti:

VSS, sveudilisni studij iz podru¢ja prirodnih ili tehnic¢kih znanosti, najmanje 5 godina radnog iskustva na
istim 1li sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.1.2.1. Odjel obrade seizmografskih podataka (Ustrojstvena jedinica 4)

Djelokrug:

Razvijanje 1 unaprijedenje metode obrade i analize seizmograma, periodicki i izvanredni obilasci
seizmoloskih postaja Sluzbe; analiza 1 obrada seizmograma iz drZavne mreZe, sudjelovanje u
permanentnom deZurstvu i pripravnosti

109-71.21. (a. Radnomjestol. vrste Voditelj ustrojstvene jedinice 4 1 0
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odjela obrade i analize seizmografskih podataka
Uvijeti:

VSS, sveudilini studij iz podru¢ja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 5 godina radnog iskustva na
istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.1.2.1. (b. Radno mjesto I vrste  Visi savjetnik 2 0 2
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleZnosti Odsjek obrade 1 analize seizmografskih podataka

Uvjeti:

VSS, sveudilisni studij iz podrudja prirodnih ili tehnickih znanosti, najmanje 4 godine radnog iskustva na
1stim 1li sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.1.2.1. (c. Radno mjestol. vrste Savjetnik 0 2
Poslovi:



razvija i unaprjeduje metode obrade i analize seizmograma, vr§i periodicke i izvanredne obilaske
seizmologkih postaja Sluzbe, vr§l analize 1 obrade seizmograma iz drZavne mreZe, sudjeluje u
permanentnom dezurstvu i pripravnosti

Uvjeti:

VSS, sveudilisni ili struéni studij iz podrugja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 3 godine radnog
iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.1.2.1. (d. Radnomjestol vrste Suradnik 0 1
Poslovi:

vrii periodicke i izvanredne obilaske seizmoloskih postaja Sluzbe, vri analize i obrade seizmograma iz
drzavne mreZe, sudjeluje u permanentnom deZurstvu i pripravnosti

Uvjeti:

VSS, sveucilisni studij iz podruéja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 1 godina radnog iskustva na
istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.1.2.2. Odjel obrade i analize seizmografskih podataka (Ustrojstvena jedinica 4)

Djelokrug:

Analiza i obrada seizmograma iz drzavne mreZe, unaprjedenje metode lociranja potresa, priprema i
organizacija Seizmoloske baze podataka, periodicki i izvanredni obilasci seizmoloskih postaja Sluzbe,
sudjelovanje u permanentnom deZurstvu i pripravnosti

109-7.1.2.2. (a. Radno mjestol. viste Voditelj ustrojstvene jedinica 4 1 1
Poslovi:
vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odjela obrade i analize seizmografskih podataka

Uvjeti:
VSS, sveuéilisni studij iz podruéja prirodnih ili tehnickih znanosti, najmanje 3 godina radnog iskustva na
istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.1.2.2. (b. Radnomjestol. viste Suradnik 0 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Odjela obrade 1 analize seizmografskih podataka

Uvjeti:

VSS, sveudilisni studij iz podruéja prirodnih ili tehnickih znanosti, najmanje 1 godina radnog iskustva na
istim 1li sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.2.0. Akcelerografska sluzba (Ustrojstvena jedinica 2)

Djelokrug:

Razvoj drzavne mreZe akcelerografa, organizacija i osiguravanje permanentnog rada drZavne mreZe
akcelerografa, razvijanje metode kalibracije i justiranja akcelerografa, periodicki i izvanredni obilasci
seizmoloskih postaja Sluzbe; analizaiobrada akcelerograma i seizmograma iz drzavne mreZe, sudjelovanje
u permanentnom dezurstvu 1 pripravnosti

109-7.20.(a.  Radnomjesto L. vrste Voditelj ustrojstvene jedinice 2 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Akcelerografskog odjela

Uvjeti:

VSS, sveudiligni studij iz podrucja prirodnih ili tehnickih znanosti, najmanje 3 godine radnog iskustva na
istim ili slinim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.2.1. Instrumentalni akcelerografski ured (Ustrojstvena jedinica 3)



Djelokrug:

Rad i razvoj drzavne mreZe akcelerografa, organizacija i osiguravanje permanentnog rada drZavne mreZe
akcelerografa, razvijanje metode kalibracije 1 justiranja akcelerografa, periodi¢ki i izvanredni obilasci
seizmolo3kih postaja SluZbe; analiza i obrada akcelerograma i seizmograma iz drZavne mreZe, sudjelovanje
u permanentnom deZurstvu i pripravnosti

109-7.21.(a. RadnomjestoL vrste Voditelj ustrojstvene jedinice 3 0 1
Poslovi:
vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleZnosti Instrumentalnog akcelerografskog ureda

Uvjeti:
VSS, sveucilidni studij iz podru¢ja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 5 godina radnog iskustva na
1stim 1li sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.21.(b. Radnomjestol vrste Vi3l savjetnik 2 0 2
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Instrumentalnog akcelerografskog ureda

Uvjeti:

VSS, sveucilisni studij iz podruqa prirodnih 1li tehni¢kih znanosti, najmanje 4 godine radnog iskustva na
istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.21.(c.  Radnomjestol. viste Savjetnik 0 2
Poslovi:

vrdi periodicke 1 izvanredne obilaske akcelerografskih i seizmologkih postaja Sluzbe, izvrava poslove
kalibracije i justiranja drZavne mreZe akcelerografa, vrii analize i obrade akcelerograma i seizmograma iz
drZavne mreZe,sudjeluje u permanentnom deZurstvu i pripravnosti

Uvjeti:

VSS, sveucili$ni studij iz podrucja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 3 godine radnog iskustva na
istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.21.(d. Radnomjestol. vrste Suradnik 0 1
Poslovi:

vrl periodicke i izvanredne obilaske akcelerografskih i seizmologkih postaja Sluzbe, vrsi analize i obrade
akcelerograma i seizmograma iz drZavne mreZe, sudjeluje u permanentnom deZurstvu 1 pripravnosti
Uvjeti:

VSS, sveucilisni studij iz podrugja prirodnih ili tehnickih znanosti, najmanje 1 godina radnog iskustva na
istim ili slinim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.2.1.1. Odjel obrade i analize akcelerografskih podataka (Ustrojstvena jedinica 4)

Djelokrug:

razvija 1 unwpr}eduje metode obrade i analize akcelerograma 1 pripremu akcelerografske baze podataka
periodi¢ki 1 izvanredni obilasci seizmologkih postaja Sluzbe; analiza i obrada akcelerograma i
seizmograma iz drZzavne mreZe, sudjelovanje u permanentnom dezurstvu i pripravnosti

109-7.2.1.1. (. Radno mjesto L. vrste  Voditelj ustrojstvene jedinice 4 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odjela obrade i analize akcelerografskih
podataka

Uvjeti:

VSS, sveucili$ni studij iz podrudja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 5 godina radnog iskustva na
istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika



109-7.2.1.1. (b. Radnomjesto L. vrste  Visisavjetnik 2 0 2
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleZnosti Odjela obrade i analize akcelerografskih podataka

Uvijeti:

VSS, sveudilidni studij iz podrudja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 4 godine radnog iskustva na
istim 1li sli¢énim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.2.1.1. (c. Radno mjestol. viste Savjetnik 0 2
Poslovi:

razvija 1 unaprjeduje metode obrade 1 analize akcelerograma, vrsi periodicke 1 izvanredne obilaske
akcelerograskih seizmologkih postaja Sluzbe, vrsi analize 1 obrade akcelerograma 1 seizmograma iz
drzavne mreZe, sudjeluje u permanentnom deZurstvu i pripravnosti

Uvjeti:

VSS, sveucilidni studij iz podrudja prirodnih ili tehnickih znanosti, najmanje 3 godine radnog iskustva na
istim 1li sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.2.1.1. (d. Radno mjesto L. vrste  Suradnik 1 1
Poslovi:

vrsl periodicke 1 1zvanredne obilaske akcelerograskih 1 seizmologkih postaja Sluzbe, vrsi analize 1 obrade
akcelerograma iz drzavne mreze, sudjeluje u permanentnom deZurstvu 1 pripravnosti

Uvjeti:

VSS, sveuciligni studij iz podruqa prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 1 godina radnog iskustva na
istim 1l sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.3.0. Informati¢ka sluzba (Ustrojstvena jedinica 2)

Djelokrug:

Rad 1 razvoj ra¢unalskih 1 komunikacijskih sustava Sluzbe, organizacijaiosiguravanje permanentnog rada
tih sustava, terenskirad na odrZavanju mreZe seizmoloskih postaja Sluzbe, sudjelovanje u permanentnom
deZurstvu 1 pripravnosti

109-7.3.0.(a. Radnomjestol. vrste Voditelj ustrojstvene jedinice 2 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Informaticke sluzbe

Uvijeti:

VSS, sveucilisni studij iz podrucja prirodnih ili tehnickih znanosti, najmanje 5 godina radnog iskustva na
istim 1li sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.3.1. Ured za komunikacije i veze (Ustrojstvena jedinica 3)

Djelokrug: ‘

planiranje rada i razvoja rac¢unalskih i komunikacijskih sustava Sluzbe, nadzor nad sustavima veza 1
komunikacija Sluzbe i unaprjedenje rada tih sustava, organizacija i osiguravanje permanentnog rada tih
sustava, razvijanje 1 odrZavanje sustava napajanja seizmoloskih postaja SluZbe, terenski rad na odrzavanju
mreZe seizmologkih postaja Sluzbe, analize 1 obrade seizmograma i akcelerograma iz drZavne mreZe,
sudjelovanje u permanentnom dezurstvu 1 pripravnosti

109-73.1.(a. Radnomjestol. vrste Voditelj ustrojstvene jedinice 3 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire 1 obavlja poslove iz nadleznosti Ureda za komunikacije i veze

Uvjeti:



VSS, sveucilisni studij iz podrugja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 5 godina radnog iskustva na
istim 1li sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.31.(b. Radnomjestol. vrste Vidisavjetnik 2 0 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Odsjeka za komunikacije 1 veze

Uvjeti:

VSS, sveucili$ni studij iz podrudja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 4 godine radnog iskustva na
istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.31. (c.  Radnomjestol vrste Savijetnik 0 1
Poslovi:

razvijaiodrzava sustave napajanjaikontroliraiodrzava komunikacijske veze seizmoloSkih postaja Sluzbe,
vrdl terenski rad na odrzavanju mreZe seizmoloskih postaja Sluzbe, vrsi analize i obrade seizmograma i
akcelerograma iz drzavne mreZe, sudjeluje u permanentnom deZurstvu i pripravnosti

Uvjetl:

VSS, sveudilidni ili stru¢ni studij iz podrugja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 3 godine radnog
iskustva na istim 1li sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.31.(d. Radnomjestol. vrste Suradnik 0 1
Poslovi:

vrsl terenski rad na odrZavanju komunikacijskih veza mreZe seizmoloskih postaja Sluzbe, vrsi analize 1
obrade seizmograma 1 akcelerograma iz drzavne mreZe, sudjeluje u permanentnom deZurstvu 1
pripravnosti

Uvjett:

VSS, sveudilisni ili strucni studij iz podrudja prirodnih ili tehnickih znanosti, najmanje 1 godina radnog
1skustva na istim 1li sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.3.1.1. Odjel za komunikacije i veze (Ustrojstvena jedinica 4)

Djelokrug:

nadzor nad sustavima veza i komunikacija SluZbe i unaprjedenje rada tih sustava, organizacija i
osiguravanje permanentnog rada tih sustava, terenski rad na odrZavanju mreZe seizmologkih postaja
SluZbe, analize 1 obrade seizmograma i akcelerograma iz drZavne mreZe, sudjelovanje u permanentnom
deZurstvu 1 pripravnosti

109-73.1.1.(a. Radnomjestol. vrste Voditelj ustrojstvene jedinice 4 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odjela za komunikacije 1 veze

Uvjetd:

VSS, sveucili$ni studij iz podrudja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 4 godine radnog iskustva na
istim ili sli¢nim poslovima, znanje rada na raunalu; znanje engleskog jezika

109-7.3.1.1(b. Radnomjestol. vrste Suradnik 0 1
Poslovi:

vrsi terenski rad na odrZavanju komunikacijskih veza mreze seizmologkih postaja Sluzbe, vréi analize 1
obrade seizmograma i akcelerograma iz drZavne mreZe, sudjeluje u permanentnom deZurstvu i
pripravnosti

Uvjeti:

VSS, sveucili$ni studyj iz podrudja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 1 godina radnog iskustva na
1stim ili sliénim poslovima, znanje rada na ra¢unala; znanje engleskog jezika



109-7.3.2. Ured za ra¢unarstvo i programske podrike (Ustrojstvena jedinica 3)

Djelokrug:

Planiranje rada 1 razvoja racunarskih sustava Sluzbe, nadzor i unapredenje rada hardverskih i
programskih komponenti sustava; razvijanje 1 unaprjedenje racunalnih 1 programskih sustava,
organizacija 1 osiguravanje permanentnog rada tih sustava, razvijanje i odrzavanje sustava napajanja
seizmologkih postaja Sluzbe, terenski rad na odrzavanju mreZe seizmoloskih postaja Sluzbe, analize i
obrade seizmograma 1 akcelerograma iz drzavne mreZe, sudjelovanje u permanentnom dezurstvu 1
pripravnosti

109-7.3.2.(a.  Radnomjestol. vrste  Voditelj ustrojstvene jedinice 3 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire 1 obavlja poslove 1z nadleZznosti Ustrojstvene jedinice 3

Uvjeti:

VSS, sveudili$ni studij iz podrugja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 5 godina radnog iskustva na
istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.3.2.1. Odjel za programske podrike (Ustrojstvena jedinica 4)

Djelokrug:

Razvoj novih sustave Sluzbe; nadzor 1 briga oko hardverskih i programskih komponenti sustava; razvijanje
1 unaprjedenje ra¢unalnih 1 programskih sustava, osiguravanje permanentnog rada tih sustava; terenski
rad na odrzavanju mreZe seizmolodkih postaja; analiza 1 obrada seizmograma 1 akcelerograma,
sudjelovanje u permanentnom deZurstvu i pripravnosti

109-7.3.2.1. (a. RadnomjestoI. vrste  Voditelj ustrojstvene jedinice 4 1 0
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Odjela za ra¢unarstvo i programske podrske
Uvjeti:

VSS, sveucilidni studij iz podrudja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 5 godina radnog iskustva na
1stim ili sli¢énim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.3.2.1. (b. Radno mjesto I vrste  Visi savjetnik 2 0 1
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleznosti Odjela za ra¢unarstvo 1 programske podrske

Uvjeti:

VSS, sveucilidni studij iz podrugja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 4 godine radnog iskustva na
1stim ili sli¢énim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.3.2.1.(c. Radnomjestol vrste Savjetnik 0 1
Poslovi:

razvija nove sustave Sluzbe, vrsi nadzor 1 brigu oko hardverskih 1 programskih komponenti sustava,
razvija 1 unaprjeduje ratunarske 1 programske sustave, osigurava permanentan rad tih sustava, vréi
terenski rad na odrzavanju mreZe seizmologkih postaja, vrd1 analizu 1 obradu seizmograma i
akcelerograma, sudjeluje u permanentnom deZurstvu i pripravnosti

Uvjeti:

VSS, sveudilidni ili struéni studij 1z podrudja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 3 godine radnog
iskustva na istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.3.2.1.(d. Radno mjestol. vrste Suradnik 0 1
Poslovi:



osigurava permanentan rad informatickih sustava, vr3i terenski rad na odrZavanju mreZe seizmoloskih
postaja, vr3l analizu 1 obradu selzmograma 1 akcelerograma, sudjeluje u permanentnom deZurstvu i
pripravnosti

Uvijeti:

VSS, sveucilidni ili struéni studij iz podrudja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 1 godina radnog
iskustva na istim 1li sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.3.2.2. Odjel za ratunarstvo i programske podrske (Ustrojstvena jedinica 4)

Djelokrug:

Nadzor 1 briga oko hardverskih 1 programskih komponenti sustava; razvijanje i unaprjedenje ra¢unalnih
1 programskih sustava, osiguravanje permanentnog rada tih sustava; terenski rad na odrZavanju mreZe
seizmologkih postaja; analiza 1 obrada seizmograma 1 akcelerograma, sudjelovanje u permanentnom
deZurstvu i pripravnosti

109-7.3.2.2. (a. Radno mjesto L vrste Voditelj ustrojstvene jedinice 4 1 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleZnosti Odjela za racunarstvo 1 programske podrske
Uvjeti:

VS8, sveucili$ni studij iz podruéja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 4 godine radnog iskustva na
1stim 1l shiénim poslovima, znanje engleskog jezika

109-73.2.2. (b. Radno mjestol. vrste  Suradnik 0 1
Poslovi:

vrsi terenski rad na odrzavanju racunarskih 1 programskih sustava drzavne mreZe seizmologkih postaja,
vr§l analize 1 obrade seizmograma 1 akcelerograma iz drzavne mreZe, sudjeluje u permanentnom
deZurstvu i pripravnosti

Uvijeti:

VSS, sveudilidni studij iz podrudja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 1 godina radnog iskustva na
istim 1li sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.4.0. Sluzba za makroseizmologiju i arhiviranje podataka (Ustrojstvena jedinica 2)

Djelokrug:

Arhiviranje svih seizmoloskih podataka, prikupljanje makroseizmickih podataka, izrada osnovnog
mikroseizmi¢kog i makroseizmickog kataloga potresa Hrvatske, analiza i obrada seizmograma iz drZavne
mreZe, sudjelovanje u permanentnom dezurstvu 1 pripravnosti

109-74.0.(a. Radnomjestol. vrste Voditelj ustrojstvene jedinice 2 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleZnosti Sluzbe za makroseizmologiju 1 arhiviranje
podataka

Uvjeti:

VSS, sveucilidni studij iz podrudja prirodnih ili tehnic¢kih znanosti, najmanje 5 godina radnog iskustva na
istim 111 sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.4.1. Ured za prikupljanje i analizu makroseizmi¢kih podataka (Ustrojstvena jedinica 3)
Djelokrug:

Nadzor nad arhiviranjem svih seizmoloskih podataka, organiziranje prikupljanja makroseizmickih
podataka, vodenje brige i izrada osnovnog mikroseizmickog 1 makroseizmickog kataloga potresa
Hrvatske, analiza i obrada seizmograma iz drzavne mreZe, sudjelovanje u permanentnom deZurstvu 1
pripravnosti, priprema dokumentacije za potrebe drugih (sudova, osiguravaju¢ih drustava itd.)



109-74.1. (a.  Radnomjesto L vrste  Voditelj ustrojstvene jedinice 3 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Ureda za prikupljanje 1 analizu makroseizmickih
podataka

Uvjeti:

VSS, sveucili$ni studij iz podru¢ja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 5 godina radnog iskustva na
1stim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.4.1.1. Odjel za prikupljanje i analizu makroseizmickih podataka (Ustrojstvena jedinica 4)
Djelokrug:

Prikupljanje 1 obrada makroseizmickih podataka, 1zrada karata izoseista, priprema dokumentacije za
potrebe drugih (sudova, osiguravajucih drustava itd.), analiza i obrada seizmograma iz drZavne mreZe,
vr$l analizu 1 obradu seizmograma iz drZzavne mreZe, sudjelovanje u permanentnom deZurstvu i
pripravnosti

109-74.1.1.(a. Radnomjestol. viste Voditelj ustrojstvene jedinice 4 1 0
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire 1 obavlja poslove iz nadleznosti Ustrojstvene jedinice 4

Uvjeti:

VSS, sveudili$ni studij iz podrudja prirodnih ili tehnickih znanosti, najmanje 5 godina radnog iskustva na
istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

109-74.1.1. (b. Radnomjestol vrste Visi savjetnik 2 0 2
Poslovi:

Sudjeluje u prikupljanju makroseizmickih podataka, sudjeluje u izradi i arhiviranju karata izoseista, vrsi
terensko prikupljanje 1 obradu makroseizmickih podataka, vrsi analizu 1 obradu seizmograma iz drZavne
mreZe, sudjeluje u permanentnom deZurstvu i pripravnosti

Uvjeti:

VSS, sveudilidni studij iz podrudja prirodnih ili tehnickih znanosti, najmanje 4 godine radnog iskustva na
istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

109-74.1.1. (c. Radnomjestol vrste Savjetnik 0 2
Poslovi:

Sudjeluje u prikupljanju makroseizmickih podataka, sudjeluje u izradi 1 arhiviranju karata izoseista, vrsi
terensko prikupljanje i obradu makroseizmickih podataka, vr§i analizu 1 obradu seizmograma iz drzavne
mreZe, sudjeluje u permanentnom deZurstvu i pripravnosti

Uvjeti:

VSS, sveucilidni studij iz podrudja prirodnih ili tehnickih znanosti, najmanje 3 godine radnog iskustva na
istim ili sliénim poslovima, znanje engleskog jezika

109-74.1.1. (d. Radnomjestol. vrste Suradnik 0 1
Poslovi:

Sudjeluje u terenskom prikupljanju i obradi makroseizmitkih podataka, sudjeluje u izradi karata
izoseista, vr$i analizu i obradu seizmograma iz drZavne mreZze, sudjeluje u permanentnom deZurstvu i
pripravnosti

Uvijeti:

VSS, sveudili$ni studij iz podru¢ja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 1 godina radnog iskustva na
istim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

109-7.4.2. Ured za seizmologke karte, arhiviranje seizmoloskih podataka i GIS sucelja (Ustrojstvena
jedinica 3)



Djelokrug:

Razvoj 1 odrzavanje sustava arhiviranja seizmoloskih podataka, vodenje brige o seizmolo$kim kartama i
drugim prikazima seizmickih parametara za Hrvatsku i razvoj njihovih prikazivanja u GIS suceljima,
1izrada 1aZzuriranje internetske stranice Sluzbe i drugih internetskih servisa, analizaiobrada seizmograma
iz drZavne mreZe, sudjelovanje u permanentnom deZurstvu i pripravnosti

109-74.2. (a.  Radnomjestol. viste Voditelj ustrojstvene jedinice 3 0 1
Poslovi:

vodi, koordinira, nadzire i obavlja poslove iz nadleznosti Ureda za seizmoloke karte, arhiviranje
seizmologkih podataka 1 GIS sucelja

Uvjeti:

VSS, sveudilidni studij iz podrudja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 5 godina radnog iskustva na
istim 111 sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

109-74.2.(b. Radnomjesto L vrste Vil savjetnik 2 0 2
Poslovi:

obavlja poslove iz nadleZznosti Ureda za seizmoloske karte, arhiviranje seizmoloskih podataka i GIS
suCelja, razvija 1 odrZava sustav arhiviranja, vi8i arhiviranje svih seizmoloskih podataka , vodi brigu o
seizmologkim kartama i drugim prikazima seizmickih parametara za Hrvatsku i razvija njihove prikaze u
GIS suceljima, izraduje i aZurira web stranice Sluzbe, vrii analize 1 obrade seizmograma i akcelerograma iz
drzavne mreZe, sudjeluje u permanentnom deZurstvu i pripravnosti

Uvjeti:

VSS, sveudili$ni studij iz podrudja prirodnih ili tehnickih znanosti, najmanje 4 godine radnog iskustva na
1stim ili sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

109-74.2. (c.  Radnomjestol vrste Savjetnik 0 2
Poslovi:

odrZava sustav arhiviranja, vodi brigu o seizmoloskim kartama i drugim prikazima seizmickih parametara
za Hrvatsku 1razvija njihove prikaze u GIS su¢eljima, vrii analize i obrade seizmograma i akcelerograma
iz drzavne mreZe, sudjeluje u permanentnom dezurstvu i pripravnosti

Uvjeti:

VSS, sveudilisni studij iz podrudja prirodnih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 3 godine radnog iskustva na
istim 1li sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika

109-74.2.(d. Radnomjestol vrste Suradnik 0 1
Poslovi:

vrsi arhiviranje svih seizmoloskih podataka, vodi brigu o seizmologkim kartama i drugim prikazima
seizmickih parametara za Hrvatsku, vrsi analize i obrade seizmograma i akcelerograma iz drZavne mreZe,
sudjeluje u permanentnom dezurstvu i pripravnosti

Uvjeti:

VSS, sveudilisni studij iz podrudja prirodnih, drustvenih ili tehni¢kih znanosti, najmanje 1 godina radnog
iskustva na istim 1li sli¢nim poslovima, znanje engleskog jezika



