Dekanica Prirodoslovno-matematickog fakulteta Sveucilidta u Zagrebu, na temelju ¢lanka 21. stavka 3. to¢ke 14. 1
¢lanka 112. stavka 4. Statuta PMF-a (pro¢id¢eni tekst), na prijedlog Fakultetskog kolegija PMF-a od 30.01. 2018. godine,

donijelaje
PRAVILNIK O MJERILIMAI NACINU RASPODJELE PRIHODA
PRIRODOSLOVNO-MATEMATICKOG FAKULTETA SVEUCILISTA U ZAGREBU
L. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
1) Ovim Pravilnikom o mjerilima 1 na¢inu raspodjele prihoda (dalje: Pravilnik) ureduje se usmjeravanje, mjerila i

2)

3)

1)

2)

3)
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II.

1)

2)
3)

4)

nacin raspodjele prihoda Prirodoslovno-matematic¢kog fakulteta Sveucilita u Zagrebu (dalje: Fakultet)
uprihodenih po osnovi dopunske djelatnosti koje Fakultet ostvaru)e na trziftu od obavl]an]a nastavne,
znanstvenoistrazivacke, stru¢ne 1 ostalih djelatnosti, te po osnovi zakupa 1 najma prostora i opreme, donacija,
pomodi 1 ostalih djelatnosti.

Ovim Pravilnikom ureduje se 1 na¢in pokrivanja tro§kova nastalih u obavljanju djelatnosti iz prethodnog stavka
ovog &lanka.

Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodni znadaj, bez obzira na to koriste li se u mugkom ili
zenskom rodu, obuhvacaju na jednak na¢in mugki i Zenski rod.

Clanak 2.
Voditelji projekata iz ovog Pravilnika duzni su pribaviti prethodnu suglasnost na prijavu projekta od strane
procelnika onih fakultetskih odsjeka u kojima se projekt izvodi, te pisanu suglasnost dekana Fakulteta, izraZzenu
kroz obrazac ,Suglasnost na pn]avu projekta®, koji se nalazi u prilogu i sastavni je dio Pravilnika. Uz prijavu
projekta voditelji obvezno prilazu i detaljnu razradu svih financijskih troskova nuznih za realizaciju projekta,
ukljucujuci popis svih predvidenih nabava roba, radova i usluga, te podatke o troskovima zapo3ljavanja na
projektu, sve ovjereno od strane procelnika onih fakultetskih odsjeka u kojima se projekt izvodi.
Suglasnost pro¢elnika odsjeka na prijavu projekta zna¢i suglasnost na koridtenje prostora, opreme i materijalnih
sredstava, te na opseg dodatnih rezijskih 1/ili indirektnih troskova koji nastaju izvodenjem projekta, kao 1 na
vremenski angaZman svih suradnika na projektu, ukljucujudi 1 nova zapogljavanja, a sve u skladu s razradom
financijskih trogkova iz prethodnog stavka ovog ¢lanka.
Ugovore o izvodenju projekata iz ovoga Pravilnika u ime Fakulteta potpisuje dekan, na temelju misljenja 1
preporuke prodekana za financije ili prodekana za znanost, te na temelju Izjave voditelja projekta da ¢e u
potpunosti ispostovati preuzete ugovorne obveze.
Glavni tajnik Fakulteta skrbi o pravilnom sadrZaju ugovora iz prethodnog stavka ovog ¢lanka.

NASTAVNADJELATNOST

Clanak 3.
Fakultet ustrojava 1 izvodi preddiplomske, diplomske 1 integrirane prediplomske 1 diplomske sveutilisne
studije, poslijediplomske sveucili§ne studije 1 poslijediplomske specijalisticke studije, stru¢ne studije, programe
povremenog ili stalnog usavriavanja studenata odnosno polaznika, obrazovanje odraslih i cjeloZivotno
obrazovanje, te odrzava radionice, stru¢nu praksu i seminare, a sve u skladu sa Statutom 1 opéim aktima
Fakulteta 1 fakultetskih odsjeka.
Trogkovi preddiplomskih, diplomskih, integriranih preddiplomskih i diplomskih sveudilidnih studija,
izvodenje kojih je Fakultetu odobreno na temelju dopusnica, dijelom ili u cijelosti, podmiruju se iz sredstava
DrZavnog proratuna.
Fakultet utvrduje visinu participacija studenata u trotkovima preddiplomskih 1 dlplornsklh studyja, visinu
$kolarina na poslijediplomskim studijima, te tro§kove drugih oblika nastavne djelatnosti iz stavka 1. ovog
¢lanka, na temelju posebne odluke koju donosi Fakultetsko vijece na prijedlog Fakultetskog kolegija.
Prihodi ostvareni po osnovi prethodnog stavka ovog ¢lanka, ukljutujuci i druge prihode ostvarene po osnovi
nastavne djelatnosti (od upisa studenata, od izdavanja potvrda i dopunskih isprava o studiju, od ispisa sa studija,
od priznavanja razdoblja studija i sl.) raspodjeljuju se na sljedeci nacin:



a) 85% za potrebe onog fakultetskog odsjeka na kojem je prihod ostvaren, pri &emu: najmanje 35% za
unapredenje poslovanja odsjeka (nabava opreme, literature, za investicije 1 investicijsko odrzavanje),
najmanje 15% za podmirenje troskova izvodenja programa 1 najvi§e 35% u Zajednicki fond odsjeka (za
placanje potrebnog rada izvan normirane djelatnosti, za isplate poloZajnih dodataka na placu, za isplate po
osnovi uvecanja placa zbog naro¢ite uspje$nosti u radu, za tro§kove razvoja odsjeka isl.). O na¢inu koristenja
ovih prihoda odlucuje proelnik odsjeka na prijedlog odsjeckog kolegija na temelju posebne odluke. U
slucaju da se prihod ostvaruje zajednickim djelovanjem viSe odsjeka, o raspodjeli ovog dijela prihoda
odlucuje Fakultetski kolegij na temelju posebne odluke koja ne mijenja ovaj Pravilnik.

a) 7,5% u Zajednicki fond na razini Fakulteta (za placanje potrebnog rada izvan normirane djelatnosti, za
isplate poloZajnih dodataka na placu, za isplate po osnovi uvecanja placa zbog naroite uspje$nosti u radu i
sl.). O natinu kori$tenja ovih prihoda odlucuje dekan Fakulteta na prijedlog Fakultetskog kolegija na
temelju posebne odluke.

b) 7,5% za trodkove na razini Fakulteta, pri éemu: 5% za unapredenje osnovne djelatnosti Fakulteta (nabavu
opreme, literature, za investicije i investicijsko odrZavanje, te za razvoj Fakulteta) 1 2,5% za materijalne
tro§kove Fakulteta. O nac¢inu konstenja ovih prihoda odlu¢uje dekan Fakulteta na prijedlog Fakultetskog
kolegija na temelju posebne odluke.

Clanak 4.
Iznimno, a zbog zajedni¢kog organiziranja i izvodenja studija, ili drugih oblika nastavne djelatnosti iz ¢lanka 3. stavka
1. ovog Pravilnika, s drugim sastavnicama Sveucilista, drugim sveudilidtima ili drugim pravnim osobama, na
obrazloZeni prijedlog fakultetskog odsjeka, te posebne odluke Fakultetskog kolegija, prihodi ostvareni po osnovi
izvodenja takvih oblika nastavne djelatnosti mogu biti izuzeti od raspodjele utvrdene u prethodnom ¢lanku, na nacin
1u skladu s posebnim ugovorima i/ili sporazumima o izvodenju nastavne djelatnosti.

III. ZNANSTVENOISTRAZIVACKAISTRUCNA DJELATNOST

Clanaks.

1) Fakultet ostvaruje prihode po osnovi znanstvenoistrazivackih projekata financiranih iz sredstava DrZavnog
proratuna, po osnovi znanstvenoistraZivackih projekata ugovorenih u okviru medunarodne znanstvene
suradnje, te po osnovi projekata u potpunosti ili djelomi¢no financiranih sredstvima iz EU fondova.

2) Prihodima od obavljanja znanstvenoistrazivacke djelatnosti iz prethodnog stavka ovog ¢lanka smatraju se i
prihodi koje zaposlenici Fakulteta u znanstveno-nastavnim, znanstvenim i suradni¢kim zvanjima ostvare kao
suradnici na projektima ugovorenim izmedu drugih pravnih subjekata, pod uvjetom da im se sredstva za
1zvodenje tih projekata, od strane drugih subjekata, dostavljaju preko ra¢una PMF-a.

3) Prihodi ostvareni prema stavku 1.12. ovog ¢lanka raspodjeljuju se na sljedeci nacin:

a) naindirektne tro§kove koji se dijele u omjeru 5:1 (5 odsjek, 1 Fa.kultet)

b) na prlhode za trodkove izvodenja projekta, ukljuujuci i1 trofkove rada suradnika na projektu, koje
raspod]el] uje voditelj projekta u skladu s ugovorom o izvodenju projekta i u skladu s financijskom razradom
tro§kova iz obrasca ,Suglasnost na prijavu projekta” iz ¢lanka 2. ovog Pravilnika.

Clanak 6.
1) Fakultet moZe ugovarati 1 izvoditi struéne pro]ekte te znanstvenoistraZivatke projekte s drzavnim 1 javnim
poduzecima, s jedinicama lokalne samouprave 1 uprave te s gospodarskim subjektima.
2) Prihodi ostvareni prema prethodnom stavku raspodjeljuju se na sljedeci na¢in:
a) za projekte s ugovorenim iznosima do 100.000,00 kn:

¢ ukupno najmanje 5% za potrebe onih fakultetskih odsjeka u kojima se projekt izvodi,
e najmanje 5% za indirektne tro§kove za potrebe Fakulteta,

e najvife 90% za trogkove izvodenja projekta, uklju¢ujudi i trofkove rada za trziste suradnika na
projektu. Sredstva namijenjena za 1zvoden]e projekta raspodjeljuje voditelj projekta u skladu s
ugovorom o 1zvoden]u pro]ekta 1 u skladu s financijskom razradom trogkova 1z obrasca
LSuglasnost na pr1]avu pro]ekta 1z ¢lanka 2. ovog Pravilnika.

b) za projekte s ugovorenim iznosima ve¢im od 100.000,00 kn, prihodi ostvareni po osnovi prvih 100.000,00
kn raspod]el]u]u se prema tocki a) ovog stavka, a prihodi ostvareni iznad 100.000,00 kn raspodjeljuju se na
sljede¢i nacin:

¢ ukupno najmanje 10% za potrebe onih odsjeka u kojima se projekt izvodi, pn ¢emu: najmanje
5% za unapredenje poslovanja odsjeka (nabavu opreme1 1literature, za investicije i1nvesticijsko
odrZavanje), 2,5% za materijalne trokove odsjeka 1 najvise 2,5% u Zajednicki fond odsjeka (za
placanje potrebnog rada izvan normirane djelatnosti, za isplate poloZajnih dodataka na placu,
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Iv.

3)

1)

2)

1Y)

1)

2)

za isplate po osnovi uvecanja placa zbog narocite uspjesnosti u radu, za tro§kove razvoja
odsjeka 1 sl.). O nadinu koristenja ovih prihoda odluc¢uje procelnik odsjeka na prijedlog
odsje¢kog kolegija na temelju posebne odluke.

® na)man]e 5% za unapredenje osnovne djelatnosti Fakulteta (nabavu opreme 1 literature, za
investicije 1 investicijsko odrzavanje)

e najmanje 10% u Zajednicki fond na razini Fakulteta (za placanje potrebnog rada izvan
normirane djelatnosti, za isplate poloZajnih dodataka na placu, za isplate po osnovi uvecanja
placa zbog narocite uspjednosti u radu i sl.). O nacinu koridtenja ovih prihoda odlu¢uje dekan
Fakulteta na prijedlog Fakultetskog kolegija na temelju posebne odluke.

e najvide 75% za troskove izvodenja projekta, ukljuéujuci 1 trodkove rada za trZiste suradnika na
projektu. Sredstva namijenjena za 1zvoden]e projekta raspodjeljuje voditelj projekta u skladu
§ ugovorom o 1zvoden]u prO)ekta i u skladu s financijskom razradom trokova iz obrasca
»Suglasnost na prijavu projekta” iz ¢lanka 2. ovog Pravilnika.
Svi projekti ugovoreni unutar iste kalendarske godine s istim ugovarateljem i od strane istog voditelja
projekta u ﬁnancijskom smislu smatraju se jednim projektom, a ukupni prihodi ostvareni po osnovi takvog
projekta raspodjeljuju se na nacin i u skladu s prethodnim stavkom ovog ¢lanka.

Clanak 7.

Za projekte iz prethodnog ¢lanka ovog Pravilnika, a koji su ugovoreni u iznosu ve¢em od 100.000,00 kuna,
prihodima iz tocke b) prethodnog ¢lanka ovog Pravilnika ne smatraju se tro$kovi znanstvene opreme i
novozaposlenih djelatnika za rad na projekty, o ¢emu odlucuje Fakultetski kolegij na temelju zahtjeva 1
pisane izjave voditelja projekta, te odgovarajuce dokumentaa)e o nabavi opreme 1 zaposl]avan)u djelatnika.
Prihodima u smislu ovog Pravilnika ne smatraju se troskovi podugovaratel)a umanjeni za ukupno 1% za
pokri¢e manipulativnih tro§kova Fakulteta, pod uvjetom da su isti sadrzani u financijskoj razradi troskova
projekta izrazenoj kroz obrazac ,Suglasnost na prijavu projekta” iz ¢lanka 2. stavka 1. Pravilnika.

PRIHODI PO OSNOVIPROVODENJA POSTUPAKAIZBORA U ZVANJA

Clanak 8.
Fakultet stjece prihode po osnovi provodenja postupaka izbora u zvanja sukladno posebnim propisima.
Prihodi po osnovi provodenja postupaka izbora u zvanja iz prethodnog stavka raspodjeljuju se na naéin iu
skladu s ¢lankom 3. stavkom 4. ovog Pravilnika.

NAJAMIZAKUP PROSTORAI/ILI OPREME

Clanak 9.
Fakultet moze, uz suglasnost odsjeka, dati u najam ili zakup dio prostora i/ili opreme koji odsjeku ili Fakultetu
nisu neophodni za nesmetano obavljanje djelatnosti, te ako se time ne utjee na nesmetano obavljanje
osnovne djelatnosti Fakulteta.
Prihodi ostvareni prema prethodnom stavku ovog ¢lanka raspodjeljuju se na sljedeéi nacin:

c) 90% za potrebe onog fakultetskog odsjeka uz ¢iju suglasnost se prostor iznajmljuje, pri emu: najmanje 55%
za unapredenje poslovanja odsjeka (nabava opreme 1 literature, za investicije i investicijsko odrzavanje) i
najvide 35% u Zajednicki fond odsjeka (za placanje potrebnog rada izvan normirane djelatnosti, za isplate
polozajnih dodataka na placu, za isplate po osnovi uvecanja placa zbog narocite uspje$nosti u radu, za
trokove razvoja odsjeka i sl.). O na¢inu koridtenja ovih prihoda odlu¢uje proelnik odsjeka na prijedlog
odsjeckog kolegija na temelju posebne odluke.

d) 5% u Zajedni¢kifond narazini Fakulteta (za placanje potrebnog rada izvan normirane djelatnosti, za isplate
polozajnih dodataka na placu, za isplate po osnovi uvecanja placa zbog narocite uspje$nosti u raduisl). O
na¢inu kori$tenja ovih prihoda odlu¢uje dekan Fakulteta na prijedlog Fakultetskog kolegija na temelju
posebne odluke.

e) 5% za unapredenje osnovne djelatnosti Fakulteta (nabavu opreme, literature, za investicije i investicijsko
odrZavanje, te za razvoj Fakulteta). O nac¢inu koristenja ovih prihoda odluc¢uje dekan Fakultetana prijedlog
Fakultetskog kolegija na temelju posebne odluke.



VL PRIHODI OD DONACIJAI DRUGIH POMOCI

Clanak 10.
1) Fakultet, odnosno odsjek, moZe primiti prihode od donacija i drugih pomodi. Prihodi od donacija i drugih
pomoci za koje donator odredi namjenu raspodjeljuju se iskljucivo u skladu s izjavom ili ugovorom o donaciji
ili pomodi.
2) Ako donator 1li druga fizicka odnosno pravna osoba ne odredi namjenu koristenja donacija 1 drugih pomodi iz
stavka 1. ovog ¢lanka, takav prihod koristi se prvenstveno za unapredenje 1 za razvoj osnovne djelatnosti
Fakulteta u skladu s odlukom Fakultetskog kolegija.

VII. OSTALEDJELATNOSTI

Clanak 11.
Od prihoda ostvarenih od obavljanja ostalih djelatnosti, odnosno po nekoj drugoj osnovi koja nije uredena ovim
Pravilnikom, najprije se podmiruju svi tro§kovi, a ostatak prihoda koristi se za unapredenje 1 razvoj osnovne
djelatnosti Fakulteta na nacin i u skladu s posebnom odlukom Fakultetskog kolegija kojom se ne mijenja ovaj
Pravilnik.

VIII. NACIN POKRIVANJA TROSKOVA NASTALIH U OBAVLJANJU DJELATNOSTI

Clanak 12.
Svi trogkovi nastali u obavljanju djelatnosti 1z ovog Pravilnika podmiruju se u istim omjerima kao §to se raspodjeljuju
1prihodiiz ¢lanka 3,5, 6, 8,9, 10.111. Pravilnika.

IX. PRACENJEKORISTENJA PRIHODAIIZV]JESCIVANJE

Clanak 13.
Pracenje stjecanja, usmjeravanja 1 nacina koridtenja prihoda iz ovoga Pravilnika obavlja ustrojstvena jedinica za
ratunovodstvo 1 financije pri Sluzbi Dekanata, te 1h evidentira zasebno prema posebnim propisima.

Clanak 14.

1) Ustrojstvena jedinica za ra¢unovodstvoi ﬁnanc1]e pri Sluzbi Dekanata iskazuje pr1hode 11zdatke, odnosno vodi
posebne evidencije prema izvorima 1 na¢inima stjecanja prihoda 1z ovoga Pravilnika, 1 to posebno za Fakultet,
posebno za svaki pojedini odsjek, te posebno za svaki ugovoreni projekt, o ¢emu obavezno podnosi pisano
1zvjedce 1 to:

a) financjskom stanju projekata - voditelju projekta, procelnicima odsjeka, te prodekanu za financye,
jednom mjesecno, a po potrebi 1 &edce;

b) prihodima ostvarenima po osnovi drugih 1zvora financiranja iz ovog Pravilnika - Vijecu odsjeka putem
procelnika odsjeka, te Fakultetskom kolegiju putem prodekana za financije, jednom u tri mjeseca, a po
potrebi1 Cesce;

2) O realizaciji obveze iz prethodnog stavka ovog ¢lanka skrbi rukovoditelj ustrojstvene jedinice za ra¢unovodstvo
1 financije pr1 Sluzbi Dekanata.

3) Procelnik odsjeka, te dekan Fakulteta, putem prodekana za financije, duzni su jednom u $est mjeseci podnijeti
usmeno izvjedce o na¢inu trofenja uprihodenih sredstava po osnovi ovog Pravilnika Vijecu odsjeka, odnosno
Fakultetskom kolegiju.

X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 15.
Danom primjene ovoga Pravilnika prestaje Pravilnik o mjerilima i na¢inu raspodjele prihoda Prirodoslovno-
matematitkog fakulteta Sveucilidta u Zagrebu, KLASA: 003-05/07-01/1, URBROJ: 251-58-201-11-74 od 08. 02. 2011.
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PRILOG

SUGLASNOST NA PRIJAVU PROJEKTA

PredloZeni projekt
Naslov projekta:
Skraceni naslov projekta (do 20 znakova):

Vrsta projekta: znanstvenoistrazivacki / stru¢ni projekt
Projekt financira:
Trajanje projekta:

Glavniistrazivacili voditeli projekta na PMF-u
Ime 1 prezime:

Odsjek PMF-a:

Glavniistrazivaé predlozenog projektaiinstitucija (ako je predlagatelj druga institucija)

Ime 1 prezime:
Institucija:

Projektni prora¢un

Ukupni predloZeni 1/ili ugovoreni iznos: (kn, EUR, USD)

Postotak za indirektne trogkove: %

Raspodjela sredstava za indirektne tro§kove vril se na sljedeéi nacin:

I postotak izdvajanja za Odsjek: __ % od ukupnoga ugovorenog iznosa / iznosa indirektnih trogkova
II.  postotakizdvajanjaza PMF:  _ % od ukupnoga ugovorenog iznosa/ iznosa indirektnih troskova

(Ako se predlaze izdvajanje manje od onog propisanog Pravilnikom, obavezno se prilaZe ispis propozicija za
prijavu projekta ili drugi dokument iz kojega se vidi da vece izdvajanje nije bilo moguce ugovoriti).

Suglasnost procelnika odsjeka na prijavu projekta znaci suglasnost na koristenje prostora, opreme i materijalnih

sredstava, te na opseg dodatnih rezijskih 1/ili indirektnih trogkova koji nastaju izvodenjem projekta, kao 1 na
vremenski angazman svih suradnika na projektu, uklju¢ujuciinova zapogljavanja.

PROCELNIK ODSJEKA

Datum,

(Ako je potrebno, na posebnom listu navedite dodatne vaZne podatke.)

Prodekan za financije ili prodekan za znanost PMF-a svojim potpisom izrazava suglasnost na raspodjelu
sredstava za indirektne tro§kove projekta.

PRODEKAN PMF-a

Datum,







